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Jelen szabalyzatban a Sarvar Térsége Tobbcéli Kistérségi Tarsulas
Gyermekjoléti Szolgalata szamviteli politikajat a szamvitelrdl szélé 2000. évi
C. tv. (a tovabbiakban: Sztv.), valamint az allamhaztartas szamvitelérél szolo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) alapjan az alabbiak
szerint hatarozom meg.

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi
Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalatra (a tovabbiakban: Intézmény), valamint az
altala foglalkoztatott kézalkalmazottakra és a Munka Torvénykonyve hatalya
ala tartozé alkalmazottakra, valamint a Nyoégéri Koézds Onkormanyzati
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) altal foglalkoztatott, s a feladat ellatasaban
érintett koztisztvisel6kre.

2. Altalanos rendelkezések

A Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata
pénziigyi-gazdilkodasi feladatait a Nyégéri Kozés Onkormanyzati
Hivatal latja el.

Az Intézmény tekintetében a pénzligyi gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatal
altal vezetett koltségvetési kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek Ahsz-ben
meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes
szamlakeret 0-as szamlaosztalyan belil a 00. és 03-09. szamlacsoportban
vezetett nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettés kényvvitel szabalyai
szerint, forintban térténik.

Az Intézmény tekintetében a pénziigyi gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatal
altal  vezetett pénzligyi konyvvezetés a  szamviteli alapelvek
figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret 1-9.
szamlaosztalyan beliil vezetett szamlak (a tovabbiakban: kényvviteli szamlak)
hasznalataval, a kettdés konyvvitel szabalyai szerint, forintban térténik.

Az Intézmény esetén az AFA alanyisig nem 4ll fenn.

A fékonyvi kényvelés az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER modul
hasznalataval torténik.

Az immaterialis javak, targyi eszkozok, koncessziéba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zOk, részesedések analitikus nyilvantartasa az ASP gazdalkodasi
szakrendszer KATI modullal biztositott.

3. A Szamviteli Politika célja, tartalma

Az Sztv. és az Ahsz. altal eléirt alapelvek, értékelési eléirasok alapjan ki kell
alakitani és irasba kell foglalni az Intézmény adottsagainak,
kérilményeinek leginkabb megfelelé — a végrehajtas maédszereit, eszkozeit
meghatarozé — szamviteli politikat.
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A Szamviteli Politika célja, hogy rogzitse a koltségvetési és a pénziugyi
szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat, eléirasokat,
modszereket.

A Szamviteli Politika az Sztv.-ben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épul, de figyelembe veszi az Intézmény sajatossagait is. Ahol az
Sztv. és Ahsz. valasztasi lehetéséget biztosit, ott jelen Szamviteli politikaban
meghatarozasra kertilt az alkalmazandé eljaras.

A szamviteli politikahoz kapcsoléddéan egyes tevékenységek részletes
eléirasait kuiilon szabalyzatok régzitik, melyek a kovetkezék:

* az eszkozok és a forrasok leltarkeészitési és leltarozasi szabalyzata;

* az eszko6zok €s a forrasok értékelési szabalyzata;

* a pénzkezelési szabalyzat.

Az Onkoéltségszamitas rendjére vonatkozd belsé szabalyzatot rendszeresen
végzett termékértékesités vagy szolgaltatasnyuljtas — ideértve az adozas
rendjérél  sz6lé6  térvény alapjan adomentes  termékértékesitést,
szolgaltatasnyujtast, tovabba eszkozok sajat eldallitasat is — esetén Kkell
elkésziteni.

Az Intézmény pénzigyi- és gazdalkodési feladatait ellaté Nyoégéri Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal a rendszeresség fogalmat az adott koltségvetési éven
beldl, nem eseti jelleggel, havi egy alkalommal végzett szolgaltatasnyujtas,
vagy termékértékesités mindsitéseként definialja.

Tekintettel arra, hogy az Intézmény esetében ilyen jellegli
szolgaltatasny\jtas, vagy termékértékesités nincs, ezért Onkoltségszamitisi
szabalyzat készitése nem indokolt.

Hatalyos jogszabalyok:
e a szamvitelrél sz6l6, tobbszér moédositott 2000. évi C. torvény (a
tovabbiakban: Sztv.)
. Zz allamhaztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
ht.)
e az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I.11.) Korméanyrendelet
(a tovabbiakban: Ahsz.)

A Szamviteli Politika keretében régzitjuk:
e a szamviteli alapelveket,
¢ a beszamolasi és konyvvezetési kitelezettség tartalmat és egyéb szakmai
feladatokat,
a mérlegkészités idé6pontjat,
a beszerzett immaterialis javak és targyi eszkozok tizembe helyezésének
szabalyait,
a kis érték(t immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek minésitését,
a terven feliili értékcsOkkenés és az értékvesztés elszamolasanak és
visszairasanak feltételrendszerét,
e a megbizhato, valds Osszképet befolyasolé lényeges informacidkat, a
szamviteli elszamolas és értékelés szempontjait,
e a jelentdés Osszeg meghatarozasat
e a piaci értéken torténé értékelés szabalyait,
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e az altalanos koltségek szakfeladatokra és az altalanos kiadasok
tevékenységekre torténé felosztidsanak médjat, a felosztashoz
alkalmazott mutatékat, vetitési alapokat,

a bizonylatok kdnyvekben térténé rogzitésének rendjét,

az eszk6z0k és forrasok minésitésének szempontjait,

a befektetett eszkézOk €s immateridlis javak értékcsokkenésének
elszamolasat,

a kiegészité melléklet tartalmat,

a tAmogatasokkal kapcsolatos szabalyokat.

4. A szamviteli politika alapelvei

A Szamviteli Politikaban az Sztv.-ben meghatarozott szamviteli alapelveket
kell alapul venni, figyelembe véve az Ahsz.-ben meghatarozott eltéréseket is.

A vadllalkozas folytatasanak elve

A beszamol6 elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbédl kell kiindulni,
hogy a szabalyzat hatalya ala tartozé szervezet a belathaté jévében is fenn
tudja tartani muikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a
muikddés beszlintetése vagy barmilyen okbdl térténé jelentés csokkenése. A
vallalkozas folytatasanak elve alkalmazasa soran figyelembe kell venni a
beszamolassal  érintett  idészakban = bekdvetkezett — szervezeti  és
feladatvaltozasokat is. Az Intézmény vallalkozasi tevékenységet nem végez.

A teljesség elve

Az Intézmény gazdalkodasa tekintetében a pénzigyi-gazdalkodasi
feladatokat ellaté Hivatalnak koényvelnie kell mindazon gazdasagi
eseményeket, amelyeknek az eszk6zokre és a forrasokra, illetve a targyévi
eredményre gyakorolt hatasat a beszamoléban ki kell mutatni, ideértve
azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott koltségvetési évre
vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetéen, de még a
mérleg elkészitését megel6zéen valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek
a mérleg forduldénapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl
erednek, a mérleg fordulénapja el6tt még nem koévetkeztek be, de a mérleg
elkészitését megelézéen ismertté valtak.

A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly moédon érvényestil, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre készul.

A valédisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szereplé tételeknek a
valésagbhan is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is
megallapithatoknak kell lennitik. Ertékelésiiknek meg kell felelni az Sztv.-
ben és az Eszkdzok és Forrasok Ertékelési szabalyzataban leirt értékelési
elveknek és az azokhoz kapcsolédo értékelési eljarasoknak.

A vilagossdg elve

A konyvvezetést és a beszamol6t attekinthetd, érthetd, az Sztv.-nek és az
Ahsz.-nek megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni.
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A kévetkezetesség elve

Az id6északos, Magyar Allamkincstar felé térténé adatszolgaltatasok, valamint
az éves beszamolo tartalma és formaja, illetve az azt alatamaszto
kényvvezetés tekintetében az allanddésagot és az Osszehasonlithatésagot
biztositani kell.

A folytonossag elve

A koltségvetési év nyitoadatainak meg kell egyeznie az el6z6 koltségvetési év
megfelelé zar6é adataival. Az egymast koveté években az eszkozok és a
forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak az Sztv.-ben és az Ahsz.-
ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

Az 6sszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott
id6szaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelel6
koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni, flaggetlentil a pénzigyi
teljesitést6l. A bevételeknek és a koéltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmertltek.

A koéltségvetési szamvitelben az 0sszemérés elve oly modon érvényestil, hogy
a koltségvetési és a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és
kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni. Figyelembe
véve, hogy a Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsuldas Gyermekjoléti
Szolgalata vallalkozasi tevékenységet nem végez, ezért az elkulonitett
nyilvantartas sziikségessége nem all fenn.

Az bvatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi
realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az
értékvesztés elszamolasaval kell figyelembe venni az elérelathaté kockazatot
és feltételezhetdé veszteséget akkor is, ha a koltségvetési év mérlegének
fordulénapja és a mérlegkészités idépontja koz6tt valt ismertté. Az
értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, figgetlenil attél,
hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutté elszamolds elve

A Dbevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a koévetelések és a
kotelezettségek egymassal szemben - az Sztv-ben szabalyozott esetek
kivételével — nem szamolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az egyedi értékelés elvének teljesitése érdekében az eszkGzOket és a
kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamolo elkészitése soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Az egyedi értékelés elve sajatosan érvényestilhet az
idébeli elhatarolas elve a tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve, a
lényegesség elve, a Kkoltség-haszon Osszevetésének elve alkalmazasakor,
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tovabba az egyedi értékelés elve sajatosan alkalmazhaté az egyszerusitett
értékelési eljaras ala vont kovetelések esetében.

Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozé, azonos
paraméterekkel rendelkezé, egyidejlileg hasznalatba vett targyi eszkozoket,
készleteket az Eszkozdk és Forrasok Ertékelési szabalyzataban foglaltak
szerint csoportosan is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott
eszkozok esetén az értékelést kiilon-kiildn, csoportonként kell elvégezni. A
csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az egyedi eszkoz
nyilvantartasi értékében elkiilontilt valtozas nem kovetkezik be.

Az iddbeli elhatdrolds elve

A pénziigyi szamvitelben az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek
két vagy tobb koltségvetési évet is érintenek, az adott idészak bevételei és
koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul
szolgalé idészak és az elszamolasi iddszak kézott megoszlik.

A koltségvetési szamvitelben az idébeli elhatarolas elve nem alkalmazhato.
A tartalom elsédlegessége a formaval szemben

A pénzugyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatalban gondoskodni kell réla,
hogy az éves beszamoléban és az azt alatamasztdo koényvvezetés soran a
gazdasagi eseményeket, ugyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak
megfeleléen — az Sztv. és az Ahsz. alapelveihez, vonatkozd eléirasaihoz
igazoddan - kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.

Lényegesség elve

Lényegesnek mindstiil a beszamoldé szempontjabél minden olyan informacié,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa - az ésszertiség hatarain belil -
befolyasolja a beszamolé adatait felhasznalék déntéseit.

A kéltség-haszon Ssszevetésének elve

A beszamoloban (a mérlegben, az eredménykimutatasban, a kiegészitoé
mellékletben) nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatosaga
(hasznossaga) alljon aranyban az informaciék eldéallitasanak koltségeivel.

A koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informaciok
eléallitasanak tekintetében, amelyek eldallitasat, szolgaltatasat jogszabaly
eléirja.

5. Beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség, egyéb
szakmali feladatok

5.1. Konyvvezetési kotelezettség

1. Az allamhaztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelbdl és a pénzigyi
szamvitelbd6l all.

A koltségvetési kényvvezetés keretében a bevételi és kiadasi eldiranyzatok
alakulasara, a  kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
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kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihaté gazdasagi eseményekrél a
Hivatalnak a valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszeri, attekinthet6
nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.

A koltségvetési kdonyvvezetés a szamviteli alapelvek Ahsz-ben meghatarozott
sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret O-
as szamlaosztalyan belil a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett
nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettés konyvvitel szabalyai szerint,
forintban torténik.

A Hivatalnak a pénzigyi kényvvezetés keretében az eszkozokre és forrasokra,
azok valtozasara és az eredmény alakulasara haté gazdasagi eseményekrol a
valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerqi, attekintheté nyilvantartast
kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.

A pénzigyi konyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan bellil vezetett
koényvviteli szamlak hasznalataval, a kettés konyvvitel szabalyai szerint,
forintban térténik. Ezen szemléletnek megfeleléen a pénzforgalmi
muveleteket a kényvvitel zart rendszerében folyamatosan kell feljegyezni. A
szigoriibb eléiranyzat gazdalkodas érdekében a koltségvetési eldiranyzatokat,
valamint azok  valtozasait is azokban a  szamlaosztalyokban,
szamlacsoportokban kell kimutatni, ahol a teljesités szerepel.

Az 1-3. szamlaosztaly az eszk6zok, a 4. szamlaosztaly a forrasok konyvviteli
szamlait tartalmazza.

Az eredménykimutatas elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény
megallapitasahoz szlikséges adatokat az 5. és a 8. és a 9. szamlaosztaly
koényvviteli szamléai tartalmazzak.

A 6-7. szamlaosztaly vezetdi informaciés igények Kkielégitésére, ezen belil
els6sorban a szervezeti egységek elszamoltatasara, a koltséggazdalkodas, az
onkoltségszamitas sajatos rendszerének kialakitasara hasznalhato.

2. A  bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a  koveteléseket,
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek
teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a koltségvetési
kdnyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat
érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénzugyi koényvvitel
soran vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
koévetéen haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az
egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait — a zarasi feladatok Ahsz-
ben rogzitett részletes feladatait figyelembe véve — a negyedéves konyvviteli
zarlat soran kell a konyvviteli szamlakon elszamolni.

A kdnyvviteli zarlatot az Ahsz. szerinti tartalommal kell elvégezni
a) havonta, a targyhot kévetd honap 15. napjaig,

b) negyedévente, a targynegyedévet kéveté hénap 15. napjaig, és
c) évente, a mérlegkészités idépontjaig.

3. Az év kdzben teljesen nullara leirédott immaterialis javakat és targyi
eszkoézoket a f6kdnyvben az aktiv allomanybdél (fékényvi szamlarél) a teljesen
nullara irédott allomanyba (f6ékonyvi szamlara) at kell vezetni a beszamolasi
kotelezettség megkonnyitése érdekében. Az Atvezetést a leir6das
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negyedévének utolsé napjan, de legkésébb a targyév december 31-ig kell
elvégezni.

5.2. Beszamolasi kotelezettség

Az Intézmény muikodésével kapcsolatban a beszamolasi kotelezettség a
gazdalkodasara, a koltségvetési eldiranyzatok alakulasanak és azok
teljesitésének, a vagyoni, a pénzigyi és létszamhelyzetének bemutatasara
terjed ki.

A jogszabalyban foglalt eléirasok alapjan a kéltségvetési évrél december 31-i
fordulénappal éves koltségvetési beszamolot kell késziteni.

A Hivatalnak az Intézmény éves beszimoldjat a Magyar Allamkincstir
Vas Megyei Igazgatosaga részére, az altala meghatarozott hataridére kell
benyuqjtani.

Idokézi mérlegjelentést kell késziteni negyedévenként az Intézmény
eszkdzei és forrasai alakulasardl, mely a f6kényvi kivonat alloméanyi
szamldinak adatibdl, illetve az azt alatiamaszté nyilvantartasokbol Kkeriil
Osszeallitasra.

Az 1dokozi koltséguetési jelentést koltségvetési év elsé harom hoénapjarél
aprilis 20-aig, azt kévetéen havonta kell elkésziteni (koltségvetési év tizenkét
hénapjarél a koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig), s a Magyar
Allamkincstar Vas Megyei lgazgatosaga részére, az altala meghatarozott
hataridére kell benydjtani.

Az éves elemi kéltséguvetési beszamolé részei:
a) a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését
a koltségvetési szamvitellel biztosité
aa) koltségvetési jelentés,
ab) maradvany kimutatas,
ac) adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak,
valasztott tisztségviselok Osszetételérdl,
ad) adatszolgaltatdas a tarsadalombiztositds pénzagyi alapjaibol
folyositott egyes ellatasok és tamogatasok tervezett Osszegeirdl és
teljesitésérol,
ae) onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodo
elszamolasok,
b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléleti bevételek, koltségek,
raforditasok alakulasat, valamint a zarszamadas kiegészité informacidéinak
elkészitését a pénzligyi szamvitellel biztosito
ba) mérleg,
bb) eredménykimutatas, és
bc) kiegészité melléklet.

A beszamoléban a maradvany az alaptevékenységgel kapcsolatos
pénzmaradvanyt tartalmazza.

A mérlegkészités idéopontja a koltségvetési évet kovetd év februar 25.

5.3. Az adoés, vevo dltal el nem ismert kévetelés rendezésének méodja
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A vevikkel és az addsokkal szembeni koévetelésként csak olyan kovetelés
mutathaté ki, amelynek alapjaul szolgalé teljesités megtortént és amelyet az
ados, a vevé nem kifogasolt, annak teljesitését elismerte.

Amennyiben az adés, a vevd a vele szemben fennallé kévetelést nem ismerte
el, az ilyen kévetelések allomanyat az éves zarlati tételek elszamolasa soran
at kell vezetni a 0. szamlaosztalyba. Amennyiben a vevs, az adés a vitatott
kovetelést a vitat kovetéen mégis elismeri a kdvetelést a 0. szamlaosztalybél
vissza kell vezetni a 35. (kdvetelések) szamlacsoport megfelelé szamléjara.

Az el nem ismert koveteléseket a vevék, az adosok altal — irasban -
benyujtott észrevételeikkel, kifogasokkal, a hivatalbol készitett kdvetelés
kozlésével, felszolitassal, feljegyzésekkel, jegyz6konyvekkel kell bizonylatolni.

A vevok, adésok altal el nem ismert kévetelések bizonylatolasaért, valamint
a fékényvi konyvelés felé torténd feladas elkészitéséért a pénzligyi Gigyintézé
felelds.

5.4. A mérleghen értékben nem szerepld, hasznilt és hasznilatban 1évé
kis értéki immateridlis javak, targyi eszk6z6k, készletek leltirozasinak
moédja

A mérlegben értékben nem szereplé, hasznalt és hasznalatban 1évé kis
értékt immaterialis javakrdl, targyi eszk6zokrél mennyiségi nyilvantartast
kell vezetni.

Az ilyen eszkozok leltarozasat, tényleges szambavételét legalabb haromévente
(mennyiségi nyilvantartas alapjan) kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban
leirtak szerint.

A konyvviteli mérlegben nem szereplé, hasznalt és hasznalatban 1évé
készleteket, kis érték(i immaterialis javakat és targyi eszkézoket a leltarozasi
és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott médon kell leltarozni.

5.5. Mérlegtételek alitimasztisihoz sziikséges leltarozési eljarasok

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatamasztasahoz olyan leltart kell Osszeallitani és megérizni, amely
tételesen, ellenérizheté médon tartalmazza a mérlegben szereplé eszkodzoket
és forrasokat. Ehhez kapcsolédéan

* a fékényvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai kézotti
egyeztetést a mérleg fordulénapjara vonatkozéan el kell végezni;

¢ folyamatos mennyiségi nyilvantartas alapjan, a leltarba bekertilé
adatok valédisagardl - a leltar Gsszeallitasat megelézéen — leltarozassal
kell meggyézédni, és azt az eszk6zO0k és a forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatban meghatarozott idészakonként, mennyiségi
felvétellel, illetve egyeztetéssel kell elvégezni;

* a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdézdket a muikddtets,
vagyonkezelé altal elkészitett és  hitelesitett leltarral kell
alatamasztani, és a vagyonkezel6i, koncessziés szerzédés eltérd
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rendelkezése hianyaban a leltarozast a mukdodtets, vagyonkezeld
kiilén térités és dijazas nélkiil, évente koteles elvégezni.

5.6. A leltirozas soran taldlt eltérések kompenzilisinak, a kilé
elszamoliasanak szabalyai

a) Kompenzacié alkalmazasa

A raktari készletek leltarozasa soran, ha az eltérés az adott készletcsoport
értékéhez (mennyiségéhez) viszonyitva az 5 %-ot nem haladja meg a hiany és
tébblet kompenzalhaté. A leltdrozas soran a kompenzalasrél tételes
jegyzokonyvet kell késziteni.

Az Intézmény raktari készletekkel nem rendelkezik, ezért a leltirozis
sorin kompenzacio alkalmazasédra nincs sziikség.

b) Kal6 elszamolasanak rendje
Kaléként elszamolhaté hiany mértékét forintértékben kell meghatarozni.

Az Intézmény raktar készlettel nem rendelkezik, ezért a leltdrozis
soran kaloként elszamolhaté hidny mértékének a meghatirozdsa nem
sziikséges.

5.7. Az alap- és vallalkozisi tevékenységet terhelé elézetesen
felszamitott altalinos forgalmi adé megosztisa

Az Intézmény csak alaptevékenységet lat el, igy az alap-, és vallalkozasi
tevékenységet terhelé elozetesen felszamitott altalanos forgalmi adé
megosztasanak meghatarozasa nem sziikséges.

5.8. Szamviteli Politika szerinti rendkiviili esemény

Rendkiviili eseménynek tekintjlik:

* avis major esetét, pl. betorés, elemi karok

* Lkotelezb feladatok szamanak valtozasat, illetve a feladatok ellatasaval
kapcsolatos valtozast

* az alaptevékenység jelentds atszervezésével kapcsolatos valtozasokat,
pl. feladat atadas-atvétele, illetve megszlintetése

* jelentds szervezeti atalakitast, atszervezést, beolvadast, valamint
megszlintetést

5.9. A Szamviteli Politika szerint behajthatatlan kévetelés

Behajthatatlan kévetelésnek mindstlé események:

a} amelyre a végrehajtds soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem
vezetett eredményre és a végrehajtast szlneteltetik, az 6vatossag elvébél
kévetkezéen a behajthatatlansag — nemleges foglalasi jegyz6kényv alapjan —
vélelmezhetd),
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b) amelyet a hitelezé6 a csédeljaras, a felszamolasi eljaras, az Intézmény
adossagrendezési eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében
elengedett,

¢) amelyre a felszamold altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,

d) amelyre a felszamolas, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,
e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési
meghagyasos eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek
aranyban a kovetelés varhatéan behajthaté 6sszegével (a fizetési
meghagyasos eljaras, a végrehajtas veszteséget eredményez vagy néveli a
veszteséget), amelynél az adés nem lelheté fel, mert a megadott cimen nem
talalhato és a felkutatasa ,igazoltan” nem jart eredménnyel,

f) amelyet birésag elétt érvényesiteni nem lehet

g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan elévuilt.

A behajthatatlan kovetelésekre vonatkozé egyéb rendelkezéseket az
Ertékelési szabalyzat tartalmazza.

6. A targyi eszkozok és immateridlis javak iizembe helyezése
dokumentalasanak szabalyai

Az immateridlis javak targyi eszk6zok allomanya névekedésének esetei:
e allamhaztartason beliili vagy kivili szervezettél vagy személytél torténé
beszerzés, vasarlas,
* befejezetlen beruhazasokbdl, felujitasokbédl térténé aktivalas (lizembe
helyezés),
térités nélktli atvétel,
egyéb, pl. tobblet fellelés, kdvetelés fejében torténé atvétel.

Az allomanynévekedést kovetéen az eszkbézt lizembe kell helyezni, ennek
dokumentalasara az lizembe helyezési jegyz6koényv és/vagy az eszkézok
allomanyba vételi bizonylata, valamint a kapcsolédé miiszaki atadas-atvételi
jegyz6konyv és hatdsagi igazolasok szolgalnak, és az alabbi adatokat
tartalmazzak:

e a pénzligyi iktatészamot (pénzforgalomhoz kapcsolodé alloméanyba
vétel esetén);
a kapcsolodo allomanyba vételi bizonylat sorszamat;
az lizembe helyezett eszk6z pontos megnevezését, azonositd szamat;
az eszkozzel egylitt lizembe helyezett tartozékok részletes jegyzékét;
az Uizembe helyezett eszkoz aktivalt (bekertilési) értékét;
a szakhatosagok igazolasait (ha vannak};
az Uzembe helyezés idépontjat, mely egyben a terv szerinti
értékcsékkenés kezdé iddpontja;
e az Uzembe helyezésért felelés személy megnevezését.

Az Sztv. alapjan az iizembe helyezés idépontja az eszkéGz szokasos
tevékenység keretében to6rténé rendeltetésszerii hasznositasanak kezdé
idépontja.
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Az Uzembe helyezést, hitelt érdemlé médon dokumentalni kell, mely sajat
készitést1 nyomtatvany hasznalataval biztositott.

Az tizembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetéséért a Jegyzé
altal kijel6lt pénziigyi Gigyintézé a  felelds.

7. A kis értékii immateriilis javak, tirgyi eszkozok,
készletek mindsitése

Kis értékii immaterialis javak, targyl eszkozok: a kettészazezer forint
egyedi értéket nem meghaladdé bekertilési érték(i vagyoni értékui jogok,
szellemi termékek, targyi eszk6zok.

A kis értékGi immaterialis javak, targyi eszkozék a mérlegben nem
szerepelnek.

A kis érték(i immaterialis javak bekertilési értéke a beszerzést, a kis értéki
targyi eszkézok bekeriilési értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt
koévetéen, legkésébb a negyedéves konyvviteli zarlat keretében a terv szerinti
és a terven feliili értékcsékkenés elszamolasa soran terv szerinti
értékcsokkenésként egy 6sszegben elszamolandé.

Ha az eszkoz bekeriilési értéke nem éri el a kettészazezer forintot, de a
tevékenységet tartosan, legalibb egy éven til szolgilja, akkor kis
értéki eszkoznek kell minésiteni.

Vélelmezve a folyamatos feladatellatast, s igy az éven beliili elhasznalodast
dologi kiadasként lehet elszamolni:

a) az irodai munkat kézvetlentil tamogaté eszkodzoket, kiiléndsen:

- egér,

- adathordozok,
- billentytizet,

- szamologép,

- tﬁZOgép,

- lyukaszté.

b) a rendezvényekkel kapcsolatos eszkozoket, kiildndsen:

- poharak,

- tAnyérok,

- talcak,

- evoeszk6z0ok,
- vizforralé.

Egyéb esetekben a mindsités a Jegyz6 szobeli irdnymutatasa alapjan
torténik.

Kis értékii készletek, kovetelések

a. Fajlagosan kis értéki eszk6z6k nagysaga

Az értékvesztés elszamolasa szempontjabél fajlagosan kis értékiinek
tekintjlk azokat a készleteket, amelyeknek a kényv szerinti értéke a
kialakitott készletcsoportokon beliil (fékényvi szamlanként) nem haladja meg
a 20.000 forintot.
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b. Kisésszegii kovetelés mindsitése
A kisdsszegli kdvetelések osszegét az Aht. alapjan a mindenkori koltségvetési
torvény hatarozza meg.

A kis Osszegi kovetelések Osszegének meghatarozasanal kiindulépont a
kovetelések bekertilési értéke, amely a szerz6désbdl jogszeriien eredé,
elismert, pénztigyileg még nem teljesitett fizetési igényeket tartalmazhatja. A
kistsszegli kovetelések Osszegének meghatarozasanal nem veheté figyelembe
ezen kovetelések utan szerz6dés szerint jaré késedelmi kamat Gsszege, igy a
pénziligyi rendezés elmaradasa esetén a noévekvé késedelmi kamat Gsszege
miatt nem kell a kisOsszegli kovetelések koziil atsorolni ezen tartozasokat. A
szerz6dés szerint jaré, de pénzligyileg nem teljesitett késedelmi kamatokat az
analitikus nyilvantartasba, illetve legfeljebb a 0. szamlaosztalyba lehet csak
nyilvantartasba venni.

Készletek mindsitése

A készletek besorolasanal két szempont egytittesen érvényesil:
1. a tevékenységeket nem tartésan, azaz egy éven beltl szolgaljak és
2. az egyedi bekerilési értékiik nem haladja meg a 200.000 Ft-os
értékhatart.

A fentiek értelmében a mindsités soran mindkét szempontot érvényesiteni

kell.

A készletek mindésitésénél a készletet a kévetkezé csoportokba kell osztani:

e hasznalhaté készletek a csOkkent értékti készletek, melyek
rendeltetésszerien még felhasznalhatok, de muszaki avultsag,
mindségi romlas, raktarozas kozben torténd szennyezédés, korrodalas
kovetkeztében eredeti értékilikbdl veszitettek és ezért értékesitéstik
csak csokkent aron lehetséges;

o seclejtek, azokat a készleteket amelyek a termelés, a raktarozas vagy
szallitas koézben  megsériltek, rendeltetésszeri = hasznalatra
alkalmatlanna valtak, és amelyek a tovabbi termelés, értékesités soran
mar csak, mint hulladék veheték figyelembe;

A minéségromlas esetén altalaban egyedileg allapithaté meg az értékvesztés
mértéke, de amennyiben nehézkes egyedileg vizsgalni a készleteket,
lehetdséget teremtiink a készletcsoportok létrehozasara. Ebben az esetben a
fajlagosan kis értékt készletekbdl allo készletcsoportokra kell értékvesztést
elszamolni. A készletcsoportokat tigy kell meghatarozni, hogy azokat teljesen
homogén készletek alkossak. A készletcsoportokat az év végi értékelés soran
kell meghatarozni, melyrél jegyzékonyvet kell késziteni.

Az Intézmény raktarral nem rendelkezik, készletgazdilkodiast mem
folytat.

13



Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjéléti Szolgalata — Szamviteli politika

8. A terven feliili értékcsokkenés és az értékvesztés
elszamolasanak, visszairasanak feltételrendszere

Az értékvesztés elszamolasat az éves konyvviteli zarlat keretében kell
elvégezni.

Ettél eltéréen az egyszerusitett értékelési eljaras ala vont kévetelések esetén
a negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni az értékvesztés és
annak visszairasa elszamolasat az egységes rovatrend rovataihoz
kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a kényvviteli szamlakon.

Az értékvesztés elszamolasara az Sztv.-t kell alkalmazni.

A vevd, az adés mindsitése alapjan az tizleti év mérlegfordulénapjan fennalld
és a mérlegkészités idépontjaig pénzligyileg nem rendezett kévetelésnél
(ideértve a  hitelintézetekkel, pénzugyi vallalkozasokkal szembeni
koveteléseket, a kolcsOnként, az eldlegként adott Gsszegeket, tovabba a
bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kozott 1évé kovetelésjellegin tételeket is)
értékvesztést kell elszamolni — a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre
allo informacidk alapjan — a kovetelés konyv szerinti értéke és a kévetelés
varhatéan megtériilé Osszege kozotti - veszteségjellegh - kulonbozet
osszegében, ha ez a ktilénbdézet tartdsnak mutatkozik és jelentés 6sszegi.

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekerulési (beszerzési), illetve kényv
szerinti értéke jelentésen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor
ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci
értéken, ha pedig a sajat termelést készlet (befejezetlen termelés, félkész és
késztermék, allat) bekertilési (eldallitasi), illetve konyv szerinti értéke
Jelentésen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhato
eladasi ara, akkor azt a mérlegben a még varhatéan felmeriilé koltségekkel
csokkentett, varhaté tamogatasokkal novelt eladasi aron szamitott értéken
kell kimutatni, a készlet értékét a kiilénbozetnek értékvesztéskénti
elszamolasaval kell csékkenteni.

A vasarolt készlet bekertilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét, illetve
a sajat termelést készlet bekertilési (eléallitasi) értékét ~ az értékvesztésen
tilmenden — csdkkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a
vonatkoz6 eléirasoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakmai el6iras stb.),
illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalédott, ha
felhasznalasa, értékesitése kétségessé valt, ha feleslegessé valt. A készlet
értékének csokkentését — a kiuilonbdzetnek értékvesztéskénti elszamolasaval
- addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a hasznalhatosagnak (az
értékesithetéségnek) megfelelé, mérlegkészitéskor, illetve a mindsités
elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legalabb haszonanyagaron,
illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Az értékvesztés Osszege a -— fajlagosan kis érték(i - készleteknél a
készletcsoportok kényv szerinti értékének aranyaban hatarozandé meg.

Ezen készleteknél a konyv szerinti érték 20%-at kell értékvesztésként

elszamolni az értékvesztés elszamolasahoz szlikséges feltételek fennallasa
esetén.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkézok és forgdeszkozok
kozott kimutatott
» részesedések,
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* értékpapirok,

» készletek és

¢ kivetelések értékvesztésének elsziamoldsa sordn akkor kell a
kiilonbozetet jelentés osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés
osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalibb a
szazezer forintot.

Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. figyelembevételével meg kell
véltoztatni az Ahsz. rendelkezéseinek viltozdsa esetén. A viltozast a
pénziigyi ligyintézo kezdeményezi a Jegyz6 felé.

A terven feliilli értékcsokkenés elszimoldsat a negyedéves konyvviteli
zarlat keretében el kell végezni.

A terven fellili értékcsikkenésére az Sztv. erre vonatkozo §-at kell alkalmazni
az aldbbiak szerint azzal, hogy azok kiegészitd mellékletben toérténéd
indoklasara vonatkozo6 rendelkezései nem alkalmazhatok.

Terven feliili értékcsokkenés és értékvesztés visszairiasa

Az értékvesztés visszairasat - a negyedéves Kkotelezettségli egyszerUsitett
értékelési eljarast érinté esetek kivételével -, és az esetleges terven feliili
értékcsokkenés visszairasat az éves konyvviteli zarlat keretében kell
elvégezni.

Az eszkdzok terven felili értékcsokkenésének és értékvesztésének
visszairasara az Sztv. -t kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az
egyéb eredményszemléletti bevételeket kell érteni, és jelentésnek akkor kell
tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalibb szdzezer
forinttal meghaladja a kényv szerinti értéket.

Amennyiben az Sztv. szerint alkalmazott leirdsok miatt az eszk6zok kényv
szerinti értéke alacsonyabb ezen eszk6zok eredeti bekertilési értékénél és az
alacsonyabb értéken val6 értékelés (immaterialis javaknal, targyi eszkozéknél
a terven feliili értékcsokkenés, egyéb eszk6zoknél az értékvesztés elszamolas)
okai mar nem, illetve csak részben allnak fenn, az Sztv. szerinti leirasokat
meg kell szlintetni (immateridlis javaknal, targyi eszk6zéknél a mar
elszamolt terven feltili értékcsGkkenés, egyéb eszkozoknél az elszamolt
értékvesztés Osszegének csbkkentésével), — a megbizhaté és valés Gsszkép
érdekében — az eszkozt piaci értékére, legfeljebb a nyilvantartasba vételkor
megallapitott, az Sztv. szerinti bekeriilési értékére, immaterialis j6szagnal,
targyi eszkdznél a terv szerinti értékcsOkkenés figyelembevételével
meghatarozott netté értékére az egyéb bevételekkel szemben, illetve a
pénzigyi muveletek raforditasait csokkenté tételként vissza kell értékelni
(visszairas). A terven feluli értékcsokkenés, az értékvesztés visszairasat az
uzleti év meérleg fordulénapjara vonatkozd értékelés keretében kell
végrehajtani.

Ha az egyedi eszk6z mérlegkészitéskori piaci értéke jelentésen meghaladja a
kényv szerinti értékét, immaterialis joszagnal, targyi eszk6znél a terv szerinti
értékcsdkkenés figyelembevételével meghatarozott netté értékét, akkor a
kilonbozet Osszegével csokkenteni kell az elszamolt terven feliili
értékcsokkenés, az elszamolt értékvesztés Osszegét és az egyéb bevételekkel
szemben, a részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztésénél a
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pénziigyi muveletek raforditasainak csokkentésével névelni kell az adott
eszkoz kdnyv szerinti értékét. A kllonboézettel a kényv szerinti értéket az
adott eszkdz nyilvantartasba vételekor szamitasba vett értékéig — az Sztv.
szerinti bekertlési értéke Osszegéig, immaterialis joszagnal, targyi eszkoznél
a terv szerinti értékcsdkkenés figyelembevételével meghatarozott nettod
értékig — kell novelni (visszairas Osszege). A visszairas Osszege nem lehet
tobb, mint a korabban terven fellili értékcsékkenésként, értékvesztésként
elszamolt 6sszeg.

Az értékvesztés elszamolasanak, valamint azok visszairasanak el6készitésért,
a szuikséges dokumentumok, bizonylatok Osszeallitisaért a pénzigyi
ugyintézo a felel6s.

9. A meghbizhato, valos 6sszképet befolyasold lényeges
informacidok, a szamviteli elszamolas és értékelés lényeges
szempontjai

Az Intézmény tevékenységében bekovetkezett valtozas a megbizhatd, valés
osszképet befolyisol6 lényeges informéacionak minésiil, ha:
* a Szamviteli Politika hatalyba lépését kovetéen a tevékenységi kor az
alaptevékenység mellett vallalkozasi tevékenységgel bovtil,
e a tevékenységi kor olyan feladattal béviil, mely a toérzskonyvi
bejegyzésben nem szerepel,
* a tevékenységi kor sztikul: feladatmegszunés, feladatatadas vagy
szervezet atalakitas miatt.

A szervezeti felépitésben bekévetkezett valtozasok a megbizhatd, valds
osszképet befolyasolé lényeges informaciénak minéstilnek az alabbi
esetekben:

* 1j intézmény alapitasa, illetve meglévé megszlinése,

* 1j szervezeti egység létrehozasa, illetve megsziinése, kivalasa.

A szervezeti felépitésben bekovetkezett lényeges valtozasok esetén biztositani
kell a valtozas gazdalkodast érint6 hatasainak mérhetdségét, elktilénitését.

Az Intézmény gazdalkodasaban a pénzforgalmi és vagyoni adatok
vonatkozasaban megbizhaté, valdés _0§sszképet befolyasolé lényeges
informéaciénak minésul:
* a 10 milli6 Ft egyedi bekertilési értéket meghalad6 beruhazas, felajitas;
* a harom évet meghaladé tartalmu, évenként 10 millié Ft-ot elérd, vagy
a mérlegkészités iddpontjaban a 10 milli6 Ft-ot meghaladé
kotelezettség;
* a bevételek és kiadasok kiemelt eldiranyzatok szerinti teljesitését
vizsgalva a moédositott eléiranyzattol valé 10% eltérés;
* az eredeti eléiranyzat 10 %-at meghaladé évkézi, szerkezeti jellegti
eldiranyzat moédositas;
* a blncselekmény.

A szamvitel elszamolasai és értékelései vonatkozasaban lényeges szempont
a.) az eszkozok mindsitésénél: (befektetett vagy forgdeszkozok koézé
torténé besorolasandl) a hasznalat (elhasznalédas) idétartamanak és a
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vagyonmegOrzés biztositasanak els6dlegessége az eszk6zok egyedi
bekertilési értéke felett;

b.) az altalanos kiadasok megosztasi moédszerének kivalasztasanal: a
kiadastipusonként jellemz6é naturalis, vagy igénybevételnek megfeleld
mutatészam alapjan torténjen felosztas;

c.) a konyvviteli mérlegben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé
készleteket leltarozasa soran kimutatott eltérések elszamolasanal:
készletcsoportonként kulénbdzé mértékn és jellegli viszonyszamok
alapjan torténik a hianyok jelentéségének megitélése;

d.) a befektetett targyi eszksz0k és immaterialis javak terven feltili
értékcsdkkenésének elszamolasanal, visszairdsanal: a befektetett targyi
eszk6z0k és immateridlis javak a mérlegben a valés hasznalatnak
megfelelé konyv szerinti értéken, a piaci értéket tartésan és jelentésen
meg nem haladéan kertiljenek bemutatasra;

e.) a befektetett eszk6zok koziil a beruhazasokra adott elélegek, tartosan
adott koélcsoéndk, egyéb hosszu lejarati kdvetelések, a forgbeszkdzok
kéztil a vasarolt és sajat eléallitasu készletek, rovid lejaratu kélcsénok,
egyéb rovid lejarati kovetelések értékvesztésének elszamoldsanal,
visszairasanal: az eldlegek, kolcsonok, kovetelések az elszamolas,
visszafizetés tartds és jelentés bizonytalansaganak megfelels, a készletek
a hasznalhatésagnak megfelelé, a piaci értéket tartésan és jelentésen
meg nem haladé konyv szerinti értéken kertiljenek bemutatasra;

f.) a  Dbefektetett targyi eszk6z0k és immateridlis javak
értékhelyesbitésének lehet6ségénél: az eszk6zallomany nagysaga, az
egyedi, évenkénti értékeléshez sziikséges eréforrasok (személyi és targyi
feltételek) hidnya miatt a konyv szerinti értéket (terv szerinti
értékcsdkkenéssel csdkkentett brutté értéket) tartésan és jelentésen
meghaladé piaci értékre térténé értékhelyesbités nem kertil kimutatasra.

Nem lényeges szempont: )
1.) az érintett eszk6z0k 200.000 Ft alatti tényleges értéke (Ertékhatarra

tekintet nélkil, az elhasznalédas figyelembe vételével kertilnek minésitésre
az elhasznalédasuk alapjan.)

2) az adott eszkoz valds értékének cs6kkenése milyen okbdl csdkkent, azaz
miért kellett elszamolni a terven feliili értékcs6kkenést.

Az értékelés lényeges és nem lényeges szempontjait érinté alkalmazott
gyakorlatot az Sztv. figyelembe vételével az Ahsz. rendelkezéseinek
valtozdasa esetén kell megviltoztatni, amelyet a pénziigyi iigyintézé
kezdeményez a Jegyzo felé.

10. A megbizhatod, valos 6sszképet befolyasol6 jelentés
osszegek

Jelentds dsszegu hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések
soran ugyanazon koltségvetési évet érintéen megallapitott hibak,
hibahatasok egylttes (eldjelté]l fuggetlen) Osszege eléri, vagy meghaladja a
koltségvetési év mérlegféosszegének 2%-at, vagy — ha a mérlegfédsszeg 2%-a
meghaladja a szazmillié forintot — a szazmillié forintot.
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Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. figyelembe vételével az Ahsz.
rendelkezéseinek viltozdsa esetén kell megviltoztatni, amelyet a
pénziigyi igyintéz6 kezdeményez.

Nem jelentés Osszegli hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az
ellendrzések sordn ugyanazon koltségvetési évet érintéen megallapitott
hibak, hibahatasok egytttes (el6jeltol fliggetlen) 6sszege nem haladja meg a
jelentds Osszegti hiba értékhatarat.

A jelentés Osszegti hibak bemutatasakor részletesen, a beszamolé minden
érintett tételéhez kapcsoldodoan kell az eltéréseket bemutatni az adott tétel
el6z6 év targyiddszaki adatainak feltlintetése mellett.

Jelentds dsszeg készletek és kdvetelések értékvesztésekor:
Az Ahsz. alapjan a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok és
forgoeszko6zok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a
kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a ktilénbdzetet
jelentds Osszeginek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege meghaladja a
bekertilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer forintot,
a) tulajdonosi joggyakorlé szervezeteknél a részesedések, értékpapirok
esetén, ha az értékvesztés dsszege meghaladja a bekertilési érték 10%-
at, de legalabb a tizmillié forintot.

Az értékvesztés tartos jellege nem vizsgalhatd.

Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. figyelembe vételével az Ahsz.
rendelkezéseinek viltozasa esetén kell megviltoztatni, amelyet a
pénziigyi iligyintézé kezdeményez.

Jelentds 6sszeg a bekertilési érték utdlagos médositasa soran:

Az Ahsz. alapjan a bekertilési érték részét képezé tételek elszamolasanak
idépontja a tételek felmertilése, a gazdasagi esemény megtdrténte, legkésébb
az lzembe helyezés. Amennyiben az Ulizembe helyezésig a szamla nem
érkezett meg, akkor a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan kell
meghatarozni. Ha a tényleges szamla érték jelentésen eltér a
dokumentumtél, akkor moédositani kell a bekertilési értéket.

Az eszkozOk értékének utdlagos moédositasa soran akkor kell a kiilénbézetet
jelentésnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekertilési
érték 1%-at, de legalabb a 100.000 forintot.

Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. figyelembe vételével az Ahsz.
rendelkezéseinek viltozdsa esetén kell megvaltoztatni, amelyet a
pénziigyi iligyintéz6 kezdeményez.

Jelentds 6sszeg a terven feltili értékcsokkenés és az értékvesztés visszairasa
esetén:

Az Ahsz. alapjan az eszkozok terven feliili értékcsdkkenésének és
értékvesztésének visszairasa tekintetében akkor kell jelentésnek tekinteni az
eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb 100.000 forinttal meghaladja a
kényv szerinti értéket.
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Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. figyelembe vételével az Ahsz.
rendelkezéseinek valtozdsa esetén kell megviltoztatni, amelyet a
pénziigyi ligyintézé kezdeményez.

Jelentds 6sszeg a halasztott bevételek tekintetében:

Az Ahsz. alapjan az Sztv. figyelembe vételével, a halasztott bevételként
kimutatott osszeg akkor jelentés 6sszegl, ha annak értéke eléri a jelentods
o6sszeg( hiba értékhatarat.

Nem jelentds 6sszeg a beszerzések vonatkozasiban:

A 20.000 Ft egyedi beszerzési érték alatti Osszeg. A kis értéku targyi
eszkdzok nyilvantartasaba nem kell bevezetni, nem Kkell targyi eszkézként
f6kényvi nyilvantartasba venni a 20.000 Ft — altalanos forgalmi adé nélktil
szamitott — beszerzési érték alatti targyi eszkézoket. Ezen eszk6zok atvételét
a szamlan az atvevének alairasaval kell igazolnia. Egyedi elbiralas alapjan
ezen Osszeghatartol el lehet térni.

A nem jelentds &sszeg értékhatara az altalanos piaci ar feltilvizsgalatat
kdvetéen valtoztathaté meg, melyrél az inflacié mértékét figyelembe véve 3
évente gondoskodni kell. Ha a feltilvizsgalat soran 10%-ot elérd vagy
meghalad6 névekedés vagy csokkenés allapithaté meg, a nem jelentds sszeg
értékhatarat meg kell valtoztatni.

11. A piaci értéken torténod értékelés szabalyai

Az Intézmény gazdalkodasaban piaci értéken térténd értékelésre kizardlag a
tobbletként fellelt, ajandékként kapott eszkozdk esetében kertil sor. Az
értékhelyesbités elszamolasara az éves kényvviteli zarlat keretében kertil sor.
Az ajandékként kapott, tobbletként fellelt eszk6z6k bekertilési értékének
megallapitidsa soran a fellelhetd piaci értéket veszi az Intézmény alapul.

12. Az altalanos koltségek szakfeladatokra és az dltalanos
kiadisok tevékenységekre torténd felosztisinak médja, a
felosztashoz alkalmazott mutaték, vetitési alapok

A 6-7. szamlaosztaly vezet6i informaciés igények kielégitésére, ezen beliil
elsésorban a szervezeti egységek elszamoltatasara, a kéltséggazdalkodas, az
Onkoltségszamitas sajatos rendszerének kialakitasara hasznalhato.

A szakfeladathoz kozvetlenil nem hozzarendelheté koltségek évkozi
elszamolasara a 6. szamlaosztaly hasznalhaté.

A 6. szamlaosztalyban a koltségeket a kdvetkezék szerint kell elszamolni:

A pénzigyi koényvvezetés soran a koltségeket elsédlegesen az 5.
szamlaosztalyban koéltségnemek szerint, masodlagosan az 591. Kéltségnem
atvezetési szamla hasznalataval a 6. vagy 7. szamlaosztaly kényvviteli
szamlain kell kényvelni.

A 6. szamlaosztilyban konyvelt altalanos koéltségek felosztasat a 7.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira a 691. Altalanos kéltségek atvezetési
szamla kézbeiktatasaval kell elvégezni.

A 6-os szamlaosztaly kényvviteli szamlainak lezarasat a 691. Altalanos
koltségek atvezetési szamla konyvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly
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kdnyvviteli szamlainak lezarasat az S591. koltségnem atvezetési szamla
koényvviteli szamlaval szemben kell végrehajtani.

Az eszk6zOk és szolgaltatasok értékesitése netté eredményszemléletii
bevételei, az egyéb miikédési célu tamogatasok eredményszemléletil bevételei
és a felhalmozasi céld tamogatasok eredményszemléleti bevételei
elszamolasara szolgalé konyvviteli szamlakat a tevékenység soran hasznalt
szakfeladatok szerint tovabb kell tagolni.

Nem kotelezd a 6. és 7. szamlaosztaly hasznalata, ha a tevékenység egy
szakfeladatot sem vagy kizarélag egy szakfeladatot érint

A fentiek figyelembevételével az Intézmény a 6. szamlaosztialyba nem
konyvel altalanos koltségeket, mivel azok nem szakfeladat érdekében
meriilnek fel. A kézvetett koltségek szakfeladatokra torténé felosztisa
nem valosul meg.

13. A bizonylatok konyvekben torténo rogzitésének rendje

Minden gazdasagi muveletrél, eseményrdl, amely az eszko6zok, illetve az
eszk6zok forrasainak Allomanyat vagy Osszetételét —megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiadllitani (késziteni). A gazdasagi muveletek (események)
folyamatat ttikr6zé 6sszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantartasokban
rogziteni kell.

A szamviteli (kdnyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszerten kiallitott
bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszerii az a bizonylat,
amely az adott gazdasagi muveletre (eseményre) vonatkozéan a
konyvvitelben roégzitendé és a mas jogszabalyban eléirt adatokat a
valosagnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet — hiba esetén -
eléirasszertien javitottak.

A Dbizonylat (ideértve mind a kibocsitott, mind a befogadott
bizonylatokat) alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatésiga az
érvényesité (mint operativ gazdidlkoddsi jogkért ellaté személy)
alairasdval igazolandé.

A Kkoltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozé gazdasagi
események hatasat a teljesitések tekintetében legkésébb januar 31-éig, a
kévetelések, a végleges kotelezettségvallalasok tekintetében a mérlegkészités
idépontjaig lehet elszamolni.

Szamviteli bizonylatként alkalmazhat6 az elektronikus dokumentum, irat, ha
megfelel az Sztv. eléirasainak.

Az Sztv. értelmében a konyvviteli elszamolast kozvetlenlil alatamasztd
bizonylat altalanos alaki és tartalmi kellékei kozott szerepel a konyvelés
modjara, az érintett kényvviteli szamlakra torténé hivatkozas.

A Hivatalban a kényvelés modjara, az érintett kényvviteli szamlakra torténé
hivatkozas — kontirozas — készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett
pénztarbizonylaton, mas esetben kulén irasbeli rendelkezésen, az
utalvanyrendeleten szerepel.
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Az  elektronikus dokumentumok, iratok  bizonylatként  tOrténé
alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatésaganak
kévetelményeit a Bizonylati Szabalyzat hatarozza meg.

14. Az eszk6zok és forrasok mindsitésének szempontjai

A Mérleg felépitése

Eszkozok

A) Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok

I. Immaterialis javak
1. Vagyoni értéku jogok
2. Szellemi termékek
3. Immaterialis javak értékhelyesbitése

II. Targyi eszk6zO0k
1. Ingatlanok és kapcsolédé vagyoni értékti jogok
2. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
3. Tenyészallatok
4. Beruhazasok, felgjitasok
5. Targyi eszk6zok értékhelyesbitése

III. Befektetett pénzligyi eszk6z6k
1. Tartés részesedések
2. Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
3. Befektetett pénziigyi eszkdzok értékhelyesbitése

IV. Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
1. Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok
2. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok értékhelyesbitése

B) Nemzeti vagyonba tartozo forgéeszkozok
I. Készletek
1. Vasarolt készletek
2. Atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletek
3. Egyéb készletek
4. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek
5. Névendék-, hizé és egyéb allatok
II. Ertékpapirok
1. Nem tartos részesedések
2. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

C) Pénzeszko6zok
1. Lekotott bankbetétek

1. Even tuli lejarat forint lek6tdtt bankbetétek

2. Even tuli lejaratu deviza lekotdtt bankbetétek
I1. Pénztarak, csekkek, betétkényvek

1. Forintpénztar

2. Valutapénztar

3. Betétkdnyvek, csekkek, elektronikus pénzeszkzok
IIl. Forintszamlak

1. Kincstaron kiviili forintszamlak

2. Kincstarban vezetett forintszamlak
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IV. Devizaszamlak

1. Kincstaron kivili devizaszamlak
2. Kincstarban vezetett devizaszamlak

D) Kovetelések
I. Koltségvetési évben esedékes kovetelések

II.

1. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési célu tamogatasok
bevételeire allamhaztartason beliilrél

2. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi célu
tamogatasok bevételeire allamhaztartason beltilroél

3. Koltségvetési évben esedékes kovetelések kdzhatalmi bevételre

4. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikédési bevételre

5. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre

6. Koltségvetési évben esedékes kovetelések mukodési célu atvett
pénzeszkdzre

7. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi célu atvett
pénzeszkozre

8. Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre
Koltségvetési évet kovetGen esedékes kovetelések

1. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelések mukddési céla
tamogatasok bevételeire allamhaztartason beltlrél

2. Koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések felhalmozasi célu
tamogatasok bevételeire allamhaztartason beltilrél

3. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre
4. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések miikédési bevételre
S. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelések felhalmozasi
bevételre

6. Koltségvetési évet kovetdéen esedékes kovetelések mukdodési céla
atvett pénzeszkozre

7. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelések felhalmozasi céla
atvett pénzeszkdzre

8. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések finanszirozasi
bevételekre

III. Kdvetelés jellegi sajatos elszamolasok

1. Adott elélegek

2. Tovabbadasi célbdl folyositott tAmogatasok, ellatasok elszamolasa

3. Mas altal beszedett bevételek elszamolasa

4. Forgotoke elszamolasa

5. Vagyonkezelésbe adott eszkozékkel kapcsolatos visszapdétlasi
kovetelés elszamolasa

6. Nem a tarsadalombiztositas pénzligyi alapjait terheld Kkifizetett
ellatasok megtéritésének elszamolasa

7. Folyésitott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi
ellatasok elszamolasa

8. Részesedésszerzés esetén atadott eszk6zok

O. Letétre, megodrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkozok,
biztositékok

E} Egyéb sajatos elszamolasok
I. Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé elszamolasa

1. Adott el6leghez kapcsolédé elézetesen felszamitott levonhatd altalanos
forgalmi adé
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2. Mas elézetesen felszamitott levonhaté altalanos forgalmi adé
3. Adott eldleghez kapcsolodé elézetesen felszamitott nem levonhaté
altalanos forgalmi adé
4. Mas el6zetesen felszamitott nem levonhaté altalanos forgalmi adé
II. Fizetendé6 altalanos forgalmi adoé elszamolasa
1. Kapott eldleghez kapcsolédé fizetendo altalanos forgalmi adé
2. Mas fizetend6 altalanos forgalmi ado
III. Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok
1. December havi illetmények, munkabérek elszamolasa
2. Utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesité fizetési
eszkoznek nem mindsilé eszkozok elszamolasai

F) Aktiv id6beli elhatarolasok
1. Eredményszemlélet1 bevételek aktiv id6beli elhatarolasa
2. Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa
3. Halasztott raforditasok

Forrasok
G) Sajat téke
I. Nemzeti vagyon indulaskori értéke
II. Nemzeti vagyon valtozasai
III. Egyéb eszk6zok indulaskori értéke és valtozasai
IV. Felhalmozott eredmény
V. Eszk6z0k értékhelyesbitésének forrasa
VI. Mérleg szerinti eredmény

H) Kotelezettségek
I. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek

1. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi
juttatasokra
2. Koltségvetési évben esedékes Kkotelezettségek munkaadokat
terhel6 jarulékokra és szocialis hozzajarulasi adéra
3. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
4. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli
juttatasaira
5. Koéltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miikoédési
céla kiadasokra
6. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
7. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek feltjitasokra
8. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi
célu kiadasokra
9. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi
kiadasokra

II. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségek
1. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek személyi
juttatasokra
2. Koltségvetési évet kovetében esedékes kotelezettségek
munkaaddkat terhel6 jarulékokra és szocialis hozzajarulasi adéra
3. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségek dologi
kiadasokra
4. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek ellatottak
pénzbeli juttatasaira
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5. Koltségvetési évet kovetden esedékes Kkotelezettségek egyéb
mukdodési célu kiadasokra
6. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségek
beruhazasokra
7. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kotelezettségek feltyitasokra
8. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségek egyéb
felhalmozasi céla kiadasokra
9. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségek
finanszirozasi kiadasokra

IIl. Kotelezettség jellegil sajatos elszamolasok
1. Kapott eldlegek
2. Tovabbadasi célbol folyositott tamogatasok, ellatasok
elszamolasa
3. Mas szervezetet megilletd bevételek elszamolasa
4. Forgétoke elszamolasa (Kincstar)
5. Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozbokkel kapcsolatos
egyes kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok
6. Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terhel6 kifizetett
ellatasok megtéritésének elszamolasa

7. -
8. Letétre, megoérzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozok,
biztositékok

9. Nemzetkdzi tamogatasi programok pénzeszkozei
10. Allamadéssag Kezelé Kozpont Zrt.-nél elhelyezett fedezeti
betétek

I) Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok
J) Passziv id6beli elhatarolasok

14.1. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

A mérlegbhen a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszk6zOk és nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok bontasban kell
kimutatni. Nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonroél szolé 2011.
évi CXCVI. térvény szerinti kulturalis javakat és régészeti leleteket, ha azok
bekertlési értéke nem allapithaté meg. Nem tekintheté a bekertilési érték
megéllapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kdvetéen a kulturalis javak
vasarlas vagy olyan térités nélkQli atvétel, csere utjan valtak a nemzeti
vagyon részévé, amely soran az atadé annak nyilvantartasi értékét kozolte.

Az éves koltségvetési beszamoléo mérlegében az Intézménynek a sajat
tulajdonaban allé, a pénzigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe
kapott nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozoket és forgoeszkozoket,
valamint a beruhazasok és felajitasok értékét kell kimutatni. Ha az
Intézmény, mint tulajdonos a tulajdonaban &llo eszkézre allamhaztartason
beltili szervezettel vagyonkezeldi jogot létesitett, az eszk6zt a mérlegében nem
mutathatja ki.

Eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozként olyan eszkozt lehet
kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan,
legalabb egy éven tul szolgalja.
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A nemzeti vagyonba tartozé forgbeszkozok kozott a tevékenységet az egy éven
bellil szolgalé eszkozoket lehet kimutatni.

Az eszkozoket rendeltetéstik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkozok vagy forgoeszk6zok kozé sorolni. Ha az eszkézok
hasznalata, rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat médositani kell.

A pénzigyi gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatal feladatkdrébe tartozik
beszerzésekor, a  hasznalat, rendeltetés megvaltoztatas esetén,
mérlegkészitéskor, az eszk6z0k mindsitésének megfelelé besorolasa.

Az eszk6zok minésitését els6dlegesen az Sztv. és az Ahsz. hatarozzak meg.
Az eszkoz0k bekerulési értékének meghatarozasanal alapelvként az Sztv-ben
és az Ahsz -ben foglalt eléirasokat kell alkalmazni.

Forrasok

A mérlegben a forrasok kozott kell kimutatni a sajat tékét, a
kotelezettségeket, a kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat
és a passziv idébeli elhatarolasokat.

14.2. Eszkozok mindsitése targyi eszkozként, illetve forgd eszkdzként

A pénzligyi gazdalkodasi feladatokat ellatdé Hivatal az Sztv. eléirasait
figyelembe véve dont arrdl, hogy mely eszkozoket sorol a befektetett
eszkdzOk, s melyeket a forgbeszkozok kozé. E szerint befektetett eszkdzként
olyan eszkdéz keril kimutatasra, amelynek az a rendeltetése, hogy a
mukodési tevékenységet tartésan, legalabb egy éven tul szolgalja. A
"tartébsan” mindsités alatt az Sztv.-ben megfogalmazott tartéssagot kell
érteni, mely az Intézmény tevékenységének egy évet meghaladé szolgalatat,
az egy éven tuli hasznositast, az egy évet meghaladé lekotést jelenti.

14.3. Az értékpapirok mindsitése

Az értékpapirokat rendeltetéstik, hasznalatuk figyelembe vételével az Sztv.
szerint kell nyilvantartani, illetéleg befektetett vagy forgoeszkéznek
mindsiteni.

Ennek alapjan befektetési céllal beszerzett értékpapirként kell kimutatni
azokat az értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a targyévet kévetd
lizleti évben még nem esedékes, és a vallalkozd azokat a targyévet kovetd
Uzleti évben nem szandékozik értékesiteni.

A forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozétt azokat az
értékpapirokat kell kimutatni, amelyeket forgatasi célbél, kamatbevétel,
illetve arfolyamnyereség elérése érdekében szereztek be, tovabba azokat,
amelyek a targyévet koveto tizleti évben lejarnak

Ertékpapirral az Intézmény nem rendelkezik.

14.4. A 2014. januar 1-jét megeléz6en megillapitott bekeriilési érték

A 2014. januar 1-jét megel6zéen beszerzett, de még tizembe nem helyezett,
hasznalatba nem vett targyi eszk6z6k - ide értve a kis értékli targyi
eszkozoket is —, fel nem hasznalt készletek korabban megallapitott bekertilési
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értékét vessziik figyelembe a 2014. évi vagy késébbi években torténd
aktivalaskor. A mar megallapitott bekertilési érték nem valtoztathaté meg.

A mindsitést az értékelési feladatokat ellaté pénziigyi tigyintézé végzi.

15. A befektetett eszkozok és immaterialis javak
értékcsokkenésének elszamolasa

15.1. Terv szerinti értékcsokkenés

A terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasat a negyedéves konyvviteli zarlat
keretében el kell végezni.

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok utan terv szerinti értékcsokkenést kell
elszamolni. Az értékcsékkenésre alapvetéen az Sztv-t kell alkalmazni.

* Az immateridlis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirasi

kulcsa
a) vagyoni érték(1 jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati idé
alapjan megallapitott linearis kulcs,
b) szellemi termékeknél 33%.

* A targyi eszk6zok terv szerinti értékcsOkkenését a tarsasagi adordl és
az osztalékadorél sz6lé 1996. évi LXXXI. térvény 2. szamu
mellékletében meghatarozottak szerint kell elszamolni. Az
ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékn jogok terv szerinti
értékcsokkenésének leirdsi kulcsa azonos annak az ingatlannak a
leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értéki1 jog kapcsolodik.

* A huszondétmillié forint bekertlési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmuvek terv szerinti értékcsdkkenése megallapitiasa
soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

Az immateridlis javak és targyi eszk6zok terv szerinti értékcsOkkenés
elszamolasat a rendeltetésszerii hasznalatbavételtél, az tizembe helyezéstél
kell alkalmazni. Az Uzembe helyezés id6pontja az eszkéz szokasos
tevékenység keretében t6rténé rendeltetésszeri hasznositasanak a kezdé
idépontja. Az tizembe helyezést hitelt érdemlé moédon dokumentalni kell az
lizembe helyezési okmanyon.

Az Uzembe helyezés dokumentalasaért a Jegyzo altal kijelolt pénzugyi
lgyintézé a felelés.

A 2014. januar 1-ét megelézéen iizembe helyezett, hasznilatba vett
eszk6zo6k korabban megillapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi
kulcsa, korabban elszamolt terv szerint értékcsokkenése nem
valtoztathato meg. A hatralévé idészakban még elszamolandd terv
szerinti értékcsbkkenés elszimolisinak szabdlyait a beszerzéskor
hatalyos jogszabilyi rendelkezések alapjin kell elszamolni.

15.2. Az értékcsokkenés Osszegének alap-, és villalkozasi tevékenység
kozotti megosztasa

A Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata nem
végez vallalkozasi tevékenységet, igy a megosztas modja nem keril
szabalyozasra.
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15.3. Terven feliili értékcstékkenés

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasat a negyedéves konyvviteli zarlat
keretében el kell végezni.

A terven fellili értékcsokkenésére az Sztv. rendelkezéseit kell alkalmazni
azzal, hogy azok kiegészité mellékletben t6rténé indoklasara vonatkozé
rendelkezései nem alkalmazhatok.

Terven feliili értékcsokkenést kell az immateridlis joszdgnil, a targyi
eszkoznél elszamolni akkor, ha

a) az immaterialis jészag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke
tartosan lecs6kken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a
beruhazast is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalédas, megsemmisilés, illetve hiany kévetkeztében rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhaté, illetve hasznalhatatlan;

b} a vagyoni értékil jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan
vagy egyaltalan nem érvényesitheto;

16. A kiegészito melléklet tartalma, szerkezete

Az Intézmény gazdalkodasarol szolo éves beszamold kiegészité mellékletének
tartalmaznia kell

a) az immaterialis javak, targyi eszko6zok, koncesszioba, vagyonkezelésbe
adott eszk6z6k allomanyanak alakulasat,

b) az eszk6z0k értékvesztésének alakulasat, és

¢} a kiegészité tajékoztaté adatokat.

Az Ahsz. a kiegészité melléklet tartalmat részletesen meghatarozza.
17. A tamogatasokkal kapcsolatos szabalyok

A tamogatasb6l megvaldsult beruhazasok és felijitasok értékelési elveinek
tekintetében a kovetelések, kotelezettségek, a deviza szamlak értékelésének
szabalyozasa megegyezik jelen Szamviteli Politikdban és egyéb
szabalyzatokban foglaltakkal.

Az eszk0zOk létrehozasaval, beszerzésével, mindsitésével, a beruhazasokkal,
felgjitasokkal kapcsolatos eszk6z0k allomanyba vételével, az tizembe
helyezéssel kapcsolatos szabalyozas tekintetében a Szamviteli Politika és az
egyéb szabalyzatok rendelkezéseit kell figyelembe venni. A beruhazasok,
felgjitasok elktilonitését a f6kényvben és az analitikus nyilvantartasban
biztositani kell. A fékonyvi elklilonitését szervezetkod/egységkéd és a
kényvviteli szamlak tovabb részletezésének alkalmazasaval kell elvégezni. A
beruhazasokrél, felgjitasokrol analitikus nyilvantartast kell késziteni,
valamint a targyi eszkdz nyilvantarté rendszerben a projekthez kapcsolodo
minden aktivalt illetve folyamatban 1évé beruhazast, felgjitast el kell
kiildniteni, alszamlaval vagy egyedi jelzéssel kell ellatni.

Az analitikus és fékoényvi nyilvantartas vezetése soran biztositani kell a
kiadasok forrasdsszetétel szerinti elklilonitését, a tamogatasi aranyok
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ellendrizhetéségét, a feladat (projekt) kiadasainak (koltségeinek) a tamogatas
szerinti elszamolhaté és nem elszamolhatd megosztasat, elkulénitett
nyilvantartasat. A fékényvi elkllonitését szervezetkod/egységkéd és a
fokonyvi szamlak tovabb részletezésének alkalmazasaval kell elvégezni.

A projekt soran felmerilt Osszes kiadasrél analitikus nyilvantartast kell
vezetni, melyben fel kell tlintetni minden szamlat, a szamla azonositéjat és
Osszegét, valamint a projekt soran ezekbdl elszamolt és nem elszamolt
forintésszegeket.

18. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2020. januar 1-én lép hatalyba, mellyel egy idében a
korabbi, hasonlé tartalmu szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat f6bb iranyainak meghatarozasaért, a szabalyzat elkészitésért és
végrehajtasaért az Intézményvezet6 és a feladatellatasi megallapodas alapjan
a Jegyz6 a felelds.

A szabalyzatot a szabalyzat hatalya ala tartozo szervezet vezetéinek, illetve a
Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata és a
Ny6géri Kézds Onkormanyzati Hivatal valamennyi érintett dolgozéjanak meg
kell ismerni és annak betartasaért felel6sséggel tartoznak.

Kelt: Sarvar, 2019. december 30.

-1\ (:Szandi Timea:)
71 intézményvezet6

A szabdlyzatot jovahagyom:

Kelt: Sarvar, 2019. december 30.

' "-(:Dr. Lendvai Rébert:)
, , jegyzd
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Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy a Sarvar Térsége T6bbcélii Kistérségi Tarsulas

Gyermekjoléti Szolgalata Szamviteli

Politikajaban

foglaltakat és

a

hozzatartoz6 dokumentum eléirasait megismertem, betartasat ram nézve
kotelezének ismerem el:

Név Képviselt Datum Aldiras
szerv/Beosztéis ./
Patyi Elemér E;’;‘:hs 2019.12.30. " 7\5 *\\l_/
Bindoli Timea Szt‘zf:cf‘;ﬁ?}l’ 2019.12.30. [N ‘\’A\\
Komiromi Laura S.z ‘l’g:;‘ofg(;Hm 2019.12.30. Yomaromy
}Sua:;li(tiohné Maté II:]grc:gujn KOH, 2019.12.30. et
macér-FHorvath (C::;J{tifégité 2019.12.30. ey
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