MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a munkamegosztas és felelosségvallalis rendjérol

mely létrejott egyrészrol a
Nyé6géri Kozos Onkormanyzati Hivatal

(székhelye: 9682 Nydgér, Pet6fi S. u. 15., adoszama: 15804972-1-18, térzskonyvi azonositd szama:
804974, képviseli: dr. Lendvai Robert jegyz6), a tovabbiakban: Hivatal

masrészrol a
Sarvar Térsége Tobbeélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata

(székhelye: 9600 Sarvar, Hunyadi u. 54., adoszama: 15574888-1-18, térzskonyvi azonosité szama:
574884, kepviseli: Szandi Timea intézményvezetd) a tovabbiakban: Gyermekjoléti Szolgalat

kozott az alulirott helyen és id6ben az alabbi tartalommal:
1. Altalanos szempontok

A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az allamhdztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasarol
sz0l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdésében kapott
felhatalmazés alapjén keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1) bekezdésében, és a 9. § (5a)
bekezdésében eldirt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodas a Sarvar Térsége Tobbcélt Kistérségi Tarsulas (a tovabbiakban:
Tarsulas), mint iranyito szerv éltal kijelolt HIVATAL és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
GYERMEKJOLETI SZOLGALAT koz6tti munkamegosztas és felelosségvallalas rendjére terjed ki.

A Gyermekjoléti Szolgélat részére az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjan az el6iranyzatai tekintetében a
tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi, tovabba a mikddtetésével,
tzemeltetésével, a beruhdzasokkal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos
feladatainak ellatasara a Tarsulas a Hivatalt, mint koltségvetési szervet jeldlte ki.

A Gyermekjoléti Szolgalat az Avr.-ben régzitettek szerinti feladatait a Hivatal allomanyaba tartozo
alkalmazottakkal, a munkamegosztasi megallapodasban rogzitett helyen és modon latja el.

A Hivatal allomanyaba tartozo kistérségi tigyintéz6 napi 6 oraban latja el a Gyermekjoléti Szolgalat
pénziigyi, igazgatési, adminisztrativ feladatait a munkakoéri leirdsaban foglaltaknak megfeleléen.

A munkamegosztdsi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és a feleldsségvallalas szakszerti
rendjének szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszerli intézményi gazdalkodas kereteit

megteremtse.

A Gyermekjoléti Szolgalat altal ellatott kormanyzati funkciok:

kormanyzati funkeiéoszam | kormanyzati funkcié megnevezése

1 104042 Csalad ¢s gyermekjoléti szolgaltatasok

A Gyermekjoléti Szolgalat szakmai célu koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal és felel6sséggel bir. A szakmai
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alapfeladata ellatasahoz sziikséges szakmai, tovabba egyes adminisztrativ, szellemi tdmogato
feladatokat is - e célt szolgalo kiilon szervezeti egység nélkiil - ellathat.

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti a Gyermekjoléti Szolgalat gazdalkodasi és szakmai
dontéshozo rendszerét, 6nallo jogi személyiségét és felelGsségét.

A Hivatal jegyzdje és a Gyermekjoléti Szolgalat vezetGje kozosen feleldsek a munkamegosztas
megszervezéséért €s végrehajtasaért, az éves koltségvetésben ¢és  annak modositasaiban
meghatarozott  eldiranyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért, tovabba a belso

kontrollrendszer kialakitasaért és mukodtetéséért.

A Gyermekjoleti Szolgalat szamviteli politikdjat, az ennek keretében elkészitett szabalyzatokat, a
szamlarend eléirasait, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott szabalyzatokat (koztiik
a Hivatal altal a Gyermekjoléti Szolgdlatra is kiterjesztett szabalyzatokat) alkalmazza, az azokban
eldirtakat kotelezo érvénnyel betartja.

A Hivatal kistérségi lgyintézdje gondoskodik arrdl, hogy a Hivatal altal vezetett szamviteli
(fékonyvi) konyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek a Gyermekjoléti Szolgalat gazdasagi
esemenyei.

A Hivatal elldtja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei a Gyermekjoléti
Szolgalatban nem adottak, igy:

- kdnyvvezetés,

- leltarozas,

- terminalon torténo utalasok,

- adatszolgaltatas,

- készpénzkezelés.

A Gyermekjoléti Szolgalat altal teljesitett adatszolgaltatasok valodisagaért, a hataridék pontos
betartasaért, sajat nyilvantartasi rendszeréért a Gyermekjoléti Szolgalat vezetdje a felelds, mig a
teljes pénziigyi informacio-szolgaltatasok tekintetében a Hivatal.

Arra kell torekedni, hogy a gazdasagi eseményekhez kapcsolodd, azok soran keletkezett szamlak,
bizonylatok, azok mellékletei minél rovidebb uton és a fizetési hataridé lejarta eldtt keriiljenek a
Hivatalba oly modon, hogy azok pénziigyi feldolgozasara, teljesitésére elegendé id6 alljon
rendelkezésre.

2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsiag

A Gyermekjoléti Szolgalat a Térsulasi Tanacs altal elfogadott és a gesztor, NyOgér Kozség
Onkormanyzata koltségvetési rendeletében szerepld koltségvetés alapjan az alapfeladatai
ellatasahoz jovahagyott eldiranyzatokkal rendelkezik.

A Gyermekjoléti  Szolgélat vezetdje a koltségvetésében meghatarozott —eldiranyzatok
felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles feladatai ellatasarol, munkafolyamatai megszervezésérdl
oly moddon gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetésében a részére megallapitott
eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Tervezés

A Hivatal ¢és a Gyermekjoléti Szolgalat a kéltségvetési tervezéshez kolesonosen adatokat szolgltat,
azok megalapozésara és alatamasztasara.



A Hivatal dltal a Gyermekjoléti Szolgalat szdmara a feladatok fedezetéiil a Hivatal dltal vezetett a
Téarsulas ¢és Nyogér Kozség Onkormanyzata nyilvantartasaiban elkiilonitett eldiranyzatok
szolgéalnak, amelyet a Gyermekjoléti Szolgalat érdekében hasznal fel.

A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének idészakaban:

- szamitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozasahoz,

-a Gyermekjoléti Szolgalattal kozosen figyelemmel kiséri a koltségvetési eldiranyzatok
alakulasat,

- elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre allo informaciok alapjan a
tervezés megalapozasat szolgalo szamitasokat, adatokat, informacidkat,

- elokésziti a Tarsulasi Tandcs, illetve amennyiben sziikséges az dnkormanyzat képviseld-
testiiletének tléseire, az intézményt érinto eloterjesztéseket, azokhoz informaciot szolgaltat,

- a koltségvetés elfogadasat kévetden gondoskodik az eléiranyzatok elkiilonitett (korményzati
funkcio, részletezé kod szerinti) nyilvantartasarol, errél a Gyermekjoléti Szolgélat vezetdjét
tajckoztatja,

- gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasarol, egyeztetésérol és tovabbi
vezetéserol,

- leltarozas lebonyolitasa.

4. Eloiranyzat modositas

A Gyermekjoléti Szolgalat eldiranyzat modositasi igényét a Hivatal felé — az elsé negyedév
kivételével — a tervezett iilés idopontjat megeldzoen legalabb 5 munkanappal jelzi.

Az eloiranyzat modositasat a Gyermekjoléti Szolgalat egyidejlii tajékoztatasaval a Hivatal
kezdeményezheti, melyben megjeldli annak fedezetét (atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.) és a
kiadasi eldirdnyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

Amennyiben az el6iranyzatok modositasara az Orszaggyilés vagy a Kormany dontésének
kovetkeztében kertil sor, a Hivatal kistérségi iigyintézéje a Tarsulds és/vagy NyOgér Kozség
Onkormanyzata koltségvetési rendeletének modositasat kovetden a végrehajtott modositasrol
tajékoztatja a Gyermekjoléti Szolgalat.

A Téarsulasi Tandcs altal elrendelt el6iranyzat modositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a
Hivatal kistérségi tigyintézije a felelos.

5. Pénzkezelés

A Gyermekjoléti Szolgalat rendelkezik hazipénztarral, melyet a Hivatal kezel. A kezelésre vonatkozo
szabalyokat a Gyermekjoléti Szolgdlat pénzkezelési szabalyzata rogziti.

A vasarlasi el6leget a megvasarlando eszkozre, szolgaltatasra kérhetik.
- postai szolgaltatas,
- kis6sszegli szolgaltatasi kiadasok,
- reprezentacids kiadas,
- kis értékd (200 ezer Ft alatti egyedi értéki) készletbeszerzés, anyagvasarlas.

A Gyermekjoléti Szolgalat a készpénzforgalomrol a vasérlasi el6leg elszamolasaval egy id6ben - az
ezzel irdsban megbizott dolgozoja dltal - a szdmvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény 167. § (1)
bekezdés a)-j) pontjaiban meghatarozott alaki ¢és tartalmi kovetelményeknek megfeleld
bizonylatokkal elszamol.



A Gyermekjoléti Szolgalat kifizetést a Tarsulasi Tanacs altal elfogadott koltségvetésében
jovahagyott eldiranyzatok mértékig teljesithet.

A Gyermekjoleti Szolgalat a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat (pl.: vasarlasi eldleg kezelése,
szolgaltatasi kiadasok kifizetése, stb.) a pénzkezelési szabalyzataban rogzitetteknek megfelelden
latja el.

6. Eloiranyzat felhasznalas
6.1. A személyi juttatisokkal és a munkaerével valé gazdilkodas szabalyai

A munkamegosztasi megallapodasban rogzitett a Tarsulasi Tanacs altal jovahagyott eldiranyzaton és
létszam eloiranyzaton beliil a munkdltatoi jogok gyakorldsa a Gyermekjoléti Szolgélat vezetéjének
feladat- és hataskore.

A kozalkalmazotti jogviszony Iétesitésével és megsziintetésével kapcsolatos ligyintézés (kinevezési
okirat, dtsorolds, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamold lap
clkészitése, alairasra), valamint az aldirt okiratok a Magyar Allamkincstar Vas Megyei
Igazgatosagahoz torténo tovabbitasa a Hivatal feladata.

6.2. A dologi kiadasokkal valé gazdilkodas szabalyai

A Gyermekjoléti Szolgilat a miikodéshez sziikséges targyi feltételek biztositasa érdekében
gyakorolja a kovetkezo feladatokat (példaul):

- targyi eszkozok javitasanak, karbantartasanak megrendelése,

- szolgaltatasi szerzoédések megkotése,

- készletek megrendelése nyilvantartésa.

6.3. Beruhazasi, felujitasi kiadasok

A Gyermekjoléti Szolgdlat beruhdzasi, felujitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi
megallapodasban régzitettek szerint a Térsulasi Tanacs, illetve a tulajdonos kézségi dnkormanyzatok
altal jovahagyottan, a koltségvetésben meghatarozott esetben és mértékben végezhet.

7. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités-igazolas

A gazdalkodasi ¢és ellen6rzési jogkorok gyakorlasara vonatkozo altalanos szabalyokat a
Gyermekjoléti Szolgalat operativ gazdalkodasi jogkorokrol szolo szabélyzata tartalmazza.

Kotelezettséget a Gyermekjoléti Szolgalat nevében a személyi kiadasok és egyéb kiadasi
eldiranyzatok esetében a koéltségvetési szerv vezetGje irdsban jogosult véllalni. Kotelezettséget a
Gyermekjoléti Szolgélat sajat nevében a Tarsuldsi Tanacs altal jovahagyott eldiranyzatok mértékéig
vallal.

A kotelezettségvallalasokrol a Hivatal — a Gyermekjoléti Szolgalat részére elkiilonitetten — analitikus
nyilvantartast vezet.

Kotelezettséget vallalni 200 ezer Ft feletti ellenérték esetében csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a
pénziigyi teljesités esedékességét megelozden, csak irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg
kell gy6zddnie arrol, hogy a szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban
a pénzigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd
szabalyokat.



A Gyermekjoléti Szolgélat esetében a teljesités igazolas elvégzésére a koltségvetési szerv vezetdje
altala irasban kijelolt a koltségvetési szerv dllomanyaba tartozo személy(ek) (szabalyzat szerint)
jogosultak. A kijelolt személyeknek a teljesités igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd
utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

Ervényesités a Hivatal erre kijellt munkatarsanak ellenjegyzése utan csak irasban torténhet.

Utalvanyozasra a Gyermekjoléti Szolgalat nevében a koltségvetési szerv vezetéje irdsban jogosult.
Az utalvanyozas minden esetben irasban, utalvanyrendeleten torténik.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben el6irt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellenérzési és gazdilkodasi jogkorok gyakorlasa sordn a szabélyzatban meghatarozott
eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorok gyakorlasara felhatalmazottak részére
kotelezd érvénytiek.

8. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvintartas
A f6konyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok modositasanak nyilvantartasat, a Hivatal végzi.

A Hivatal a Gyermekjoléti Szolgalat vezetdjét annak kérésére barmikor, de legalabb havonta
tajékoztatja az intézményt érint bevételi és kiadasi elGiranyzatok felhasznalasarol. A Tarsulasi
Tandcs intézményi koltségvetést érinté dontéseirdl, intézkedésérl a Hivatal vezetSje azonnal
tajékoztatast nyujt.

A normativ hozzdjarulas igényléséhez, elszdmolasdhoz sziikséges alapadatokat a Gyermekjoléti
Szolgalat szolgaltatja a Hivatal felé.

A targyi eszkozok analitikus nyilvantartéasat a Hivatal végzi.
9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

A Gyermekjoléti Szolgilat vezetdje az informécioaramlas zavartalan és az adatszolgaltatds
valddisagdnak biztositasa érdekében sziikség szerint személyes megbeszélést tart.

A Hivatal a Gyermekjoléti Szolgélat vezetdjét kérésre tdjékoztatja a Tarsulasi Tanécs altal elfogadott
kiemelt ¢és részelSiranyzatok teljesiilésérdl, és a kotelezettséggel terhelt és nem terhelt
eldiranyzatokrol.

A Gyermekjoléti Szolgalat a Hivatal felé a meghatirozott idSpontokban a kovetkezd

adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

— koltségvetési terv osszedllitasahoz az intézményi igény benyujtasa targyév januar 15-ig;

— a koltségvetési eldiranyzatok modositasara vonatkozo igények benyujtdsa a tervezet modositas
idoépontjat megelézéen 5 munkanappal;

— koltségvetési beszamolo elkészitéséhez sziikséges adatszolgiltatdsok megkiildése a Hivatal altal
kozolt hataridoig;

— a mutatoszam felméréshez kapcsolddo adatszolgaltatds megkiildése a hivatal altal kozolt
hataridoig:

— kotelezettségvallalasok (szerzodéskotések) egy példanyanak leaddsa a Hivatal részére
nyilvantartasba valo vétel céljabol a szerzo6dés megkotése utan azonnal;

S



Az adatok valodisagaért az intézményvezet6 felelds.
10. Beszamolas

A Gyermekjoléti  Szolgalat vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési,
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

A Gyermekjoléti Szolgilat €l6z6 évrdl szold szakmai beszamolojat a Hivatal jegyzdje részére
lehetoleg a koltségvetést targyalo Tarsulasi Tanacs tilésre, de legkésébb a targyévet kovetd aprilis 15-
1g koteles leadni.

A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgalo leltdrozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének iddpontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat
tartalmazza.

A Gyermekjoléti Szolgilat szakmai feladatellatasat bemutatd szoveges beszamold elkészitése a
koltségvetési szerv vezetdjének a feladata.

11. Mukodtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felijitds, beruhdzas, vagyonkezelés

A Hivatal ¢s a Gyermekjoléti Szolgalat kiilon-kiilon felelések az intézmény mikodtetéséért és a
feladatellatas biztositasaért. A személyi és targyi feltételek biztositasarol az intézményvezetSk
gondoskodnak. A Gyermekjoléti Szolgalat karbantartasi, kisjavitasi, érintés- és villamvédelmi, stb.
felilvizsgalati igény felmérését ¢és koordindlasat a Gyermekjoléti Szolgilat a Hivatal
koézremiikodesével végzi.

A Gyermekjoléti Szolgélat a karbantartasi és felGjitasi stb. munkdinak a szolgéltatasok
megrendeléseinek  targydban a  Gyermekjoléti  Szolgalat  gazdalkodasi  szabalyzataban
meghatarozottak alapjan jar el.

A Gyermekjoléti Szolgdlat a beszerzési értékhatart eléré vagy meghaladd beruhazasok, feldjitasok
lebonyolitasa sordn a beszerzési szabalyzatdban eldirtak figyelembe vételével a Hivatal
kozremuikodesével jar el.
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ellendrzése a Hivatal jegyzGjének és kistérségi ligyintézojének, illetve a kiilsés megbizott (miiszaki
ellendrek) a feladata. Az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele az intézményvezetd
feladata.

A Gyermekjoléti Szolgalat vezetdje felel az altala vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott
onkormanyzati vagyon rendeltetésszerii hasznalataért és allaganak megérzéséért.

Felek a selejtezési szabélyzataban és a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott
eldirasokat betartani kotelesek. A Gyermekjoléti Szolgalat az dnkorményzatok tulajdonaban 1évé
vagyont 6nalloan hasznalhatja ¢s hasznosithatja.

12. A belsé kontrollrendszer és a belso ellenorzés

A Hivatal ¢és a Gyermekjoléti Szolgalat vezetSje az altala vezetett koltségvetési szerv
vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a



kontrollkornyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és
kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellenérzésérol szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet el6irasait,
tovabba az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani utmutatokban leirtakat.

A Gyermekjoléti Szolgélat belsé ellendrzését a fenntarto Tarsulas altal kivalasztott kiils6 szolgéltato
veégzi. Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsé ellendrzési
vezeto altal jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

13. Az intézmény finanszirozasa

Ny6gér Kozség Onkormanyzata a Gyermekjoléti Szolgalatot megilletd éallami tamogatast és az
Onkorményzati hozzdjarulast, valamint az egyéb hozzajarulast havonta a bérek és jarulékok utalasaval
biztositja. A kiilonbozet legkésobb a negyedév utolsé napjaig keriil atadasra a Gyermekjoléti
Szolgalatnak.

14. Zaro rendelkezés

A megallapodas 2021. janius 14. napjan 1ép hatalyba.

Ny6gér, 2021. junius 14.
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Jelen Munkamegosztasi megallapodast jovahagyta, - a 27/2021. (1. 29.) Korm. rendelettel kihirdetett
vesze€lyhelyzetre tekintettel a veszélyhelyzet idejére biztositott jogkorben eljarva - a Sarvar Térsége
Tobbeelu  Kistérségi  Tarsulas  elnoke a 17/2021. (VL. 14.) szamG és Nydgér Kozség
Onkormanyzaténak polgarmestere a 34/2021. (V1. 14.) szamt hatarozataval.

Nyoger, 2021. janius 14. _ ; e

(:Dr. Lendvai Robert:)
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