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Operativ pazdalkodasi jogkirdk szaldlveala

A Barvar Térsége Tdbbeéld Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalatanal a
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolasa, Ervényesités,
utalvanvozas gyalkorlisianak madjat, eljarasi &5 dolumentacids
reszletszabalyait, valamint az ezeket végzo személyek kijeldlésének rendjét -, az
ellendredsi adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapesolatos
belsd eldirdasokat, feltételeker gz Allamhéztartasrdl szale 2011, évi OXOV.
tirvény [a tovabbiakban: Aht), valamint az allamhaztartasral szolo térvény
vegrehajtasararal szolé 36872011 (X1 31 szami Kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Avr.) alapjan az alabbiak szerint hatdarazom meg.

1. A szabalyzat hatidlya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Sarvar Térsége Tobbodld Kistérséal Tarsulds
Gyermekjoléni Szolgalata (a tovabbiakban: Intézmény), az altala loglalkoztatntt
kizalkalmazottakra és & Munka Tarvénykényve hatdlya ald  tartozé
alkalmazottakra, wvalamint a Nydgéri Kéezds Onkormanyzati Hivatal [a
tovabbialcban: Hivatal) altal foglalkoztatolt koztisztvizeldkre.

2, Altaldnos rendelkezések

A Sarvir Térsége Tébbeéli Kistérségi Tarsulds Gyermekjéléti Szolgilata
pénziigyi-gazdalkoddsi feladatait a Nyogéri Kbzds Onkorményzati Hivatal
latja el.

A szabdlyzatl célja, hogy az Intézmény tckintetéhen a pénziigyi-gazdalkodasi
feladatokat  ellatd  Nydgéri Kazds Onkorményzati Hivatal gazdalkodasi
tevékenyvségivel Osszefligeéshen meghatarozza az egyes jog- és hataskarokel, a
helyettesités, illetve a hataskérdk Alruhézasi rendjét, az chhez rendelt
feleldssig viselésér,

A szabalyzat jogszabalyvi forrdsai:
* az allammhaztartasral szdlo 2011, évi CXCV. torvény,
* az allamhaztartasrol szOold torvény végrehajtasararal szald 36872011,
[(XII. 21.) szamn Korm. rendelet,
* a szamvitelrdl szold, madositort 2000, &vi C. térvény,
+ az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 472013, (1. 11.) Korm. rendelet,

A szabalyszerd felelds gazdalkodas végrehajtdasa érdekében minden gazdasagi
esemenyl vizsgalni, ellendrizni kell, mely sordn az e feladatra kijelslt személvek
cllatjale  a  kitelezettségvallalas, pénzligyi  ellenjegyzés, leljcsitésigazolas,
ervenyesités és  utalvanyozas feladatkirdket, Ezen operativ pasdalkodasi
Jogkordk ellatdsanak szabdlyos iddrendi sorrendje a kivetkezd:

pénziigyi ellenjegyzés
kitelezettségvallalas
teljesitésigazolas
ervényesités
utalvanyozas
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Operativ gazdalkodasi jopkirok szabalyvzata

Az operativ gazdalkodasi jogktrdk ellatdsa sordn az idérendiséset be kell
tartand, valamint azt ugy kell rogziteni, hogy az utdlag, a folvamalba épitett
cllendrzes, a belsd ellendrzés vagy a kiilsé ellendrzés soran is megallapithatd
legven,

3. Az operativ gazdalkodisi jogktrok tartalma
3.1. A kitelezettségvallalas tartalma

A tervezett eldirdanyveatok felhasznalasara iranyuld clsd intézleedés.
Katelezettségvallalas keretében az arra jogosult személy munkéat, szolgaltatast,
arat rendel meg, illetve mas kifizetésck odaitélésében dént, A megrendeléssel
cgyutt arra is kilelezi magat, hogy amennyiben a teljesitézs a vallalas szerint
megvalosult, annak ellenérickét az eloiranyzatok terhére  kifizeti. A
kitelezetlségvallalas mértéke nem haladhatia meg a rendelkezésre allo szabad
cldirinyzatot, A  kitelezettségvallalas soran a kiadasi rovatok  szerint
gazdalkodas kivetelmeényeil be kell tartani.
A kdtelezettségvallalasra jogosult kdtelezettséget csak az altala képviselt, a
szabalyzat hatdlya ald tarlozd szervezet feladatainak:

= szabalyszera,

o gazdasagos,
hatékony és
s credménves ellatasara figyelemmel vallalhat,

Kitelezettsépvallaldsnak mindsiil:
* & kozlisztviseld, a kizalkalmazoll jogviszonyt és egvél munkaviszonvt
letrehozd, modositd, megsziintetd nyilatkozat,
» mephizas, keret megallapodas/ szerzddés,

* megrendelés, megrendelés visszaigazoliasa,

e azallitas: &s cgyvéb szolgaltatasi szeraddes,

o bérleti szerzddés,

¢ ldzérdekl kotelezettséovallalas,

o  Lkikildetés elrendelésze,

+ a felsoroltakon kivill minden olvan kitelezvény, amelvbol fizetési,

szolgaltatasi, vagy egvéh gaedasdgl kihatasn kitelezetisép szarmazik.

Edtelezettaégvallalas dokumentumai kiiléndsen:

o Kinevezos] okirat;

» szerzidés, megallapoddés,

»  visszaigazolt rendelés,

*  beruhazasi finanszirozasi alapokméany, részprogram-engedélvesési okirat,
palyazati uten odaitélt thmogatisrdl s2616 dontés aldirt dokumentuma,
kizbeszerzési  eljdrast  meginditd  feladott  hirdetmény  megk(ildéte
reszvételi  felhivas, tovabba a  palvazad kiirds, sz azonos  céld
cloiranyzatolt  esetében &  meghirdetett  (dmogaldsi  konstrukeié
dokumentumai,

s sth.
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Kdtelezettséget villalni az alabbi kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés
utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézden, irdsban lehet.

Nem szilkséges eldzetes irdsbeli kbtelezettsépvallalis az olvan kifizetés

leljesitéséher, amely

i) értéke a kitszazezer [orintot nem éri el,

b} a fizetési szdmlakrdl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, & kalisldi

penzertckben vallall kitelezettséy drfolvamvesztesége, illelve

¢l az Ahl szerinti mas fizetési katelezettségnek mindstil
(mas fizetési kitelezeltiségnek a jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre
fekintet nélkdil végrehajthatd birdsagi, illetve véglegessé valt vagy
azonnal  wégrehgjthats  hatésdgl  déntésen, wvagy mas. a fizetés
kitelezellség daszeqdt vagy az Ssszeg megdllapitisdnalk madjat, tovabbd
a felek valamennyil jogat és kitelezettségét megillapils kételezd eldirdson
alapuld fizetési kdtelezettseg mindsii)

Az fven beldli kiasdasi eldiranyzat terhére vallalt kitelezettségvallalisra az
azokat  terheld  kordbbi  kitelezettségvallalisoklal és  mas  fizetési
kitelezettségekkel csikkentett dsszegl eredeti vagy modositotl  kiadasi
eloiranyzatok (szabad eléiranyzat) mértékéig kertilhet sor,

A kotelezettségvallalasra és pénzigyi ellenjegvzésre vonatkozo rendelkezéseket
a kiitelezetiségvallaldsok olyan tartalmn madositédsara is alkalmazni kell, amely
a korabban megallapitott fizetési kotclezettségek dsszegét néveli, vagy az
alabbiak szerint érintett évek kdzottl megoszlisat modositja,

A kollségretés] év kindasi eldiranyzatai terhére torténd kotelezettséavallalas
eseten a pénzigyl teljesitésnck az alabbi kivételekkel legkésdblb a kiltségvetési
¢v december 31-£ig meg kell tirténnie:

= A Lkoltségvetési dvi kiadasi eldirdanyzatal terhére abban az esetben
vallalhatd kotelezettség, ha az abbdl szarmazd valamennyi kifizetés a
kiltségvetdsi évet kivetd &v janius 30-4ig megtdrténik,

* Az eldiranyzatok terhére hatdrozatlan idejll vagy a koltségvetési évet
kivetd v jinius 30-at kiveld idépontra is [izetés kitelezetlségot
lartalmazd hatarozott idejd fizetési kitelezettsées (a tovabbiakban: tébb év
eloiranyzatait terheld klelezettségvallalas) eselén

a) & december 31-8ig esedékes fizetési kitelezettségek mértékéiz a
kiltséovelési dv,
bl a december 31-€L kdvetden esedékes [izctési kotelezettségek az
esedékesség szerinti év kiadési eldiranvzatai terhére vallalhatd
kitelezetiség,
Kotelezettségvillalist a  kbtelezettségviallalas dokumentumin a
kotelezettségvillalis ditumdnak és a kotelezettségvillalis tényére
térténd utalis megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirisival kell
igazolni,

Az clozetes irasbeli kitelezettséovallalast nem igénvld kifizetések rendie:

Az clozetes irdsbeli kotelezettségvillaldst nem igénvld kitelezetiségvillalas
eseten 2 kitelezettségvillalds a szamla kiegyvenlitésekor, azzal egyidejileg
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meglehetd, Az elozetes  irasbeli  kételezettségvallalast  nem igényls
katelezettségvallalasokral a megrendeld nvomtatvanyt nem kell kiallitani.
Egyedi dontés alapjin az elézetes irdsbeli kotelezettségvallalist nem
igényld kételezettségvallalis esetén is sor keriilhet elézetesen az irdsban
rogzitésre.

Az elozetes irdsbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések
tekintetében a pénziigyi teljesitést megelézoen a kotelezettségvallalas
tényét az arra jogosult személyeknek aldirdsukkal kell igazolni az ASP
gazdilkoddsi  szakrendszer KASZPER modulja &ltal  elgallitott
Utalvanyrendeleten, wvagy a kitelezetiségvallalas dokumentumén: a
szamviteli alapbizonylaton. Készpénzes gazdasdgi e¢semény esetén, a
pénztari bizonylaton is sor keriilhet a kdtelezettségvallalasra,

A kitelezetiségvallalasra jogosull személyeket az 1, melléklet tartalmazza,

Kiatelezettségvallalasra a kiltségveldsi szerv vezetdje vagy az Aaltala a 2,
melléklet szerint irdsban felhatalmazott a kételezettsépet vallalé szerv
alkalmazisiban allo személy jogosult.

3.2. A pénziigyi ellenjegyzés tartalma

A penzigyl cllenjegyzonek meg kell gyvdztdnie arrél, hogy a szabad eldiranveat
rendelkezésre all, a tervezett kifizelési idépontokban a pénzigyi fedezet
bizlositott, és a kitelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo
szabalvokat.

A pénziigyi ellenjegyzinek az Aht, 37. § (1) bekezdése szerinti pénmigyi fedezet
vizegalata soran  arrdl  kell mepgydzddnie, hogy  a  lervezctt  kifizetési
idépontokban  megfelelé  mennyiségll  pénzeszkiz  (likvid  fedesey Al
rendelkezésére,

Az Aht. 32, §-a szerinti eldirdnyzalok terhére térténd kitelezcttségvallalas és ax
Aht. 36. § (2] bekezdésc szerinti kiotelezcttségvallalas esetén a pénziigyi
ellenjegyzés soran kizdrdlag arrdl kell meggydzddni, hogy

al & kotclezettsépvallalas nem  sérti & gazdalkodasra  vonatkozd
szabalyokat,

bl a tibh év eldiranyzatait terheld kétclezettséovallalds esctén a
kiltsegvetési évet kivetd dvoket terheld dsszepekre az Avr. 46, § (2)
bekezdés b) pontja, valamint a 46, § (3] és (1) bekezdése szerinti feltételek
teljestilnelk, valamint

o) az Ahl, 32, § d) pontja szerinti ceetben a kételezeltséovallalas meofelel a
Kormany egyedi hatarozataban foglaltaknale.

A penzigyi ellenjegyzd feladara ellatésdhoz szilkség szerint szakértdt vehet
1zinyhbe.

Ha a kitelezettségvallalas érvénycsségéhez harmadik személy jovahapyasa
szikséges, a kitelezellségvallalas dokumentacidjahoz csatolni kell az cnnek
meglorientét igazold eredeti dokumentumaor,
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A Kotelezettscgvallalas pénzigyi ellenjegyzésére leljogositott személynek a
felsdoktatasban szerzett gazdasagi szakképzottséggel, vagy legalabb kézépfokn
iskolai  végzettségpel és  cmellett pénziigvi-szamviteli  képesitéssel  kell
rendelkeznie,

A képesitést igarold dokumentumok meglétérsl a  pénzilgyi-gazdalkodasi
feladatokat cllaté Nvégéri Kézds Onkormanyzat Hivatalban a Jegveinek meg
kell hizonyosodnia.

A pénzigyi ellenjegyzési feladatokat - tekintettel arra, hopy a Nyogér Kozds
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkeszik - a jegvzd altal a
3. melléklet szerint irdshan meghbizoll kéiztisztviseld lathata ol

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvillalas dokumentumin a
pénziigyi ellenjegyzés ditumdnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére
torténd utalis megjelélésével, az arra jogosult személy aldirisival kell
igazolni.

Amennyiben a pénziigyi ellenjegvzd azt tapaszialja, hogy a kitelezetiségvallalas
nem felel meg a vonatkozd jogszabalyl eléirdsoknak, akkor kételes ezt jelezni a
kitelezettségvallalénak, illetve amennyiben a kételezetrségovallald meghizas
alapian latta el a kitelezetlségvallalast, akkor meghizdjanal.

A penzlgyi  cllenjegvzés  nem  lagadhatd meg, ha ezt kévetden a
kitclezettségvallald erre irdsban utasitja. Ebben az esethen a pénziigyi
ellenjegyzd kiteles az utasilasnak cleget tenni és e tényrdl a Nydgéri Kozds
Onkormanyzati Hivatal jegvzdiét tajekoztatni, aki a vonatkozd jogszabalvok
alapjan kiteles a tovabbiakban eljarni.

Az elézetes irdsbeli kételezettségvallalist nem igénylé kifizetések
tekintetében a pénziigyi teljesitést megelézden a kételezettségvallalis
pénziigyi ellenjegyzésének tényét az arra jogosult személyeknek
aldirdsukkal kell igazolni az ASP gazdalkodisi szakrendszer KASZPER
modulja altal elédllitott Utalvinyrendeleten, vagy a kotelezettségvillalis
dokumentumaén: a szimviteli alapbizonylaton.

Készpénzes pazdasdigi esemény esetén, a pénztdri bizonylaton is ser
keriilhet a pénziigyi ellenjegyzésre.

A penzlgy ellenjegyzésre jogosull szemdélveket az 1, melléklet tartalmazeza,
3.3. A teljesitésigazolas tartalma

A teljesitésigazolisa s kiadas utalvanyozasa clétt torténik, s egvben az
érvényesités alapja.

A teliesilésigazolasa soran ellendrizhetd okmanvok alapjan ellendrizni és
igazolni  kell & kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszogszeriiségét,
ellenszolgaltatist is magaban foglald kitelezetisépvallalas esetében annak
teljesitését,

A telfesités fogossdgdanak vizsgalata soran meg kell gydzddni arral, hogy:
* a kiadas ténylegesen a milkddés, pazdélkodas soran merilt-e fel,
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A teljesitésral, ha lehel, mindségi, mennyiségi atvétellel kell meggydztdni.

A kiaddas teljesitésének jogossips megallapithatd, ha a kifizetés alaphizonylatan
(szamlan) a kotelezettségvallalasi dokumentumban megjeldlt szallitd és termék
vagy szolgaltatis szerepel.

Az Osszegszeriség cllendrzése sordn vizsgalni kell a kiaddasok szémlan szerepld
érvényesitendd OGsszegének a  kitelezettsépvallalast jelentd dokumentumon
szereplo dsszeggel vald egyvezdségil,

Ellenszolgaltatds teljesitésenek igazoldsa soran vizsgalni kell a szamlaval
igazolt kadasokat abbdl a szemponthol, hogy:

* a teljesitées a vonatkozo szerzodés, megallapodas, illetve megrendelés
sgerint tdrtént-e,

s & teljesitésre vonatkozd dokumentum (szamla, szamlat alatémasztd
szallildjegy, szallitdlevél, munkalap sib. egyéb okmény) a valésagnak
megfelel-g,

= a leljesitésre vonatkozd dokumentum adatal megegyveznele-e a valasagos
teljesités adataival - mennyiségben és mingséghen is (ha érlelmezhetd),

= a kitclezettségvallalas célja, tartalma, megegyvezik-e a szamlan és a
kitelezettségvallalas dokumentuman

+ jogszabdly szerinti-e,

A teljesitésigazold személy a kiadasban érintetr dolgozdtal irdsbeli, vagy szdbeli
igazolast kérhet,

A teljesitést az igazolis daluménsk és a teljesités ténvére tdrténd utalis
megielolésével, az arra jogosult szgemély alairasival kell igazolni.

A teljesitésigazoliasal sz Aht. szerinti mas fizetési kitelezellségek tokintetében
15 el kell végezni.

A teljesitésigazolds madia:

1./ Bélvegzd elhclyezése a bizonylaton, melvnek tartalma a kivetkezd: A
szakmal teljesitést igazolom.”

2./ Egvedi eselekben - kiléngsen a beruhézasi és fel(jitasi kiadasoknal -
kiildn bizonylaton is térténhet teljesitésigazolas.

3./ Az allomanyon kiviilick, illetve nem a rendszeres személvi juttatisok
telkintetében kiilén szakmai teljesitésigazolasra keriil sor, mely tartalmazza a
tevékenystg Wddtartamat és az dsszepel.

A teljesitésigazolasara  jogosult személyeket - az  adott
kitelezettségvillalashoz, wvagy a  kételezettségvallalasok  eldre
meghatarozott csoportjaihoz kapcsolodoan - a kiételezettségvallald a 4.
melléklet szerint irdsban jeloli ki.

A teljesitésigazolasara jogosull személyeket az 1. melléklet tartalmazza,

|
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3.4. Az érvényesités tartalma

A tcljesitésigazolas  alapjan  az  dérvényesitonek  ellendriznie kell  az
asszegszerisiéget, a fedezet megléteét, a megeldzd lgymenetben a vonatkozd
jogszabalyok eldirdsait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltak megtartasat.

AZ Osszegszerluscg a rendelkezésre alld okmanvok alapian ellendrizherd, Az
Osszegszeriségel az  alapbizonylaton matemartikailag is  cllendrizni kell,
valarmint a kitelezettségvallalas dokumentumdval édssze kell vetni,

Az ervenvesild a szamla formal kovetelménveknek wvald megfelelaségér s
cllendrzi.

A fedezel megléte tekintetében ellendrizni kell, hogy az adott kiadas pénziigyi
teljesitéséhez a selikséges anyagl fedezet rendelkezésre all-e, Agvelembe véve
mas rendszeres, illetve "katelezd” kiadasokat is. A pénstigyi fedezer aklor
biztositoltl, ha a kiadasi eldiranyzat fedezetél biztositd bevétell eldiranyzat
teljesiilt, illetve varhatdan teljesGini fog, és az Intézmény szamlijén van pénz, a
fizetési  szimla, pénztar  egvenlege nem  lehet  nulla, annak &
kitelezetiségvallalasra fedezetet kell nyajtania,

Az ervényesitdnek az eloirt alaki kivetelményvek betartasanak vizsgalatakor
ellendrizni kell, hogy a szamviteli elszdmolashoz a bizonylat adatai alakilag,
tartalmilag hitelesel-e, megbizhaldak és helytalldalk-e,

A kifizetés  érvényesithetd, ha a formai  helyessép, a szdmaszaki-, a
kolelezettségvallalas-egvezdség valamint a fedezet megléte fennall,

Az érvényesités csak a lent rigzitett tevékenvségek egyvlittes ellatdsaval lehet
leljes,

Amennyiben az érvénvesild a vizsgalat soran az ott megjeldll jogszabilyok,
illetve  iranyitdl  Joghkdrt gvakorld  belsd  szabalyzatainak  megsériésdt
tapasztalja, kiteles ezt jelezni az utalvanyozdnak, illetve amennviben az
utalvianyozd megbizas alapian lata el az utalvanyozast, akkor megbizdjanak.
Az ervényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kivetden az utalvanyozd erre
irasban utasigja. Ebben az csctben az érvénvesitd kiteles az utasitasnak
cleget tenni és e tényrdl a Nydgéri Kézés Onkormanyzati Hivatal Jegyesjct
tajékozlatni, aki a vonatkozd jogszabdlvok alapjdan kiteles a tovabhiakban
eljarni.

Az ervenyvesitésnck tartalmaznia lkell az érvényvesitésre utald megjelilést és az
ervenyesitd keltezéssel ellatott alairdsat.

Az érvényesités modja: az érvényesités a feladat ellitdsinak igazolisaként
készpénz forgalom esetén, a pénztarbizonylaton, fizetési szamla forgalom
esetén az ASP pgazdilkodisi szakrendszer KASZPER modulja 4ltal
eloallitott utalvinyrendeleten torténik.
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Az érvenyesitést — tekintettel arra, hogy a Nyogéri Kézds Onkorméanyzati Hivatal
gazdasagl szervezettel nem rendelkezik — a jegved dltal az 5. melléklet szerint
irasban meghizoll kiztisztviseld lathatja el.

Az ervenyesilést feladatokatr ellatd személynek a [elsdoktatisban szerzett
gazdasagi szakképzellségeel, vagy legalabb kézépfokd iskolal végzettségeel és
cmellett pénzlgyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A képesitést  1gazold  deokumentumok  meglétérdl a  jegvzdnek meg  kell
bizonyosadnia.

Az érvényesitésre jogosult személveket az 1. melléklet tartalmazza.
3.5. Az utalvinvozis tartalma

Az utalvanyozas:
- a kiadésok teljesitésének, valamint
- a bevételek beszedésének vagy elszamolazanak elrendelése,

A kiadasok utalvanyozasa az érvénvesilell okmény alapjan tdrténik, A
bevételek beszedésének vagy clszamolasinak az elrendelésére, utalvanyozasira
gz crvenyesitést kivetden kerlil sor,

Malvényoeni  készpénzes  lizelési mdd  esetén az  érvénvesitetl
pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben Lkiilén irdsbeli rendellkeréssel
(utalvanyrendelet) lehet.

(3} A kidlon irasbeli rendelkezésen (ulalvanyvrendeleten) fel kell tiintetnd

a) az utalvany™ szot,

bl a kiltségverési évet,

¢l a belizetd, kedvezmeényezett megnevezésél, cimeét,

d) a fizetés iddponijatl, modjat, dsszegét, devizanemsét,

e) a bevétel, kiadas egysépes rovatrend és kormanyzati funkcid szerint
szamal, a tlerheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevétclezéssel) érintett
pénzeszkdz allamhdstartiasi szamviteli kormanyrendelet szerinti kénywviteli
szamlajanak szamar,

fla kitelezettségvallalas nyilvantartasi szaméat,

gl az utalvanvozd kellezéssel cllatott alairasat, és

hl az érvényesitést,

A Jcilfldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési éreesitd
alapjan kell figyelembe wvenni, amellyel sz utalvanyt a terhelési értesitd
beérkezését kivetdon haladélialanul ki kell epésziteni.

Az Utalvanyrendeletet az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER
modulja allitja els.

A készpénzes fizetési mod esetében az utalvinyozds az ASP gazdilkodisi
szakrendszer KASZPER modulja altal elédllitott bevételi vagy kiaddsi
pénztarbizonylat erre megjelolt helyén térténik.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonvlatra ravezeteri rendelkezésen az
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utalvanyrendelet adatait kell feltfintetni azzal, hopy az okmanvon mar
szereplo adatokat nem kell megismételni.

Az Avr, értelmében nem kell kiilén utalvinyozni:

a) a kizigazgatasi hatosagi hatdrozaton alapuld, az egyvséges rovatrend B3,
mozhalalmi bevételek rovatain  elszdmolandd  kéliségvetési  bevérelek
beszedesét, €s ax ecgységes rovatrend B401, Készletértékesités ellenértéke,
B402. Szolgaltatdasok  ellenértéke és  B403. Kdzvelilell  szolgaltatisok
ellenéricke  ¢s  B406H.  Kiszamlazolt altaldnes forgalmi  adé  rovatain
elszamolandd kollségvetési bevételeker,

b} a fizetési szdmla vezelésével ¢s az azon végzett mlveletekkel kapesolathan a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, kiltségekkel kapesolatos koltségverdsi
kiadasokat,

¢l az egységes rovalrend BS813. Maradvany  igénvbevétele  rovatain
elszamolando inanszirozasi bevételek teljesitésdét, és

dl a fedezetkezeldi szamlardl, valamint - a ledezetkezeldi szamlara torténd
datutalas esetén - az épittetdi ledezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetésclket.

A penaligvi-pazdalkodési feladatokar ellaté Nvdgéri Koets Onkormanyzati
Hivatal ezelkkben az esetekben is elkésziti - az ASP gazdalkodasi szakrendszerrel
tamogatottan - az utalvanyrendelel tartalménal megfeleld nvomtatvanyt,
melyen a gazdasigi eseményvt dokumentalja.

Az utalvanyozast megelézden a jegyzd vagy irdsbeli megbizoitja esecti
jelleggel ellenjegyzésre (jogi ellenjegyzés megnevezéssel) jogosult, melyet
az utalvanyrendeleten, vagy a pénztiarbizonylaton lehet ellatni.

Az utalvanyozdsra jogosull személyeket az 1, melléklet tartalmazza.

Az utalvanyozasra jogosull személyekre, azok 6. melléklet szerinti kijelélésére
a kitelezettségvallaldsra vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni.

4. A pénzgazdalkodassal kapesolatos jogktrbk gyakorliasira
jogosult szemeélyek

A gazdalkodasi jogktrok gvakorlasara jogosull személvek nevét az 1. melléklet
tartalmazza.

Mg egyes Jogkdr gyalcorlasara a megbizds mintik a 2-6. mellékletekben
talalhatdk.

A pénzigyi-gazdalkodasi feladatokat ellatd Nydgéri Kozés Onkorméanyveati
Hivatal = szabalyzat hatdlya ald  tartozd  szervezetek  tekintetében a
kitelezettsépvallalasra, pénzlgyi ellenjegyvedsre, teljesitésigazolasara,
crvénycsitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és aldiras-mintdjukrsl
naprakész nyilvantartast vezet, melvnek Llartalmaznia kell:

- nevet,

- munkakort,

- kézjegyer,

- & jogkdr gvakorlasanak kezdetér
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- a jogkir gyakorlasdra meghizast add személy nevét és munkakdrer,
A nyilvantartds a 7. mellékletben talalhatd, melynek a kiflGggesztésérdl a
hazipénztarnak helvet adé irodaban gondoskodni kell.

5. Osszeférhetetlenségi szabilyok

A pénzgazdalkodasi jogkdriokkel kapesolatosan az alabbi dsszeférhetetlenség
szabalyokat kell figyelembe venni:

Ugyanazon gazdasigl eseményvre vonatkozdan azonos személv nem lehet:

A kdtelezettségvallald és a péneGpgyi cllenjegyzs

Az utalvanyozd és a pénzligyi ellenjegyzd

Mg érvényesito és a kitelezertségvallald

Az érvenyesitd és az utalvianyozd

Az érvényvesitd ¢s a teljesitést igazold szemeéllyel

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, ervénycsitési,

utalvanyozasi s teljesitésigazolasdra iranyuld feladatot nem végezheli az

a szemely, aki ezt a tevékenységét a Polgar Torvénykényy szerinti kézeli

hozzatartozdja, vagy maga javéra latna el

* A penziaros ¢s helyettese az altaluk kezelt pénzzel kapcsolatban
utalvanyozdsi jogeal nem rendelkezhetnel.

6. Vezetendd analitikus nyilvantartisok

A kitelezetiségvallalast kivetden haladéktalanul gondoskaodni kell annak az
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerint nvilvantartasha vételérs],
ezdllal & kitelezettsépvallalas ériékébol — az Avr-ben foglaltakkal dsszhangban

- a kiltségveltsi év és az azt kivetd évek szabad eldiranyzatait terheld rész
lekdtésérdl.

A kdtelezettadgvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbal
szarmazd valamennyi fizetési lkdtelezettsépel, még abban az esetben is, ha
valamely fizetési kitelezettség bekidvetkezése bizonvtalan vagy kiilén jovabeli
nyilatkozattdl fligeg. Ha a lizelési kitelezettség  jovdbeni mértéke nem
hatdrozhatd meg pontosan, a kirtilménvek és ax eldzd évek tapasztalatainak
pondos mérlegelése alapjan sz adoett piaci, gazdasiagl, tarsadalmi kérdlmények
kzdll - az ésszerly gazdalkodas mellett - redlis legmagasabb  dsszegh
katelezettséger kell feltételezni. Hatarozatlan iddre vallalt kitelezettsép értékét a
kiltségvetési évben és ar axt kivetd harom éven kereszi(ll szarmazo fizetési
lkitelezetlségek dsszegeként kell meghatarozni.

A szabad fedezet rendelkezésre allasinak vizsgilatihoz a kitelezettségvallalas
ertekeként meghatarozott Gsszegbdl a killségvelési év és az azt kiveld dévek
szabad eldiranyzatail kell vizsgalni.

A kitelezettségvallalasok nyilvantartisa az ASP gazdilkoddsi szakrendszer
KASZPER modulja altal timogatott.

=t
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A kitclezettségvallalas  modosuldsa, meghiusulasa, megssiinése csetén
haladéktalanul  gondoskedni  kell a nyilvantartdsban  szerepld  adatok
madositasaral, tirlésérdl, valamint az érintett évek szabad cldirdnvzatai
madosilasarol.

A kitelezetiségvallalasra felhatalmazottakrdl készOlt nyilvantartas folyamatos
napralkész vezetéseért a jegved a lelelds.

7. A tervezéssel, gazdalkodassal, ellenorzési és
adatszolgaltatasi, beszamolasi feladatokkal kapcesolatos
eljarasrend

1. Tervezés, gazdilkodis, ellendrzés

A kilrsépverést g kiepénzekkel és a vagvonnal vald szabdalyszeril, hatékony és
credmenyes gazdallodas elveit f[gyvelembe wvéve kell elkésziteni. A tervezési
feladalokat az intézményvezetd, a jegyad és a pénziayi lgyintézd végsl, Az éves
kiltségvetés jogszabdlyban meghatarozott hataridében valé clkészitéséért az
intézmeényvezetd, a jegyzd és a péneloyi tgyintézo felelds,

Aht. 10B. § szerinti adatszolgaltatisok elkészitéséért és hataridére térténd
bekildéséert a pénziigyi Ugyintézs felelos.

Az ellenorzésre az ellendredssel kapesolatos szabalvzatok, ioy kiiléndsen a belsa
ellendrzésl kézilkkdnyv, ellendrzési nyvomvonal rendellkezésel az iranvadok. Az
ellendrzésekkel kapesolatos feladatokért a jegvzd a felelds.

2. Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcesolatos belséd eldirdsok,
feltételek

2.1, Idokdzi kbltségvetési jelentés

Az Intézmény a  kbltségvelési gazdalkodasinak  alakulasérsl  idékozi
kiltsegvelési jelentést kiteles Ssszeallitani. Az iddkozl koltségvetés jelentést az
Avr_-ben meghatarozoltak szerint kell Ssszeallitani,

Az onkormanyzali szintQ idokazi kdltségvelési jelentés Ssszeallitisdért és a
Magyar Allamkinestdr Terhletileg llletékes Szervéhez, az altala mesgjeldl
halariddre térténo tovabbitdsaért a pénzlgyi Ogyvintézd felelds.

Az idokdzi kdltségvetési jelentést a kéltsépvetési év elsd harom hénapjaral
apriis 20-zig, azt kidvetden havonla, a targyhot kivetd hénap 20-3ig, a
koltségverési év Lizenkét honapjaral a kaltségvetési évet kivetd év februar 5-gig
kell megktldeni a Magvar Allamkinestar Teriletileg Nletékes Szervéhez, a
Kincstdr alltal muokddtetett  elektronikus  adatszolgaltatd  rendszerbe, Az
adatszolgaltatas elkészitéséért és hataridare toriénd tovabbildsacrt a pénziigyi
ngvinlezd felelos.

Az 1dokbzi koltzégvetési jelentés [Gkonyvi kivonattal térténd egyezdsépét a
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penztgyl Ogvintézd kiteles ellendrizni,
2.2, ldokizi mérlegjelentés

Az Intézmeénynek ax eszkozel és forrasal alakulasardl negyedévenként, a
[Gkinyvi kivonat alloményi szamliainak adataibdl, illetve az azt aldtamasztd
nyilvantartdsckbol dsszeallitott mérlegielentést kell készitenie az Avr. eldirdasai
szerint.

Az iddkdzi mérlegelentést a targvnegvedével kivetd hénap 20, napjaig, a
negyedik negvedévre vonatkozd gyvorsjelentést a largynegvedévet kévetd év
[ebruar S-éig kell megkildeni a Magvar Allamkincstar Teriiletileg Iletékes
Szervéhesz, a Kinestar altal mukddrerert elekironikus adatszolgaltats rendszerbe
Az adatszolgdlialas clkészitéséért és  hataridére 10riénd tovabbitasaért a
pénzdgyi tgyintézd felelds.

Az 1dakizi mérlegielentés [Gkoényvi kivonattal ériénd egyverdségét a pénziigyi
Ugyvintézd kiteles ellendrizni.

2.3. Beszimolasi kdtelezettség

Az Ahsz 5. §, valamint a 6. § alapjan az allamhaztlartds szervezeteinek az Avr.
szabalyai szerint folyvamatosan vezetctt részletezd  nyvilvantartdsoklkal, a
kinyvviteli zarlat soran  készitett 6konvvi  kivonattal, walamint leltarral
alatamasztoll éves kdltségvetésl beazamolar kell készilenitlk.

Az eves kiltségvetési beszamold elkészitéséérl a péneigyl Ugyintézd a felelds.

Az éves elemi kiltsépvetési beszdmold clkészitéséért, annak valodisagaért, a
Kincstar [elé téreénd megkildéséért a pénzlgyi Ogvintézd a felelds. Az éves
koltségvetési  beszamoelot targyévet kiverd év  februar 28, napjais  kell
megktildeni a Magyvar Allamkincstar Terlletileg lletékes Szervéhes, a Kinestar
altal mikddietett clektronikus adatszolgdltatd rendszerbe.
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8. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzalt 2021, marcius 1-én lép hatalvba, mellvel cgy idében a
korabbi, hazonld tartalma szabalvzat hatalyat veszti,

A szabalyzat [Gbb irdnyainak meghatarozdsdért, a szabdlyzat clkészitésért és
végrehajtasaert az Intézmenyvezetd és a feladatellatasi megallapodas alapjan a
Jegyed a felelos.

A szabalyzatot a szabdlvzat hatilva ald tartozd szervezet vezeldinek, illetve a
sarvar Térsége Tobbeéhl Kistérsépi Tarsulas Gyermekjolét Szolgalata és a
Nydgéri Koebs Onkormanyzati Hivatal valamennyi érintett dolgozdjdnak meg
lkell ismerni és annak belartasacrt felelosséggel tartoznak.

Kelt: Sarvar, 2021, februar 28,

..I ¥ -.|. 5 |'-\ -I:- o
J*T Qe Wlan
(:S5zandi Timea:)
Intézmeényvezetd

A szabalyzatot jovahagyom:

kelt: Sarvar, 2021, februar 258,

e

i

e - 1" .'I.
(:Dr. Lendvai Robert:)
jegyed




Sfrvir Tersége Tobbeéld Kistérségl Tarsulas Gvermelgdléti Szolgalata
Cperativ gazdalkodasi jogkdrok szabdlvieata

1, melléklet

Operativ gazdalkodasi joghtrak

Gazdilkodasi jogkdr

kitelezettsépvillald

| sdrvar Térsége Tobbeéla

Kistérségi Tarsulds
Gyermekjoléti
Szolgilata

Brandi Timea

kotelezettsegvallald helyettese

Tulok-Toth Andres

utalvinyozd

Szandi Timea

utalvanyozod helyettese

Tulel-Tath Andrea

pénziigyi ellenjegyzd

Bindoli Timea

pénziigyi ellenjegyzi helyettese

Homaromi Laurg

teljesitésigazold

Brandi Timea

teljesitésigazolo helyettese

Tulok-Toth Andreg

érvényesito

Bandoli Timea

érvényesito helyettese

Homaromi Lanra

pénztiros

Bindoli Timea

pénztiros helyettes

Homaromi Lavnry

pénztir ellendr

Bzandi Timea

pénztar ellendr helyettes

Tulok-Toth Andres

bankszamla felett rendelkezésre jogosult

Bzandi Timea
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2. melléklet

KOTELEZETTSEGVALLALASI HELYETTESI FELADATOT ELLATO
MEGHATALMAZASA

Tulok-Téth Andrea
résrere

A mai napon visszavondsig meghizom Ont az dllamhaztartasrol sz61a térvény
végrehajtasardl szolo 368/2011, (X1 31.) Korm. rend alapjan a

Sdrvdr Térsége Tdbbeéla Kistérségi Tarsulis Gyermekjéléti Szolgalatanal

a kotelezetiségvallalasi helyettesi gazdalkodasi joglkir ellatasaval.

A feladatot teljes feleldsségeel az operativ gazdalkodasi jogkdrik gyakorlasarsl

szald szabalyzatban foglallak szerint kell ellatnia.

Kell: 3arvar, 2021, febraar 28,
Meghizott

1 i, i i
Sa0uds Nltuea

Meghizé (kitelezetisépvallals [ fintézményvezets)

e

A feladat ellatasi kdtelezettségét tudomasul veszem és ellozadom.

Kelt: S3arvar, 2021, februar 28,

Lo —-! i ",

Meghizott
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3. melléklet

PENZUGYI ELLENJEGYZESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Bandoli Timea
részére

A mai napon visszavonasig meghizom Ont az llamhaztartasral szald tdrvény
vegrehajlasarol szold 365 /2011, (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbeéla Kistérségi Tarsulis Gyermekjoléti Szolgilatindl

a pénzigyl ellenjegyzési gazdalkodasi jogkdr cllatasdval.

A feladatotl teljes feleldsséggel az operativ gazdalkodéasi jogkérdk gvakorlasaral
s720l6 szabdlyzalban foglaltak szerint kell ellatnia,

Kelt: Sarvar, 2021, februar 28,

-
H T W
LR

Megmmy-f—
Meghizd [Jegyad)

A feladat ellatasi kitelezellségét tudomasul veszem és elfogadom,.

Kelt: SBarvar, 2021, februar 28,

1

Meghizott
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3. melléklet

PENZUGYI ELLENJEGYZESI HELYETTESI FELADATOT ELLATO
MEGHATALMAZASA

Komaromi Laura
réesgere

A mai napon visszavonasig meghizom Onl az Allamhéztartdsrol szale térvény
vegrehajtdsardl szold 368/2011. (XI11. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tébbeéla Kistérségi Tarsulis Gyermekjoléti Szolgilatinal

a pénzigyi ellenjegyedsi helyettesitési gazdalkodasi jogkdr ellatdsaval.

A feladatot telies feleldssépgel az operativ gazdalkodasi jogkdrik gyvakorlasaral

sz0ld szabdlyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2021, februar 28,
¥y .'.
TG A, Bmdede

Meghizoll o
=i

Meghizd [Jegyzo)

A feladat ellatasi kitelezettségétl tudoméasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2021, februdr 28,

- ] ]
Jf'f':‘:-'-": g e =TTt

Meghizotit
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4. melléklet

TELJESITESIGAZOLASI HELYETTESI FELADATOT ELLATO
MEGHATALMAZASA

Tulok-Toth Andrea
részére

A mai napon visszavonasig meghizom Ont az Allamhaztartasral szold tdrvény
vegrehajtasardl szold 368/2011. [(XII. 31.) Korm. rend alapjéan a

Sarvar Térsége Tobbeélu Kistérségi Tirsulas Gyermekjoléti Szolgilatindl

a leljesilésigazolas helyettesi gazdalkodasi jogkdr cllatasaval

A feladator teljes leleldsséggel az operativ gazdalkodasi jogkfirdk gyakorlasard]
szold szabalyzatban loglaltak szerint kell ellatnia,

Kelt: 3arvar, 202 1. fcbhruar 28.

i
s
.

Megbizott

L ™. f
b %.}fh}_.j.-k\.l:ri"?.. e .Iﬂl*?l'}.tl'.-:‘:-!-m-". .............. I
Megbizd (lkitelezettaégvallald L fintézményvezerd)

A feladart ellatdsi kitelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2021, febhruar 28.

L4

Megbizott
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5. melléeklet

ERVENYESITESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Bandoli Timea
resEsTe

A mai napon visszavonasig meghizom Ont az allamhéztartdsral szald térvény
végrehajlasardl szold 36872011, (XL 31.] Korm. rend alapjan a

a Sdrvar Térsége Tobbeéli Kistérségi Tarsulds Gyermekjoléti Szolgdlatdnal

az érvényesitési gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkdrdk gyvakorlasaral

52010 szabalyezatban foglaltal szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2021, februar 28,

L o

Meghizott

ef‘{f:: 'f..I
Meghbiza [Jegyzo)

A feladat ellatasi kitelezettségét tudomasul veszem és ellogadom.

Kelt: Sarvar, 2021. februar 28,

PrEsa it ieaasaais

Meghizott




Sarvar Tersége Tobboéll Kistoracgi Tarsulds Gvermeljoléti Szolgalata
Operativ gazdalkodasi jogltrdk seabilviala

5. melléklet

ERVENYESITESI HELYETTESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Komdaromi Laura
FESEsTre

A mai napon visszavonasig meghizom Ont az allamhéztartasral sz6l6 térvény
végrehajlasarol szold 368,/2011. (XI1. 31.) Korm. rend alapjan a

a Barvar Térsége Tobbeéla Kistérségi Tarsulis Gyermekjoléti Szolgalatinal

az ervényesités: helvettes: gazdalleodasi joglde elldtasaval.

A feladatot teljes feleldsségoel az operativ gazdallodasi jogkirak gyakorlasars]

szald szabalvzatban foglaliak szerint kell ellatnia.

Kell: 3arvar, 202 1. fcbhruar 28,

- ! .
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Meshbizott

*"/

Megbizd (Jegyzo)

=

A feladat cllatasi kitelezetizégét tudomasul veszem és ellogadorm,

Eell: 5arvar, 2021, februar 28.
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Meghizott
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Sirvar Térsége Tobbedln Kistérség Tarsulds Gvermekjoléti Szolgalata
Dpcrativ gazdalkodési jogkdrak szabalvzata

6. melléklet

UTALVANYOZASI HELYETTESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Tulok-Téth Andrea
reszEere

A mai napon visszavonasig meghizom Ont az allamhdztartasral szals tirvény
végrehajtasarsl sz616 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rend alapjan a

a Sarvar Térsége Tobbeéli Kistérségi Tarsulds Gyermekjoléti Szolgilatanal

az utalvanyozasi helvettesi gazdalkoddsi jogkor ellatdasaval.

A feladatot teljes feleldsséggel az operativ gazdalkodasi jogktrtk gyakorlasardl

sz0ld szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia,

Kelt: Sarvar, 2021, februar 28,

ot ",
"

Mcgbizntt
i - [ I_
ol nade Do

Megbizd (utalvanyozd L/ intézmeénvvezetd)

A feladat ellatasi kitelezettsépél tudomasul veszem és clfogadom.

Kelt: Sarvar, 2021. februar 28,

—

Meghizorl
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Sarvar Tersége Tobbeéla Kistérsépi Tarsulds Gyermekjoléti Szolgalara

Operativ pazdalkodisi jogkirdk szabdlyzata

7. mellélelet

A KOTELEZETTSEGVALLALASRA, PENZUGYI ELLENJEGYZESRE,

TELJESITESIGAZOLASARA, K ER‘I-"ENE"ESITESRE WﬂLFAN?ﬂEdSRA
JOGOSULT SZEMELYEK NHLF&NTARTHE&

Allamhdztartisi szervezet: Sirvir Térsége Tobbeéli Kistérségi Tarsulis
Gyermekjoléti Szolgdlata

szemely munkakire
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Sarvir Térsége Tabboéld Kistéradépd Tarsulis Gyermekjslén Szolpdlats
5o o Operativ gazdalkoddsi jopkirdk szabalyzara

8. melléklet

A GAERJLKGDAS VEGREHAJTASAERT, A FINANSZIROZASI
ADATSZOLGALTATASI, BESZAMOLASI ES A VAGYON HASZNALATAVAL,

VEDELMEVEL 0SSZEFUGGG FELADATOK TELJESITESEERT, A PENEUGH
BZAMVITELI REND BETARTASAERT FELELOS SZEMELY MEGBIZASA

A 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 11, § (3) bekezdés szerint

Bandoli Timea
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont

Sarvar Tersége Tobbeéll Kistérségi Tdrsulis Gyermekjoléti Szolgdlatanal

a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdéséhe foglalt
feladatok ellatasdval.

A feladatot teljes felelésségpel a vonatkozé jogszabalvok s & szerv belsd

szabalyzataiban foglaltak szerint kell ellatnia, melynek vonatkozd mellékletének
alairasaval a feladat ellatasi kotelezettséget tudomasul veszi és elfogadja

Kelt: Nvdgér, 2021, februar 28,
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Moohizh (Jegias)
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Sarvar Térsége Tébbedhi Kistéradgi Tarsulds Gyermekjoléil Szolpalata
Qperativ gazdallodis jopkdrdk szabalvzata

Megismerési zaradék:

Alairdsommal igazolom, hogy a Sarvar Térsége Tébbeéll Kistérségi Tarsulas
Gyermekjoléti Szolgalata Operativ gazdalkodasi jogktrék gvakorlasardl szolo
szabalyvzataban  [oglaltakat  és
megismertem, betartdsal ram nézve kitelezdnel ismerem el:

hozzatartozd dokumentum

cloirasait

| Név Képviselt Ditum I Alairas
szerv/Beosztas o 4
: : Tarsulis . f | /
Parvi E1 : 21022 | il
atvi Lilemer elniik 0210228 = 1{&%\_‘};
Bandoli Timea Nydpgéri KOH, 2021.02.28, § o
]{]F[{:I‘Sl::g_l_'l_t!_.. q ;
Romdsaii s |- oern VA, 202107228, s .
T, 12 p-1, adaier . RG-S
Ean.dulm:: hliand 1"*-a‘l_lglfri KiOH, 20171 0228, %, :
Judite i1 . LN A
Lendvainé Y57 Pl T P !
Creglédi Timea csalidsegitd I 22l eas UHFplenie (8B
Tulok-Toth:Andrea:| S o, 212228, B i :
| esaladseging
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