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Sfarvar Térsége Tobbedl Kistérsegi Taraulas Gyvermekjoléti Szolgdlata- Szamlarend

A Sarvar Térsége Tébbeéld Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata szamla-
rendjel a szamvitelrdl szdld médositott 2000, évi C. térvény (o tovabbiakban:
Sztv.], valamint az dllamhaztartas szamvitelérdl sz016 4/2013. (1. 11.) Korm. ren-
delet (a tovabbiakban: Ahsz.) alapjan a kévetkezik szerint hatarozom meg.

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatalva kiterjed a Sarvar Térsége Tabboéld Kistérségl Tarsulas
Gyermekjoléti Szolgdlatara (a tovabbiakban: Intézmény), az alala foglalkoztatott
kizalkalmazottakra és a Munka Térvénykonyve hatalya ald tartozé alkalmazot-
takra, valamint a Nydgéri Kozos Onkormanyzati Hivatal dltal foglalkoztatotl kéz-
tisztviseldkre,

2, Altalinos rendelkezések

2.1. A szdmlarend célja

A szamlarend célja, hogy az Intézmény cszkézeinek és forrasainak, a gardasagi
muveletek eredményre gyakorolt hatasinak egysépes rendszerbe foglaldsaval se-
gitséget adjen a szamvitel megszervezéséhez, biztositsa a jogszabalyok és belsd
szabalyzatok szerinti beszamold elkészitéséhez szlikséges informacickat,

A Sarvar Térsége Tobbeéli Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgilata
pénziigyi-gazdilkodasi feladatait a Nyogéri Kozds Onkormédnyzati Hivatal
latja el.

2.2, A szamlarend tartalina

A szamlarend a kivetlezdket tartalmazza:

1. minden alkalmazdsra kijeldlt szamla szamjelét és mepnevezdsét,

2. a szamla tartalmét, ha az a szamla megnevezéséhil cgyértelmuien nem k-
vetkezik, tovabbd a szamla értéke novekedésének, csdkkendsének jogeime-
it, & szamlat érintd gazdasigi eseménveket, azok mas szamlallkal vald
kapcsolatat. Az Intézmény fokdényvi nyilvintartisdnak a vezetése so-
ran a gazdasigi események az aldbbiak szerint keriilnek régzitésre: az
dllamhaztartizban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasdgi események
kotelezd elszdmolisi médjirdl szo6l6 38/2013, (IX.19.) NGM rendelet
€5 az ASP gazdilkoddsi szakrendszer KASZPER modul alapjan.

3. a kinyvviteli szamla és az analitikus nyilvantartas kapesolatat,

4. a szamlarcndben foglaltakat alatamasztéd bizonylati rendet, melyet kiilén
szabidlyzat régzit.

5. A részletezd nyilvantartasok vezetésének maodjat,

G. A részletezd nyilvantartasok kapesolddd kényvvitell és nyilvantartasi
szamlakkal vald egyeztetését, annak dokumentalasat,

7. a részlelezd nyilvantartdsok és az egységes rovatrend rovataihos kapesola-
ddan vezetett nyilvanlartasi szamlak adataibdl a pénsligvi kiinyvezetés-
hez keésziilt dsszesitd bizonylatok (feladasok) elkészilésének rendjér,

8. az dsszesild bizonylat tartalmi és formai kévelelményeit.
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2.3. A szdmlarend elkészitéséért felelds személy

A szamlarend Gsszedllitasddért, annak folvamatos karbantarlasaért, a naprakéss
kinyvveretés helvességéért a Jegyzd a felelds.

2.4, Az dllamhizstartis szamvitele

Az allambaztartas szamvitele a kiltségvetési szamvitelbdl és a pénziiayi szamyvi-
telbdl All,

A kdltscgvetési szamvitel a bevétell és kiadasi eloiranyzatok alakulasanak, a k-
vetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kilelezettségek, és ezek teljesité-
senek, tovabba a kizponti kiltségvelésbdl kapott tamogatasok felhaszndlasanal
a valosagnak megleleld, folyamatos, zart rendszern, dllekinthetd nyilvantartasat
&5 az éves koltscgvetési beszdmold ezekre vonatkozd részel megbizhatd és valos
dsszkiépet mutatd elkészilésél biztositja.

A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak dsszetélele, a tevékenység eredménye
valdsdgnak megfelels, folvamatos, zérl rendszert, attekinthetd nyilvantartasat
cs az cves kiltsépvetdsi beszamold czekre vonatkozd részel megbizhatd és valas
daszképet mutald clkészitését biztositja,

A kaltsépverési kinyvvezetés keretében a bevételi s kiadasi eldiranyzatok alaku-
lasara, a kivetelésel, kitelezettségvallaldsok, mas fizetési kitelezetlségek, vala-
mint ezek teliesitésére kihatd gazdasdgi eseményekrdl a valdsignak megfeleld,
folyamatos, zart rendszerty, attekinthetd nyilvantartiast kell vezetni és azt a kolt-
segvelisl év végével lezarni,

A kiltségvetési szamvitelben a kiltségvetési évre vonatkozd gazdasasi esemé-
nyek hatdsal legkésobb az eldirinvzatok és a teljesitésel tekintetében januar
31-&1g, illetve lciltségvetési haldarozat modositas esetén legkésdbb a beszamold
cl-leészitésénel iddpontjaig lehet elszamolni.

A kiltségvetési kinyvvezetés a szamviteli alapelvek e rendeletben meghatérozott
sajatossagal figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-ds
szamlaosziilyan belil a 00, és 03-09. szamlacsoportban vezetett nyvilvantartasi
szamlak hasznalatival, a kettds kdnyvvvitel szabslyval szering, forintban tiriénik.
A bevétell és kiadasi eldiranyzatokat, a kiveteléseker, kitelezettségvallalasokat,
mas fizetési kitelezettségeket, valamint ezek teljesitését az Ahsz-ben meghataro-
zoll egysiéges rovatrend szerint kell nyilvantartani.

A pénzlgyl kinyvvezetés kerelében a tevékenység soran elaforduls, az cazkizilk-
re és forrdsokra, azok valtorasara és az eredmény alakuldsara hatd pazdasdg
esemenyekrol a valosagnak megleleld, folvamatos, zart rendszer(y, attekinthetd
nyilvantartast kell vezeini és azt a kdltségvetési év vépével lezdrni.

A péenmigyi konyvvezetés a szamviteli alapelvek Agyelembevételével, magvar
nyelven, az cgységes szramlakeret 1-9, szamlaosztalyan beliil vezetett szamlak (a
tovabbiakban: konyvviteli szimlak) hasznalataval, a kettds kinyvvitel szabalyai
szerint, forintban torténik.

A jogszabdlyban eldirt adartszolgallatast kétclezettsések alatamasziasarol a
kiényvviteli szamlak Ahsz. szerinti alabontdsaval vagy a kdnyvvviteli szamlakhoz
kapesolodo részletesd nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni. A részletezd
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nyilvantartasek kételezd minirmum tartalmat az Ahsz. 14, melléklete allapitja
Mg,

Az 1-3. smamlacsztaly az ecszkozok, a 4. szamlaosztaly a forrasok kényvviteli
sramlait larlalmazza.

Az eredmenykimutaras elkészitéséhez, a mérleg szerint eredmény megallapita-
sahoz szikséges adatokat az 5. és a 8. és a 9. szamlaosztaly kényvviteli szamlai
tartalmazzak.

A 6-7. szdmlaosztily vezetdi informacios igényelk kielégitésére, ezen beld] elsd-
sorban a szervezel egységek elszamoltatasdra, a kiltségeazdalkodas, az Gnkalt-
stgszamitas sajatos rendszerének kialakitisdra hasznalhato.

Az Intézmény szamviteli feladatellditdsa sorin nem keriil sor a 6-7.
szimlaosztalyban torténd konyvelésre,

A kidnywviteli nyilvantartdsokban tériénd gardasigl események rdgzitése soran
hgyelembe kell venni a szabdlyzatl hatalva ala tartozd szervezer

- szamwvilell politikajaban,

- értekelési szabdlyvzataban,

- peénzkezelés: szabalyzataban,

- aleltarozisi szabalyzatdban,

- a selejtezési szabalvzataban,

- bizonylati szabalyzataban

- az operally gazdalkodasi jogkordk ellatdsard] sz610 szabalyzataban foglalt

eldirasokat.

Az Intézmeény ASP gazdalkodasi szakrendszert alkalmazza. A rendszer a [6kdényvvi
kinyvelés mellett a pénatigvi-szamviteli feladatok ellatdasar is bizlositga, A kényv-
vezetes sordn az adatszolgaltatasi és informécios igények kiclégitése céljahdl az
alabbi kodolasi lehetdségelet hasznalja:

Reszletezd kddok
A gazdasagl csemenyek kinyvelése réseletezd kodok alkalmazasaval torténik.

Az epves feladal megvalositisdhoz a felmerléskor kertilnek ezen kodok kialaki-
lasra, amely az ASP gazdalkoddsi sgakrendszerbol naprakészen lekérhets.

Kormanyzati funkciok

A teljesitett bevételeket és kiaddsokat kormanvzarti funkeidk szerint kell nyilvan-
tartani €s elszamolni,

Az Intézmény kozieladatait és egyéb levékenységeit, azok bevételeil és kiadasait,
kdltségeit es eredményszemléleth beveteleit kizdrdlag a hatalyos 1572019 [XI1. 7.)
PM rendeletben (2 korméanyzati funkciok és dllamhéaztartasi szakagazatok oszta-
lvozasi rendjérol) foglaltale szerint laryja nyilvan és szamaolja el, andl ¢l nem tér-
het, Az ABP gazdalkoddsi szakrondszer tartalmazza a mindenkor hasznalatos
kormanyzati funkciokat, a kiéliséovetési szamvitelben a bevételelet és kiadasokat
azokon & korméanyzati funkcidkon kell elszamolni, amelvek érdekében azok felme-
ritltelk,

ta |
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Egyseges rovatrend

A kdltsépvetési szamvitel kinyvvezetéséhez. A hevételi és kiadasi eldiranyzatokat,
a kiveteléscket, kitelezettségvallalasokat, méas fizetési kitelezettsépeketl, valamint
ezek teljesitését az Ahsz. 15, mellékletben meghatarozott egvséges rovatrend sze-
rint kell nyilvantartani, Az ASP gazdalkodasi szakrendszer a kbtelezden haszna-
landd egységes rovatrendet tartalmazza, kénvvelés soran tételt rigziteni csak a
meglelels rovat kivalasztasaval lehet.

A konyvvitell nyilvantartasokban gazdasigl csemeényvt csak szabélyszerien kialli-
tott bizonylatok alapjan, teljesités igazolis, érvénvesiltés, utalvanyozas, megléte
esetén lehet kényvelni.

Az alapbizonylalokrdl & masodlagos bizonylatok eldallitasa, valamint az analitikus
nyilvantartasok vezetése a szamitdgépes programaolkkal tdrténik, amelyekrol fol-
adas készil. A gépi eldallitasa utalvanyrendeleten a kilelezettségvallalas bhelsé
szabalyai szerint az utalvanyozasi jogkérdl gvakorlisa biztositott.

3. A konyvviteli szamlak és az analitikus nyilviantartas
kapesolata

3.1. Immateriilis javalk

3.1.1. A kdongvviteli szamlak értéke névekedésének és cstkkenésének
Jjogecimei

Az allomanycsikkenést és  allomanynovekedést a Bizonylati Szabalyzatban
ragzitettek szerint megfeleld alapbizonylatok alapjan lehet a nyilvantartashan
rogEilen,

Immateriilis javak
Névekedés jogeimei Csskkenések jogeimel N
Beszerats Vagyoni értékil jog megszinése
Edvetelés cllenében arvétel ) Szellemi termélkek selejlexése
Apport (behozatal) Térités nélkili Atadas
Sajart cloallitas Selejtezés
Tulajdoni hanyad fejében atvétel | Hidny :
Terités nélkil @1._1:-&&-:1- Ertékesilés
Ezvéb nivekedis Eavéb esikkenés |

A mérleg szerintl értéket az ériékesdkkenés elszamolasat kivelden kell megallapi-
tani.

3.1.2. Immaterialis javak analitikus nyilvantartasa

Az analitikus nyilvintartis az ASP gazdilkoddsi szakrendszer KATI modulja-
val torténik.

»|
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Az immaterialis javak analitikus nyilvantarldsars a bizonvlati szabalvzatban sze-
repld hizonylatokat kell hasznalini;

Bizonylat .m::gnnvezése ~ Bizonylat
Allomanyba vételi bizonylar ASP KATI modul
Allomanyesikkenési bizonylal ASP KATI modul
Egveél allomanyviltozas {térités nélkali at-
adas/atvétel, atmindsités, vagyonkezeléshe ASP KASZPER
adas fvétel, dog, selejtezés, ) nvilviantartasba vételi modul
brizzomy]at
Nagy ertéki eszkdz egvedi nyilvantarto lap AEP KATI modul

Kis értéhil eszldz (2014-16]) epvedi nyilvantarté lap  |(ASP KAT] modul

Az analitikus nyilvantartas keretében elkiildnitetten kell nyilvantartani:
- A térités nélkial atvert,
- az glandéklként, hagyvatéklént kapott, tdbbletként fellelt, valamint
- a fejlesztési célra — visszafizetési kitelezettség nélkill - kapolt tdmogatas-
Bial beszerzett immateridlis javakat.

A fokdnyvi konyvelés ¢s az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését negye-
devente, de leghésdbb az idékiel mérlegielentést megeldzden, illetve a mérleggel
lezart evet kdvetd év januar 31, napig kell elvégesni.

Az analitikus nyilvantartas vezetéséérl, valamint az adatok egyeztetéséért az adort
leladattal megbizott pénsigyi Ggyintézd a felelds. Az cgvesztetés ténvél minden
esethen az ellendrzésre tirténd utaldssal déatummal és alairassal dokumentalni
kell.

A penzigyi kinyvvezetéshez készilt Ssszesild bizonylatok (felacdasok) elkészitésé-
rél a pénelgyl dgyintézd gondoskodik, Az dsszesitd bizonylatot negyedévente az
ASP gazdalkodasi szakrendszer KATI modulja alliga eld.

3.2. Targyi eszkizok

3.2.1. A kbnyvviteli szdmlak ertéke névekedésének és csbkkenésének jog-
cimei

@
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— = 1] g

[ Térgyi eszkozbk ]
Novekedés jogeimei ] Csikkenések jogcimei

Beszerzis Ertékesités .

Kivetelés cllenéhen atvétel Kotelezeliseg fejéhen atadas

Apport [bchozatal) : Apport (bevitel) i
(Sajat cléallitas Térités nélkali atadas

Tulajdoni hanyad fejében atvitel Selejteris ]
Térités nellil atvétel _I-!_ir—’m}'

Egvélb novekedes Egveb cadklends

A mérleg szerint értéket az érickesikkenes elszamolasat kivetden kell megallapi-
tani.

3.2.2. Targyi eszkézok analitikus nyilvantartdsa

Az analitikus nyilvintartis az ASP gazdélkoddsi szakrendszer KATI modulji-
val torténik.

A targyl eszkizdk analitikus nyilvantartasara a Bizonylati Szabalyzatban szerepld
bizonylatokat kell hasznalni:

Bizonylat megnevezése Bizonylat

Napgy értcki eszlkbz egyvedi nyilvdntartd lap ASP KATI modul
Allomnanycedklkenési bizonvlat ASP KATI modul
Eaveb allomanyvaltozds [lérités nélkili at- '

adas/atvétel, Almindsités, vagvonkezeléshe ASP KASZPER
adas fvétel, éos, selgjtezés. ) nyilvantartasha vételi modul
bizonylat

Eis érték eszkiz (2014-t8]) epyedi nyilvantartd lap  |ASP KATI modul

Allomanyba vételi bizonylat ASP KATI] modul
Beruhdzasok allomanyvaltozasi bizonylata ASP KATI modul
|
| Uzembe helvezési (aktivalasi) jepyeokényy i. Sajal készitési

A [akonyvi kinyvelés és az analitikus nyilvantartas adatasinak egyeztetését negye-
dévente, de legkésibb az iddkozi mérlegielentést megeldzien, illetve a mérleggel
lezart ével kivetd év januar 31, napig kell elvégezni.

Az analitikus nyvilvanlartds vezetéséér:, valamint az adatalk efyezieléscort ax adott
feladattal megbizott pénzigyi Ugyvintézé a felelds. Az epveztelés tényét minden
eselben az ellendrzésre (drténd utalassal, datummal és aldiriassal dokumentalni
kell.
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A pénzigyl konyvvezetéshez késziilt dsszesitd bizonylatok (feladasok) elkészitdsd-
rol & pénzigyl Ogyintézd gondoskodik, Az dsszesitd bizonylatol nepveddévente a az
ASF) szakrendszer KATI modulja allitga eld.

3.3. Befektetett pénziigyi eszkozék

3.3.1. A kdényuviteli szamlak értéke ndvekedésének és csiklhenésének
Jogeimei

Befektetett pénziigyi eszkozok =
Novekedés jogeimei Cstkkenések jopcimei
Vasdrlas, beszerzés Ertékesités
Térilésmentes dtvétel Ertdkvesztés
Hagyaték, ajandék | Ertélovesztes visszairisa
Eprvith novekedés Egvih csdldienés

3.3.2. Befektetett pénziigyl eszkiézok analitikus nyilvantartdsa

Az analitikus nyilvintartds az ASP gazdilkodisi szakrendszer KATI modulja-
val térténik.

A befektetett péneligyi eszkozok analitikus nyilvantarldsira a bizonylati szabaly-
zatban szerepld bizonylatokat kell hasznalni:

Bizonylat megnevezése Bizonylat

Pénzligyi eszkdzok egvedi nyilvantartd Iapi ASP KATI modul

A [okdnyvl kimyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését negye-
dévente, de legkésdbb az idékdzi mérlegjelentést megeldzden, illetve a mérlegpel
lezart évet kiwetd év januar 31, napig kell elvégezni.

Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok cgyeztetéséért az adott
feladatial megbizott pénziigyi Ogvintézd a lelelds. Az egveztetés ténvél minden
escthen az ellendrzésre 16rénd utalassal, datummal és alairdssal dokumentalni
kell.

A pénzigyl kinyvvezetéshes készQlt dsszesitd bizonylatok [{eladdsok) clkészitése-
rél a pénzigyi Ugvintézd gondoskodik. Az Gsszesild bizonylatot negvedévente az
ASF gaxdalkodasi szalorendszer KATI modulja allitja eld.
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3.4. Heéeszletek

3.4.1. A kényvviteli szamlak érteke nivekedésének és csikkendsének
Jjogcimei

Eészletek
Novekedés jogeimei Csikkenések jogeimei
Raktirra vétel Ertékesités
- Tiibblet Kételezettséy lejében atadas
.-‘-.lin-{:tcl vagvoni hozzdjarulaskeént Apport (bevitel)
Emréh néveleedés Térités nélkili atadas
Et]t_tjl‘.t-_t-.'-{{.‘!-?. ]
Hiany
Emiéh cedldiends

3.4.2. Készletek analitiktus nyilvantartdsa
Készletekkel az Intézmény nem rendelkeszilk,
3.5. Kévetelések

3.5.1. A kdnyvviteli szamldak értéke nivekedésének és csbkkenésének
Jogeimei

Kévetelések

Novekedés jopcimei  lesékkengsek jogeimei
Termékértékesités, szolgallatas- Valtd bevaltasa, leszamitolasa
nyviijtas _
Valtd atvérel Eldleg beszamitasa
Eléleg atutalis Kivetelés értékesitése
Kéovelelés vasarlasa Kiutalasi igény teljesitése
Kiltségvetési kiutalasi igény beval-|  Adott kilestin vissxzafizotése
lasa
Kolcsdn folydsitas Elsezamolasi eldleg elazdmoliss
Elszamolasi eldlegfolvdsitis Ervih cadlkenés

Egvib novckedés

3.5.2. Kévetelések analitikus nyilvantartdsa
Az analitikus nyilvintartdas az ASP gazdilkodéisi szakrendszerrel térténik.

A vevikkel szembeni kévetelések analilikus nyilvantartasara a bizonylati szabaly-
zatban szerepld bizonyvlatokal kell hasznalni:
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Bizonylat megnevezése Bizonylat
A kimend szamlak és az altalanos forgal- | ASP KASZPER mo-
mi adé-befizetés] kotelezettsds nyilvin- dul
tartasa _
Kimeno szamlak nyilvantartasa ASP KASEPER mo-
dul

A fokdnyvi kinyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak cgyeztetését havon-
ta, illetve & mérleggel lezart éver kiveld év januar 21, napig kell elvégezni.

Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok cgyeztetéséért a fa-
Konyvl programot kezeld pénzligyi Ggvintézd felelds. Az egyeztetés tényél minden
csethen utalag is ellendrizhetd modon dolkumentalni kell.

A pénzlgyl kdnyvvezetéshez készlill Osszesitd bizonylatol (feladasok) elkészitéed-
rol a fokdnyvi programol kezcld pénzigyi dgyintézd gondoskodik. Az dsszesitd bi-
zonylatot negyvedévente az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER maodulja al-
litja ela.

3.6. Hotelezettsépgek

3.6.1. A konywvviteli szamlak értéke ndvekedésének és csikkencésének
Jogeimet

| Kotelezettzsépek
Navekedés jogcimei Cstkkenések jogeimed
Termékértékesités, szolgaltatasnyii- [Eldleg dlutalas
[tas
Eldleg beszdmitdsa
Teljesités o
Elcleg beszamitasa Kdrelezetisép elengedése
Edltségvetés: kiutaldsi igény visz- Mintalasi ipény visszafizetésénels telje-
szafizetési kdtelezettzége sitése
Kapott kdlcsdn Kapott kdlesdn visszalizeléze
Addk, Jarulekok levonasa, cldirasa |Adok, jarmlékok heﬁ:-:-&u?m}
Egvéb névekedés Eavél cedkkenés

3.6.2. Kételezettségek analitiltus nyilvantartisa
Az analitikus nyilvantartas az ASP gazdilkodasi szakrendszerrel térténil,

A kitelezertségek analitikus nyilvantartasara a bizenylati szabélvzatban szerepld
hizonylatokat kell hasznalni:

Eizonvlat m&gnevﬁsésq_ Bizonylat )
A bejéve szamlak és az dltaldnos forpalmi ASP KASZPER modul
addé-befizetés: kalelexetiség nyilvantartasa
Bejdovad szamlak nyilvantartiasa ASP KASZPER modul

£
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A folcinyvi kinyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egveztetésél havon-

ta, illetve a mérlegeel lezart évet kivetd év januar 31, napig kell elvégezni.

Az analitikus nyilvantartas vezeléséért, valamint az adatol egyeztetéséért a [6-
lkkdnyvi programot kezeld pénesieyvi Opvintézd felelos. Az epveztetés Lényvél minden

eselben utdlag 1s cllendrizhetd madon dekamentélnd kell.

A penzigyi kdnyvvezeldsher készQlt Gaszesitd bizonylatok (feladasok) elkészitése-
ril a [Gkdnyvl programot kezeld penzligyi tgyintézd gondoskodik, Az Gsszesitd bi-
zonylatot negyedévente az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER modulja al-

litja el6,

3.7. Pénzeszkoztk

3.7.1. A penztar és bankszamla novekedésének és csékkenésének jogeimei

Pén=tir

Novekedés jogeimed

[Cséklkenések jogeimei

Myitd allomany

keészpénzes makddssi kindasol teljesi-
Lése

Eészpénzfclvétel (kiegvenlitd bevétel)

Eészpinzes felhalmozisi és tdkejelleg
kiadasok teljesitéze

lészpénzhevéte]l hedrkprdse

Elzzamaolasra felvett dsszepek kilizetdse

felondse

Elszamuolasra [elvetl dssxegek visszave-

Készpénzhefizetés a bankszamlara [ki-

Koltségvetési

egvenlild kiadas)
bankszamlik

MNiovekedés jogeimei

Cstlkenéselk jogeimei

Nyitd alomany

Mukidesi kiadasek teljesité sE

Bewvérel hedrlesdse

Befeltetett eszkbzdkkel kaposolatos,
koltsepvelés kadésok [beruhazasol:,
feligitasok, hoss=n lejdrand értékpapir
vasarlasa, hossai lejarata kilesondk

| szarmazs bavételel

Réwvid lgjaram értékpapirok bevalld -.-.:ix‘t-:-fﬂ

iyt Lasa)
Eiinid lojarati kilcedndl nyijtasa

Hitel, kdtvény, kdleshin heviételek

Févid lejarati értékpapir vasarlas

Hitelelt, kotvények Lirlesztdse

A pénztir és a bankszamlak kezelésérol a Pénzkezelési szabalyzat rendelkezik,

Az analitikus nyilvantartas az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER mo-

duljaval térténik.

3.8. Ertékpapirok

Az Intézmény értékpapirokkal nem rendelkezik.

3.9, Tdoheli elhatiarolasok

3.9.1 Passziv idobeli elhatarolasok

10
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Passziv idabeli clhatarclasként mutatandd K minden olyvan kdltséget, raforditast
illetve bevételt érintd évek kizotti clhatarolas, amely a targvévi eredmeényvl csdk-
kenti.

Passziv idobeli elhatarolisok szamlacsoportjain belili szdmlilk,
alszamlak, részletezd szimlik értéke
Novekedés jogeimei (+) Csokkenésck jogcimei ()

Hefolyt arbevétel, egvéb bevétel el- | Elhatarolds feloldasa

hatdrolésa _

ldoaranyasan fizetendd kamat el- Feloldas

hatarolasa

Kifizetett kbltségek elhatarolasa Felaldas

Halasztott bevétel clhatarolasa |  Feloldas

Bér, jarulékok clhatdrolasa | Frloldas

Egvéb nivekedés Egvéb csikkends

3.9.2, Altiv iddbeli elhatdrolisok

Idebeli elhatarolasok az Gsszemérés és az idébeli elhatarolas elvéhsl kévetlezd, a
megbizhatd és valds Ssszkép biztositasat (pontositasat) szolgald elszamolasok, Az
aktiv iddbell elhatarolasok mindig eredményt néveld hatasnak.

Alktiv idébeli elhatirolisok szimlacsoportjain beliili szamlak, alszamlik,
részletezd szamlik értéke
Novekedés jogeimei (+) Csékkenések jogeimei (<) |
Jard arbevétel, egyéb bevitel clha- | Elhatarolas feloldasa
tarolisa
lddardnyosan jard kamat elhatiro-|  Feloldas
lasa
Kifizctett kéltsépek elhatarolasa Feloldas
Halasztott raforditdsok clhatarola- Feloldas
5-3' -
Epvéb ndvekedés Egvéb caikkenés

3.9.3. A fékényvi- és analitikus nyilvantartds egyeztetése

A fakdnyvi kiinyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyezletését negye-
dévente, de legkfsobb az idokdzi mérlegjelentés készitésének hatiridejét megeld-
zoen, letve a merleggel lezart évet kovetd év januar 31-ig kell elvégezni. Az anali-
tikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyestetéséért a pénziigyi tigy-
intezd a felelds. Az egyeztetés tényét minden esetben uldlag is cllendrizhets ma-
don dokumentalni kell.

3.10. Bajat toke

A Iokdnyvi kinyvelés és ax analitikus nyilvantartas adatainak egvestetését negye-
dévente, de legkésobb a mérleghészitést megelézden a mérlepgel lezart évet kiveld
év januar 31-ig kell elvégezni. Az analitikus nyvilvantarlas vezctéséért, valaminl az
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adatok egyezletdésceért a pénzigyi Ogvintézd a felelds, Az eovestetés ténvét minden
eselben utclag is ellendrizhetd modon doloumentélni,

4. A részletezd nyilvintartisok és az osszesité kimutatas

Az egyves gazdasagi eseményekhez kapesoloddan az ASP gazdalkedasi szakrend-
szerbol cloallitott nyilvantartasok vagy a fentiek alapjan elkészitetl analitikus
nyilvantartasok készlilnek, amelyek eléallitisaért a pénsligyi Ggyintézd felelas.

A bizonylati rend, a fikdnyvi és analitikus nyilvantartasok kialakitasa és elle-
norzése a Jegyzd feladata.

Az egyes gazdasdgl cseményekhez eldallitandd bizonvlatok tartalmat jelen sza-
balyzal 3. pontja tartalmazza, illetve az alkalmazolt program késziti el,

A bizonylatokat egy példanyban kell elkésziteni és a pénzilgyi iroda helyiségei-
ben, az erre kijelilt helyen tarolni.

A bizonylatok tovabbitasa €s atvételenek igazolass a Jegyzd szobeli vagy irasbeli
Iranymutatasa alapjan torténik.

4.1 Részletezd nyilvantartisok
Az egyes részletezd kimulatasokat a 3. pont tartalmazza.
4.2, Osszesité kimutatds tartalma

Azonos jogeimen teljesitett bevételek és kiadasok esetében a bizonylatok adatait
Osszesiteni kell. A fokdnyvi kényvelés alapjal chben az esetben un. dsszesitd bi-
zonylat képezi. Az dsszesitd kimutatdasnak tartalmaznia kell a kévetkezolket:
o Srervezet nevet
o (Osszesitd kimutatas” megnevezést,
* a7 osszesitésre kerlld bizonylat azonositd szamal (sorozat-, vagy sorsza-
mit)
e az Osszesitésre kertild bizonvlat keltét,
* oz osszesitésre kerild bizonylaton szerepld dsszegel,
» gz dsszesitd kimutlalds készitésének iddpontjat,
*  az Gs57esild kimutatast készitd alairasat
¢ az dsszesito kimutatast érvénvesitd alairasat,
a kényvelés keltét,
a kényveld alairasat.

Osszesitd kimutatéds alkalmazasara kerilhet sor pl. téritési dijakrél, helypénzek-
rol, rendezvénycken beszedett dijakrdl kiallitott szamlak esctében, vagy tobb sze-
mely részére azonos jogeimen teljesitett kiadasok alkalmaval (pl, segélyek).

9. Az alkalmazisra kijelolt szamlak

Az egységes szamlakeretet az Ahsz. dllapitia meg. Az egységes szamlakerettdl
nem lehel eltérni, az abban meghatarozett kinywviteli és nyilvantartasi szamla-
kon kivali gj kinywviteli és nyilvantartasi szamlat nem lehet megnyitni.

A kinyvvitell szamlak és az egységes szgamlakeret 00. és 01-04. szamlacsoport-
jaban mephatérozett nyilvintariasi szdmlak sajat hataskorben tovabbi részlete-

12



Sarvar Térsége Tobbedli Kistérségi Tarsulds Gyermekioléti Szalzalata Szimlarend

26 kdnywvitell és nyilvantartasi szamlakra aldbonthatak, az epységes szamlake-
relben meghatarozoll esctekben alabontandok,

Az egységes szamlatitkdrben meghatarozott

@) eldiranveatok és kivetelések, kitclezettséovallalisok, mas fizetési kotelozett
segek nyllvantartasara szolgalé szamlak tovabbi részletezd nyilvantartisi szam-
lakra sajat hataskirben sem bonthatdk ala,

b teljesitések nyilvantartasara szolgald szamlak - sajat hataskarben, déntés
alapjan - kizardlag az Ahsz, 15. mellékletben az caves rovatok leirdsanal a bevé-
telek és kiadasok éves koltségvetési beszamoldban szerepeltetenda - L2hhal” jel-
zessel [elthntetett - részletezd jogeimeihez igazodd nyilvantartasi szamlakra
bonthatol tovabb,

Egységes szamlatiikor

Az Intézmény altal alkalmazott szdmlatiikrot az 1. melléklet tartalmazza.

6. A szamlakat érintd gazdasagi események

A szamlakat érintd gazdasapi cseményeket az dllamhaztartasban felmerila
egyes gvakoribb gardasigl események kitclezd elszamolasi mdadjars] szolo
38/2013, (IX. 19) NGM rendelet szabalyozza. A kinyvvezetés soran a JogsEa-
bély szerint kell eljarni, attdl eltérni nem szabad)
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T. Zard rendelkezések

Jelen szabalyzat 2021, marcius [-én 1ép hatalvba, mellyel egv idében a kordbbi,
hasonld tartalmi szabdlyzat hatalyvat veszti,

A szabdlyzat [Gbb irdnyainak meghatdrozdsacrt, a szabdlyzat elkészitésért és vég-
rehajiasacrt az Intézményvezetd és a feladatellatasi megallapodas alapjan a Jegy-
#0 a felelos.

A szabalyzatot a szabdlyzat hatdlva ala lartozd szervezet vezctdinel, illetve a Sar-
var Térsége Tébbeéll Kistérségi Tarsulds Gyvermekjoléti Szolgalata és a Mydgér
Kézds Onkormanyzati Hivatal valamennyi érintett dolgozdjanak meg kell ismerni
&5 annak betartasacrt feleldsséggel tartoznalk.

Helt: Sarvar, 2021, fcbruar 28,

() T
Sl -r'[‘a,llj_l»,_;
[:Szandi Timea:)
intézmenyvezetd

A szabalyzatot jovahagyrom:

Kelt: S3arvar, 2021. februar 28.

-

= f’”/
{:Dr. Lendwai Rdbert:)

jeyed
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Megismerési zaradék:

Alairasommal 1gazolom, hogy a Sarvar Térsége Tobbeéll Kislérségi Tarsulas
Gyermekjoléti Bzolgalata Szamlarendjében foglaltakat és a hozzatartozd doku-
mentum eldirasalt megismertem, helartdsat ram nésve kiteleztnek ismerem el

Név Képviselt Datum Alairas
szerv/Beosztis . jf/i
Patyi Elemér Téesulin 2021.02.28 AL S
[ clnik s ] STty
Bindoli Timea M yoger IR, 20210725, ;
| hstersogn O 3
Komdromi Lauta Myogen KUH, 2021.02.28, I
= pii-i, addiiev T, S T P S
Bandoliné Maré Nydged KOTT, ” : =
Judit | piéi- i 2021.02.28. il
Lendvainé Creplédi | GY)S7 T g,
: i 222 : A
Timea csilidacais 2012102 28, [ A Lo "
GY[SZ i
Tulok-Téth Andrea | 7 77 A2 .02.28, e
| -;:salan;l:sr_'glm
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