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A Sarvar Térscge Tdbbesla Kistérségl Tarsulas (a tovabbiakban: Tarsulds) szamla-
rendjét a szamvitelrdl szold médositort 2000, & C, 16rvény (& lovabbilakban:
Sztv.), valamint az allambaztartas sgamvitelérdl szolé 472013, (1.11.) Korm. ren.
delet (a tovabbiakban: Ahsz.) alapjan a kévetkezdk azerint hatirozom meg.

1. A szabalyzat hatidlya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Sarvar Térsége Tobbedl( Kistéraégl Tarsulasra,
az altala foglalkoztatoll kozalkalmazottakra és a Munka Térvénykinyve hartdlya
ald tartoze alkalmazottakra, valamint a Nyogéri Kozids Onkormanyvezali Hivatal (a
tovabbiakhan: Hivatal) altal foglalkeoztatoll kiztisztviseldkre.

2. Altalanos rendelkezések

2.1. A szamlarend célja

A szamlarend célja, hogy a Tarsulas eszkdzeinek és [orrasainak, & gazdasigl mi-
veletel eredmeényre gyakoroll hatdsanak egységes rendszerbe foglalasaval segitsé-
get adjon a szamvitel megszervezéséhez, biztositsa a jogszabdlyok és belsd sza-
bélyzatole szerintl beszadmald elkészitéséhes seliksépes informéacidkat.

A Barvar Térsége Tébbeélll Kistérségi Tarsulas pénziigyi-gazdilkeodisi
feladatait a Nydgéri Kizts Onkormdanyzati Hivatal latja el.

2.2, A szimlarend tartalma

A szamlarend a kdvetkezoket tartalmazza:

1. minden alkalmazdsra kijeldlt szamla szgamjelél és mepnevezésct,

2. a szamla lartalmsal, ha sz a szamla megnevezésébdl egyvértelmiien nem ko-
vetkezik, tovabbd a szamla értéle navekedésének, csdkkendsének jogeime-
it, a szamlat érintd gazdasagl eseményeket, azok mas szamlikkal vald
kapesolatal, A Tarsulas fOkdnyvi nyilvantartisinak a vezetése sordn a
gazdasigi események az aldbbiak szerint keriilnek régzitésre: az al-
lamhéztartisban felmeriilé egves gyakoribb gazdasdgi eseménvyek k-
telezd elszamolasi moédjarsl szolo 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet és
az ASP gazdalkodisi szakrendszer KASZPER modul alapjan.

a kinvvviteli szamla és az analitikus nyilvantartds kapesolatat,

a szamlarendben foglaltakat alatdmasztd hizonylati rendet, melyvet kildn

szabalyzat rdgzit.

A részletezd nyilvantartasok vezetésének madjat,

A részletezd nyvilvantartasok kapesoladd  kiovevitell €5 nvilvanlartasi

szamlalckal vald egveztetésél, annak dokurmnentalasat,

7. & részletesd nvilvanlartasck s az cpységes rovatrend rovataihoz kapeosold-
doan vezetett nyilvantartasi szamlak adataibadl & pénaigyi kdnvvvezetés-
hez késziilt Gsszesitd hizonvlatok [[eladasok) elkészitésénck rendjét,

8. az dsszesild bizonylal tartalmi s formal kdvetelményeit.

e

o

2.3. A gzimlarend elkészitéséért felelds személy

A szamlarend dsszeallitasacrt, annal folvamatos karbantartdasaért, a naprakész
kényvvezetés helyességéért a Jegyvzd a felelds.
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2.4, Az dllamhiztartds szamvitele

Az allamhaztartas szamvitele a kdltségvetésl szamvitelbdl és a pénaiigyi szamvi-
telbal all.

A koltségverdés: szamvitel a bevétell és kiadasi eldiranvzatok alakuldasanak, a ko
vetelések, kdtelezettaégvallalasol, mas fizetési kilelezetiséeek, és erek teljesité-
sének, tovabba a kdzponl kéltségvetésbdl kapott tAmogatasok felhasznaldasinak
a valdsagnak megleleld, folvamatos, zart rendszerd, attekinthetd nyilvantartasat
¢s az cves lodltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részel meghizhatéd és valos
daszképet mutald elkészitését biztositja.

A pénzlgyl szamvitel a vagvon és annak dsszetélele, a tevékenység eredménye
valésagnak megfeleld, folvamatos, zart rendszer(, attekinthetd nyilvantartassat
€5 gz eves killségvetis] beszamald ezekre vonathozd részel megbizhatd és valas
dsszképet mutatd elkészitését biztositja,

A kdltscgvetés] kinyvvezetés keretében a bevélell és kiadasi eldiranyzatok alaku-
lasara, a kivetelések, kitelezettséovallalasok, mas fizetési kitelezeilséoel, vala-
minl ezek teljesitéscre kihatd gazdasagl esemeénvekrdl a valdsdgnak megfelels,
Iolvamatos, zart rendszer, attekinthetd nyilvantartdst kell vezetni s azt a kalt-
sépvetesi év végdvel lezdrni.

A koltscgvetcsl szamvitelben a kiltségvetési évre vonatkozd gazdasagl esemé-
nyek hatdsat legkésdbb az eldirdnveatok és a teljesitések tekintetében januar
31-gig, illetve koltségvetési hatdrozat modositas esetén legkésibb a beszamold
clkészitésének idopontjaig lehet elszamolni.

A loiltségvetési konyvvezelds a szdmviteli alapelvek e rendelethen meghatarozott
sajatossagal fgvelembevételével, magyvar nyelven, ag egyséoes szamlakeret 0-as
szamlaosztalyan beldl a 00, és 03-09. szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi
szamlak hasznalataval, a keltds kdnyvvitel szabalval szerint, forinthan tériénik.
A bevelell ¢s kiadas: cldiranyzatokat, a kiveteléseket, kitelezettségvallalasolat,
mads fizetési kitelezetrségeket, valamint ezek teljesitését az Ahsz-ben meghataro-
zott egységes rovatrend szennt kell nyilvantartani.

A peneldgyl kRdnyvvezetcs keretében a tevékenvség soran eldflorduld, az esekozik-
ree ¢s forrésokra, azok valtozasara és az eredmény alakulasara hatd gazdasagi
eseményekral a valdsdagnak megleleld, folyamatos, zart rendszeri, attekinthetd
nyvantartast kell vezetni és azt a kiltségvetési év végével lezdrmi.

A pénzigyl kinvvwezetés a szamviteli alapelvek [pvelembevételével, magvar
nyelven, az epvséges szamlakeret 1-9. szamlacsztalyan beltl vezetell szamlik [a
tovabblakban: konyvvitell szamlalk) hasznilataval, a ketlds kinvvvite] szabalvai
szerint, forintban torténik.

A jogszabalvban eldirt adatszolgaltatasi kitelezettségel aldtdmasztasars]l a
kinyvvitell szamlak Ahsz. szerinti alabontasaval vagy a kinyvviteli szamlakhosz
kapcsalddd részletesd nyvilvantartasok vezelésével kell gondoskodni. A részletezd
nyilvantartasok kitelezd minimum tartalmat az Ahsz. 14, melléklete allapitja
ey,

Az 1-3. szamlaosztaly az eszkdzdk, a 4. szamlaoszialy a forrasok kényvviteli
szamlait tartalmazza.
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Az eredménvkimutatas elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmeény megallapita-
sahoz szukséges adatokat az 5. €5 a 8. és a 9. szamlaosztaly kKimyvvitell szamlal
tartalmazzak,

A 6-7. szamlaosztaly vezetdi informacios igényck kiclégitésére, ezen beliil elsd-
sorban a szervezell egyscgek clszamoeltatasara, a kéltséggazdalkodas, az onkdlt-
stgszamitas sajatos rendszerének kialakitdsara hasznalhato.

A Tarsulis szamviteli feladatellitdsa sordn nem keriil sor a 6-7.
szamlaosztalyban torténo kdnyvelésre.

A kinyvvitell nyllvantartdsokban tirténd gazdasigi események rdgzitése soran
figvelembe kell venni a szabalyeal hatalva ald tartozd szervezet

- szamvitell politikajaban,

- értékelési szabalyzataban,

-  pénzkezelést szabalvzatiban,

- a leltarozdsi szabdlyzatdaban,

- & sclejtezést szabalyzataban,

- bizonylat szabdlvzataban

- az operativ gazdalkodasi jogldrok ellatasard] szdlo sezabalyzatdban foglalt

eldirasokat.

A Tarsulas a ASP gazdalkodasi szakrendszert alkalmazza, A rendszer a fokényvi
kinyvelés mellett a pénziigyi-szamvitell feladatok cllatasat is biztositja. A kdnyv-
vezelés soran ar adatszolgaltatasi és informacios igénvek kielégitése céljabol az
alabbi kodolasi lehetdségeket hasznalja:

Reészletezd kodok
A gazdasagl események kinvvelése részletesd kodok alkalmazdsaval torténil.

Az cgyes [cladat megvaldsitasahoz a felmeriiléskor kerilnek ezen kodok kialalki-
tasra, amely az ASP gazdalkodasi szakrendszerbdl naprakészen lekérhetd.

Kormanyzati funkciok

A teljesitett bevételeket és kiadasokat kormdnvzati funkciok szerint kell nvilvan-
tartani és elszamolni.

A Tarsulas kizfeladatait &5 egvéb tevékenvséoeil, azok bovételeit éz kiadasair,
kaltségeit &5 eredmeényszemlélet(l bevételeit kizardlag a hatdlyos 13/2019, (XIL 7.)
PM rendeletben (a kormanyzati funkeiok és dllamhaztariasi szakdgazatok oszta-
lyozast rendjérdl) foglaltak szerint tarya nyilvan és szamolja ¢l, attdl el nem tér-
het. Az ABP paxdalkodds: sgpakrendszer tartalmazza a mindenkor haszndlatos
korméanyzati funkecidkat, a kdliségpretési szamvitelben a bevéleleket és kiadasakat
azolon a kormanyzati funkcidkon kell elszdmolni, amelvek érdekében azok felme-
riiltel.

Egységes rovatrend
A Roltségvetés: szdamvilel kdnyvvezetéséhez, A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat,
a kiveteléscket, kitelezettségvallalasokat, mas fizetési kdtelezettséoeket, valamine
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ezek teljesilésél az Ahsz. 15, mellékletben meghatarozott egységes rovatrend sze-
rinl kell nyilvantartani. Az ASP gazdalkodasi szakrendszer a kdtelezoen haszna-
landd egységes rovatrendet tartalmazza, kinyvelés soran tételt rogziteni csak a
megfeleld rovatl kivalasstasdaval lehet.

A kinyvvviteli nyilvantartdsokban gazdasipl eseményt caak szabdlyszeriien kialli-
tott bizonylatok alapjan, teljesités igazolds, érvényvesités, utalvanyvozas, megléte
eselén lehet kdnyvelni.

Az alaphizonylatokrél a masodlagos bizonylatok elaallitasa, valamint az analitikus
nyilvantartasol vezetése a szamitdgépes programokkal térténik, amelyelrsl fel-
adas készlll, A gépi eléallitasn utalvanyrendeleten a kotelezetrségvallalas belso
szabdlyal szerint az utalvanyorzasi jogkdrok gvakorldsa biztositott,

3. A kényvviteli szamliak és az analitikus nyilvantartas
kapecsolata

3.1. Immateridlis javak

3.1.1. A kénygvviteli szamlak ertéeke ndvekedésénekc és csdkkenésének
Jogeimed

Az allomanyesikkenést és  allomanyndvekedésl a Bizonylati Szabalyzatban
rigzitettel szerinl megfeleld slapbizonylatok alapjan lehet a nyilvantartasban
rogzitent.

Immateriilis javak
MNivekedés jogecimei Cetkkenések jogecimei
Beszeorzds Vagyori értiku jog megszinése
Kivetelés ellendben dtvétel | Szellerm termékek selegjtezése |
Apport (behozatal) . Tearités nélkiilli atadas
Sajat elallitas ' Selejtezes
Tulajdoni hanyad [ejében atvétel Higny N
Térités nélkil i:]t'i.-'t:':‘l..{:—t Ertékesités -
i_EEC'f'éh- ninrekedes Egvéh csdklends )

A mérleg szerinti értéket az értékesikkends clszamolasat kivetden kell megallapi-
tani,

3.1.2, Immaterialis javak analitikus nyilvantartasa

Az analitikus nyilvantartas az ASP gazdalkodasi szakrendszer KATI modulja-
val torténik.

Az immalenialis javak analitikus nyilvintartdsara a bizonylatl szabalyzatban sze-
repld bizonvlatokat kell hasznalni:
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EBizonvlat megnevesése | Bizonylat
Allomanyba vételi bizonylat ASE KATI modul
Alloményesikkenési bizonylat ASE KATI madul

Egveb allomanyvallomis (térités néllaili at-
adas/atvétel, atmindsités, vagvonkezeléshe

adés /vétel, écs, selejtezés. ) nyilvantartasha vércli
bizonylat

ASF KASZPER modul

Nagy értéld eszkiz epyved nyvilvantarto lap ASE KATI modul

Kis értekl eszkiz (2014-16l) egvedi nyilvantartd lap  ASP KATI modul

Az analitikus nyilvantartas keretében elk(ldnitetten kell nvilvantartani:
- & térités nélkil atvett,
- az ajandékkent, hagvatékként kapotl, Whbletként fellelt, valamint
- afejlesziési célra — visszafizetési kitelezettség nélkil - kapott tamogatas-
bol beszerzett immaterialis javakat.

A fokdnyvi kinyvelés £s az analitikus nyilvantartas adarainak egyveztelésélt negye-
dévente, de legkésobb az iddkozi mérlegielentést megeldzden, illetve a mérleggel
lezart évet kivetd év januar 31. napig kell elvégeeni.

Az analiikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adalok cgycztetéséért az adorr
feladattal meghizott pénziigyi Ogvintézd a felelds, Az egyeztetés ténvét minden
esethen az ellendredsre tdrténd utalssal datummal és aldirassal dokumentalni
kell,

A pénzligyi konvvezeléshes készlilt Ssszesitd bizonylatok (feladasok) elkészitéss-
ril & pénzigyl Ogyintézo gondoskodil. Az Gsszesitd bizonylalot negvedévente az
ASP szakrendszer KATI modulja allitja eld.

3.2. Targyvi eszkizik

3.2.1. A kényovviteli szamlak értéke novekedésenek es csikienésének jog-
cimel

Targyi eszkdedk
Novekedés jogeimel leﬁkkp:nésﬂ: jogcimei
Beszerzés Ertékesités _
Kavetelés ellenében atvétel - Kételezettség fejéhen atadas _'
Apport [behozatal) Apport [bovitel) '
Sajat eloallitas Terités nélkili atadas
Tulajdeoni hanyad fejében :ih-:‘:r::! Sclojtezés
Terités nellil atvelel . Hiany
Egvél névekedés Exvéh csdkkenés

A merleg szerinti ertélet az értékeadkkenés elszamolasatl kiwetden kell megallapi-
tani.
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3.2.2. Targyi eszhkézdk analitikus nyilvantartdsa
Az analitikus nyilvintartas az ASP szakrendszer KATI moduljaval torténik.

A targyl eszkiedk analitikus nyilvintartasara a bizonylati szabalyzatban szerepld
bizonylatokat kell hasznalni:

Bizonylat megnevezése Bizonylat

Nagyv értekni esskdx epvedt nvilvantartsd lap ASF KATI modul
Allomanyesikkenési bizonylat ASE KATI modul

Egyveb allomanyvaltozas [térités nélkili at-
adas/atvétel, atmindsités, vagvankezeléshe

adas fvétel, eos, selejtezés.. | nyibvantartasba vétel -B‘SF Bl P wod]
bizomyvlat _ -

115-:; ertéld eszkdz (2014-t81) epyedi nyilvantarts ASE KAT] medul
Alloméanyba vételi bizonylat ASE KATI madul
EBeruhazasok allomanyvaltozdsi bizonyvlata ASP KATI modul
Uzembe helyvezési (adoivalasi) jepvedkinyy Sajar lzzészité:-:ﬁ

A folednyvi kiényvelés €5 az analitikus nyilvantartas adatainak coveztetését negve-
dévente, de legkésdbb az iddkdzi mérlegjelentést megelézden, illetve a mérleggel
lezart évet kivetd év januar 31, napig kell elvégezni,

Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok cgyeztetéséért az adolt
feladattal megbizott pénzigyi Ggvintézd a lelelds. Az egyvestetés ténvét minden
esctben az ellendrzésre 1Or1énd utalassal datummal és alairdsss]l dokumentalni
kell.

A pénzigyl kinyvvezetéshes kész(lt Gsszesitd bizonvlatok (feladasck) clkészitéss-
ril a pénalgyi dgyvintézd gondoskodik. Az dsszesitd bizonylatot negyedévente az
ASP gazdalkodési szakrendszer KATI modulja allitja ela.

3.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

3.3.1. A konyvviteli szamlak értéke nivekedésének és csékkenésénelk
Jogeimei

! Befektetett pénziigyl eszkozok
Névekedés jogcimei [Cstikkenések jogcimei
Vasarlas, beszerzés Ertékesités
Téritésmentes atvétel Ertékvesztés

Hagyvaték, ajandék | Ertékvesziés visszairdsa
Epyvih novekedés Egvib csbldienéds
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3.3.2. Befekteteil pénziigyl eszkéziék analitikus nyilvantartdsa

Az analitikus nyilvantartas az ASP gazdidlkodisi szakrendszer KATI modulja-
val torténik.

A befektetett pénzlgyi eszhkizik analitikus nyilvantartisara a bizonyvlal szabaly-
zathan szerepld bizonylatokat kell hasznalni;

Bizonylat mégnuwzt’: se Bizonylat

Pénziigyl cszhizok egyedi nyilvantartd lap  |ASP KATT modul

A fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egvezielését negve-
dévente, de legkesobb az idokdzi mérlegjelentést megeldzden, illetve a mérlegpel
lezart évet kivetd év januar 31, napig kell elvégezni.

Az analitikus nyilvintartas vezetéséért, valamint az adatok cgycztetéséért az adotr
feladattal megbizott pénelgyi Qgvintézd a felelds. Az egvezietés ténvél minden
eselben az ellendrzésre torténd utalassal datummal és aldirassal dokumentalni
kell.

A penzigyl kényvvezetéshez készilt Gsszesitod bizonylatok [feladdsok] clkészitéss-
rol a pénzdgyi Ogyintézd gondoskodik, Az dsszesild bizonvlatot negvedévente az
ABP gazdalkodési szakrendszer KATI modulja allitja ela.

3.4, Készletek

3.4.1. A kinyvviteli szamlak értéke nivekedésének és csikkenésének
Jogecimei

[Készletek
Novekedeés jugf::ime“i” Csokkenések jogeimeid
Fakilarra vétel Ertékesités
Tobblet Kotelezettség fejében aladas |
Atvitel vagvoni hozzajarulaskeént Apport (bevitel)
Egvéb niveledés Térités nélkiili atadas
5 Selejlexts
Hiany
i Egvéb cadldkeneés

3.4.2. Készletek analitiktus nyilvantartdasa

A Tarsulas készleteklel nem rendelloezile.
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3.5, Kovetelések

3.5.1. A kéngvviteli szamlak értéke ndvekedésének és csékkenésénel
fogeimei

Kovetelézek

Movekedés jogeimei k}:aﬁkkg:nésck jogcimei
Termeékértékesités, szolgaltatas- | ValtG bevaltasa, leszamitolasa
nyijlas ' _
Valta atvétel Eldleg beszdmilasa )
Elsleg atutalas Kévetelés értékesitése
Kévetelés vasarlasa Kiutalasi igény teljcsitése
Koltségvetési kiutalasi igény beval-|  Adott kilesin visszafizetése
lasa
Kilesdn folydsitas Elszamoldsi eldlep elszdmolisa
Elzzamuolasi elélesfolvositas Ezvéh t::;a{']kl{::nés.
Egvéb ndvekedés _

3.5.2. Kovetelések analitikus nyilvantartasa
Az analitikus nyilvantartds az ASP gazddlkoddsi szakrendszerrel térténilk,

A vevolckel szembeni kivetelések analitikus nyilvantartdsara a bizonylati szabdly-
zatban szerepld bizonyvlatokat kell hasznalni:

__ Bizonylat megnevezése Bizonylat -
A lamend szamlak és sz altalanos forgalmi ASBP KASZPER muodul
add-befizetési kitelezetrsés nyilvantartasa
Himend szamlak nyilvintartdsa ASP KASZPER modul

A folcdnyvi kinyvelés és az analitikus nyvilvantarias adatainak egyeztetését havon-
ta, illetve a mérlegpe] lezart évet kdvetd év januar 31. napig kell elvégezni,

Az analitikus nyilvantartds vezetéséért, valaminl axz adatok cgyeztetéséért a fo-
kdnyvi programot kezeld pénesigyl Ogyintézs felelds. Az egveztetés ténvél minden
esetben utdlag 1s cllendrnzhetd madon dokumentalni kell,

A pénziigyi kdnyvvezeléshes kése(ilt Gsszesitd bizonvlatok (feladasok) elkészilése-
rol a okdnyvl programot kezeld pénzigyl dgvintézd gondoskodik, Az dsszesitd bi-
zonylatot negyedévente az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER modulja al-
litia eld,
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3.6. Hotelezettsépgek

3.6.1. A Kényvviteli szamlak értéke ndvekedésének és csikicenésének
Jogcimei

Kotelezettségek |

Novekedés jogeimel 'Csé!gkené sek jogcimei
Tormekeértékesités, szolgdliatasnyaj- [Elleg sturalas
[k

N Eldleg beszamilass

Teljesités -

Elslcg beszamitdsa Fiilelenet I.a:’rg- clengedése
Kiltsézvetési kiutalisi ipeny visszafi- [Kiutalasi igény visszafizetésének telje-
zetési kitelexettuéoe [Fitése
Ezpott Lkilesdn Fapotl kélesdn visszalizetdse
Adok, jarulékok levondsa, elairasa Adale, jarulék ok befizetése
Egycb nivekedés Eoveb esikkenés

3.6.2. Kotelezettségek analitikus nyilvdantartdsa
Az analitikus nyilvintartas az ASP gazddlkodasi szakrendszerrel térténil,

A kitelezettségek analitikus nyilvéantariasara a bizonylati szabalyzatban szerepls
hizonvlatokat kell hasznalni:

__ Bizonylat megnevezése , ﬁiznnylat
A bejivd szamlak és az Altalanos forgalmi ASP KASZPER modul
add-befizetési kitelezettaép nyilvantartiss
Bejovd szamlak nyilvéntartasa ASP KASZPER modul

A falctnyvi kinyvelés és az analitikus nyilvéntartas adatainak egveztetésél havon-
ta, illetve a mérleggel lezart évet kivetd év januar 31. napig kell elvégezni.

Az analitikus nyilvantartas vezelésédrl, valamint sz adatok egveztetésééry a [O-
kinyvi programot kezeld pénzigyi Ogyintézo felelds. Az egvezielés tényét minden
escthen utdlag 1z ellendrizhetd mddon dokumentalni kell,

A pénzligyi kinyvvvezelésher készilt dsszesitd bizonvlatok [feladésok) clkészitése-
rdl a [Okonyvi programot kezeld pénaiigyi Ggyvintézd gondoskodik. Az dsszesitd bi-
zonylatot negyedévente az ASP gaedélkodasi szakrendszer KASZPER modulja 4l-
litja ela,

3.7. Penzeszkizok

3.7.1. A pénztdr és bankszdmla novekedésének és csékkenésének jogeimet
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Pénztir
Novekedés jogeimei Csokkenések jogeimei
' Nyité allomany Készpénzes mikadesi kiadasok teljesi-
Lessses
Hészpénzielvétel (ldegyenlitd bevétel| Keszpeénzes felhalmozasi és Lokejellegi
Liadasok teljesitdése )
Kézzpénzbevétel bedrkexdse Elszamoldsra felvetl dsszegck kifizetése !
Elszamolasra felvett Gsszepek visszavé- | Készpénezbehzetés a bankszamlara (ki-
Lelezise emyvenlitd kiadas)
Kéltségvetési bankszimlik
Novekedés jogeimed Csikkenések jogeimei
,__’“\'_v_ltg:i‘-_z'l]l_ﬂz_:r_“_e_;l_rw Muliddes: kiadasok teljcsitése
Bevéle] bedrkezése Belektetett cazkdzikkel kaposolatos,

kiltségvetési kiadasok [beruhazasok,
felujitdsok, hossa0 lojaram ériékpapic
vasarlasa, hossm lejarat kélesdndk
nyljtasal :
Egvid lejaratd ériekpapirok bevaltasabdl| Rovid lejarati kilestnok mijtasa
sxfrmazd bevetelek
IMitel, kitvény, kilcsdn bevételel _Rivid lejératn értckpapir vasarlas
Hitelek, kitvényelk térlesztése

A penziar ¢s a bankszamlak kezeléséral a Pénzkezelési szabalyzat rendelkezik,
Az analitikus nyilvantartds az ASP gazdalkoddsi szakrendszer KASZPER mo-
duljaval torténik.

3.8. Ertékpapirock

3.8.1. A Kkinywvviteli szamldak értéke névekedésének és ecsékkenésének
Jogecimei

Ertékpapirok
MNévekedés jogeimei Cztikkenések jogcimei N
Vasarlas, beszerzés | Ertékesités
Téritésmentes atvétel Ertékvesztés
Hagyvatél, ajandélc Ertékvesztés visszairdsa
Egyvéb novekedés Egréb csildiends -
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3.8.2. Ertékpapirok analitikus nyilvantartdsa

Az analitikus nyilvintartis sajit nyilvantartissal térténik.

Az eriékpapirok analitikus nyilvantartdsars a bizonylati szabdlyzatban szerepld
zonvlalokat kell hasznalni:

I Bizonylat megnevezése ! Bizonylat

,' Ertékpapirok analitikus nyilvanlaridsa Sajat készitésn

A fokinyvi kinyvelés és az analitikus nyilvantaridas adatainak egyeztetését negve-
dévente, de legkeésibb az idékozi mérlegjelentést megelazden, illetve a mérleggel
lezart Cvet kdvetd év januar 31, napig kell elvégezni,

Az analitibus nyilvantartis vezetéséért, valamint az adatok egyvestetéséért az adott
leladattal megbizott pénzigyi Ggyintézd a felelds, Az epvestetés tényét minden
esethen az ellendrzésre (Orténd ulalassal déatummal és alairassal dokumentaini
kel

A pénzigyi kényvvezetéshez kész0ll Gsszesild bizonylatok (feladasaok) elkészitéseé-
ril a pénzigyi Gpyvintézd gondoskedik. Az dsszesitd bizonylatol negyvedévente a
pénezigyl gvintézad allitja ela.

A sapal eldallitasn dsszesitd bizonylat tartalma:

[ ) [ bekerilesi
beszerzés | sorszim/ | bekeriilési | értékovesz- | &rtélkvesztés érték
MEENEVvERES _ldb. | idépontje | azonoeitd értélk Lis visszairasa | [M__E:_E_EL
| értekpapic !
|
OSSZESEN | 5

3.9, Idobeli elhatirclasok
3.9.1 Passziv idébeli elhatdrolisok
Passziv iddbeli elhatarolasként mutatandd ki minden olyan kéltséget, raforditast

illetve bevételt érintd évek kizdtt clhatirolas, amely a targyvévi eredményt csdk-
kenti,

Passziv iddbeli elhatirolisok szimlacsoportjain beliili seamlik,
alszdamlak, részletezd szamlik ertéle
Novekedés jogeimei (4] Csokkenések jogeimed (<)
Befolyl arbevetel, egyéb bevétel el- | Elhatarolas feloldasa
hatarolasa
Idoaranvosan fizetendd lcamat el- Feloldas
hatarolasa e e
hifizetett kiltségek elhatérolasa Feloldas
Halaszioll bevélel _:‘r_]hstér:_ﬂ_:—':ﬁa Feloldas
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__ Bér, jarulékok elhatdrolasa | Feloldas

Egyéh nivekedés | Egvéb csdkkeneés

3.9.2, Aktiv idebeli elhatarolasok

Idakeli elhatarclasok az dsszemérds és az 1dobeli clhatiarelas elvebdl kivetkezd, a
megbizhald és valos dsszkép biztositazat (pontositisat) szolgald elszamolasck, Az
aktiv idabeli elhatarolasok mindig eredményt néveld halasiak.

Aktiv idébell elhatarolasok szdmlacsoportjain beliili szamlik, alszamlak,
részletezé szimlik értéke

Nivekedés jogcimei [+) Csokkenések jogeimei (-]
Jard arbevétel, egyvéb bevétel elha- | Elhatarolds feloldasa

tarolasa )

Idbarényosan jard kamat clhataro-|  Feloldas

lasa | _ )

Kifizetett kiltsépek elhatarolasa F‘tr_luldzim

Halasziot raforditasok elhetarola- Feloldas

S

Egvéb ndvekedés Egvéb csilkkends

3.9.3. A fokdnywi- és analitikus nyilvantartas egyezietése

A fokdnyvi konyvelés és ax analitikus nvilvantartds adatainal egyeztetését negve-
dévente, de leghkcésdbb az idokdzi mérlegjelentés készitésének hataridejél megels-
zoen, illetve a mérleggel lezart évet kiwvetd év janudr 31-ig kell elvégezni. Az anali-
tikus nyilvantartas veseléséért, valamint az adatok egyeztetéséért a pénziigyi Ggy-
ntézd a felelds. Az egveztetés tényvét minden esethen utdlag is ellendrizhetd mao-
don dokumentalni kell,

3.10. Sajit téke

A [okdryvi kdnvvelés ¢s az analitikus nyilvantartas adatainak egyveztetésél negye-
dévente, de legkésobb a mérleghkészitést megeldzden a mérleggel lezdrt évet kivetd
ev januar 31-ig kell elvégesni. Ax analilikus nyvilvantartas vezetéséért, valamint az
adatok cgyeztetéséirt a pénzigyl dgvintézo a felelds. Az egyeztetés tényetl minden
esetben utdlag is ellendrizhetd madon dokumentalni.

4, A részletezo nyilvantartasok és az dsszesito kimutatas

Az egyes gazdasagl eseményekhez kapeosoldddan ASP gazdalkodisi szakrend-
gszerbdl eldallitell nvilvantartasok vagy 2 fentick alapjan elkészitett analitikus
nyillvantartasok készilnek, amelyek eldallitisadr: a pénzigyi Qgviniézd [elelds,

A bizonylati rend, a fékinyvi és analitikus nyvilvanlariasok kialakitdsa és elle-
norzése a Jegyved feladala,

Az epyes gazdasagl csemeényekhez eldallitandd bizonvlatok tartalmal jelen sza-
balvzat 3. pontja tartalmazza, illetve az alkalmazott program készit el
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A bzonylatokat cgy példanvban kell cllkészitent és a pénziigyl iroda helvisége-
ben, az erre kijeldlt helven tarolni.

A bizonylatok tovabhitdsa és dwvételének igazolasa a Jegyzd szobell vagy irasbeli
iranymulalasa alapjan tbreénik,

4.1 Részletezd nyilvantartasok
Az egves részletezd kimulatasokat a 3. pont lartalmazza.
4.2, Osszesité kimutatids tartalma

Azonos jogeimen leljesitett bevételek ¢z kiaddsok esetében a bizonyvlatok adatair
osszesiteni kell. A fokdnyvi kinvvelés alapjar ebben az esetben un, dsszesitd bi-
zonyvlat képezi. Az dsszesitd kimutatdsnak lartalmaznia kell a kiivetkezdket:
s szervezct nevet
o Osszesitd kimutatas® megnevezést,
gz Osszesilésre kerQld bizonylat azonositd szamat (sorozaf-, vagy sorszd-
mat]|,
e Az daszesitésre kerllld bizonvlal keltét,
ax dsszesitésre kertld bizonylaton szerepld dsszeget,
az dsszesite kimutatas készitésének iddpontjat,
Az Osszesilo kinulalast készilo alairasat
az dsszesitd kimutatast érvényesitd alairasat,
a kbnyvelés keltét,
a konyveld alairasat.

a & &% @ @&

Osszesitd kimutatds alkalmazdsara keriilhet sor pl. téritési dijakral, helvpénzek-
rol, rendezvényeken heszedett dijakrdl kidllitott szamlak esctében, vagy tobb
szemely részére azonos jogeimen teljesitett kisdasok alkalmaval (pl. segélyvel).

5. Az alkalmazisra kijelolt szamlak

Az egveéges szamlakeretet az Ahsz. dllapitja meg. Az egysépes szamlakerettdl
nem lehet eltérmi, sz abban meghatarozott kinywvitell és nvilvantartasi szamla-
kon kivih 4 kdnyvviteli és nyilvantartasi szamlac nem lehet megnyitni,

A lodnyvviteli szamlak és az egységes szamlakeret 00, és 01-04. srdmlacsoport-
Jjaban meghatarozott nyilvantartas: szamlak sajat hataskdrben fovabbi részlete-
zo kbnyvvitell és nvilvantartasi sramlakra alabonthatok, az egvsépes szdmlake-
rethen meghatdrozolt esetekben alabontandak,

Az eoyvsiges szamlatikdrben meghatarozott

al eléiranyzatok és kivetelések, kotelezetiségvallalasok, mas [zelési kitelezott-
ségek nyilvantartasara szolgald szamlak tovabhbl részletezd nyilvantartasi szam-
lakra sajat hataskdrben sem bonthatale ala,

b teljesitéselk nyilvantartasara szolgald szamlak - sajal hataskorben, déntés
alapjan - kizgardlag az Ahsz. 13, mellékletben az cgyes rovatok leirasanal a bevé-
telek és kiadasok éves kéltségvetési beszamolaban szerepeltetendd - ebbdl:”™ jel-
zéssel feltiintetett - részletezd jopcimeihez igazodd nvilvantartasi szamlakra
banthatdk tovabhb,
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Epysépes szimlatiikor

A Tarsulas altal alkalmazott szamlatiikrot az 1. melléklet tartalmazza.
6. A szamlakat érintdé gazdasigi események

A szamlakat érintd garzdasagl cseményeket az Allamhdztartasban felmerild
cegves gyakornibb gazdasagl események lkitelezd elszamolasi modjardl sezold
3ES2013. (IX.19) NGM rendelet szabalyozza, A kinyvvezelés sordn a jogsza-
baly szerint kell eljarni, attol cltérni nem szabad!

7. Zaro rendelkezések

Jelen szabdalyzat 2021, marcius 1-én lép hatalyba, mellyel cgy idédben a korabbi,
hasonld tartalmd szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyvzal [Obb iranvainak meghatarozasaért, a szabalyzat elleészitésért s vép-
rchajtasacrt a Tarsulas elndlke és a Jegyzd a felelas.

A szabalyzalol a szabalyzat hatalya sl tartozd szervezet vezetdinel, illetve a Nya-
géri Kézds Onkormanyzati Hivatal valamennyi érintett dolgozdjanalk meg kell is-
merni és annak betartdsaért feleldsségoel lartoznak,

Kelt: Nvdgér, 2021, februar 28,

£3 'P"‘ | _[f,dtjn E]cmm ]|

h’“"' -
nis J. elndlk

A szabalyzatot jdvahagvom:

Kelt: Nyoger, 2021, februar 28,

=

g i
(:Dr. Lendyal Robert:)
Jegyzo
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Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy a Sarvar Térsége Tobbeéln Kistérségl Tarsulas
Szamlarcndjcben foglaltalat és a hozzdtariozd dokumentum elairdsait megismer-
tem, betartasat ram nézve kbtelezdnek ismerem el:
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