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Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata
Operativ gazdalkodasi jogkordk szabalyzata

A Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalatanal a
kotelezettségvallalas,  ellenjegyzés,  teljesités  igazolasa, érvényesités,
utalvanyozas  gyakorlasanak = modjat, eljarasi és  dokumentacios
részletszabalyait, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjét -, az
ellenérzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
belsé eldirasokat, feltételeket az Allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV.
torvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhaztartasrél szélé térvény
végrehajtasararél szdlé 368/2011. (XII. 31.) szamu Kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Avr.) alapjan az alabbiak szerint hatarozom meg.

1. A szabalyzat hatilya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas
Gyermekjoléti Szolgalata (a tovabbiakban: Intézmény), az altala foglalkoztatott
kézalkalmazottakra és a Munka ToOrvénykényve hatalya ala tartozé
alkalmazottakra, valamint a Nyodgéri Kézés Onkorméanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) altal foglalkoztatott koztisztviselokre.

2. Altalanos rendelkezések

A Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulis Gyermekjoléti Szolgalata
pénziigyi-gazdilkoddsi feladatait a Nyégéri Kozos Onkorméinyzati Hivatal
latja el.

A szabalyzat célja, hogy az Intézmény tekintetében a pénzigyi-gazdalkodasi
feladatokat ellaté6 Nyd6géri Kozdés Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasi
tevékenységével Gsszefliggésben meghatarozza az egyes jog- és hataskoroket, a
helyettesités, illetve a hataskorok atruhazasi rendjét, az ehhez rendelt
felel6sség viselését.

A szabalyzat jogszabalyi forrasai:
e az allamhaztartasroél sz6lé 2011. évi CXCV. térvény,
e az allamhaztartasrol szolé térvény végrehajtasarardl szolé 368/2011.
(X1I. 31.) szamu Korm. rendelet,
a szamvitelrél szolé, modositott 2000. évi C. térvény,
az allamhaztartas szamvitelérél szo6lé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet.

A szabalyszeru felelés gazdalkodas végrehajtasa érdekében minden gazdasagi
eseményt vizsgalni, ellendrizni kell, mely soran az e feladatra kijeldlt személyek
ellatjak a kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités és utalvanyozas feladatkoroket. Ezen operativ gazdalkodasi
jogkordk ellatasanak szabalyos idérendi sorrendje a kévetkezd:

pénzigyi ellenjegyzés

kotelezettségvallalas

teljesitésigazolas

érvényesités

utalvanyozas
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Az operativ gazdalkodasi jogkoérok ellatasa soran az idérendiséget be kell
tartani, valamint azt Ggy kell régziteni, hogy az utélag, a folyamatba épitett
ellenérzés, a bels6 ellenérzés vagy a kilsé ellenérzés soran is megallapithato
legyen.

3. Az operativ gazdalkodasi jogkorok tartalma
3.1. A kotelezettségvallalas tartalma

A tervezett eléiranyzatok felhasznalasara iranyulé elsé intézkedés.
Kételezettségvallalas keretében az arra jogosult személy munkat, szolgaltatast,
arut rendel meg, illetve mas kifizetések odaitélésében dont. A megrendeléssel
egyutt arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a teljesités a vallalas szerint
megvalésult, annak ellenértékét az eldiranyzatok terhére Kkifizeti. A
kotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre allé szabad
eldiranyzatot. A kotelezettségvallalas soran a kiadasi rovatok szerinti
gazdalkodas kovetelményeit be kell tartani.
A kotelezettségvallalasra jogosult kotelezettséget csak az altala képviselt, a
szabalyzat hatalya ala tartozé szervezet feladatainak:

e szabalyszer,
gazdasagos,
hatékony és
eredményes ellatasara figyelemmel vallalhat.

Kotelezettségvallalasnak mindsul:
» a koztisztvisel6i, a kézalkalmazotti jogviszonyt és egyéb munkaviszonyt
létrehozo, modosité, megsziinteté nyilatkozat;
megbizas, keret megallapodas/szerzédés;
megrendelés, megrendelés visszaigazolasa,
szallitasi és egyéb szolgaltatasi szerzddés,
bérleti szerzédés,
kozérdekn kotelezettségvallalas,
kiktildetés elrendelése;
a felsoroltakon kivil minden olyan kotelezvény, amelybdl fizetési,
szolgaltatasi, vagy egyéb gazdasagi kihatasu kételezettség szarmazik.

Koételezettségvallalas dokumentumai ktiléndsen:

e kinevezési okirat;
szerzédés, megallapodas,
visszaigazolt rendelés,
beruhazasi finanszirozasi alapokmany, részprogram-engedélyezési okirat,
palyazati titon odaitélt tamogatasrol szolé dontés alairt dokumentuma,
kozbeszerzési eljarast megindité feladott hirdetmény megktildétt
részvételi felhivas, tovabba a palyazati kiirds, az azonos célu
eléiranyzatok esetében a meghirdetett tamogatasi konstrukcid
dokumentumai.

Koételezettséget vallalni az aldbbi kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés
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utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézéen, irasban lehet.

Nem szlikséges elozetes irasbeli kotelezettségvillalas az olyan kifizetés

teljesitéséhez, amely

a) értéke a szazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kulfoldi

pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, illetve

c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek minéstil
(mas fizetési kételezettségnek a jogszabdlyon, jogerés vagy fellebbezésre
tekintet nélkil végrehajthaté birésagi, hatésdgi dontésen, vagy mads, a
fizetési kotelezettség 6sszegét vagy az osszeg megdllapitdsdanak maédjdt,
tovdbba a felek valamennyi jogdt és kételezettségét megallapité kételezd
eldirdson alapulé fizetési kotelezettség mindstil)

Az éven belllli kiadasi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettségvallalasra az
azokat terhelé korabbi kdtelezettségvallalasokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy moédositott kiadasi
eléiranyzatok (szabad eldiranyzat) mértékéig kertlhet sor.

A kotelezettségvallalasra és pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé rendelkezéseket
a kotelezettségvallalasok olyan tartalmi médositasara is alkalmazni kell, amely
a korabban megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét noveli, vagy az
alabbiak szerint érintett évek kézotti megoszlasat modositja.

A Kkoltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére torténdé kotelezettségvallalas
esetén a pénzigyi teljesitésnek az alabbi kivételekkel legkésébb a kdltségvetési
év december 31-¢€ig meg kell térténnie:

e A koltségvetési évi kiadasi eléiranyzatai terhére abban az esetben
vallalhaté kotelezettség, ha az abbél szarmazdé valamennyi Kkifizetés a
koltségvetési évet kovetd év junius 30-aig megtorténik,

e Az eldiranyzatok terhére hatarozatlan ideji vagy a koltségvetési évet
kovetd év junius 30-at koveté idépontra is fizetési kotelezettséget
tartalmazé hatarozott ideju fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: tébb év
eléiranyzatait terhelé kotelezettségvallalas) esetén

a) a december 31-€éig esedékes fizetési kitelezettségek mértékéig a
kéltségvetési év,

b} a december 31-ét kovetéen esedékes fizetési kotelezettségek az
esedékesség szerinti év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalhato
kotelezettség.

Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendje:

Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kotelezettségvallalas
esetén a kotelezettségvallalas a szamla kiegyenlitésekor, azzal egyidejlleg
megtehetd. Az elézetes irasbeli koételezettségvallalast nem  igényld
kotelezettségvallalasokrol a megrendeldé nyomtatvanyt nem kell kiallitani.
Egyedi doéntés alapjan az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem
igénylé kotelezettségvillalas esetén is sor keriilhet elézetesen az irasban
rogzitésre.
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Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések
tekintetében a pénziigyi teljesitést megelozoen a kotelezettségvallalas
tényét az arra jogosult személyeknek aldirasukkal kell igazolni az
Utalvinyrendeleten, vagy a kotelezettségvallalis dokumentuman: a
szamviteli alapbizonylaton. Készpénzes gazdasigi esemény esetén, a

pénztari bizonylaton is sor keriilhet a kiotelezettségvillalasra.

A kotelezettségvallalasra jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Kotelezettségudllaldsra a kéltségvetési szerv vezetdje vagy az dltala a 2.
melléklet szerint irdsban felhatalmazott a kdtelezettséget vallalo szerv
alkalmazasdban allé személy jogosult.

3.2. A pénziigyi ellenjegyzés tartalma

A pénzigyi ellenjegyzonek meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a szabad eléiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, és a koételezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé
szabalyokat.

A pénzligyi ellenjegyzé az el6zé bekezdésben foglalt feladata ellatasahoz
szlikség szerint szakért6t vehet igénybe.
Ha a kotelezettségvallalas érvényességéhez harmadik személy jovahagyasa

megtorténtét igazolé eredeti dokumentumot.

A kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a
felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb koézépfoku
iskolai végzettséggel és emellett pénzigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

A képesitést igazold dokumentumok meglétérél a pénzigyi-gazdalkodasi
feladatokat ellaté Nydgéri Kézés Onkormanyzati Hivatalban a Jegyzoének meg
kell bizonyosodnia.

A pénzugyi ellenjegyzési feladatokat — tekintettel arra, hogy a Nyo6géri Koézos
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik — a jegyz6 altal a
3. melléklet szerint irasban megbizott koztisztviseld lathatja el.

A pénzligyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziligyi
ellenjegyzés datumanak és a pénzlgyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Amennyiben a pénzuligyi ellenjegyzd azt tapasztalja, hogy a kotelezettségvallalas
nem felel meg a vonatkozé jogszabalyi eléirasoknak, akkor koteles ezt jelezni a
kotelezettségvallalonak, illetve amennyiben a kotelezettségvallald megbizas
alapjan latta el a kételezettségvallalast, akkor megbizdjanak.

A pénzigyi ellenjegyzés nem tagadhaté meg, ha ezt kovetéen a
kotelezettségvallald erre irasban utasitja. Ebben az esetben a pénzigyi
ellenjegyzé koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrdl a Nydgéri Koézos
Onkormanyzati Hivatal jegyzdjét tajékoztatni.
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Az elozetes irasbeli kotelezettségvillalist nem igénylé kifizetések
tekintetében a pénziigyi teljesitést megelézden a kitelezettségvillalis
pénziigyi ellenjegyzésének tényét az arra jogosult személyeknek
alairasukkal  kell igazolni az  Utalvanyrendeleten, vagy a
kotelezettségvillalas dokumentuman: a szamviteli alapbizonylaton.

Készpénzes gazdasiagi esemény esetén, a pénztari bizonylaton is sor
keriilhet a pénziigyi ellenjegyzésre.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
3.3. A teljesitésigazolas tartalma

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elétt torténik, s egyben az
érvényesités alapja.

A teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és
igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszertiségét,
ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében annak
teljesitését.

A teljesités jogossaganak vizsgalata soran meg kell gy6z6dni arrél, hogy:
e a bevétel ténylegesen megilleti-e az Intézményt,
¢ a kiadas ténylegesen a mukodés, gazdalkodas soran mertlt-e fel.

A teljesitésrél, ha lehet, mindségi, mennyiségi atvétellel kell meggy6z6dni.

A kiadas teljesitésének jogossaga megallapithato, ha a Kifizetés alapbizonylatan
(szamlan) a kotelezettségvallalasi dokumentumban megjelolt szallité és termék
vagy szolgaltatas szerepel.

Az dsszegszeriiség ellenérzése soran vizsgalni kell mind a bevételek, mind a
kiadasok szamlan szereplé érvényesitendé Osszegének a kdtelezettségvallalast
jelenté dokumentumon szerepld Osszeggel valo egyezéségét.

Ellenszolgaltatas teljesitésének igazolasa soran vizsgalni kell a szamlaval
igazolt kiadasokat abbdl a szempontbél, hogy:

e a teljesités a vonatkozdé szerzodés, illetve megallapodas, illetve
megrendelés szerint tortént-e,

e a teljesitésre vonatkozé dokumentum (szamla, szamlat alatamaszto
szallitdjegy, szallitolevél, munkalap stb. egyéb okmany) a valosagnak
megfelel-e,

* a teljesitésre vonatkozé dokumentum adatai megegyeznek-e a valésagos
teljesités adataival - mennyiségben és mindségben is (ha értelmezhetd),

o a kotelezettségvallalas célja, tartalma, megegyezik-e a szamlan és a
kotelezettségvallalas dokumentuman

e jogszabaly szerinti-e.

A bevételek teljes korére vonatkozoan el kell litni a teljesitésigazolist.
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A teljesités igazol6é személy a kiadasban, illetve bevétel beszedésében érintett
dolgozo6tdl irasbeli, vagy szdbeli igazolast kérhet.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A teljesités igazolasat az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti mas fizetési
kotelezettségek tekintetében is el kell végezni.

A teljesitésigazolas maodija:

1./ Bélyegzé elhelyezése az alapbizonylaton, - ameddig a POLISZ program altal
eldéallitott utalvanyrendelet ezt nem biztositja -, melynek tartalma a kévetkezé:
»A szakmai teljesitést igazolom.”

2./ Egyedi esetekben - kuldéndsen a beruhazasi és felgjitasi kiadasoknal -
klon bizonylaton is térténhet teljesitésigazolas.

3./ Az allomanyon kiviiliek, illetve nem a rendszeres személyi juttatasok
tekintetében kiilon szakmai teljesitésigazolasra kertil sor, mely tartalmazza a
tevékenység idétartamat és az Gsszeget.

A  teljesitésigazolasdra  jogosult személyeket - az  adott
kotelezettségvillalishoz, vagy a  kotelezettségvillalisok elére
meghatarozott csoportjaihoz kapcsolodéan - a kotelezettségvillalé a 4.
melléklet szerint irdsban jeloli ki.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
3.4. Az érvényesités tartalma

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellenériznie kell az
Osszegszeruiséget, a fedezet meglétét, a megel6z6 ligymenetben a vonatkozd
jogszabalyok eléirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltak megtartasat.

Az Osszegszeruség a rendelkezésre allé okmanyok alapjan ellendrizheté. Az
Osszegszeruséget az alapbizonylaton matematikailag is ellendrizni kell,
valamint a kotelezettségvallalas dokumentumaval dssze kell vetni.

Az érvényesité a szamla formai koévetelményeknek valé megfeleloségét is
ellenérzi.

A fedezet megléte tekintetében ellendrizni kell, hogy az adott kiadas pénzugyi
teljesitéséhez a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre all-e, figyelembe véve
mas rendszeres, illetve "koételezé" kiadasokat is. A pénziigyi fedezet akkor
biztositott, ha a kiadasi eléiranyzat fedezetét biztosité bevételi eldiranyzat
teljestlt, illetve varhatéan teljesiilni fog, és az Intézmény szamlajan van pénz, a
fizetési szamla, pénztar egyenlege nem lehet nulla, annak a
kotelezettségvallalasra fedezetet kell nytijtania.

Az érvényesitonek az eldirt alaki kovetelmények betartasanak vizsgalatakor
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ellenérizni kell, hogy a szamviteli elszamolashoz a bizonylat adatai alakilag,
tartalmilag hitelesek-e, megbizhatéak és helytalléak-e.

A kifizetés érvényesithetd, ha a formai helyesség, a szamszaki-, a
kotelezettségvallalas-egyezéség valamint a fedezet megléte fennall.

Az érvényesités csak a fent rbgzitett tevékenységek egytittes ellatasaval lehet
teljes.

Amennyiben az érvényesité a vizsgalat soran az ott megjeldlt jogszabalyok,
illetve iranyitoéi jogkort gyakorlé belsé szabalyzatainak megsértését
tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozoénak, illetve amennyiben az
utalvanyozé megbizas alapjan latta el az utalvanyozast, akkor megbizéjanak.
Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozd erre
irasban utasitja. Ebben az esetben az érvényesité koteles az utasitasnak
eleget tenni és e tényrél a Nydgéri Kéz6s Onkormanyzati Hivatal jegyzéjét
tajékoztatni.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést és az
érvényesité keltezéssel ellatott alairasat.

Az érvényesités modja: az érvényesités a feladat ellatasanak igazolasaként
készpénz forgalom esetén, a pénztarbizonylaton, fizetési szamla forgalom
esetén a POLISZ program altal eldallitott utalvanyrendeleten torténik.

Az érvényesitést — tekintettel arra, hogy a Nydgéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal
gazdasagi szervezettel nem rendelkezik — a jegyzé altal az 5. melléklet szerint
irasban megbizott koztisztviseld lathatja el.

Az érvényesitési feladatokat ellatd személynek a felséoktatasban szerzett
gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A képesitést igazolé dokumentumok meglétérél a jegyzonek meg kell
bizonyosodnia.

Az érvényesitésre jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
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3.5. Az utalvanyozas tartalma

Az utalvanyozas:
- a kiadasok teljesitésének, valamint
- a bevételek beszedésének vagy elszamolasanak elrendelése.

A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan térténik. A
bevételek beszedésének vagy elszamolasanak az elrendelésére, utalvanyozasara
a teljesitésigazolast kévetéen kertil sor.

Utalvanyozni  készpénzes fizetési mod esetén az  érvényesitett
pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben kiilén irasbeli rendelkezéssel
(utalvanyrendelet) lehet.

(3) A kiilén irasbeli rendelkezésen (utalvanyrendeleten) fel kell tiintetni

a) az ,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

¢} a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti
szamat, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkdz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli
szamlajanak szamat,

J] a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és

h) az érvényesitést.

A kilféldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesitd
alapjan kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesito
beérkezését kdévetdéen haladéktalanul ki kell egésziteni.

Az Utalvanyrendeletet a POLISZ szamviteli szoftver illitja elé.

A készpénzes fizetési mod esetében az utalvinyozis a POLISZ szamviteli
szoftver altal elédllitott bevételi vagy kiadiasi pénztiarbizonylat erre
megjelolt helyén torténik.

A Dbevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az
utalvanyrendelet adatait kell feltintetni azzal, hogy az okmanyon mar
szerepl6é adatokat nem kell megismételni.

A kulféldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesité
alapjan kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité
beérkezését kévetden haladéktalanul ki kell egésziteni.

Az Avr, értelmében nem kell kiilén utalvinyozni:

a) a kozigazgatasi hatésagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kézhatalmi bevételek rovatain elszamolandé kéltségvetési bevételek
beszedését, és az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke,
B402. Szolgaltatasok ellenértéke és B403. Kozvetitett szolgaltatasok
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ellenértéke rovatain elszamolandé kéltségvetési bevételeket,

b} a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain
elszamolandé finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezeléi szamlarol, valamint - a fedezetkezeléi szamlara torténéd
atutalas esetén - az épittet6i fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

A pénzigyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté Nyégéri Kézds Onkormanyzati
Hivatal ezekben az esetekben is elkésziti — a POLISZ szamitégépes programmal
tamogatottan - az utalvanyrendelet tartalmanak megfelelé nyomtatvanyt,
melyen a gazdasagi eseményt dokumentalja.

Az utalvinyozast megelézéen a jegyzé vagy irasbeli megbizottja eseti
jelleggel ellenjegyzésre (jogi ellenjegyzés megnevezéssel) jogosult, melyet
az utalvanyrendeleten, vagy a pénztarbizonylaton lehet ellitni.

Az utalvanyozasra jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az utalvanyozasra jogosult személyekre, azok 6. melléklet szerinti kijelolésére
a kotelezettségvallalasra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

4. A pénzgazdilkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorlasara
jogosult személyek

A gazdalkodasi jogkdrok gyakorlasara jogosult személyek nevét az 1. melléklet
tartalmazza.

Az egyes jogkdr gyakorlasara a megbizas mintak a 2-6. mellékletekben
talalhatok.

A pénzligyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté Nyodgéri Kozés Onkormanyzati
Hivatal a szabalyzat hatalya ala tartozé6 szervezetek tekintetében a
kotelezettségvallalasra, pénzlgyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és alairas-mintajukrol
naprakész nyilvantartast vezet, melynek tartalmaznia kell:

- nevet,

-  munkakért,

-  kézjegyet,

- ajogkor gyakorlasanak kezdetét

- ajogkor gyakorlasara megbizast ado személy nevét és munkakorét.

A nyilvantartas a 7. mellékletben taldlhaté, melynek a kifliggesztésérdl a
hazipénztarnak helyet adé irodaban gondoskodni kell.

5. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A pénzgazdalkodasi jogkdrokkel kapcsolatosan az alabbi 6sszeférhetetlenségi
szabalyokat kell figyelembe venni:

10



Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata
Operativ gazdalkodasi jogkérdk szabalyzata

Ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozdan azonos személy nem lehet:

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé

Az utalvanyozé és a pénzligyi ellenjegyzé

Az érvényesito és a kotelezettségvallalo

Az érvényesitd és az utalvanyozo

Az érvényesits €s a teljesitést igazolé személlyel

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési,

utalvanyozasi és teljesités igazoldasara iranyulé feladatot nem végezheti

az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykdnyv szerinti

kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el

e A pénztaros és helyettese az altaluk kezelt pénzzel kapcsolatban
utalvanyozasi joggal nem rendelkezhetnek.

6. Vezetendo analitikus nyilvantartiasok

A Kkotelezettségvallalast kovetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak az
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérol,
ezaltal a kotelezettségvallalas értékébél — az Avr. 46. §-ban foglaltakkal
6sszhangban - a koltségvetési év és az azt kdvetd évek szabad eldiranyzatait
terhel6 rész lekotésérol.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbdl
szarmazo valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha
valamely fizetési koételezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kilén jévébeli
nyilatkozattél fligg. Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem
hatarozhaté6 meg pontosan, a kortlmények és az el6zé évek tapasztalatainak
gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi kériilmények
kozott - az ésszeri gazdalkodas mellett - reilis legmagasabb &sszegli
kotelezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a
koltségvetési évben és az azt kéveté harom éven Keresztlil szarmazé fizetési
kotelezettségek 6sszegeként kell meghatarozni.

A szabad fedezet rendelkezésre allasanak vizsgalatahoz a kételezettségvallalas
értékeként meghatarozott Osszegb6l a koltségvetési év és az azt kovetd évek
szabad eléiranyzatait kell vizsgalni.

A kitelezettségvillalisok nyilvintartisa a POLISZ szamitégépes
programmal tamogatott.

A Kkoételezettségvallalas moddosulasa, meghiisulasa, megsziinése esetén
haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartisban szereplé adatok
modositasardl, torlésérél, valamint az érintett évek szabad elbiranyzatai
modositasarol.
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7. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2016. majus 17. napjan lép hatalyba, egyidejuleg a 2016.
januar 4-én kiadott szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat fébb iranyainak meghatarozasaért, a szabalyzat elkészitésért és
végrehajtasaért az Intézményvezeto és a feladatellatasi megallapodas alapjan a
Jegyzo a felel6s.

A szabalyzatot a szabalyzat hatalya ald tartozé szervezet vezetdinek, az
intézmény valamennyi dolgozéjanak, illetve a Nydgéri Kézés Onkormanyzati
Hivatal érintett dolgozdjanak meg kell ismerni és annak betartasaért
felelésséggel tartoznak.

Kelt: Sarvar, 2016. majus 17.

s

e -

C Y duen- ol

. =+ ((Kaman-Németh Martina:)
W, mb. ntézményvezeto
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1. melléklet
Operativ gazdalkodasi jogkorok

Sarviar Térsége Tobbceéla

< PP Kistérségi Tarsulas
Gazdalkodasi jogkor Gyermekjoléti
Szolgalata
kotelezettségvallalo Kiméin-Németh Martina

kotelezettségvallalo helyettese

Szandi Timea

utalvanyozé

Kaméan-Németh Martina

utalvinyozo helyettese

Szandi Timea

pénziigyi ellenjegyzé

Bandoli Timea

pénziigyi ellenjegyz6 helyettese

Komaromi Laura

teljesités igazolo

Kaman-Németh Martina

teljesitésigazold helyettese

Szandi Timea

érvényesito

Bandoli Timea

érvényesito helyettese

Koméaromi Laura

pénztaros

Bandoli Timea

pénztaros helyettes

Komaromi Laura

pénztar ellendr

Kamédn-Németh Martina

pénztar ellendr helyettes

Szandi Timea

bankszamla felett rendelkezésre jogosult

Kaman-Németh Martina
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2. melléklet

KOTELEZETTSEGVALLALASI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Szandi Timea
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrol szolo térvény
végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tirsulis Gyermekjoléti Szolgalatinal
a kotelezettségvallalas gazdalkodasi jogkér ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkordk gyakorlasarél

sz0l0 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2016. januar 4.

Megbizott A S

Kb D NS T o

Megbizd (kételezettségvallalo 1./ intézményvezété)

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2016. majus 17.

------------------------------------------------

Megbizott
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3. melléklet

PENZUGYI ELLENJEGYZESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Bandoli Timea
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhéaztartasrol sz6l6é térvény
végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulis Gyermekjoléti Szolgdlatanal
a pénzuligyi ellenjegyzés gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkoérok gyakorlasarél
sz6l6 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2016. januar 4.

..................

.................................................

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2016. majus 17.

-----------------------------------------------------

Megbizott
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3. meliéklet

PENZUGYI ELLENJEGYZESI HELYETTESI FELADATOT ELLATO
MEGHATALMAZASA

Koméaromi Laura
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrél sz6lé térvény
végrehajtasaroél szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalatanal
a pénzugyi ellenjegyzési helyettesitési gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkérék gyakorlasarol
sz0l6 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2016. majus 17.

drcerm

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2016. majus 17.

{ -
MWM ................

Megbizott
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4. melléklet

TELJESITESIGAZOLASI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Szandi Timea

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrol sz6l6 térvény
végrehajtasarol szoloé 368/2011. (X1I. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbcéli Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalatanal

a teljesités igazolas gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkérok gyakorlasarél
sz0lo szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2016. majus 17.

................ KL«&NMK e

Megbizott N

...... b M

-------------------------------------

Megbizo ( kotelezettségvallals L. /Intézményvezetd)

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem é€s elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2016. majus 17.

......................................................

Megbizott
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ERVENYESITESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Bandoli Timea
részére

5. melléklet

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrél sz6l6 térvény

végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

a Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulds Gyermekjoéléti Szolgilatanal

az érvényesités gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes feleldsséggel az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol

sz6l6 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2016. majus 17.

oo Bl
Megbizott

ooooooooooooooooooooooooo

Megbizo (jegyzo)

..............

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2016. majus 17.

Megbizott
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5. melléklet

ERVENYESITESI HELYETTESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Komaromi Laura
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrél szol6 térvény
végrehajtasarol sz6lo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

a Sarvir Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulds Gyermekjoléti Szolgalatianal
az érvényesitési helyettesi gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felel6sséggel az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol
sz0l0 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2016. majus 17.

R S s

Megbizott

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2016. majus 17.

Megbizott
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6. melléklet

UTALVANYOZASI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Szandi Timea
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrél szol6 térvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulis Gyermekjéléti Szolgélatanal
az utalvanyozas gazdalkodasi jogkér ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol
sz016 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2016. majus 17.

--------------------------------------------------------

Megbizott IR
Keltssh - m T
Megbizé ( utalvanyozo 1. ) R B

A feladat ellatasi kételezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2016. majus 17.

----------------------------------------------

Megbizott
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A KOTELEZETTSEGVALLALASRA, PENZUGYT

TELJESITES

7. melléklet

ELLENJEGYZESRE
IGAZOLASARA, ERVENYESITESRE, UTALVANYOZASRA

JOGOSULT SZEMELYEK NYILVANTARTASA

Gyermekjoléti Szolgilata

allamhaztartisi szervezet: Sarvar Térsége Tébbcéli Kistérségi Tarsulas

kdtelezettaég- pénziigyi teljesités -
megnevezés véllald L. ellenjegyzo I | igazolé I. érvényesits 1. | utalvinyozd L
Kama . Kaman- i .
neve m th | Bindoli Timea | Németh | Bandoli Timea Kam&n-l‘femem
Martina artina
e . PP b. L PP
" mb. intézmény- Pénziigyi 0. Pénzigyi mb. intézmény-
munkakdre vezeté gyintézé [nt::::;y- igyintéz6 vezeto
Visaack — . T — , , f —
kézjegye d%ﬁu Fr)«_}l:l O % @1 u}\{C‘U. }%"? w
| 'Lk detd i Libud g v V)
a jogkdr gyakorlasanak kezdete 2016.05.17. 2015.04.01. |2015.01.01.| 2015.04.01. 2016.05.17.
a jogkor gyakorlasara megbizast adé Drkljeb‘;ft"ai . Drizl:ebl;n‘-itvai .
személy neve 0 ©
a jogkor gyakorlasara megbizast adé - Jegyzo . Jegyzo .
személy munkakore
. kitelezettség- pénzigyl teljesités
megnevezes allalé II ellenglegyns i 16 IL érvényesité II. | utalvinyozé II.
neve Szandi Timea Kom mi Szandi Timea Koglélrrzmi Szandi Timea
munkakdre ACsaladseglto fGevintéss | CSalidsegits Gevinters Csaladsegité
kézjegye 7U N | Q V\U"\/ [ A % OLL(_/\____
a jogkor gyakorlasanak kezdete 2016.05.17. 2015.06.15. | 2016.05.17. 2015.06.15. 2016.05.17.
a jogkdr gyakorlasara megbizast ado | Kamén-tiémeth | Dr.Lendval | yop,eq Dr. Lendvai Kaman-Németh
személy neve Martina artin
s mb. e
a jogkor gyakorlasara megbizast adé | mb- ‘;‘::;‘eny‘ Jegyzd intézmeény- Jegyzd mb. *v‘:;’ezt’;‘eny -
személy munkakore vezetd
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8. melléklet

A GAZDALKODAS VEGREHAJTASAERT, A FINANSZIROZASI,
ADATSZOLGALTATASI, BESZAMOLASI ES A VAGYON HASZNALATAVAL
VEDELMEVEL OSSZEFUGGO FELADATOK TELJESITESEERT, A PENZUGYIT
SZAMVITELI REND BETARTASAERT FELELOS SZEMELY MEGBIZASA

A 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 11. § (3) b) szerint

Koviacs Annamadria
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a Sarvar Térsége Tébbcélu Kistérségi
Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata szervnél

a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdésébe foglalt
feladatok ellitasaval.

A feladatot teljes felelésséggel a vonatkozd jogszabalyok és a szerv belsé

szabalyzataiban foglaltak szerint kell ellatnia, melynek vonatkozé mellékletének
alairasaval a feladat ellatasi kételezettségét tudomasul veszi €s elfogadja.

Kelt: Sarvar, 2016. majus 17.
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Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy a Sarvar Térsége Tdobbcélu Kistérségi Tarsulas
Gyermekjoléti Szolgalata Operativ gazdalkodasi jogkorék gyakorlasardl szolo
szabalyzataban foglaltakat és a hozzatartozd dokumentum eléirasait (1-8.
mellékletek) megismertem, betartasat ram nézve kotelezének ismerem el:

Név Képviselt Datum Alairas
szerv/Beosztas ,
. 7
'Pat'jf ttfch&c(( Kok Tdns . elusle oiolé of. # Q_('j‘w‘gg/
. ¢ \ ] ~ /
Qv- Lmlw«m}’ l‘ M‘X‘ gt e 7416 OXIA’?" /%
P 5 (ne p | aaldldotgld | 101600 /3. Lo P
Y o ru-u NL\A 1 ’ R
“EP[U?C“'I TIEE LY “E/V{ L:L S0 Ot G’"L'-‘dCuL.\ hifuong
FOUACs AuiA HAL( & h;{ff&i \wou*;‘ 106.0C [, e Ly
(Rl CIR S HEOYe L (g s 17 flet For
. Lpoqe OH ] - )
W M nvi/mlu’y; kado-ulmc “ 204, .05, 17 {W j"m
‘\Loln%g Stapina CSaLadééq'4 dolg oS AY. [d;a %ﬁﬂﬂw;/
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