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Sarvar Térsége Tobbcéln Kistérségi Tarsuldas Gyermekjoléti Szolgalata
Operativ gazdalkodasi jogk6rok szabalyzata

A Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalatanal a
kotelezettségvallalas,  ellenjegyzés,  teljesités  igazolasa, érvényesités,
utalvanyozas gyakorlasanak  médjat, eljarasi és  dokumentacids
részletszabalyait, valamint az ezeket végzé személyek Kkijelolésének rendjét -, az
ellenérzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
belsé eldirasokat, feltételeket az Allamhaztartasrél szélé 2011. évi CXCV.
térvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhaztartasrél szélé térvény
végrehajtasararol sz6lé6 368/2011. (XII. 31.) szamu Kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Avr.) alapjan az alabbiak szerint hatarozom meg.

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Sarvar Térsége Tobbcélti Kistérségi Tarsulas
Gyermekjoéléti Szolgalata (a tovabbiakban: Intézmény), az altala foglalkoztatott
kbézalkalmazottakra és a Munka Torvénykényve hatalya ala tartozo
alkalmazottakra, valamint a Nydgéri Kézds Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) altal foglalkoztatott koztisztviselékre.

2. Altalanos rendelkezések

A Sarvar Térsége Tobbcéli Kistérségi Tarsulis Gyermekjoléti Szolgalata
pénziigyi-gazdilkodasi feladatait a Nydgéri Kozos Onkorméanyzati Hivatal
latja el.

A szabalyzat célja, hogy az Intézmény tekintetében a pénzligyi-gazdalkodasi
feladatokat ellaté Nydgéri Kéz6s Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasi
tevékenységével Osszefliggésben meghatarozza az egyes jog- és hataskoroket, a
helyettesités, illetve a hataskérok atruhazasi rendjét, az ehhez rendelt
felelosség viselését.

A szabalyzat jogszabalyi forrasai:
o az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. térvény,
e az allamhaztartasrdl szélé torvény végrehajtasararol szolo 368/2011.
(XII. 31.) szamu Korm. rendelet,
e a szamvitelrdl sz6l6, modositott 2000. évi C. térvény,
e az allamhaztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. {I. 11.) Korm. rendelet.

A szabalyszer( felelés gazdalkodas végrehajtasa érdekében minden gazdasagi
eseményt vizsgalni, ellendrizni kell, mely soran az e feladatra kijel6lt személyek
ellatjak a kotelezettségvallalds, pénzligyi -ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités és utalvanyozas feladatkoroket. Ezen operativ gazdalkodasi
jogkorok ellatasanak szabalyos id6rendi sorrendje a kovetkezo:

pénzligyi ellenjegyzés
kotelezettségvallalas
teljesitésigazolas
érvényesités
utalvanyozas
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Az operativ gazdalkodasi jogkoérék ellatasa soran az iddrendiséget be Kkell
tartani, valamint azt ugy kell rogziteni, hogy az utélag, a folyamatba épitett
ellendrzés, a belsd ellendrzés vagy a kuilsé ellenérzés soran is megallapithaté
legyen.

3. Az operativ gazdalkodasi jogkorok tartalma
3.1. A kotelezettségvallalas tartalma

A tervezett eléiranyzatok felhasznalasara iranyuld elsé intézkedés.
Kotelezettségvallalas keretében az arra jogosult személy munkat, szolgaltatast,
arut rendel meg, illetve mas kifizetések odaitélésében dont. A megrendeléssel
egyltt arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a teljesités a vallalas szerint
megvalésult, annak ellenértékét az eldiranyzatok terhére Kkifizeti. A
kotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre allé szabad
eldiranyzatot. A kotelezettségvallalds soran a kiadasi rovatok szerinti
gazdalkodas kodvetelményeit be kell tartani.
A kotelezettségvallalasra jogosult kotelezettséget csak az altala képviselt, a
szabalyzat hatdlya ala tartozé szervezet feladatainak:

e szabalyszerq,
gazdasagos,
hatékony és
eredményes ellatasara figyelemmel vallalhat.

Kotelezettségvallalasnak minésil:
e a koztisztviseldi, a kozalkalmazotti jogviszonyt és egyéb munkaviszonyt
létrehozo, médositd, megsziintetd nyilatkozat;
megbizas, keret megallapodas/szerzédés;
megrendelés, megrendelés visszaigazolasa,
szallitasi és egyéb szolgaltatasi szerzddés,
bérleti szerzodés,
kézérdeku kotelezettségvallalas,
kiktuldetés elrendelése;
a felsoroltakon kiviil minden olyan koételezvény, amelybdl fizetési,
szolgaltatasi, vagy egyéb gazdasagi kihatasu kotelezettség szarmazik.

Kotelezettségvallalas dokumentumai klilondsen:

e kinevezési okirat;
szerzédés, megallapodas,
visszaigazolt rendelés,
beruhazasi finanszirozasi alapokmany, részprogram-engedélyezési okirat,
palyazati Giton odaitélt tAmogatasrol sz6l6 déntés alairt dokumentuma,
kozbeszerzési eljarast megindité feladott hirdetmény megkiildott
részvételi felhivas, tovabba a palyazati kiiras, az azonos célu
eldiranyzatok esetében a meghirdetett tamogatasi konstrukcié
dokumentumai.

Kotelezettséget villalni az alabbi kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés
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utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézoen, irasban lehet.

Nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan Kkifizetés

teljesitéséhez, amely

a) értéke a szazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kulfoldi

pénzértékben vallalt kételezettség arfolyamvesztesége, illetve

c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil
(mas fizetési kitelezettségnek a jogszabdlyon, jogerés vagy fellebbezésre
tekintet nélkiil végrehajthaté birésagi, hatésdgi dontésen, vagy mdas, a
fizetési kotelezettség 6sszegét vagy az dsszeg megdllapitasanak médjat,
tovabbad a felek valamennyi jogat és kételezettségét megdllapité kételezo
eléirason alapulé fizetési kételezettség mindstil)

Az éven bellili kiadasi eléiranyzat terhére vallalt koételezettségvallalasra az
azokat terhelé korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy moédositott kiadasi
eléiranyzatok (szabad eldiranyzat) mértékéig kertilhet sor.

A kotelezettségvallalasra és pénzigyi ellenjegyzésre vonatkozo rendelkezéseket
a kotelezettségvallalasok olyan tartalmi moddositasara is alkalmazni kell, amely
a korabban megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét noéveli, vagy az
alabbiak szerint érintett évek kozotti megoszlasat modositja.

A Kkoltségvetési év kiadasi eléiranyzatai terhére térténé kotelezettségvallalas
esetén a pénziigyi teljesitésnek az alabbi kivételekkel legkésébb a koltségvetési
év december 31-éig meg kell torténnie:

o A koltségvetési évi kiadasi eléiranyzatai terhére abban az esetben
vallalhaté kotelezettség, ha az abbédl szarmazé valamennyi kifizetés a
koltségvetési évet kovetd év junius 30-aig megtorténik,

e Az elbiranyzatok terhére hatarozatlan ideji vagy a koltségvetési évet
kdéveté év junius 30-at koveté idopontra is fizetési kotelezettséget
tartalmazo hatarozott ideju fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: t6bb év
eléiranyzatait terheld kotelezettségvallalas) esetén

a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a
koltségvetési év,

b) a december 31-ét kovetdéen esedékes fizetési kitelezettségek az
esedékesség szerinti év kiadasi eléiranyzatai terhére vallalhato
kotelezettség.

Az elbzetes irasbeli kdtelezettségvallalast nem igénvlo kifizetések rendje:

Az elbézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé koételezettségvallalas
esetén a kotelezettségvallalas a szamla kiegyenlitésekor, azzal egyidejileg
megteheté. Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem  igényld
kotelezettségvallalasokrol a megrendelé nyomtatvanyt nem kell kiallitani.
Egyedi dontés alapjan az eldzetes irasbeli kotelezettségvillalast nem
igénylo kotelezettségvillalas esetén is sor keriilhet elézetesen az irdsban
rogzitésre.
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Az elozetes irasbeli kotelezettségvillalist nem igénylé kifizetések
tekintetében a pénziigyi teljesitést megelézéen a kotelezettségvillalds
tényét az arra jogosult személyeknek aldirasukkal kell igazolni az
Utalvinyrendeleten, vagy a kotelezettségvillalais dokumentumén: a
szamviteli alapbizonylaton. Készpénzes gazdasagi esemény esetén, a
pénztari bizonylaton is sor keriilhet a kotelezettségvallalasra.

A kotelezettségvallalasra jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Kotelezettséguvdllalasra a kdltségvetési szerv vezetdje vagy az ditala a 2.
melléklet szerint irasban felhatalmazott a kételezettséget vallalé szerv
alkalmazdasaban allé személy jogosult.

3.2. A pénziigyi ellenjegyzés tartalma

A pénzigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a szabad eléiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett Kkifizetési idépontokban a pénzigyi fedezet
biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé
szabalyokat.

A pénzligyi ellenjegyzé6 az el6zdé bekezdésben foglalt feladata ellatasahoz
szlikség szerint szakértét vehet igénybe.
Ha a kotelezettségvallalas érvényességéhez harmadik személy jovahagyasa

. ae

megtérténtét igazold eredeti dokumentumot.

A kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a
fels6oktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb koézépfoku
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

A képesitést igazolé dokumentumok meglétérél a pénzigyi-gazdalkodasi
feladatokat ellaté Nyégéri K6zds Onkormanyzati Hivatalban a Jegyzének meg
kell bizonyosodnia.

A pénzligyi ellenjegyzési feladatokat — tekintettel arra, hogy a Nydgéri Kozos
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik — a jegyzé altal a
3. melléklet szerint irasban megbizott koztisztviselé lathatja el.

A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénzligyi
ellenjegyzés datumanak és a pénzigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Amennyiben a pénziigyi ellenjegyzd azt tapasztalja, hogy a kotelezettségvallalas
nem felel meg a vonatkozo jogszabalyi eléirasoknak, akkor koteles ezt jelezni a
koitelezettségvallalonak, illetve amennyiben a kotelezettségvallalé megbizas
alapjan latta el a kotelezettségvallalast, akkor megbizéjanak.

A pénzigyi ellenjegyzés nem tagadhaté meg, ha ezt kovetéen a
kotelezettségvallalé erre irasban utasitja. Ebben az esetben a pénzigyi
ellenjegyzé kételes az utasitasnak eleget tenni és e tényrél a Nydgéri Kozos
Onkormanyzati Hivatal jegyzéjét tajékoztatni.
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Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések
tekintetében a pénziigyi teljesitést megelézéen a kotelezettségvallalds
pénzigyi ellenjegyzésének tényét az arra jogosult személyeknek
aldirasukkal kell igazolni az Utalvanyrendeleten, vagy a
kotelezettségvallalas dokumentuman: a szamviteli alapbizonylaton.

Készpénzes gazdasigi esemény esetén, a pénztiari bizonylaton is sor
keriilhet a pénziigyi ellenjegyzésre.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
3.3. A teljesitésigazolas tartalma

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik, s egyben az
érvényesités alapja.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és
igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeruségét,
ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében annak
teljesitését.

A teljesités jogossaganak vizsgalata soran meg kell gy6zédni arrél, hogy:
e a bevétel ténylegesen megilleti-e az Intézményt,
¢ a kiadas ténylegesen a muikodés, gazdalkodas soran mertlt-e fel.

A teljesitésrél, ha lehet, mindségi, mennyiségi atvétellel kell meggy6zdédni.

A kiadas teljesitésének jogossaga megallapithatd, ha a kifizetés alapbizonylatan
(szamlan) a kotelezettségvallalasi dokumentumban megjelolt szallité és termék
vagy szolgaltatas szerepel.

Az dsszegszeriiség ecllenérzése soran vizsgalni kell mind a bevételek, mind a
kiadasok szamlan szereplé érvényesitendé Osszegének a kotelezettségvallalast
jelenté dokumentumon szereplé 6sszeggel valo egyezdségét.

Ellenszolgaltatas teljesitésének igazolasa soran vizsgalni kell a szamlaval
igazolt kiadasokat abbél a szempontbél, hogy:

e a teljesités a vonatkozé szerzddés, illetve megallapodas, illetve
megrendelés szerint tortént-e,

e a teljesitésre vonatkozoé dokumentum (szamla, szamlat alatamaszté
szallitéjegy, szallitélevél, munkalap stb. egyéb okmany) a valésagnak
megfelel-e,

s a teljesitésre vonatkozé dokumentum adatai megegyeznek-e a valésagos
teljesités adataival - mennyiségben és mindségben is (ha értelmezhetd),

o a kotelezettségvallalas célja, tartalma, megegyezik-e a szamlan és a
kotelezettségvallalas dokumentuman

e jogszabaly szerinti-e.

A bevételek teljes korére vonatkozdéan el kell latni a teljesitésigazolast.
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A teljesités igazoldé személy a kiadasban, illetve bevétel beszedésében érintett
dolgozotdl irasbeli, vagy szobeli igazolast kérhet.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére térténé utalas
megjelélésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A teljesités igazolasat az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti mas fizetési
koételezettségek tekintetében is el kell végezni.

A teljesitésigazolas modija:

1./ Bélyegzé elhelyezése az alapbizonylaton, - ameddig a POLISZ program altal
eléallitott utalvanyrendelet ezt nem biztositja -, melynek tartalma a kévetkezo:
»A szakmai teljesitést igazolom.”

2./ Egyedi esetekben - kuléndsen a beruhazasi és felgjitasi kiadasoknal -
kilon bizonylaton is térténhet teljesitésigazolas.

3./ Az allomanyon kiviliek, illetve nem a rendszeres személyi juttatasok
tekintetében kiilén szakmali teljesitésigazolasra kertl sor, mely tartalmazza a
tevékenység idétartamat és az Gsszeget.

A  teljesitésigazoldsara  jogosult személyeket - az  adott
kotelezettségvillalashoz, vagy a  kotelezettségvallalisok elére
meghatarozott csoportjaihoz kapcsoléddéan - a kitelezettségvallalé a 4.
melléklet szerint irasban jeloli ki.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
3.4. Az érvényesités tartalma

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellenériznie kell az
Osszegszeruiséget, a fedezet meglétét, a megel6z6 ligymenetben a vonatkozd
Jjogszabalyok eldirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltak megtartasat.

Az Osszegszeruség a rendelkezésre alld okmanyok alapjan ellendrizheté. Az
Osszegszeriséget az alapbizonylaton matematikailag is ellendrizni kell,
valamint a kételezettségvallalas dokumentumaval 6ssze kell vetni.

Az érvényesité a szamla formai koévetelményeknek valéo megfeleloségét is
ellenérzi.

A fedezet megléte tekintetében ellendrizni kell, hogy az adott kiadas pénziigyi
teljesitéséhez a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre all-e, figyelembe véve
mas rendszeres, illetve "kotelez6" kiadasokat is. A pénzigyi fedezet akkor
biztositott, ha a kiadasi eldirdnyzat fedezetét biztosité bevételi eléiranyzat
teljesiilt, illetve varhatdéan teljestilni fog, és az Intézmény szamlajan van pénz, a
fizetési szamla, pénztar egyenlege nem lehet nulla, annak a
kotelezettségvallalasra fedezetet kell nyujtania.

Az érvényesitének az eléirt alaki kovetelmények betartasanak vizsgalatakor
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ellendérizni kell, hogy a szamviteli elszamolashoz a bizonylat adatai alakilag,
tartalmilag hitelesek-e, megbizhatoak és helytalloak-e.

A kifizetés érvényesithet6, ha a formai helyesség, a szamszaki-, a
kotelezettségvallalas-egyezéség valamint a fedezet megléte fennall.

Az érvényesités csak a fent rogzitett tevékenységek egytittes ellatasaval lehet
teljes.

Amennyiben az érvényesité a vizsgalat soran az ott megjel6lt jogszabalyok,
illetve iranyitéi jogkdért gyakorlé belsé szabalyzatainak megsértését
tapasztalja, koételes ezt jelezni az utalvanyozénak, illetve amennyiben az
utalvanyozé megbizas alapjan latta el az utalvanyozast, akkor megbizéjanak.
Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kbévetéen az utalvanyozé erre
irasban utasitja. Ebben az esetben az érvényesité kételes az utasitasnak
eleget tenni és e tényrél a Nyégéri Kozds Onkormanyzati Hivatal jegyzojét
tajékoztatni.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést és az
érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.

Az érvényesités modja: az érvényesités a feladat ellatisanak igazolasaként
készpénz forgalom esetén, a pénztirbizonylaton, fizetési sziamla forgalom
esetén a POLISZ program altal eléillitott utalvinyrendeleten térténik.

Az érvényesitést — tekintettel arra, hogy a Nydgéri Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
gazdasagi szervezettel nem rendelkezik — a jegyzé altal az 5. melléklet szerint
irasban megbizott koztisztviseld lathatja el.

Az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a felséoktatasban szerzett
gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb koézépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A képesitést igazolo dokumentumok meglétérél a jegyzének meg kell
bizonyosodnia.

Az érvényesitésre jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
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3.5. Az utalvianyozas tartalma

Az utalvanyozas:
- a kiadasok teljesitésének, valamint
- a bevételek beszedésének vagy elszamolasanak elrendelése.

A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan térténik. A
bevételek beszedésének vagy elszamolasanak az elrendelésére, utalvanyozasara
a teljesitésigazolast kévetéen kertil sor.

Utalvanyozni  készpénzes  fizetési mo6d esetén az  érvényesitett
pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben kulén irasbeli rendelkezéssel
(utalvanyrendelet) lehet.

(3) A kiilon irasbeli rendelkezésen (utalvanyrendeleten) fel kell tiintetni

a) az ,utalvany” szot,

b) a kéltségvetési évet,

¢} a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e} a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti
szamat, a terheléssel, jévairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkéz allamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet szerinti kényvviteli
szamlajanak szamat,

J) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozé keltezéssel ellatott alairasat, és

h) az érvényesitést.

A kulféldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesitd
alapjan kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité
beérkezését kdvetdéen haladéktalanul ki kell egésziteni.

Az Utalvinyrendeletet a POLISZ szamviteli szoftver éllitja elé.

A készpénzes fizetési mod esetében az utalvinyozis a POLISZ szimviteli
szoftver altal eléallitott bevételi vagy kiadasi pémnztarbizonylat erre
megjelolt helyén torténik.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az
utalvanyrendelet adatait kell feltintetni azzal, hogy az okméanyon mar
szerepl6 adatokat nem kell megismételni.

A kulféldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesitd
alapjan kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd
beérkezését kévetéen haladéktalanul ki kell egésziteni.

Az Avr. értelmében nem kell kiilon utalvinyozni:

a) a kozigazgatasi hatoésagi hatarozaton alapulé, az egységes rovatrend B3.
Koézhatalmi bevételek rovatain elszamolandé koltségvetési  bevételek
beszedését, és az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke,
B402. Szolgaltatasok ellenértéke és B403. Kozvetitett szolgaltatasok
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ellenértéke rovatain elszamolando kéltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett muiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet$ altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat,

¢} az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain
elszamolando6 finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint - a fedezetkezel6i szamlara toérténd
aAtutalas esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarél torténé kifizetéseket.

A pénzligyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté Nyégéri Koézds Onkormanyzati
Hivatal ezekben az esetekben is elkésziti - a POLISZ szamitégépes programmal
tamogatottan - az utalvanyrendelet tartalmanak megfelelé nyomtatvanyt,
melyen a gazdasagi eseményt dokumentalja.

Az utalvianyozast megelozoen a jegyzo vagy irasbeli megbizottja eseti
jelleggel ellenjegyzésre (jogi ellenjegyzés megnevezéssel) jogosult, melyet
az utalvinyrendeleten, vagy a pénztarbizonylaton lehet ellitni.

Az utalvanyozasra jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az utalvanyozasra jogosult személyekre, azok 6. melléklet szerinti kijelolésére
a kotelezettségvallalasra vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

4. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorlasara
jogosult személyek

A gazdalkodasi jogkérok gyakorlasara jogosult személyek nevét az 1. melléklet
tartalmazza.

Az egyes jogkor gyakorlasara a megbizas mintak a 2-6. mellékletekben
talalhatok.

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté Nyogéri Koézdés Onkormanyzati
Hivatal a szabalyzat hatalya ala tartozd szervezetek tekintetében a
kotelezettségvallalasra, pénzligyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és aldiras-mintajukrol
naprakész nyilvantartast vezet, melynek tartalmaznia kell:

- nevet,

-  munkakért,

-  kézjegyet,

- a jogkor gyakorlasanak kezdetét

- a jogkdr gyakorlasara megbizast adé személy nevét és munkakorét.

A nyilvantartdas a 7. mellékletben taldlhaté, melynek a kifliggesztésérdl a
hazipénztarnak helyet adé irodaban gondoskodni kell.

5. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A pénzgazdalkodasi jogkorokkel kapcsolatosan az alabbi 6sszeférhetetlenségi
szabalyokat kell figyelembe venni:

10
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Ugyanazon gazdasigi eseményre vonatkozdéan azonos személy nem lehet:

A kotelezettségvallalo és a pénzligyi ellenjegyz6

Az utalvanyozé és a pénzligyi ellenjegyzé

Az érvényesito és a kotelezettségvallalo

Az érvényesitd és az utalvanyozoé

Az érvényesitd €s a teljesitést igazolo személlyel

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési,

utalvanyozasi €s teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti

az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykényv szerinti

kézeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el

e A pénztaros és helyettese az altaluk kezelt pénzzel kapcsolatban
utalvanyozasi joggal nem rendelkezhetnek.

6. Vezetendod analitikus nyilvintartisok

A kotelezettségvallalast kovetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak az
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérél,
ezaltal a kotelezettségvallalas értékébdl - az Avr. 46. §-ban foglaltakkal
Osszhangban - a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad eldiranyzatait
terheld rész lekotésérdl.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbél
szarmaz6é valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha
valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilén jévébeli
nyilatkozattél fligg. Ha a fizetési kotelezettség jovébeni mértéke nem
hatarozhaté meg pontosan, a kéralmények és az €l6z6 évek tapasztalatainak
gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi kérilmények
kozott - az ésszeri gazdalkodas mellett - realis legmagasabb GOsszegli
kotelezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt kdtelezettség értékét a
koltségvetési évben és az azt kdvetd harom éven keresztiil szarmazoé fizetési
kotelezettségek Gsszegeként kell meghatarozni.

A szabad fedezet rendelkezésre allasanak vizsgalatahoz a kételezettségvallalas
értékeként meghatarozott Osszegbél a koltségvetési év és az azt kovetd évek
szabad eléiranyzatait kell vizsgalni.

A kitelezettségvillalisok nyilvintartisa a POLISZ szamitégépes
programmal tamogatott.

A kdotelezettségvallalas modosulasa, meghilsulasa, megszlinése esetén
haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartidsban szereplé adatok
modositasarél, torlésérél, valamint az érintett évek szabad el6iranyzatai
modositasarol.
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7. Zaro rendelkezések
Jelen szabalyzat 2016. januar 1. napjan lép hatalyba.

A szabalyzat f6bb iranyainak meghatarozasaért, a szabalyzat elkészitésért és
végrehajtasaért az Intézményvezetod és a feladatellatasi megallapodas alapjan a
Jegyz6 a felelds.

A szabalyzatot a szabalyzat hatalya ala tartozd szervezet vezetdinek, az
intézmény valamennyi dolgozéjanak, illetve a Nyégéri Kézés Onkormanyzati
Hivatal érintett dolgozdjanak meg kell ismerni és annak betartasaért
felelésséggel tartoznak.

Kelt: Sarvar, 2016. januar 04.

-t

| / IntéZményvezetd
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1. melléklet
Operativ gazdidlkodasi jogkorok

Sarvar Térsége Tobbcéla

Gazdalkodasi jogkor

Kistérségi Tarsulas
Gyermekjoléti
Szolgalata

kotelezettségvillald

Végh Miria

kotelezettségvallalé helyettese

Kaman-Németh Martina

utalvanyozé

Végh Maria

utalvanyozé helyettese

Kiman-Németh Martina

pénziigyi ellenjegyzd

Bandoli Timea

pénziigyi ellenjegyzé helyettese

Komaromi Laura

teljesités igazolo

Végh Maria

teljesitésigazolé helyettese

Kaman-Németh Martina

érvényesito

Bindoli Timea

érvényesité helyettese

Komaromi Laura

pénztaros

Bandoli Timea

pénztaros helyettes

Komaromi Laura

pénztar ellenér

Végh Mairia

pénztar ellenér helyettes

Kaman-Németh Martina

bankszamla felett rendelkezésre jogosult

Végh Maria
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2. melléklet

KOTELEZETTSEGVALLALASI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Kaman-Németh Martina
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhéaztartasrél sz6l6 térvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulds Gyermekjoléti Szolgalatanal
a kotelezettségvallalas gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelosséggel az operativ gazdalkodasi jogkoérok gyakorlasarol

sz0l6 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2016. januar 4.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

W il — ey
......................................................... o
Megbiz6 (kbtelezgitségvallals 1. /intézményvezets). .~~~

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2016. januar 4.

Yaduaeh o b S ...

Megbizott
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3. melléklet

PENZUGYI ELLENJEGYZESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Bandoli Timea
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrol szol6 térvény
végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalatanal
a pénzugyi ellenjegyzés gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelosséggel az operativ gazdalkodasi jogkorék gyakorlasarol
sz016 szabalyzatban foglaltak szerint kell elldtnia.

Kelt: Sarvar, 2016. januar 4.

A feladat ellatasi kételezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2016. januar 4.

Vo o AS g

......................................................

Megbizott
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3. melléklet

PENZUGYI ELLENJEGYZESI HELYETTESI FELADATOT ELLATO
MEGHATALMAZASA

Komaromi Laura
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrél sz6lo térvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalatanal
a pénzugyi ellenjegyzési helyettesitési gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkdrdk gyakorlasarél
sz0l6 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2016. januar 4.

A feladat ellatasi kételezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2016. januar 4.

Megbizott
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4. melléklet

TELJESITESIGAZOLASI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Kaman-Németh Martina

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrél szél6 térvény
végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulis Gyermekjoléti Szolgalatinal

a teljesités igazolas gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarol
sz616 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2016. januar 4.

...............................................

{
Megbizo ( k6telezéttségvéllalc‘> I./Intézményvezetd }\ B

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2016. januar 4.

ek, -ddlumidniue

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Megbizott
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5. melléklet

ERVENYESITESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Bandoli Timea
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrol sz6l6 térvény
végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

a Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulis Gyermekjoléti Szolgdlatinal

az érvényesités gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkdrsk gyakorlasarél
sz6l6 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2016. januar 4.

--------------------------------------------------------

....................

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2016. januar 4.

L N R R T R I N I Y

Megbizott
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5. melléklet

ERVENYESITESI HELYETTESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Komaromi Laura
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrél sz6l6 torvény
végrehajtasarél sz6lé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

a Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulds Gyermekjéléti Szolgalatanal
az érvényesitési helyettesi gazdalkodasi jogkér ellatasaval.

A feladatot teljes felelosséggel az operativ gazdalkodasi jogkdrdk gyakorlasardl
sz0l0 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2016. januar 4.

I

A feladat ellatasi kételezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2016. januar 4.

--------------------------------------------------------

Megbizott
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6. melléklet

UTALVANYOZASI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Kaman-Németh Martina
részére

A mai napon visszavondasig megbizom Ont az allamhaztartasrél sz616 térvény
végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

a Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalatanal

az utalvanyozas gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes feleldsséggel az operativ gazdalkodasi jogk6rék gyakorlasarol
sz0l6 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2016. januar 4.

Megbizl'/ utalvanyozé 1. ) \ /

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2016. januar 4.

...... i dhl) el

Megbizott
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A KOTELEZETTSEGVALLALASRA, PENZUG

TELJESITES

7. melléklet

YI ELLENJEGYZESRE.
IGAZOLASARA, ERVENYESITESRE, UTALVANYOZASRA

JOGOSULT SZEMELYEK NYILVANTARTASA

dllamhaztartisi szervezet: Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulas
Gyermekjoléti Szolgalata

kitelezettség- pénziigyi teljesités e
megnevezés villalé L. ellenjegyzs 1. | igazols I | STvényesité I | utalvinyoz6 I
neve Végh Maria Bandoli Timea | Végh Maria | Bandoli Timea Végh Maria
" Intézmény- Pénziigyi Intézmény- Pénzugyi Intézmény-
munkakore vezetd agyintézé vezeté ugyintézo vezetod
. { f CR Ry AR
kézjegye U“A’(“‘ — S ‘7%4&’_ Fosaoned U(%lfu:
valvis o ‘(I‘L'\(‘ ——
74
a jogkor gyakorlasanak kezdete 2015.01.01. 2015.04.01. [2015.01.01. 2015.04.01. 2015.01.01.
a jogkdr gyakorlasara megbizast adé - Dr. Lendvai - Dr. Lendvai ]
. Robert Rébert
személy neve
a jogkor gyakorlasara megbizast ado - Jegyzo - Jegyzo -
személy munkakore
. kbtelezettség- | POZURYL | (i nites
megnevezes villalé IL elleqiilegyzé igazolé IL. érvényesité II. | utalvinyozé II.
neve Kaman-Németh | Komaromi | [omas- Komaromi | Kamén-Németh
Martina Laura Marti Laura Martina
R s Pénziigyi fa Pénzigyi o
munkakore Csaladsegité Gevinters | Csaladsegits Gevinters Csaladsegit6
| _ ; N VA . . . T of —
R . W vl .
ajogkér gyakorlé.sé.nak kezdete 2016.01.01. 2015.06.15. | 2016.01.01. 2015.06.15. 2016.01.01.
a jogkor gyakorlasara megbizast adé |  vegh Maria D"kg‘l’)gft"ai Végh Maria Drkg%’;i"ai Végh Maria
személy neve
a jogkor gyakorlasara megbizast add | Intézményvezets |  Jegyzo mtézmt?y"e“ Jegyz6 [ntézmi“y"eze‘
személy munkakoére
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8. melléklet

A GAZDALKODAS VEGREHAJTASAERT, A FINANSZIROZASI,
ADATSZOLGALTATASI, BESZAMOLASI ES A VAGYON HASZNALATAVAL
VEDELMEVEL OSSZEFUGGO FELADATOK TELJESITESEERT, A PENZUGYT
SZAMVITELI REND BETARTASAERT FELELGS SZEMELY MEGBIZASA

A 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 11. § (3) b) szerint

Kovacs Annamairia
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a Sarvar Térsége Tébbcélu Kistérségi
Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata szervnél

a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdésébe foglalt
feladatok ellitisdval. '

A feladatot teljes felelésséggel a vonatkozd jogszabalyok és a szerv belsé

szabalyzataiban foglaltak szerint kell ellatnia, melynek vonatkozé mellékletének
alairasaval a feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszi és elfogadja.

Kelt: Sarvar, 2016. januar 4.
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Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy a Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas
Gyermekjoléti Szolgalata Operativ gazdalkodasi jogk6érok gyakorlasardl szolé
szabalyzataban foglaltakat és a hozzatartozé dokumentum eléirasait (1-8.
mellékletek) megismertem, betartasat ram nézve kételezének ismerem el:

Név Képviselt Datum Alairas
szerv/Beosztas )

('?rc{y‘blwufr Kl tabo eluste | oolb of. ol Cy‘:ﬂ\—/
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