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A Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata
tulajdonaban, kezelésében 1évé felesleges vagyontargyak hasznositasaval és
selejtezésével Osszefliggd feladatait a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. torvény
(a tovabbiakban: Sztv.), az allamhaztartasrol szél6 2011. évi CXCV. térvény.
(a tovabbiakban: Aht.) és az allamhaztartis szamvitelrél sz6lé6 4/2013. (L.
11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) alapjan az alabbiak szerint
hatarozom meg.

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Sarvar Térsége Tobbcéli Kistérségi
Tarsulds Gyermekjoléti Szolgilata (a tovabbiakban: Intézmény), az altala
foglalkoztatott kézalkalmazottakra és a Munka Torvénykdényve hatalya ala
tartozé alkalmazottakra, valamint a Nyégéri Kozos Onkormanyzati Hivatal
altal foglalkoztatott koztisztviselokre.

A szabalyzat hatalya nem terjedhet ki a kdvetkezd eszkozokre:

e az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra, valamint az épitménynek
nem mindsilé ingatlanok (telkek) hasznositasara és muemlékileg védett
vagyontargyakra,

e az Ugyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

2. Altalinos rendelkezések

A Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulas Gyermekjéléti Szolgilata
pénziigyi-gazdilkodasi feladatait a Nyégéri Kozos Onkorményzati
Hivatal latja el.

A szabalyzat szempontjabol vagyontargynak mindstil minden olyan targyi
eszkOz és készlet, melynek nyilvantartasarél - értékhatarra valé tekintet
nélkil - a Nyégéri Kozds Onkormanyzati Hivatal, mint gazdalkodasi
feladatokat ellaté koltségvetési szerv mennyiségben és értékben, vagy csak
mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik.

A szabalyozas alkalmazasa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell
tekinteni mindazokat a targyi eszkozoket és készleteket, amelyek az
Intézmény
o tevékenységéhez, mukdédéséhez mar nem sziikségesek,
e eredeti rendeltetésiknek mar nem felelnek meg,
o a feladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés vagy egyéb mas ok
miatt feleslegessé valtak,
e rongalas, természetes elhasznalodas vagy erkolcsi avultsag miatt
rendeltetésszer(l hasznalatra mar nem alkalmasak,
e szavatossagi idejik lejart.

Targyi eszk6zok feleslegessé valhatnak:
e ha az eszkéz a technikai fejlédés miatt olyan mértékben valt
korszerttlenné, hogy hasznalata gazdasagtalan,
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e 1jitas bevezetése, a technolégia atszervezése miatt,
e egyéb olyan okok miatt, amelyek koévetkeztében az eszkdzok a
tovabbiak soran nem hasznalhatok.

Nem minésiilnek feleslegesnek a huzamosabb idén keresztiil felhasznalasra
nem Kkerul6 anyagok és alkatrészek, amennyiben azok az uzemeld
berendezések hibaelharitasahoz sziikségessé valhatnak. Ugyanez vonatkozik
a tartalékként beszerzett berendezésekre is.

Annak érdekében, hogy a selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne
legyenek felcserélheték a tobbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok
megjelolésérél vagy elkulonitett nyilvantartasarol. A feltart felesleges
vagyontargyak hasznositasa soran eldszér mindig azok értékesitését kell
megkisérelni, és csak ezt kéveten lehet selejtezni.

A felesleges targyi eszkozOk, készletek kiselejtezése alatt az az eljaras
értendd, amely soran a szabalyzat hatdlya ala tartozé szervezet a feleslegessé
valt targyi eszkozeit, készleteit egyedi vagy csoportos készletnyilvantartasbél
mennyiségben és értékben torli.

A selejtezési eljaras lefolytatasa nem jelenti automatikusan a felesleges
vagyontargy, készlet fizikai —megsemmisitését, vagy hasznalatra
alkalmatlanna  tételét  kivéve, ha a  Selejtezési Bizottsag a
hasznavehetetlenség miatt a megsemmisités mellett dént, vagy ha azt
hatosagi eléiras kotelezéen rendeli el.

A selejtezési eljaras 1épései:
1. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa
2. A felesleges vagyontargyak hasznositasa
3. Selejtezés, megsemmistilés

Amennyiben a felesleges targyi eszk6z hasznositasa értékesités vagy
bérbeadas formajaban nem lehetséges, a selejtezésre, megsemmisitésre az
Intézményvezets és a jegyzd egylttesen ad engedélyt a Selejtezési Bizottsag
irasbeli, indokolt javaslata alapjan.

A selejtezési eljaras szabalyszeruségéért, valamint annak végrehajtasaért az
Intézményvezetd a felelds.

3. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszeri hasznalatra alkalmatlannak itélt
eszk0zO0k hasznositasara, selejtezésére kezdeményezés térténhet a szabalyzat
hatalya ala tartozé szervezettel vagy a Nyégéri Kozdés Onkormanyzati
Hivatallal munkaviszonyban allé6 személy (pl. az analitikus nyilvantartast
vezet6 személy) javaslatara.
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A feleslegessé valas kérdésében kulénds gonddal kell eljarni azon
eszkozoknél, amelyek EU-s tamogatasbél kertiltek beszerzésre, illetleg még
lizemeld targyi eszk6zok tartalék alkatrészeinek minéstiiinek.

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasat, selejtezését kezdeményezd
személyek kotelesek a feleslegessé valt eszkozoket irasban a leltarozas
megkezdése el6tt legalabb 15 nappal korabban a Jegyzé részére megkuldeni.
A szabalyzat hatalya ala tartozd szerv vezetdjének a selejtezési kérelmet
minden esetben jéva kell hagynia.

A Nydgéri Koézés Onkormanyzati Hivatal erre kijeldlt koztisztviseldje a

megklild6tt lista alapjan Osszeallitjia a selejtezési jegyzéket, amelynek a

kovetkezéket kell tartalmaznia kuilonésen:

e sorszam,

* nyilvantartasi szam,

* az eszk6z megnevezése,

* mennyiségi egysége,

* mennyisége,

* a feleslegessé valas oka,

* a hasznalatboél valé kivonas idépontja,

* a hasznositas modjara javaslat (a hasznositas modjanal "értékesités" vagy
"selejtezés" megjeldlést kell alkalmazni),

e a jegyzék készitésének id6épontja,

* az Osszeallitasért felelés személy alairasa.

Az Osszeallitott jegyzéket az Intézményvezetd fellilvizsgalja, s ennek soran a

kovetkezdket kell elvégezni:

» megallapitani, hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a valésagnak,

» a muszaki gépek, berendezések és felszerelések esetén szakértéi
vélemény(ek)et kell beszerezni a feleslegessé valas okanak egyértelmt
megallapitasa érdekében,

+ gondoskodni kell az eszkz6k nyilvantartasi aranak megallapitasar6l, €s
annak a jegyzéken torténd feltiintetésérdl,

» gondoskodni Kkell értékesités esetén az eladasi ar megallapitasarél
(bizomanyos altal torténé felértékeltetésérol).

A fellilvizsgalat soran az Intézményvezeté a selejtezést kezdeményezé
személytol irasbeli indokolast kérhet javaslatarol.

4. A felesleges vagyontargyak hasznositasa

4.1. Egyéb hasznositas

A nemzeti vagyongazdalkodas feladata a nemzeti vagyon rendeltetésének
megfelelé, az Intézmény mindenkori teherbiré képességéhez igazodo,
elsédlegesen a kozfeladatok ellatasdhoz és a mindenkori tarsadalmi
sziikségletek kielégitéséhez szlikséges, egységes elveken alapuld, atlathaté,
hatékony és koltségtakarékos mukodtetése, értékének megoérzése, allaganak
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védelme, értékndvelé hasznalata, hasznositasa, gyarapitasa, tovabba az
Intézmény feladatanak  ellatdsa  szempontjabol feleslegessé  valo
vagyontargyak elidegenitése.

Hasznositas alatt értjuk a tulajdonosi joggyakorlé vagy a nemzeti vagyon
hasznaléja altal a nemzeti vagyon birtoklasat, hasznalatat, a hasznok
szedése joganak barmely - a tulajdonjog atruhazasat nem eredményezé -
jogcimen torténdé atengedését, ide nem értve a vagyonkezelésbe adast,
valamint a haszonélvezeti jog alapitasat.

Amennyiben a feleslegesnek mindsitett vagyontargyak valamelyikét, azonos
iranyitoszervi kéron beltl az eddigi fethasznald helyétdl eltérd, mas tertileten
és szervezetnél hasznositani lehet, Ggy:

— a targyi eszkozok esetében targyi eszk6z athelyezési bizonylattal,

— készletek esetében készlet visszavételezési és 1jabb kiadasi

bizonylattal adhaté at az igénylé szervezeti egységnek

Az atadas-atvétel az érintett szervezetek vezetdivel tértént megallapodas
alapjan folytathaté le, a bizonylatok atadasaval.

A hasznositas sorin a vonatkozd jogszabilyok, valamint az irdnyitd
szerv dontésének figyelembe vételével kell eljarni.

4.2. Ertékesités, bérbeadas

A felesleges vagyontargyak eladasi arat/bérleti dijat az adott idépontban
rendelkezésre alld hasonld rendeltetésti targyi eszk6zok, készletek piaci
értéke/piaci alapon megallapitott bérleti dija figyelembe vételével lehet
megallapitani. Minden ingatlan értékesitésnél — terméfold és az épitésre
kialakitott telkek kivételével - szakértéi véleménnyel kell alatdmasztani az
ajanlati arat.

A felesleges targyi eszkozok, készletek értékesitési ardnak/bérleti
dijanak megillapitisa a Jegyzé feladatkorébe tartozik a vonatkozd
jogszabily, valamint az irdnytd szerv dontésének figyelembe vételével.

5. Selejtezés, megsemmaisiilés

Az értékesitésre, bérbeadasra, hasznositasra nem kertlt vagyontargyakat
selejtezni kell. Leltarozassal egyidejlileg selejtezés nem folytathaté. A
hasznositasra nem kerult vagyontargyakat a leltarozast megel6z6 S napon
beltil selejtezni kell.

Ennek betartasaért az Intézményvezeto a felelds.

A vagyontargyak selejtezését az Intézményvezetd altal kijel6lt selejtezési
bizottsag altal szabalyszeriien lefolytatott selejtezési eljaras soran kell
végrehajtani.

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak megbizasa minden évben az
Intézményvezeté hataskorébe tartozik. A bizottsag tagjainak legalabb 2 fébél
kell allnia.
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A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a bizottsag
elnokének atadott jegyzékek alapjan kételes elvégezni.

Az eszkdz tekintetében specialis szakmai ismeretekkel rendelkezé dolgozo
szukség szerinti meghivasarol a bizottsag elnoke gondoskodik

A selejtezési bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megelézéen kdteles
megvizsgalni, hogy a még hasznalhaté vagyontargyak értékesitésére a
szukséges intézkedés megtortént-e, a selejtezésre elékészitett vagyontargyak
mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt adatokkal.

A selejtezési eljarasba vont vagyontargyakat annak érdekében, hogy a tobbi
vagyontarggyal ne legyenek felcserélhetdk, elktilonitetten kell tarolni.

A selejtezéshez szlikséges dokumentumok:

- targyi eszk6z0knél az egyedi nyilvantarté lap masolata, vagy annak
adatai, a targyi eszkéz dokumentacidja,

- selejtezési javaslat

- feleslegessé valasra, vagy selejtezésre vonatkozé bizonyitd iratok
(jegyzokonyv, szerviz javaslat, minéségi igazolas stb.)

- amennyiben a leadott eszkdzh6z nem kapcsolédnak az egyedi
nyilvantarté lapon szereplé tartozékok, jegyzékonyvet kell felvenni.

Ha a feleslegessé valas oka allagromlas (leértékelés), akkor vizsgalni kell,
hogy annak oka nem vezetheté-e vissza hanyagsagra, mulasztasra. Ilyen
esetekben a Kkiallitott karfelvételi jegyzokényv 1 példanyat mellékelni kell.
Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkOzt vagy készletet a
bizottsag selejtnek mindsiti, azt meg kell indokolni és a jegyzékonyvben
rogziteni.

Allagromlas (leértékelés) esetén a jegyzékonyvben rogziteni kell a selejtezési
bizottsag tagjainak egyéni javaslatat, amit a tagok alairasukkal hitelesitenek.

A selejtezési eljarasrdl jegyzokonyvet kell késziteni, mely tartalmazza
kiilondsen:

a selejtezési eljaras helyét, idejét
a selejtezési bizottsag tagjait
a jelenlévék nevét
a felelés személyek alairasat
vagyontargy azonosité adatait, vagyontargy megnevezését az alabbi
csoportositasban:
o Egyéb hasznositasra kertilt vagyontargyak
o Ertékesitésre kertilt vagyontargyak
o bérbeadasra kertlt vagyontargyak
o selejtezésre kertlt vagyontargyak
A jegyz6konyvben a selejtezés soran a bizottsdgnak javaslatot kell tenni a
kovetkezdkre:
e a selejtezett eszkozt hulladék, vagy haszonanyag aron lehet-e értékesiteni
(a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd eszkozoket meg kell
semmisiteni)
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e a megsemmisitésre kertld eszkozokrél és a megsemmisitési eljarasrol
kilon jegyzékonyv készl.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzékdnyvben javasolt
intézkedések megtételére az Intézményvezeté és a jegyz6 egylittes engedélye
alapjan kertilhet sor.

A selejtezési jegyzékonyvet 3 példanyban kell felvenni, amelybdél
- egy példany a pénzligyi Ggyintézdé,
- egy példany a bizottsagé és
- egy példany az irattaré.

A selejtezés lezarasat kovetéen a pénzigyi tgyintézd a bizottsag altal
megkuldott jegyz6kdnyvek alapjan az eszkoézok értékében, mennyiségében
bekdvetkezett  valtozasainak  f6kdnyvi  nyilvantartasokban  térténd
atvezetésérdl koteles gondoskodni. Az analitikus nyilvantartasokban torténé
atvezetés az analitikus nyilvantartast vezetd ligyintézé feladata.

A hulladék vagy haszonanyagként sem értékesithetd vagyontargyakat meg
kell semmisiteni, vagy hasznalhatatlanna kell tenni. Kiemelten kell kezelni
azokat az eseteket, ha a megsemmisitést hatdsagi eldiras teszi kotelezévé (pl.:
gyogyszerek, romlott élelmiszerek, radioaktiv anyagok esetében).
Amennyiben a selejtezett eszk6z megsemmisitése azonnal nem lehetséges,
akkor gondoskodni kell ezen eszkozok elkiilénitésérél, egyértelmi
megjelolésérol.

Szikségessé valhat a megsemmisités, ha a vagyontargy raktarozasa tarolé
hely hianyaban nem lehetséges.

A megsemmisitést egyedi elbiralas szerint az Intézményvezet6 irasban rendeli
el.

A végrehajtasnal a Selejtezési Bizottsag egyik tagjanak jelen kell lenni.

A kiselejtezett eszkozok megsemmisitése jegyzékonyvet kell felvenni,
mely tartalmazza kiilénésen:

e a megsemmisitésre kertilt vagyontargyak azonosité adatait,
vagyontargy megnevezését

e a megsemmisités helyét, idejét

a jelenlévék nevét

a megsemmisités modjat (6sszetdrés, elégetés, darabolas stb.),

a felelés személyek alairasat

A megsemmisitésrél jegyzékonyvet 3 példanyban kell felvenni, amelybél
- egy példany a pénzigyi ligyintéz6é,
- egy példany a bizottsagé
- egy példany az irattaré.
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Elemi kar miatt megsemmisult eszkozdknek a vagyonnyilvantartasbél vald
kivezetéséhez az eseményrol sz6lo jegyzokdnyvet a kar bekovetkezte utan 48
oran belil fel kell venni.

A megsemmisitésrél készilt jegyzékényvet is minden jelenlévének ala kell
irnia, melyet szintén at kell adni a kbényvelésnek, az irattarnak, mig egy
példanyt a bizottsag koteles megdrizni.

6. Szoftverek, illetve szamitastechnikai eszk6zok
selejtezésére vonatkozo kiilonleges eljarasrend

A szoftverek selejtezése az azt muUkodtetd targyi eszkozrél torténdé
eltavolitassal és — amennyiben rendelkezésre all - a telepitéshez sziikséges
adathordozé megsemmisitésével torténik.

A szamitastechnikai eszk6z6k selejtezésére szamitastechnikai szakember
irasbeli nyilatkozata alapjan kertilhet sor.

A szoftverek, illetve a szamitastechnikai eszk6ézok selejtezését kuldn
jegyzékonyvbe a fentiek szerint 2 példanyban kell régziteni.

7. Ellenorzés

A Nyégéri K6zés Onkormanyzati Hivatal belsé ellenére a feltaras, lebonyolitas
tevékenységét és annak gazdasagi 6sszefliggéseit, hatasat ellendrizheti.

A selejtezési eljaras szabalyszerQi végrehajtasanak ellendrzéséért a Jegyzé a
felelés. Az ellendrzéssel kiilsé személy is megbizhatd.

A Selejtezési Bizottsag elndke évente jelentésben koételes tajékoztatni az
Intézményvezetit a selejtezési tevékenység végrehajtasarol.

8. Zaro rendelkezések
Jelen szabalyzat 2016. januar 1. napjan lép hatalyba.

A szabalyzat fébb iranyainak meghatarozasaért, a szabalyzat elkészitésért és
végrehajtasaért az Intézményvezetd és a feladatellatasi megallapodas alapjan
a Jegyzo a felelés.

A szabalyzatot a szabalyzat hatalya ald tartozé szervezet vezetdinek,
valamennyi érintett alkalmazottjanak, illetve a Nyégéri K6zés Onkormanyzati
Hivatal valamennyi érintett dolgozdjanak meg kell ismerni és annak
betartasaért feleldsséggel tartoznak.

(:Végh Maria:)
Intézményvezetd

Kelt: Sarvar, 2016, januar 04. e 6:?/4,_/
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Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy a Sarvar Térsége Tébbcélu Kistérségi Tarsulas

Gyermekjoléti Szolgalata Selejtezési

szabalyzataban foglaltakat és a

hozzatartozé6 dokumentum eléirasait megismertem, betartasat ram nézve
kotelezének ismerem el:
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