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Jelen szabalyzatban a Sarvar Térsége Tobbcélii Kistérségi Tarsulas
Gyermekjoléti Szolgalata szamviteli politikajat a szamvitelrél szolo 2000. évi
C. tv. (a tovabbiakban: Sztv.), valamint az allamhaztartas szamvitelérél sz6l6
4/2013. (1. 11. ) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) alapjan az alabbiak
szerint hatarozom meg.

1. A szabalyzat hatilya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi
Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalatra (a tovabbiakban: Intézmény), valamint az
altala foglalkoztatott kézalkalmazottakra és a Munka Térvénykonyve hatalya
ala tartozé alkalmazottakra, valamint a Nyégéri Koézds Onkormanyzati
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) altal foglalkoztatott koztisztvisel6kre.

2. Altalanos rendelkezések

A Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulas Gyermekjoéléti Szolgalata
pénziigyi-gazdilkodasi feladatait a Nyégéri Kozos Onkorményzati
Hivatal latja el.

Az Intézmény tekintetében a pénzigyi gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatal
altal vezetett koltségvetési konyvvezetés a szamviteli alapelvek Ahsz-ben
meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes
szamlakeret 0-as szamlaosztalyan belil a 00. és 03-09. szamlacsoportban
vezetett nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettés konyvvitel szabalyai
szerint, forintban térténik.

Az Intézmény tekintetében a pénziigyi gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatal
altal  vezetett pénzigyi  konyvvezetés a  szamviteli alapelvek
figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret 1-9.
szamlaosztalyan bell vezetett szamlak (a tovabbiakban: konyvviteli szamlak)
hasznalataval, a kettés konyvvitel szabalyai szerint, forintban térténik.

Az Intézmény esetén az AFA alanyisig nem ill fenn.

A fékoényvi konyvelés a POLISZ integrilt szamviteli programmal (2018.
januar 1-t6l kezd6do gazdasagi eseményeknél az ASP rendszerrel) torténik.

Az immaterialis javak, targyi eszkdzok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zok, részesedések analitikus nyilvantartisa a POLISZ programmal
(2018. januar 1-t6l kezdodoé gazdasdgi eseményeknél az ASP
rendszerrel) programmal biztositott.

3. A Szamviteli Politika célja, tartalma

Az Sztv. és az Ahsz. altal eldirt alapelvek, értékelési eléirasok alapjan ki kell
alakitani és 1irasba kell foglalni az Intézmény adottsagainak,
kértilményeinek leginkabb megfelelé - a végrehajtas modszereit, eszkozeit
meghatarozé - szamviteli politikat.




Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata — Szamviteli politika

A Szamviteli Politika célja, hogy rogzitse a koltségvetési és a pénzugyi
szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat, eléirasokat,
moédszereket.

A Szamviteli Politika az Sztv.-ben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi az Intézmény sajatossagait is. Ahol az
Sztv. és Ahsz. valasztasi lehetdséget biztosit, ott jelen Szamviteli politikaban
meghatarozasra kertilt az alkalmazandé eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsolédéoan egyes tevékenységek részletes
elédirasait ktilén szabalyzatok régzitik, melyek a kovetkezok:

* az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata;

» az eszkozOk és a forrasok értékelési szabalyzata;

* az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat;

* a pénzkezelési szabalyzat.

Az onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsé szabalyzatot rendszeresen
végzett termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas - ideértve az adozas
rendjérél  sz6l6  toérvény alapjan addémentes  termékértékesitést,
szolgaltatasnyajtast, tovabba eszkozok sajat eléallitasat is — esetén kell
elkésziteni.

Az Intézmény pénzugyi-gazdalkodasi feladatait ellatdé Nyoégéri Kozos
Onkormanyzati Hivatal a rendszeresség fogalmat az adott koltségvetési éven
belill, nem eseti jelleggel, atlagosan évi 4 alkalommal végzett
szolgaltatasnyujtas, vagy termékértékesités mindsitéseként definialja.

Tekintettel arra, hogy az Intézmény tekintetében ilyen jellegi
szolgaltatasnyajtas, vagy termékértékesités nincs, ezért Onkoltség
szamitdsi szabalyzat készitése nem indokolt.

Hatalyos jogszabalyok:
e a szamvitelrél sz6l6, t6bbszér modositott 2000. évi C. térvény (a
tovabbiakban: Sztv.)
. gz allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
ht.)
e az allamhaztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (I.11.) Kormanyrendelet
(a tovabbiakban: Ahsz.)

A Szamviteli Politika keretében rogzitjuk:

e a szamviteli alapelveket,

¢ a beszamolasi és kényvvezetési kotelezettség tartalmat és egyéb szakmai
feladatokat,
a mérlegkészités idépontjat,
a beszerzett immaterialis javak és targyi eszkoz6k tizembe helyezésének
szabalyait,

o a kisérték(i immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek mindsitését,
a terven feluli értékcsOkkenés és az értékvesztés elszamolasanak és
visszairasanak feltételrendszerét,

e a megbizhatd, valés Osszképet befolyasolé lényeges informaciokat, a
szamviteli elszamolas és értékelés szempontjait,




Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjéléti Szolgalata — Szamviteli politika

* a jelentés Osszeg meghatarozasat, kivételes nagysaga és eléfordulasu
tételek meghatarozasat,

e a piaci értéken torténd értékelés szabalyait,
az altalanos koltségek szakfeladatokra és az altalanos kiadasok
tevékenységekre torténé felosztasanak modjat, a felosztashoz
alkalmazott mutatéokat, vetitési alapokat,
a bizonylatok kdnyvekben torténé rogzitésének rendjét,
az eszk6zok és forrasok mindsitésének szempontjait,
a befektetett eszkézok és immateridlis javak értékcsokkenésének
elszamolasat,
a kiegészité melléklet tartalmat,
a tamogatasokkal kapcsolatos szabalyokat.

4. A szamviteli politika alapelvei

A Szamviteli Politikaban az Sztv.-ben meghatarozott szamviteli alapelveket
kell alapul venni, figyelembe véve az Ahsz.-ben meghatarozott eltéréseket is.

A vdllalkozas folytatdascdnak elve

A beszamol6 elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbél kell kiindulni,
hogy a szabalyzat hatalya ala tartozd szervezet a belathaté jovében is fenn
tudja tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a
miikddés beszilintetése vagy barmilyen okbél torténd jelentds csokkenése. A
vallalkozas folytatasanak elve alkalmazasa soran figyelembe kell venni a
beszamolassal  érintett  idGészakban  bekévetkezett  szervezeti  és
feladatvaltozasokat is.

A teljesség elve

Az Intézmény gazdalkodasa tekintetében a pénzigyi-gazdalkodasi
feladatokat ellat6 Hivatalnak konyvelnie kell mindazon gazdasagi
eseményeket, amelyeknek az eszk6zokre és a forrasokra, illetve a targyévi
eredményre gyakorolt hatasat a beszamoloban ki kell mutatni, ideértve
azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott koltségvetési évre
vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat kévetéen, de még a
mérleg elkészitését megel6zéen valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek
a mérleg fordulonapjaval lezart koéltségvetési év gazdasagi eseményeibél
erednek, a mérleg fordulénapja elétt még nem kévetkeztek be, de a mérleg
elkészitését megelézéen ismertté valtak.

A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly médon érvényestil, hogy
figyelembe kell venni azt, hogy a kéltségvetés naptari évre készil.

A valédisdg elve

A koényvvitelben rogzitett és a beszamoléban szereplé tételeknek a
valésdgban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kivalallok altal is
megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékeléstiknek meg kell felelni az Sztv.-
ben és az Eszkozdk és Forrasok Ertékelési szabalyzatiaban leirt értékelési
elveknek és az azokhoz kapcsolodé értékelési eljarasoknak.
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A vilagossag elve

i_\ koényvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, az Sztv.-nek és az
Ahsz.-nek megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni.

A kdvetkezetesség elve

Az id6szakos, Magyar Allamkincstar felé tdrténé adatszolgaltatasok, valamint
az éves beszamol6é tartalma és formaja, illetve az azt alatamaszté
kényvvezetés tekintetében az allandésagot és az Osszehasonlithatésagot
biztositani kell.

A folytonossdg elve

Az koéltségvetési év nyitéadatainak meg kell egyeznilik az el6zd koltségvetési
év megfelelé zaré6 adataival. Az egymast kovetd években az eszkdzok és a
forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak az Sztv.-ben és az Ahsz.-
ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

Az 6sszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott
idészaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelelé
koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni, fliggetlentl a pénzigyi
teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmertiltek.

A koltségvetési szamvitelben az dsszemérés elve oly médon érvényesiil, hogy
a kdltségvetési €s a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és
kiadasokat tevékenységenként elktilonitve kell figyelembe venni. Figyelembe
véve, hogy az Sarvar Térsége TObbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoéléti
Szolgalata vallalkozasi tevékenységet nem végez, ezért az elkilonitett
nyilvantartas sztikségessége nem all fenn.

Az évatossdg elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi
realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatirozasa soran az
értékvesztés elszamolasaval kell figyelembe venni az elérelathaté kockazatot
és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha a kéltségvetési év mérlegének
fordulénapja és a mérlegkészités idOpontja kozdtt valt ismertté. Az
értékcsdkkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetleniil attél,
hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutté elszamolas elve
A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a

kotelezettségek egymassal szemben - az Sztv-ben szabalyozott esetek
kivételével - nem szamolhatdk el.
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Egyedi értékelés elve

Az egyedi értékelés elvének teljesitése érdekében az eszkozoket és a
kotelezettségeket a kényvvezetés és a beszamolé elkészitése soran egyedileg
kell rogziteni €s értékelni. Az egyedi értékelés elve sajatosan érvényestilhet az
idébeli elhatarolas elve a tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve, a
lényegesség elve, a koltség-haszon Osszevetésének elve alkalmazasakor,
tovabba az egyedi értékelés elve sajatosan alkalmazhatdé az egyszerusitett
értékelési eljaras ala vont kévetelések esetében.

Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozd, azonos
paraméterekkel rendelkezd, egyidejilleg hasznalatba vett targyi eszkdzdket,
készleteket az Eszk6z0k és Forrasok Ertékelési szabalyzataban foglaltak
szerint csoportosan is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott
eszk6z0k esetén az értékelést kiilén-kiilén, csoportonként kell elvégezni. A
csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az egyedi eszkoz
nyilvantartasi értékében elkiiléniilt valtozas nem kévetkezik be.

Az idébeli elhatdarolas elve

A pénzlgyi szamvitelben az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek
két vagy tobb koltségvetési évet is érintenek, az adott idészak bevételei és
koltségei kozétt olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul
szolgal6 id6szak és az elszamolasi id6szak kozott megoszlik.

A koéltségvetési szamvitelben az idébeli elhatarolas elve nem alkalmazhaté.
A tartalom elsédlegessége a formdval szemben

A pénzigyi-gazdalkodasi feladatokat ellatéo Hivatalban gondoskodni kell réla,
hogy az éves beszamoléban és az azt alatamasztd kényvvezetés soran a
gazdasagi eseményeket, Ugyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak
megfeleléen - az Sztv. és az Ahsz. alapelveihez, vonatkozé eldirasaihoz
igazodo6an — kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.

Lényegesség elve

Lényegesnek min6sil a beszamol6é szempontjabél minden olyan informéacio,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa — az ésszertiség hatdrain beliil —
befolyasolja a beszamolé adatait felhasznalék déntéseit.

A koltség-haszon isszevetésének elve

A beszamoloban (a mérlegben, az eredménykimutatasban, a kiegészité
mellékletben) nyilvanossagra hozott informaciék hasznosithatésaga
(hasznossaga) alljon ardnyban az informaciok el6allitasanak koltségeivel.

A koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informaciok
eléallitasanak tekintetében, amelyek eldallitasat, szolgaltatasat jogszabaly
eléirja.
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5. Beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség, egyéb
szakmai feladatok

5.1. Konyvvezetési kotelezettség

1. Az allamhaztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelbél és a pénzigyi
szamvitelbdl all.

A koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi eléiranyzatok
alakulasara, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihaté gazdasagi eseményekrél a
Hivatalnak a valésagnak megfelels, folyamatos, zart rendszeri, attekintheté
nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.

A koltségvetési konyvvezetés a szamviteli alapelvek Ahsz-ben meghatarozott
sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret O-
as szamlaosztalyan beltil a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett
nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettés kényvvitel szabalyai szerint,
forintban torténik.

A Hivatalnak a pénziigyi kényvvezetés keretében az eszkoézokre és forrasokra,
azok valtozasara és az eredmény alakulasara hat6 gazdasagi eseményekrél a
valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(, attekintheté nyilvantartast
kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.

A pénzigyi kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan belll vezetett
konyvviteli szamlak hasznalataval, a kettés konyvvitel szabalyai szerint,
forintban torténik. Ezen szemléletnek megfeleléen a pénzforgalmi
muveleteket a kényvvitel zart rendszerében folyamatosan kell feljegyezni. A
szigorubb eléiranyzat gazdalkodas érdekében a kéltségvetési eléiranyzatokat,
valamint azok valtozasait is azokban a  szamlaosztalyokban,
szamlacsoportokban kell kimutatni, ahol a teljesités szerepel.

2. A  bevételi és kiadasi elSiranyzatokat, a  koveteléseket,
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek
teljesitését érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a koltségvetési
kényvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat
érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénzigyi kényvvitel
soran vezetett kényvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetéen haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az
egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait — a zarasi feladatok Ahsz-
ben rogzitett részletes feladatait figyelembe véve - a negyedéves koényvviteli
zarlat soran kell a kényvviteli szamlakon elszamolni.

A konyvviteli zarlatot az Ahsz. szerinti tartalommal kell elvégezni
a) havonta, a targyhét koveté honap 15. napjaig,

b) negyedévente, a targynegyedévet koveté honap 15. napjaig, és
¢} évente, a mérlegkészités idépontjaig.

3. Az év koézben teljesen nullara leirédott immaterialis javakat és targyi
eszkdzoket a {6kdnyvben az aktiv allomanybdl (f6kényvi szamlarél) a teljesen
nullara irédott allomanyba (f6kényvi szamlara) at kell vezetni a beszamolasi
kotelezettség megkonnyitése érdekében. Az Aatvezetést a leir6das
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negyedévének utolsé napjan, de legkésébb a targyév december 31-ig kell
elvégezni.

5.2, Beszamolasi kotelezettség

Az Intézmény mukodésével kapcsolatban a beszamolasi kételezettség a
gazdalkodasara, a koltségvetési elbiranyzatok alakulasanak és azok
teljesitésének, a vagyoni, a pénziligyi és létszamhelyzetének bemutatiasara
terjed ki.

A jogszabalyban foglalt eléirasok alapjan a kéltségvetési évrél december 31-i
fordulénappal éves koltségvetési beszamolot kell késziteni.

A Hivatalnak az Intézmény éves beszimoléjit a Magyar Allamkincstir
Vas Megyei Igazgatésaga részére, az éltala meghatarozott hataridére kell
benytjtani.

Idokozi mérlegjelentést kell késziteni negyedévenként az Intézmény
eszkOzei és forrasai alakulasardl, mely a fékényvi kivonat allomanyi
szamlainak adatibél, illetve az azt alatamaszté nyilvantartasokbol kertl
Osszeallitasra.

Az idGkozi koltséguetési jelentést havonta kell elkésziteni.

Az éves elemi koltségvetési beszamolo részei:
Az éves koltségvetési beszamolé részei:
a) a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését
a koltségvetési szamvitellel biztositd
aa} koltségvetési jelentés,
ab) maradvany kimutatas,
ac) adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak,
valasztott tisztségviselok Osszetételérérdl,
ad) adatszolgaltatdas a tarsadalombiztositas pénzligyi alapjaibol
folyositott egyes ellatasok és tamogatasok tervezett Osszegeir6l és
teljesitésérol,
ae) Onkorméanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodo
elszamolasok,
b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléleti bevételek, koltségek,
raforditasok alakulasat, valamint a zarszamadas kiegészité informacidéinak
elkészitését a pénziigyi szamvitellel biztosité
ba) mérleg,
bb) eredménykimutatas,
bc) koltségekrol és megtérilt koltségekrdl szolé kimutatas, és
bd) kiegészité melléklet.

A beszamoléoban a maradvany az alaptevékenységgel kapcsolatos
pénzmaradvanyt tartalmazza.

A mérlegkészités idopontja a koltségvetési évet kdvetd év februar 25.

5.3. Az adoés, vevo dltal el nem ismert kévetelés rendezésének méodja

A vevokkel és az adosokkal szembeni koévetelésként csak olyan koévetelés
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mutathaté ki, amelynek alapjaul szolgal6 teljesités megtortént és amelyet az
ados, a vevé nem kifogasolt, annak teljesitését elismerte.

Amennyiben az adés, a vevé a vele szemben fennallé kévetelést nem ismerte
el, az ilyen kovetelések allomanyat a zarlati tételek elszamolasa soran at kell
vezetni a O. szamlaosztalyba. Amennyiben a vevé, az addés a vitatott
kovetelést a vitat kovetéen mégis elismeri a kovetelést a 0. szamlaosztalybol
vissza kell vezetni a 35. (kovetelések) szamlacsoport megfelelé szamlajara.

Az el nem ismert koveteléseket a vevok, az adosok altal — irasban -
benytjtott észrevételeikkel, kifogasokkal, a hivatalbdl készitett kovetelés
kozlésével, felszolitassal, feljegyzésekkel, jegyzokonyvekkel kell bizonylatolni.

A vevOk, adosok altal el nem ismert kévetelések bizonylatolasaért, valamint
a fékonyvi konyvelés felé torténd feladas elkészitéséért a pénzigyi ugyintézé
felel6s.

A fizetési hataridé lejarta utian a mérleg/mérlegjelentés készitéséhez
elegendé idét biztositva hivatalbol az adost értesiteni kell tartozasarol, fel kell
szblitani annak rendezésére, és egy a Nyégéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal
altal kidllitott bizonylaton nyilatkoztatni kell tartozasa elismerésérél. A
nyilatkozat megtételére 8 napos hataridé szabhato.

A nyilatkozati hataridé + 3 postai nap letelte utan az adést Gjra meg kell
keresni a fenti médon. Az adés nyilatkozatatél, vagy annak elmaradasatol
fiiggden a kévetelést mindsiteni kell.

5.4. A mérleghen értékben nem szerepld, hasznilt és hasznédlatban 1évé
kisértékii immateridlis javak, targyi eszk6zok, készletek leltdrozdsanak
médja

A mérlegben értékben nem szerepl§, hasznalt és hasznalatban lévé kis
érték(l immaterialis javakrol, targyi eszkozokrél mennyiségi nyilvantartast
kell vezetni.

Az ilyen eszkozok leltarozasat, tényleges szambavételét legalabb harom
évente (mennyiségi nyilvantartas alapjan) kell elvégezni a leltarozasi
szabalyzatban leirtak szerint. Tekintettel arra, hogy az iij dllamhéaztartasi
szimvitelre torténd attérés miatt 2013. december 31-ei fordulénappal,
majd ezt koévetéen 2016. december 31-i fordulénappal teljeskorii
leltarozdsra keriilt sor mennyiségi felvétellel - s ennek alapjin a
fokonyvi és az analitikus nyilvintartisok feliilvizsgilata megtoértént -
ezért a kovetkezd leltarozast legkésébb 2019. december 31-ei
fordulonappal kell elvégezni.

A koényvviteli mérlegben nem szereplé, hasznalt és hasznalatban 1évé
készleteket, kis érték(1 immaterialis javakat és targyi eszkozoket a leltarozasi
és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott médon kell leltarozni.

5.5. Mérlegtételek alataimasztisahoz sziikséges leltirozasi eljarasok

Az éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatamasztasahoz olyan leltart kell Osszeallitani és megérizni, amely
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tételesen, ellendrizheté moédon tartalmazza a mérlegben szereplé eszkdzoket
és forrasokat. Ehhez kapcsolédéan

* a f6kényvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai kozétti
egyeztetést a mérleg fordulénapjara vonatkozéan el kell végezni;

» folyamatos mennyiségi nyilvantartas alapjan, a leltarba bekertild
adatok valédisagarol - a leltar Osszeallitasat megelézéen — leltarozassal
kell meggyézédni, és azt az eszk6zok és a forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatban meghatarozott idészakonként, mennyiségi
felvétellel, illetve egyeztetéssel kell elvégeznie;

* a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket a mukédtetd,
vagyonkezel6 Aaltal elkészitett és  hitelesitett leltarral kell
alatamasztani, és a vagyonkezel6i, koncesszios szerzédés eltérd
rendelkezése hidnyaban a leltarozast a mukdédtets, vagyonkezeld
kiilén térités és dijazas nélkul, évente koteles elvégezni.

5.6. A leltirozas sordn taldlt eltérések kompenzilisinak, a kild
elszamolasinak szabalyai

a) Kompenzacié alkalmazasa

A raktari készletek leltarozasa soran, ha az eltérés az adott készletcsoport
értékéhez (mennyiségéhez) viszonyitva az 5 % - ot nem haladja meg a hiany
és tobblet kompenzalhaté. A leltarozas soran a kompenzalasrél tételes
jegyzékonyvet kell késziteni.

Az Intézmény raktiri készletekkel nem rendelkezik, ezért a leltirozas
soran kompenzdicié alkalmazisara nincs sziikség.

b) Kalo elszamolasanak rendje
Kaloként elszamolhaté hiany mértékét forintértékben kell meghatarozni.

Az Intézmény raktiri készlettel nem rendelkezik, igy kdlé elszamolist
nem alkalmaz.

5.7. Az alap- és villalkozdsi tevékenységet terhelé el6zetesen
felszamitott altalinos forgalmi adé megosztasa

Az Intézmény csak alaptevékenységet lat el, igy az alap-, és vallalkozasi
tevékenységet terhel6 elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé
megosztasanak meghatarozasa nem szilikséges.

5.8. Szamviteli Politika szerinti rendkiviili esemény

Rendkivili eseménynek tekintjuk:
* a vis major esetét, pl. betdrés, elemi karok
* kotelezé feladatok szamanak valtozasat, illetve a feladatok ellatasaval
kapcsolatos valtozast
» az alaptevékenység jelentds atszervezésével kapcsolatos valtozdsokat,
pl. feladat atadas-atvétele, illetve megsziintetése
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* jelentés szervezeti atalakitast, atszervezést, beolvadast, valamint
megszintetést

5.9. A Szamviteli Politika szerint behajthatatlan kévetelés

Behajthatatlan kdvetelésnek mindstilé események:

a) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a
talalt fedezet a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas
kozvetlentil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, az
ovatossag elvébdl kdvetkezéen a behajthatatlansag — nemleges foglalasi
jegyzékonyv alapjan — vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelez6é a csddeljaras, a felszamolasi eljaras, adossagrendezési
eljaras soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

c) amelyre a felszamolé altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,

d) amelyre a felszamolas, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyjt fedezetet,
e) — a kbzponti koltségvetésrol szolé térvényben meghatarozott kis 6sszegli
kovetelések tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési
meghagyasos eljarassal vagy a végrehajtassal kapcsolatos raforditasok
nincsenek aranyban a kovetelés varhatéan behajthaté 6sszegével, és

f) az olyan kovetelés, amelynél az adés nem lelheté fel, mert a megadott
cimen nem talalhat6 és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

g) amelyet birésag elétt érvényesiteni nem lehet

h) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléwiit.

Az a)d) g) és h) alpontok szerinti kovetelésnél, nem tekinthetd
behajthatatlannak a kdvetelés, ha a végrehajtas kozvetlentlil nem vezetett
eredményre €s a végrehajtast szlineteltetik,

A behajthatatlan kodvetelés leirasa esetén a behajthatatlansag tényét és
mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kovetelés leirasa nem mindsil a
kovetelés elengedésének.

A behajthatatlan kovetelés leirt Osszegét a kulonféle egyéb raforditasok
k6zott kell elszamoini.

A behajthatatlannak mindsitett kovetelésekre kapott Osszeget az eredeti
koveteléssel azonos nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba venni. Ha a
kovetelésre korabban értékvesztést szamoltak el, a kdvetelés nyilvantartott
értékét meghaladdéan realizalt Osszeget az eredeti kéveteléssel azonos
nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba venni.

A behajthatatlan kovetelések elszamolasat az éves konyvviteli zarlat
keretében el kell végezni.

A behajthatatlansag tényét alitimaszt6 bizonylatok kiilonosen:

+ nemleges foglalasi jegyzékényv a végrehajtas sikertelenségének

alatamasztasara,

o irdsos megallapodas az egyezségi megallapodas keretében elengedett
kovetelésrol,
a végelszamolé irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrol,
a felszamol6 irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrol,
a felszamolasi eljarasban keletkezett vagyonfelosztasi javaslat,
dokumentumok, gazdasagossagi szamitasok, hogy a kovetelés csak
veszteséggel, aranytalanul magas koltségraforditassal hajthato be,
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o ftértivevényes postai megkeresés postahivatal altal igazolt
visszaérkezése az adoés fel nem lelhetéségérdl,
» az elévilés tényét igazold okiratok.

Ha egy adéssal szemben elindult a csédeljarasi vagy felszamolasi eljaras, az
onmagaban a kdvetelés behajthatatlansagat nem alapozza meg. A
felszamolé, végelszamolé irasos nyilatkozatara van sziikség, miszerint az
adott kovetelést nem, vagy csak részben tudja kielégiteni.

6. A targyi eszk6zok és immateridlis javak iizembe helyezése
dokumentalasanak szabalyai

Az immaterialis javak targyi eszk6zok allomanya névekedésének esetei:
e allamhaztartason beliili vagy kiviili szervezettdl vagy személytdl térténéd
beszerzés, vasarlas,
e Dbefejezetlen beruhazasokbol, feltjitasokbdl térténé aktivalas (lizembe
helyezésj,
térités nélkili atvétel,
egy€b, pl. tobblet fellelés, kovetelés fejében torténd atvétel.

Az allomanyndvekedést koévetéen az eszkdzt ltizembe kell helyezni, ennek
dokumentilasara az Tizembe helyezési jegyzokényv és/vagy az eszkdzok
allomanyba vételi bizonylata, valamint a kapcsolédé muszaki atadas-atvételi
jegyzo6konyv és hatdsagi igazolasok szolgalnak, és az alabbi adatokat
tartalmazzak:

e a pénzligyi iktatészamot (pénzforgalomhoz kapcsolédé alloményba
vétel esetén);
az Gizembe helyezett eszkéz pontos megnevezését, azonositéd szamat;
az eszkozzel egylitt tizembe helyezett tartozékok részletes jegyzékét;
az Uzembe helyezett eszkoz aktivalt (bekertilési) értékét;
a szakhat6sagok igazolasait (ha vannak);
az uzembe helyezés id6pontjat, mely egyben a terv szerinti
értékcsokkenés kezdé idépontja;
e az uzembe helyezésért felelés személy megnevezését.

Az Sztv. alapjan az ilizembe helyezés idépontja az eszkoéz szokasos
tevékenység keretében torténé rendeltetésszeri hasznositasanak kezdé
idépontja.

Az tUzembe helyezést, hitelt érdemlé médon dokumentilni kell, mely a
POLISZ szamitogépes programmal (2018. januar 1-t61 kezdédé gazdasagi
eseményeknél az ASP rendszerrel) biztositott.

Az tUzembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetéséért a
pénziigyi munkatars felelds.
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7. A kis értékii immaterialis javak, targyi eszkozok,
készletek mindsitése

Kisértékii immaterialis javak, targyl eszkézék: a kettészazezer forint
egyedi értéket nem meghalad6é bekertilési érték(i vagyoni érték(i jogok,
szellemi termékek, targyi eszk6zok.

A kis értékGi immateridlis javak, targyi eszk6zok a mérlegben nem
szerepelnek.

A kis érték(i immaterialis javak bekertlési értéke a beszerzést, a kisérték(l
targyi eszkozok bekerulési értéke az tizembe helyezést, hasznalatba vételt
kovetéen, legkésdbb a negyedéves konyvviteli zarlat keretében a terv szerinti
és a terven felili értékcsokkenés elszamolasa soran terv szerinti
értékcsokkenésként egy 6sszegben elszamolandé.

Ha az eszkoz bekeriilési értéke nem éri el a kettészazezer forintot, de a
tevékenységet tartosan, legalibb egy éven til szolgdlja, akkor kis
értékii eszkoznek kell mindsiteni.

Kis értékii készletek, kovetelések

a. Fajlagosan kis értékii eszk6z6k nagysaga
Fajlagosan kis érték1 készletnek mindstl minden olyan készlet, melynek
kényv szerinti értéke, illetve piaci értéke nem haladja meg a 10.000 forintot.

b. Kisosszegi kévetelés mindsitése
A kisbsszegli kovetelések 6sszegét az Aht. alapjan a mindenkori kéltségvetési
térvény hatarozza meg.

A kis odsszegu kovetelések esectében a kovetelés behajthatatlannak
mindsithetd, ha a végrehajtassal kapcsolatos kéltségek nincsenek aranyban
a kovetelés varhatéan behajthaté Osszegével azaz (ha a végrehajtas
veszteséget eredményez, vagy noveli a veszteséget), a koltség- és a haszon
Osszevetésének szamviteli alapelve alapjan. Ennek alapjan az Intézmény
azon kovetelése behajthatatlannak minésiil, melynek ©&sszege az
100.000 Ft-ot nem éri el, mivel ebben az esetben a végrehajtiassal
kapcsolatos kdltség meghaladja ezen behajthaté osszeget.

A behajthatatlansagot egyedileg kell megallapitani, s irasba kell foglalni. A
dokumentum elkészitéséért az értékelési feladatokat ellaté pénzigyi
ugyintézo tartozik felelésséggel.

A kis dsszegii kovetelések Gsszegének meghatarozasanal kiindulépont a
kovetelések bekertilési értéke, amely a szerzédésbél jogszeriien eredd,
elismert, pénztigyileg még nem teljesitett fizetési igényeket tartalmazhatja. A
kisdsszegi kdvetelések Osszegének meghatarozasanal nem vehet6 figyelembe
ezen kovetelések utan szerzoédés szerint jaré késedelmi kamat 6sszege, igy a
pénzligyi rendezés elmaradasa esetén a névekvé késedelmi kamat 6sszege
miatt nem kell a kisdsszegti kovetelések koziil atsorolni ezen tartozasokat. A
szerz6dés szerint jard, de pénzugyileg nem teljesitett késedelmi kamatokat az
analitikus nyilvantartasba, illetve legfeljebb a 0. szamlaosztalyba lehet csak
nyilvantartasba venni.
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Készletek mindsitése

A készletek besorolasanal két szempont egyiittesen érvényesul:
1. a tevékenységeket nem tartésan, azaz egy éven beliil szolgaljak és
2. az egyedi bekertlési értékiik nem haladja meg a 200.000 Ft-os
értékhatart.
A fentiek értelmében a mindsités soran mindkét szempontot érvényesiteni
kell.

A készletek mindsitésénél a készletet a kdvetkezd csoportokba kell osztani:

e hasznalhaté készletek a csbkkent értéku készletek, melyek
rendeltetésszerien még felhasznalhatok, de muszaki avultsag,
mindéségi romlas, raktarozas kézben torténd szennyezddés, korrodalas
kovetkeztében eredeti értékiikbél veszitettek és ezért értékesitésiik
csak csokkent aron lehetséges;

e selejtek, melynek azokat a készleteket kell mindsiteni, mely a termelés,
a raktarozas vagy szallitais kézben megsérilt, rendeltetésszerii
hasznalatra alkalmatlanna valt, és amely a tovabbi termelés,
értékesités soran mar csak, mint hulladék vehetd figyelembe;

¢ fajlagosan kis értékt1 készletek.

A minéségromlas esetén altalaban egyedileg allapithaté meg az értékvesztés
mértéke, de amennyiben nehézkes egyedileg vizsgalni a készleteket,
lehetéséget teremtiink a készletcsoportok létrehozasara. Ebben az esetben a
fajlagosan kis értékti készletekbél allé készletcsoportokra kell értékvesztést
elszamolni. A készletcsoportokat ugy kell meghatarozni, hogy azokat teljesen
homogén készletek alkossak. A készletcsoportokat az év végi értékelés soran
kell meghatérozni, melyrél jegyzokonyvet kell késziteni.

Az Intézmény készletgazdilkodast nem folytat.

8. A terven feliili értékcsokkenés és az értékvesztés
elszimolasinak, visszairisinak feltételrendszere

Az értékvesztés elszamolasat az éves konyvviteli zarlat keretében kell
elvégezni.

Az egyszerUsitett értékelési eljaras ala vont kovetelések esetén az
értékvesztés elszamolasat az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon és a kényvviteli szamlakon, a negyedéves
kényvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

Az értékvesztés elszamolasara az Sztv.-t kell alkalmazni.

A vevl, az adds mindsitése alapjan az tizleti év mérlegfordulénapjan fennallé
és a mérlegkészités idépontjaig pénziigyileg nem rendezett kovetelésnél
(ideértve a  hitelintézetekkel, pénzhgyi vallalkozasokkal szembeni
kéveteléseket, a kélcsénként, az elélegként adott Osszegeket, tovabba a
bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kézott 16vé kovetelésjellegii tételeket is)
értékvesztést kell elszamolni — a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre
allé informaciok alapjan - a kévetelés kényv szerinti értéke és a kovetelés
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varhatéan megtértilé Osszege kozotti — veszteségjellegi - kuldonbdzet
Osszegében, ha ez a kiilonbozet tartésnak mutatkozik és jelentds 6sszegi.

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekertlési (beszerzési), illetve konyv
szerinti értéke jelentésen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor
ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci
értéken, ha pedig a sajat termelésti készlet (befejezetlen termelés, félkész és
késztermék, allat) bekertilési (eléallitasi), illetve konyv szerinti értéke
jelentésen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhatd
eladasi ara, akkor azt a mérlegben a még varhatéan felmerilé kéltségekkel
cs6kkentett, varhaté tamogatasokkal névelt eladasi aron szamitott értéken
kell kimutatni, a készlet értékét a kulonbozetnek értékvesztéskénti
elszamolasaval kell cs6kkenteni.

A vasarolt készlet bekertilési (beszerzési), illetve kdnyv szerinti értékét, illetve
a sajat termelésti készlet bekertilési (eléallitasi) értékét — az értékvesztésen
tulmenéen — csokkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a
vonatkozé el6irasoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakmai el6iras stb.),
illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalédott, ha
felhasznalasa, értékesitése kétségessé valt, ha feleslegessé valt. A készlet
értékének csokkentését — a kiilonbdzetnek értékvesztéskénti elszamolasaval
- ez esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a
hasznalhatésagnak (az értékesithetGségnek) megfeleld, meérlegkészitéskor,
illetve a mindsités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legalabb
haszonanyagaron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Az értékvesztés Osszege a - fajlagosan kis értékti -~ készleteknél a
készletcsoportok konyv szerinti értékének aranyaban hatarozandé meg.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkézdk és forgdeszkozok
kozott kimutatott
* részesedések,
e értékpapirok,
* készletek és
* kovetelések értékvesztésének elszimoldasa soran akkor kell a
kiilonbozetet jelentos Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés
Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legaldbb a
szdzezer forintot.

Ertékpapirral az Intézmény nem rendelkezik.

A terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsat a negyedéves koényvviteli
zarlat keretében el kell végezni.

A terven feliili értékcsokkenésére az Sztv. erre vonatkozo §-at kell alkalmazni
az alabbiak szerint azzal, hogy azok kiegészitd mellékletben torténd
indoklasara vonatkozé rendelkezései nem alkalmazhatok.

Terven feliili értékcsdkkenés és értékvesztés visszairdsa

Az értékvesztés visszairasat, és a terven feltili értékcsdkkenés visszairasat az
éves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

Az eszk6zOk terven fellili értékcsGkkenésének és értékvesztésének
visszairasara az Sztv. -t kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az
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egyéb eredményszemléletti bevételeket kell érteni, és jelentésnek akkor kell
tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legaldbb szazezer
forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

Amennyiben az Sztv. szerint alkalmazott leirasok miatt az eszk6zok kényv
szerinti értéke alacsonyabb ezen eszk6zok eredeti bekerulési értékénél és az
alacsonyabb értéken valé értékelés (immaterialis javaknal, targyi eszk6zoknél
a terven fellli értékcsokkenés, egyéb eszkozoknél az értékvesztés elszamolas)
okai mar nem, illetve csak részben allnak fenn, az Sztv. szerinti leirasokat
meg kell sziintetni (immateridlis javaknal, targyi eszk6zO0knél a mar
elszamolt terven fellli értékcsokkenés, egyéb eszkOzoknél az elszamolt
értékvesztés Osszegének csokkentésével), — a megbizhaté és valos Osszkép
érdekében - az eszkdzt piaci értékére, legfeljebb a nyilvantartasba vételkor
megallapitott, az Sztv. szerinti bekertilési értékére, immaterialis joszagnal,
targyi eszkdznél a terv szerinti értékcsdkkenés figyelembevételével
meghatarozott nettdé értékére az egyéb bevételekkel szemben, illetve a
pénzigyi muveletek raforditasait csdkkenté tételként vissza kell értékelni
(visszairas). A terven fellili értékcsokkenés, az értékvesztés visszairasat az
Uzleti év mérleg fordulénapjara vonatkozo értékelés keretében kell
végrehajtani.

Ha az egyedi eszk6z mérlegkészitéskori piaci értéke jelentésen meghaladja a
kényv szerinti értékét, immaterialis joszagnal, targyi eszkoznél a terv szerinti
értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott netté értékét, akkor a
kiilonbozet Osszegével csokkenteni kell az elszamolt terven feltili
értékcsdkkenés, az elszamolt értékvesztés Osszegét és az egyéb bevételekkel
szemben, a részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztésénél a
pénzugyi muveletek raforditasainak csokkentésével novelni kell az adott
eszk6z kdnyv szerinti értékét. A kuldnbozettel a kdnyv szerinti értéket az
adott eszk6z nyilvantartasba vételekor szamitasba vett értékéig — az Sztv.
szerinti bekertilési értéke 6sszegéig, immateridlis joszagnal, targyi eszkoznél
a terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott netto
értékig — kell névelni (visszairas Osszege). A visszairas Osszege nem lehet
tobb, mint a korabban terven felili értékcsokkenésként, értékvesztésként
elszamolt Osszeg.

Az értékvesztés elszamolasanak, valamint azok visszairasanak el6készitésért,
a szlkséges dokumentumok, bizonylatok 0Osszeallitasaért a pénzlgyi
lgyintézé a felelds.

9. A megbizhato, valos 6sszképet befolyiasolé lényeges
informaciok, a szamviteli elszamolas és értékelés lényeges
szempontjai

Az Intézmény tevékenységében bekévetkezett valtozas a megbizhaté, valés
osszképet befolyasolo lényeges informéiciéonak mindsiil, ha:
* a Szamviteli Politika hatalya 1épését kovetéen a tevékenységi kor az
alaptevékenység mellett vallalkozasi tevékenységgel bévl,
* a tevékenységi kor olyan feladattal bévil, mely a toérzskonyvi
bejegyzésben nem szerepel,
e a tevékenységi kor szikil: feladatmegsziinés, feladatatadas vagy
szervezet atalakitas miatt.
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A szervezeti felépitésben bekovetkezett valtozasok a megbizhatd, valds
Osszképet befolyasolé lényveges informaciénak mindstlilnek az alabbi
esetekben:

* 1j intézmény alapitasa, illetve meglévé megszunése,

* 10j szervezeti egység létrehozasa, illetve megsziinése, kivalasa.

A szervezeti felépitésben bekdvetkezett lényeges valtozasok esetén biztositani
kell a valtozas gazdalkodast érinté hatasainak mérhetoségét, elktilonitését.

Az Intézmény gazdalkodasaban a pénzforgalmi és vagyoni adatok
vonatkozasaban megbizhaté, valés &sszképet befolyasolé lényeges
informaciéonak mindgsul:
* a 10 millié Ft egyedi bekertilési értéket meghaladé beruhazas, felgjitas;
* a harom évet meghaladé tartalmn, évenként 10 millié Ft-ot elérd, vagy
a mérlegkészités idépontjaban a 10 milli6 Ft-ot meghaladé
kotelezettség;
* a bevételek és kiadasok kiemelt eldiranyzatok szerinti teljesitését
vizsgalva a médositott eléiranyzattol valé 10% eltérés;
* az eredeti eléiranyzat 10 %-at meghalad6 évkoézi, szerkezeti jellegii
eléiranyzat moédositas;
¢ a buncselekmény.

A szamvitel elszamolasai és értékelései vonatkozasaban lényeges szempont
a.) az eszkozok mindsitésénél: (befektetett vagy forgéeszkozok koézé
torténé besorolasanal) a hasznalat (elhasznalodas) idétartamanak és a
vagyonmegoOrzés biztositasanak els6dlegessége az eszkOzok egyedi
bekertilési értéke felett;

b.) az altalanos kiadasok megosztasi modszerének kivalasztasanal: a
kiadastipusonként jellemzé naturalis, vagy igénybevételnek megfelels
mutatészam alapjan torténjen felosztas;

c.) a kényvviteli mérlegben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé
készleteket leltarozasa soran kimutatott eltérések elszamolasanal:
készletcsoportonként kilonbozé mértéka és jellegli (a Leltarozasi és
Leltarkészitési Szabalyzataban meghatarozott) viszonyszamok alapjan
torténik a hianyok jelentéségének megitélése;

d.) a befektetett targyi eszkozok és immateridlis javak terven feliili
értékcsokkenésének elszamolasanadl, visszairasanal: a befektetett targyi
eszk6zok és immaterialis javak a mérlegben a valés hasznalatnak
megfelelé kényv szerinti értéken, a piaci értéket tartésan és jelentésen
meg nem haladéan kertiljenek bemutatasra;

e.) a befektetett eszkozok kozilil a beruhazasokra adott elélegek, tartésan
adott kélcséndk, egyéb hosszii lejaratu kovetelések, a forgdeszkozok
kézlil a vasarolt és sajat eldallitasu készletek, rovid lejaratui kolcsénok,
egyéb rovid lejaratu kovetelések értékvesztésének elszamolasanal,
visszairasanal: az elblegek, kolcsénok, kovetelések az elszamolas,
visszafizetés tartds és jelentds bizonytalansaganak megfelel6, a készletek
a hasznalhatésagnak megfelelé, a piaci értéket tartésan és jelent6sen
meg nem haladé kdnyv szerinti értéken kerliljenek bemutatasra;

f) a  befektetett targyi eszkozok és immaterialis javak
értékhelyesbitésének lehetéségénél: az eszkoézallomany nagysaga, az
egyedi, évenkénti értékeléshez szlikséges eréforrasok (személyi és targyi
feltételek) hianya miatt a koényv szerinti értéket (terv szerinti
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értékcsokkenéssel csokkentett brutté értéket) tartésan és jelentésen
meghaladé piaci értékre torténd értékhelyesbités nem kertil kimutatasra.

A mindsités szempontjabdl ,,tartos”: és befektetett eszkézként kell kimutatni
mindazokat az eszkozoket, amelyek legalabb 1 éven tul szolgaljak az
allamhaztartas szervezetének mukodését
A minésités szempontjabol ,nem tartés”: és a forgoeszkozok kozott kell
kimutatni mindazokat az eszk6zoket, amelyek nem szolgaljak 1 éven tul az
allamhaztartas szervezetének mukodését.

A kis értéka targyi eszkozOk, vagyoni értékii jogok és szellemi termékek
mindsitésénél lényegesnek tekintjiik az eszkdéz egyedi bekertilési értékét.
Nem lényeges szempont az eszkOz hasznalati ideje. Jelentés dsszegnek
tekintjik, hogy az egyedi bekertilési érték meghaladja a 200.000,- Ft-ot, nem
Jelentés dsszeg a 200.000,- Ft alatti bekertilési érték. Az értékek nem
tartalmazzak az AFA-t.

A gazdasagi tarsasagban 1évé tulajdoni részesedést jelenté befektetés
mindsitésénél, piaci érték meghatarozasanal figyelembe kell venni:

* a megszuné gazdasagi tarsasagnal a varhatéan megtérilé 6sszeget,

* t6zsdei forgalomban nem lévé részesedések esetében, a gazdasagi tarsasag
sajat tokéjének, a jegyzett tékéhez viszonyitott csOkkenését.

nLényegesség” az értékvesztésnél
Amennyiben a kényvszerinti érték meghaladja a piaci értéket és a kiilénbézet
tartos és jelentds 6sszegli, értékvesztést kell elszamolni.

»Lényegesség” az értékhelyesbitésnél
Amennyiben a piaci érték meghaladja a konyvszerinti értéket és a kulénbdzet
jelentds 6sszegu, értékhelyesbitést kell elszamolni.

Az értékvesztés szempontjabél ,jelentds dsszegii eltérésnek” mindsiil

* a tulajdoni részesedést jelenté befektetéseknél, valamint a hitelviszonyt
megtestesitd, egy évnél hosszabb lejarati értékpapiroknal, tovabba a
készleteknél az értékvesztés Osszege meghaladja a bekertilési érték 20%-t
vagy a 100.000,- Ft-ot,

* a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és forgoeszkozok kozott
kimutatott részesedések, a készletek és a kovetelések értékvesztésének
elszamolasa soran akkor kell a kiulonbozetet jelentés 6sszeglinek tekinteni,
ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekertilési érték 10%-at, de
legalabb a szazezer - tulajdonosi joggyakorlo szervezeteknél a részesedések,
értékpapirok esetén a tizmilli6 - forintot,

* kéveteléseknél az értékvesztés Osszege meghaladja a bekertilési érték 20%-t
vagy a 100.000,- Ft-ot,

* a valutapénztarban 1évé valuta, a devizaszamlan 1évé deviza, a kulféldi
pénzértékre sz6l6 kotelezettség mérlegfordulonapi  értékelésekor a
koltségvetési év mérlegfordulénapjara vonatkozé - a Sztv. 60. §-a szerinti -
devizaarfolyamon atszamitott forintértéke és az értékelés el6tti konyv szerinti
értéke kozotti kulonbozet Osszege meghaladja az értékelés el6tti konyv
szerinti érték 20%-at vagy a 100.000,- Ft-ot. Valutapénztar esetén a
valutanemeknél az eltérést dsszevontan, a devizaban vezetett pénzforgalmi
szamlaknal devizanemenként kell figyelembe venni.

18



Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata — Szamviteli politika

Az értékvesztés szempontjabol ,,nem jelentds ésszegii eltérés”

Ha ennek mértéke nem haladja meg a 20%-ot, illetve az elébbi
értékhatarokat nem éri el. Az értékvesztés és az értékhelyesbités elszamolasa
érdekében a befektetett eszkozok kozott nyilvantartott, gazdasagi
tarsasagokban 1évé tulajdoni részesedések mindsitése a pénzligyi ligyintézé
feladata.

Az adott kélcsonok, kovetelések, készletek, fizetési szamlak, kételezettségek
mindsitése a pénzigyi uigyintézo feladata.

Hataridé: targyévet kovetd év januar 31-e, de legkésébb az éves koltségvetési
beszamolo elkészitésének hatarideje.

Kivételes nagysagu vagy eléfordulasiu bevételek és kéltségek

A targyévi gazdalkodas soran jelentds informacionak, kivételes nagysagu

vagy eléfordulasu bevételnek, koéltségnek, raforditdsnak mindsul:
a) az 500 millié6 forint bekertilési érték Osszeget meghalado egyedi
felgjitasi, beruhazasi munka,
b) a 300 milli6 forint bekerilési érték OGsszeget meghalad6 egyedi
beszerzési érték(l gép, miiszer beruhazas,
c) a harom évet meghaladé tartamu, évenként 100 millié forintot elérd,
illetve a mérlegkészités
idépontjaban a 100 millié forint G6sszeget meghalad6 koételezettségek
Osszege,
d) a koltségvetési év végén a bevételek és kiadasok kiemelt
eléiranyzatonkénti teljesitésénél a modositott eléiranyzattol vald eltérés,
ha annak mértéke eléri a 10 %-ot és Osszegszeriien az eltérés Osszege
meghaladja a 100 millié forintot,
e) a kiadasi eléiranyzatok vonatkozasaban lényeges informaciénak kell
tekinteni, ha az Intézmény atszervezésbél, kozfeladat megsziinésébdl,
bels6  szerkezeti korszerGsitésb6l vagy mas feladatellatasban
bekovetkezett valtozashoz kapcsoldodod, évkozi szerkezeti jelleggel torténd
eléiranyzat-modositas mértéke meghaladja az eredeti eléiranyzat 20 %-
at,minimum 100 millié Ft-ot,
f) beruhazasbdl, rekonstrukciobdl egyenként 1 milliard forint bekertlési
értéket meghaladé teljes kivitelezési koltségli, elkilonilt ingatlanok
belépése.

Hibak javitasa
A feltart hibak koényvelésben torténd javitisa az Ahsz. 54/A és 54/B §-i
szerint torténik.

10. A megbizhatd, valos osszképet befolyasold jelentés
osszegek

Jelentds Osszegu hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések
soran ugyanazon koltségvetési évet érintéen megallapitott hibak,
hibahatasok egytittes (eldjeltd]l fliggetlen) Osszege eléri, vagy meghaladja a
koltségvetési év mérlegféosszegének 2%-at, vagy — ha a mérlegf6osszeg 2%-a
meghaladja a szazmilli6 forintot — az egy millié forintot.
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Nem jelentés Osszegi hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az
ellenérzések soran ugyanazon koltségvetési évet érintéen megallapitott
hibak, hibahatasok egytittes (eldjeltol fliggetlen) 6sszege nem haladja meg a
jelentds Osszegli hiba értékhatarat.

A jelentés Osszegli hibak bemutatasakor részletesen, a beszamolé minden
érintett tételéhez kapcsolédoan kell az eltéréseket bemutatni az adott tétel
el6z6 év targyidészaki adatainak felttintetése mellett.

11. A piaci értéken torténo értékelés szabilyai

Az Intézmény gazdalkodasaban piaci értéken torténé értékelésre kizardlag a
tobbletként fellelt, ajandékként kapott eszkozOk esetében kertil sor. Az
értékhelyesbités elszamolasara az éves konyvviteli zarlat keretében kertil sor.
Az ajandékként kapott, tébbletként fellelt eszk6zOk bekertilési értékének
megallapitasa soran a fellelhet6 piaci értéket veszi az Intézmény alapul.

12. Az altalanos koltségek szakfeladatokra és az altalinos
kiadasok tevékenységekre torténoé felosztasinak médja, a
felosztashoz alkalmazott mutaték, vetitési alapok

A pénzugyi koényvvezetés soran a koltségeket elsédlegesen az 5.
szamlaosztalyban koltségnemek szerint, masodlagosan az 591. Koltségnem
atvezetési szamla hasznalataval a 7. szamlaosztaly kényvviteli szamlain kell
konyvelni.

Felosztando kiadisok az Intézménynél nincsenek.

13. A bizonylatok konyvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi muveletrél, eseményrdl, amely az eszké6zok, illetve az
eszkdzok forrasainak Allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi muveletek (események)
folyamatat tiikr6z6 Osszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantartasokban
rogziteni kell.

A szamviteli (kdnyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott
bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszerti az a bizonylat,
amely az adott gazdasagi muveletre (eseményre) vonatkozdéan a
kényvvitelben rogzitendé6 és a mas jogszabalyban eléirt adatokat a
valésagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén -
eléirasszerQien javitottak.

A bizonylat (ideértve mind a kibocsitott, mind a befogadott
bizonylatokat) alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatésiga az
érvényesité (mint operativ gazdilkodadsi jogkort ellaté személy)
aldirasdval igazolandé.
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A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasagi
események hatasat a teljesitések tekintetében legkésébb januar 31-éig, a
kévetelések, a végleges kotelezettségvallalasok tekintetében a mérlegkészités
idépontjaig lehet elszamolni.

Szamviteli bizonylatként alkalmazhat6 az elektronikus dokumentum, irat, ha
megfelel az Sztv. eléirasainak.

Az Ahsz. 39. § 1la) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a
koltségvetési évre vonatkozo gazdasagi események hatasat

a) az eléiranyzatok és a teljesitések tekintetében legkésébb januar 31-€éig - az
Aht.  34. § (5) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek, valamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c)
pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités iddpontjaig Kkell
elszamolni.

A bevételi és kiadasi eléiranyzatokat, a koveteléseket,
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek
teljesitését érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a koltségvetési
konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat
érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénzigyi koényvvitel
soran vezetett kényvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kévetéen haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (6)
bekezdés masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran
kell a kényvviteli szamlakon elszamolni legkésébb az id6k6zi mérlegjelentés
leadasi hataridejéig.

A bizonylatok konyvekben torténé megfelelé rogzitéséért a pénzligyi
agyintézé felelbs.

A gazdasagi események rogzitését kovetéen, de legalabb az Ahsz. 53. §-ban
meghatarozott zarlati feladatok soran el kell végezni a kotelez6 egyeztetéseket
az Ahsz. 17. melléklete alapjan. A Kincstar és a kozpontositott
illetményszamfejtés korébe tartozé intézménynek havonta, a Kincstari
értesités kézhezvételétsl kovetéen 10. napon belil koteles egymassal
egyeztetni, és a szervezet részletezé nyilvantartasaiban szereplé adatok
kozotti esetleges eltéréseket fel kell tarni. Az egyeztetés soran az Avr.
62/E.§(2) bekezdése szerint kell eljarni. A feltart és mindkét fél altal
elfogadott eltérésekrél a Kincstar helyesbité konyvelési értesitét kuld.
Helyesbités konyvelését az Ahsz. 40.§(2)-(5) bekezdés szerint kell elvégezni.

Az Sztv. értelmében a konyvviteli elszamolast kézvetlentill alatamasztod
bizonylat altalanos alaki és tartalmi kellékei ko6zott szerepel a konyvelés
moédjara, az érintett konyvviteli szamlakra torténé  hivatkozas.
Szervezetlinknél, a konyvelés moédjara, az érintett konyvviteli szamlakra
torténé hivatkozas - kontirozas - készpénzes fizetési mod esetén az
érvényesitett pénztarbizonylaton, mas esetben kilén irasbeli rendelkezésen,
az utalvanyrendeleten szerepel.
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Az  elektronikus dokumentumok, iratok  bizonylatként  torténd
alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatésaganak
kévetelményeit a Bizonylati Szabalyzat hatarozza meg.

14. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

A Mérleg felépitése
Eszkozok

A) Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkézok
I. Immaterialis javak

1. Vagyoni értéku jogok

2. Szellemi termékek

3. Immaterialis javak értékhelyesbitése

II.Targyi eszk6zok

1. Ingatlanok és kapcsolddo vagyoni értékii jogok
2. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmtivek
3. Tenyészallatok

4. Beruhazasok, fel(jitasok

5. Targyi eszk6zok értékhelyesbitése

I11. Befektetett pénziigyi eszk6zok

1. Tartos részesedések

2. Tarté6s hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
3. Befektetett pénziigyi eszkdzok értékhelyesbitése
IV. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok
1. Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszk6z6k
2. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok értékhelyesbitése

B) Nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkozok

I. Készletek

. Vasarolt készletek

. Atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletek

. Egyéb készletek

. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek
. N6évendék-, hizé és egyéb allatok

NP WON—

II. Ertékpapirok
1. Nem tartés részesedések
2. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

C) Pénzeszk6zok

I. Leko6tott bankbetétek

1. Even tuli lejarata forint lekotdtt bankbetétek

2. Even tuli lejarati deviza lek6tott bankbetétek

II. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

1. Forintpénztar

2. Valutapénztar

3. Betétkonyvek, csekkek, elektronikus pénzeszkozék
IIl. Forintszamlak

1. Kincstaron kiwviili forintszamlak

22



Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata — Szamviteli politika

2. Kincstarban vezetett forintszamlak
IV. Devizaszamlak

1. Kincstaron kivili devizaszamlak

2. Kincstarban vezetett devizaszamlak

D) Kovetelések

I. Koltségvetési évben esedékes kovetelések

1. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési célii tamogatasok
bevételeire allamhaztartason belilrél

2. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi céli tamogatasok
bevételeire allamhaztartason belilrél

3. Koltségvetési évben esedékes kovetelések kézhatalmi bevételre

4. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre

S. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre

6. Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikédési célu atvett
pénzeszkozre

7. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi célua atvett
pénzeszkozre

8. Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre

II. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések

1. Kdltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelések muikddési céla
tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrél

2. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelések felhalmozasi célu
tamogatasok bevételeire allamhaztartason belilrél

3. Koéltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelések kézhatalmi bevételre
4. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések miikddési bevételre

S. Kéltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
6. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések mutkddési céla atvett
pénzeszkozre

7. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelések felhalmozasi célu atvett
pénzeszkoézre

8. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelések finanszirozasi
bevételekre

ITI. Kovetelés jellegi sajatos elszamolasok

1. Adott eldlegek

2. Tovabbadasi célbdl folyositott tamogatasok, ellatasok elszamolasa

3. Mas altal beszedett bevételek elszamolasa

4. Forgotoke elszamolasa

5. Vagyonkezelésbe adott eszkozokkel kapcesolatos visszapotlasi kdvetelés
elszamolasa

6. Nem a tarsadalombiztositas pénzligyi alapjait terhelé kifizetett ellatasok
megtéritésének elszamolasa

7. Folyésitott, megelélegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi
ellatasok elszamolasa

8. Részesedésszerzés esetén atadott eszk6zok

9. Letétre, megoérzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkodzok, biztositékok

E) Egyéb sajatos elszamolasok
I. El6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adé elszamolasa
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1. Adott eléleghez kapcsolodo elézetesen felszamitott levonhato altalanos
forgalmi adé

2. Mas elézetesen felszamitott levonhaté altalanos forgalmi ado

3. Adott eldleghez kapcsolodo elézetesen felszamitott nem levonhato
altalanos forgalmi adé

4. Mas el6zetesen felszamitott nem levonhaté altalanos forgalmi adé

II. Fizetendé altalanos forgalmi adé elszamolasa
1. Kapott el6leghez kapcsolodé fizetendé altalanos forgalmi adé
2. Mas fizetendé altalanos forgalmi ado

III. Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok

1. December havi illetmények, munkabérek elszamolasa

2. Utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesité fizetési
eszkoznek nem minéstilé eszkozok elszamolasai

F) Aktiv idébeli elhatarolasok

1. Eredményszemléletti bevételek aktiv idébeli elhatarolasa
2. Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa

3. Halasztott raforditasok

Eszk6zok O0sszesen
Forrasok

G) Sajat toke

I. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

II. Nemzeti vagyon valtozéasai

II1.313 Egyéb eszko6zok indulaskori értéke és valtozasai

1. Megsziinés miatt atvett lek6tott betétek kdnyv szerinti értéke és valtozasa
2. Megszunés miatt atvett egyéb pénzeszk6zok konyv szerinti értéke és
valtozasa

3. Pénzeszkdzon kiviili egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai
IV. Felhalmozott eredmény

V. Eszk6zdk értékhelyesbitésének forrasa

VI. Mérleg szerinti eredmény

H)Koételezettségek
I. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek

1. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek személyi juttatasokra
2. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terhel6
jarulékokra és szocialis hozzajarulasi adora

3. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiadasokra

4. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli
juttatasaira

5. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miikodési célu
kiadasokra

6. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

7. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek feldjitasokra

8. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi célu
kiadasokra
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9. Kéltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

II. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségek

1. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
2. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségek munkaadokat terhelé
jarulékokra és szocialis hozzajarulasi adéra

3. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

4. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli
juttatasaira

5. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségek egyéb miikédési céla
kiadasokra

6. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek beruhazasokra

7. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek felajitasokra

8. Koltségvetési évet kdvetden esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi
célu kiadasokra

9. Koltségvetési évet kdvetéen esedékes kotelezettségek finanszirozasi
kiadasokra

III. Kotelezettség jellegi sajatos elszamolasok

1. Kapott eldlegek

2. Tovabbadasi célbél folydsitott tamogatasok, ellatasok elszamolasa

3. Més szervezetet megilleté bevételek elszamolasa

4. Forgotoke elszamolasa (Kincstar)

S. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zokkel kapcsolatos egyes
kotelezettség jellegi sajatos elszamolasok

6. Nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjait terhelé kifizetett ellatasok
megtéritésének elszamolasa

7. Munkaltaté altal korengedményes nyugdijhoz megfizetett hozzajarulas
elszamolasa

8. Letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozok, biztositékok
9. Nemzetkozi tAmogatasi programok pénzeszkozei

10. Allamadéssag Kezelé Kézpont Zrt.-nél elhelyezett fedezeti betétek
I)Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok

J) Passziv idébeli elhatarolasok

Forrasok 6sszesen

14.1. Az eszkozok és forrasok minésitésének szempontjai

A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszk6zok és nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkdzok bontasban kell
kimutatni. Nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrél sz6l6 2011.
évi CXCVI. térvény szerinti kulturalis javakat és régészeti leleteket, ha azok
bekertlési értéke nem allapithaté meg. Nem tekintheté a bekertilési érték
megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kévetéen a kulturalis javak
vasarlas vagy olyan térités nélkuli atvétel, csere utjan valtak a nemzeti
vagyon részévé, amely soran az atadé annak nyilvantartasi értékét kozblte.

Az éves Kkoltségvetési beszamolé mérlegében az Intézménynek a sajat
tulajdonaban allé, a pénzhgyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe
kapott nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzoket és forgdeszkozoket,
valamint a beruhazasok és felijitasok értékét kell kimutatni. Ha az
Intézmény, mint tulajdonos a tulajdonaban allé eszkozre allamhéaztartason
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belili szervezettel vagyonkezeldi jogot 1étesitett, az eszk6zt a mérlegében nem
mutathatja ki.

Eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozként olyan eszkézt lehet
kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan,
legalabb egy éven tul szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkozok kozott a tevékenységet az egy éven
beltil szolgalé eszkozoket lehet kimutatni.

Az eszkozoket rendeltetéstik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba
tartoz6 befektetett eszkozok vagy forgoeszkozok kézé sorolni. Ha az eszkdzok
hasznalata, rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat méodositani kell.

A pénzugyi gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatal feladatkérébe tartozik
beszerzésekor, a  hasznalat, rendeltetés megvaltoztatas esetén,
mérlegkészitéskor, az eszk6z0k mindsitésének megfelelé besorolasa.

Az eszk6zok mindsitését elsédlegesen az Sztv. és az Ahsz. hatarozzak meg.
Az eszk0z6k bekertilési értékének meghatarozasanal alapelvként az Sztv-ben
és az Ahsz -ben foglalt eléirasokat kell alkalmazni.

Forrasok

A mérlegben a forrasok kozott kell kimutatni a sajat tékét, a
kotelezettségeket, a kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat
és a passziv idébeli elhatarolasokat.

14.2. Eszkozok mindsitése targyi eszkozként, illetve forgd eszkézként

A pénzigyi gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatal az Sztv. elbirasait
figyelembe véve dont arrél, hogy mely eszkozoket sorol a befektetett
eszk6zok, s melyeket a forgéeszk6zok kozé. E szerint befektetett eszkézként
olyan eszkéz keril kimutatdsra, amelynek az a rendeltetése, hogy a
muikodési tevékenységet tartésan, legalabb egy éven tul szolgalja. A
"tartésan” mindsités alatt az Sztv.-ben megfogalmazott tartéssagot kell
érteni, mely az Intézmény tevékenységének egy évet meghaladé szolgalatat,
az egy éven tuli hasznositast, az egy évet meghaladé lekotést jelenti.

14.3. Az értékpapirok mindsitése

Az értékpapirokat rendeltetéstik, hasznalatuk figyelembe vételével az Sztv.
szerint kell nyilvantartani, illetéleg befektetett vagy forgéeszkéznek
mindsiteni.

Ertékpapirral az Intézmény nem rendelkezik.

14.4. A 2014. januar 1-jét megel6zéen megallapitott bekeriilési érték

A 2014. januar 1-jét megelézéen beszerzett, de még Gizembe nem helyezett,
hasznalatba nem vett targyi eszkdzok ~ ide értve a kis értéki targyi
eszkozoket is -, fel nem hasznalt készletek korabban megallapitott bekertilési
értékét vesszlik figyelembe a 2014. évi vagy késébbi években térténé
aktivalaskor. A mar megallapitott bekertilési érték nem valtoztathaté meg.
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A mindsitést az értékelési feladatokat ellaté pénzigyi Gigyintézs végzi.
14.5. Eszkozok mindsitése részletesen

Az eszkdzdk mindsitését a kivetkez6é szempontok alapjan kell elvégezni:

— a mindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,

— az allandéan ismétlédé eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az
elhasznalédas, selejtezés gyakorisagat,

— egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemz6ik alapjan konkrétan ki lehet zarni
akar a befektetett eszk6z0k, akar a forgoeszkozok korébol.

— Az egyes eszkOz0k mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell
rogziteni.

Az eszkozoket, mint a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkd6z6k és nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkézok bontasban kell
kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkbzként olyan eszkozt lehet
kimutatni, amely a tevékenységet tartésan, legalabb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat kévetd
koltségvetési éven — tal szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszk6z0k kozitt a sajat tulajdonaban
allo, a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozoket és forgéeszkozoket,
valamint a beruhazasok és felgjitasok értékét kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni az
immaterialis javakat, a targyi eszk6zoket, a befektetett pénziigyi eszk6zoket.

Nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrél szé6l6 2011. évi CXCVI.
térvény 1. § (2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturalis javakat és
régészeti leleteket, ha azok bekertilési értéke nem allapithatd meg. Nem
tekintheté a bekertilési érték megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét
kévetden a kulturalis javak vasarlas vagy olyan térités nélkili atvétel, csere
utjan valtak a nemzeti vagyon részévé, amely soran az atadé annak
nyilvantartasi értékét kozolte.

Nem lehet kimutatni az eszkdzdk (sem a befektetett, sem a forgéeszkozok)
kozott a bérbe vett eszkozoket. Ezeket az eszk6zOket a 0. nyilvantartasi
szamlak szamlaosztalyban szabad nyilvantartani; a bérbe vett vagy
hasznalatra atvett eszko6zokén végzett beruhazasi és felgjitasi munkak
értékét a befektetett eszkozok ko6zott szerepeltetjik.

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkézék koézott

kell kimutatni:

- immaterialis javakat: ezen beliil kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és
(10) bekezdésében foglaltakkal megegyezé tartalommal a vagyoni értékii
jogokat és a szellemi termékeket, tovabba az immaterialis javak
értékhelyesbitését:

- vagyoni értékQ1 jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni,
amelyek nem kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek kulonésen: a bérleti
jog, a hasznalati jog, a vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek
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felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a koncesszids jog, a jatékjog,
valamint az ingatlanhoz nem kapcsolédé egyéb jogok.
- a szellemi termékeket

¢ a szerzdi jogvédelemben részesiilé szerzéi miivek és szomszédos jogok
(ktlonésen: szoftvertermékek, muiszaki tervek),

e a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt
szellemi javak,fliggetlentil attél, hogy hasznalatba vétele megtortént
vagy sem.

Az immaterialis javakra az Intézmény értékhelyesbitést nem szamol el.

- a targyi eszkoziket:
- azingatlanokat és a kapcsol6dé vagyoni érték(i jogokat

e Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien
hasznalatba vett foldtertiletet és minden olyan anyagi eszkozt,
amelyet a folddel tartés kapcsolatban létesitettek. Az ingatlanok
koézé sorolandé: a féldtertilet, a telek, a telkesités, az éptlet, az
épliletrész, az egyéb épitmény, az tizemkoron kiviili ingatlan, illetve
ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz kapcsolédé
vagyoni értéku jogok, fliiggetlentil attdl, hogy azokat vasaroltak vagy
a vallalkoz6 allitotta eld, illetve azok sajat tulajdonii vagy bérelt
ingatlanon valdsultak meg. Az ingatlanok kozétt kell kimutatni a
bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, felujitast is.

¢ Az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni érték(t jogok kiilonésen: a
féldhasznalat, a haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi
jog, az ingatlanok rendeltetésszeri hasznalatahoz kapcsolédd -
jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizik6zmu-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia halézati csatlakozasi dij,
gazhaloézati csatlakozasi dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati
jog, valamint az ingatlanhoz kapcsol6dé egyéb jogok.

- a gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmuveket:

e a rendeltetésszerien hasznalatba vett, Ulizembe helyezett, a
tevékenységet szolgalé - igy kulondsen egészségligyi, oktatasi,
hiradas-technikai, kérnyezetvédelmi, kutatasi célil szamitas- és
ugyvitel-technikai — eszkozoket,

e a rendeltetésszerien hasznalatba vett, tizembe helyezett forgalmi
rendszammal ellatott kozuti jarmtGveket, a vizi és légi személy- és
aruszallito eszkozoket,

e az eszkozokon és a mérlegben nem szerepeltetheté eszk6zokon
végzett és aktivalt beruhazasokat, felGjitasokat.

- atenyészallatokat, (tenyészallatokkal nem rendelkezik az Intézmény)

- a beruhazasokat, felgjitasokat,

Itt kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, tizembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmuvek
bekertilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben
nem szerepeltetheté targyi eszkozok bévitésével, rendeltetésének
megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitéképességének
kézvetlen novelésével Osszefliggd munkak - még nem aktivalt - bekertilési
értékeét.

A felgjitasok kozott kell kimutatni a mérlegben szereplé és a mérlegben
nem szerepeltetheté targyi eszkozokon végzett feldjitasok bekertlési
értékét.
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Feltjitas az elhasznalédott targyi eszkdéz eredeti allaga (kapacitasa,
pontossaga) helyreallitasat szolgaloé, iddészakonként visszatéré olyan
tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkdz
élettartama megnovekszik, eredeti muiszaki allapota, teljesitéképessége
megkozelitéen vagy teljesen visszaall, az eléallitott termékek mindsége
vagy az adott eszkéz hasznalata jelentdésen javul és igy a felgjitas
potlolagos raforditasabol a jovoben gazdasagi elénydk szarmaznak.
Felujitas a korszerusités is, ha az a korszeri technika alkalmazéasaval a
targyi eszkdz egyes részeinek az eredetitél eltéré megoldasaval vagy
kicserélésével a targyi eszkOéz Uizembiztonsagat, teljesitoképességét,
hasznalhat6sagat vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell
felgjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas
mellett a targyi eszkéz oly mértékben elhasznalédott (szerkezeti elemei
eloregedtek), amely elhasznalédottsag mar a rendeltetésszer hasznalatot
veszélyezteti.

Nem mindstl felgjitasnak az elmaradt és felhalmoz6dé karbantartas
egyidében vald elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol.

A targyi eszkdzokre értékhelyesbitést nem szamol el az Intézmény.

-befektetett pénziigyi eszkbzoket:
- a tartos részesedéseket,
A mérlegben a tartés részesedések kozbtt az olyan tulajdoni részesedést
jelenté befektetéseket kell kimutatni. A tartés részesedéseken beltil el kell
kiloniteni a tartés részesedéseket nem pénzugyi vallalkozasban, a tartés
részesedéseket pénzugyi vallalkozasban, a helyi 6nkorméanyzatok,
nemzetiségi Onkormanyzatok tarsulasokban valé részesedéseit (tartds
részesedések tarsulasokban), valamint az egyéb tartés részesedéseket
amelyeket abbdl a célbdl szereztek, hogy tartés jovedelemre (osztalékra,
kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, ellenérzési
lehetdséget érjenek el.
A tartds részesedések kozott kell kimutatni tarsulasokban valé
részesedéseket, valamint az egyéb tartos részesedéseket,
- a tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat
Ezek kozott keli kimutatni az olyan hitelviszonyt megtestesité
értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulénapjat kovetd
koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat
kovetéd koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni. A tartds
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kézott el kell kuiléniteni az
allamkoétvényeket és a helyi onkormanyzatok kétvényeit.
a koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszk6zoket:
a koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozott a tulajdonosnak —
tulajdonosi joggyakorld szervezetnek — azokat a nemzeti vagyonba tartozd
befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek
Uzemeltetését  allamhaztartason  kivili  szervezetnek, személynek
koncessziés szerzddéssel atadta, vagy amelyekre allamhaztartason kivuli
szervezettel, személlyel vagyonkezelSi szerz6dést kotétt. Az atadaskor az
eszkéz brutté értékét és elszamolt értékcsdokkenését, értékvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkézdk kozé
kell atvezetni.
A befektetett pénzliigyi eszkozOkre értékhelyesbitést nem szamol el az
Intézmeény.
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A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozoé forgdeszkézék kozott kell
kimutatni a nemzeti vagyonba tartoz6 forgéeszkozok kozott a tevékenységet
egy éven belul szolgalé - készleteket, értékpapirokat - eszkdzdket lehet
kimutatni:

-a készleteket
o vasarolt készletek

¢ az anyagokat
az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig
szolgal6, de még haszndlatba nem vett vasarolt, térités nélkil atvett
és a gazdasagi tarsasagban 1évé tulajdoni részesedést jelentd
befektetés névértéke fejében a jegyzett téke leszallitasakor atvett
anyagi eszk6zoket

o atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletek

e értékesitésre szant eszkoézoket, igy kulondsen a végelszamolasi,
felszamolasi vagy vagyonrendezési eljarasbdél allami, helyi
onkormanyzati tulajdonba kerult eszkézoket,
kovetelés fejében atvett, értékesitendé eszkodzoket,
mindazon eszkoézoket, amelyeket az immateridlis javak és targyi
eszko6zok kozll értékesités céljabol atsoroltak.
Koételez6 az immateridlis javak, targyi eszkoz6k atsorolasa, ha
azokat a hasznalatbél kivontak, de az értékesités harom hénapnal
hosszabb iddszakot vesz igénybe.

A mérlegben az értékpapirokon beliil kell kimutatni
o a nem tartds részesedéseket, amelyeket egy éven beliil értékesiteni
szandékoznak
o a forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, amelyek
lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonapjat kévetd koltségvetési évben
esedékes, vagy azokat a mérleg fordulonapjat kovetéd koltségvetési
évben értékesiteni szandékoznak.
A mérlegben a pénzeszkézdékon belil kell kimutatni
o a lekotott bankbetéteket
o a pénztarakat:
o forint szamlakat: itt kell kimutatni a Kincstarban és a Kincstaron kivtil
forintban vezetett fizetési és mas bankszamlai - ideértve az Avr. 145.
§ (3) bekezdése szerinti alszamldkat és a Kincstar altal a
tarsadalombiztositasi tamogatasokhoz, eurépai uniés vagy mas
nemzetkozi forrasbél finanszirozott tamogatasi programokhoz vagy
mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve
a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett
szamlakat is - egyenlegét.
A devizaszamlakat elszamolasa MNB arfolyamon torténik.

A mérlegben a kdvetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz
kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott kdveteléseket
kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénzitigyileg vagy egyéb médon nem
rendezték, az Aht 97. §-a szerint el nem engedték vagy behajthatatlan
kévetelésként le nem irtak.
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A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kévetelések és
koltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelések, ezen bellil a kdltségvetési
bevételek kiemelt eléiranyzatai €s finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban
kell kimutatni. A mérleg a kovetelések kozott tartalmazza a 48. § (8)
bekezdése szerinti kdvetelés jellegi sajatos elszamolasokat is.

A kovetelés jellegii elszamolasok kozott kell elszamolni

- az adott eldlegeket az eléleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig,
amelyek a vasarolt immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek és az
igénybe vett szolgaltatasok szallitojanak el6legként megfizetett - altalanos
forgalmi adét nem tartalmazé - Osszegbdl, a foglalkoztatottaknak adott
illetmény-, munkabéreldlegekbél, az utédlagos elszamolasra adott mas
elélegekbél, az Ahsz. 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendé
kéltségvetési kiadasoknak az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt
Osszegébdl, valamint az adott elélegek értékvesztésébél és annak
visszairasabol szarmaznak,

- a tamogatas, ellatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara
folyositott Osszegeket a folyositonal a folydsitott 6sszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

- a mas altal beszedett, de mas szervezetet megillet6 - bevételként e
szervezetnél elszamolandé - Gsszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a
részére torténdé tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan -
azok felhasznalasat kovetéen az e szervezetnél kiadasként térténd
elszamolasaig,

- a nettd finanszirozas soran a forgétéke elszamolasat, visszapétlasat annak
felhasznalasaig,

-a folyésitott, megelblegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi
ellatasokat a folyositonal azok utélagos megtéritéséig.

- a gazdasagi tarsasag alapitasa, jegyzett tékéjének emelése vagy mas
részesedés megszerzése soran a ténylegesen atadott pénzeszkézok és mas
eszkdz0k értékét gazdasagi tarsasag esetén a cégbirdsagi bejegyzés, mas
szervezet esetén a részesedésszerzés visszaigazolasa idépontjaig

-a letétre, megoérzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkodzoket, valamint a
szerz6dés megerésitésével, szerz6désszegéssel kapcsolatban nem véglegesen
adott pénzbiztositékokat - igy ktilondsen foglald, kitbér - az adott pénzeszkodz
visszaadasaig vagy kiadasként torténd elszamolasaig.

A mérlegben az egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok kozott a kévetkezd
elszamolasokat kell kimutatni:

-az altalanos forgalmi adé elszamolasai k6zott az elézetesen felszamitott és
az atharitott - az alapjaul szolgalé Ugyletnek megfelelé koveteléssel vagy
kotelezettséggel szemben, - valamint a forditott adézas ala tartozé altalanos
forgalmi adét kell elszamolni,

-a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket -
ideértve az egyébként a K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek
rovaton elszamolandé mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kévetd év
januar hénapjaig, és

-az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesité fizetési
eszkdznek nem mindsilé eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak
részére torténé kiadasaig, tamogatasként  torténd atadasaig,
tovabbértékesitéséig, a hidnyz6, megsemmisilt, érvénytelenitett utalvanyok,
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bérletek, és mas hasonlé, készpénz-helyettesité fizetési eszkdéznek nem
mindsulé eszkdzok allomanybdl torténd kivezetéséig.

A mérlegben az aktiv idébeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni:

-az eredményszemléletl bevételek aktiv idébeli elhatarolasat, amelyek csak a
mérleg fordulonapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart id6szakra
szamolandok el.

-a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa koézdott a mérleg
fordulénapja el6tt felmertilt, elszamolt olyan Osszegeket kell kimutatni,
amelyek koltségként, raforditasként csak a mérleg fordulénapjat kovetd
id6északra szamolhatok el.

-a mérlegben a halasztott raforditasok ko6zott kell kimutatni ellentételezés
nélkili tartozasatvallalas soran - a tartozasatvallaldas beszamolasi
idészakaban - a véglegesen atvallalt és pénzigyileg nem rendezett
kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt szerzédés (megallapodas)
szerinti 6sszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a szerzddés
(megallapodas) szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen
kell a rendkiviili raforditasokkal szemben megsztintetni.

14.6. Forrasok minésitése részletesen

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a kincstari
szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat és a passziv idébeli
elhatarolasokat.

A sajat tokén beliil kell kimutatni:

a) a nemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait. A mérlegben a
nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-én meglévd, a
nemzeti vagyonba tartozé eszkozOk bekertilési értékének forrasat kell
kimutatni. Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy
torvény, kormanyrendelet, miniszteri rendelet eléirasa alapjan valtozhat.

b) a nemzeti vagyon valtozasait: A nemzeti vagyon valtozasai kozott a
2014. januar 1-jét kovetéen a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok
és forgéeszkdzok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A. § és az Ahsz.
49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.

c) az egyéb eszk6zOk indulaskori értékét és valtozasait:

- A 2014, januar 1-jén meglévé — az Ahsz. 2014. januar 1-jén hatalyos
rendelkezései szerint nem idegen — pénzeszk6zok forrasat — ide nem értve a
tulajdonosi joggyakorlo szervezeteket —,

- a nemzeti vagyonba nem tartozé egyéb eszk6zok 49/A-49/B. §
szerinti valtozasait, és

- a kozponti kezelési eldirdnyzatokhoz kapcsolodé fizetési szamlak
egyenlegének év végi nullara csokkentését a kozponti kezelésu
eléiranyzatokkal kapcsolatos beszamolasi és konyvvezetési feladatokat ellato
szervezeteknél, valamint a Kincstarban a kézponti kezelésti eléiranyzatokhoz
és a finanszirozasi kiadasok, bevételek kezeléséhez kapcsolodéan vezetett
technikai, lebonyolitasi, beszedési és finanszirozasi szamlak - a Kincstar
bels6 szabalyzataban foglalt rend szerinti - év végi egyenlegének
Osszevezetését
kell kimutatni.
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d) a felhalmozott eredményt: az elézé koltségvetési évek felhalmozott
eredményét kell itt kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ el6jellel is
szerepelhet

e) az eszkozok értékhelyesbitésének forrasat: az eszk6zok
értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités Gsszegét kell
itt kimutatni. Az eszkéz0k  értékhelyesbitése és az eszk6zdk
értékhelyesbitésének forrasa kizarolag egymassal szemben és azonos
odsszegben valtozhat

f) és a mérleg szerinti eredményt: a mérleg szerinti eredményt az
eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott Osszeggel egyezden kell
szerepeltetni. A mérleg szerinti eredmény a tevékenység eredményébdl és a
pénziigyi mtiveletek eredményébdl all.

A mérlegben a kotelezettségek kozOtt az egységes rovatrend szerinti
rovatokhoz kapcsoléddéan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott
végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési Kkotelezettségeket kell
kimutatni mindaddig, amig azokat pénztigyileg ki nem egyenlitették, el nem
engedték vagy egyéb médon nem rendezték.

A mérlegben a koételezettségeket:

o koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
o koltségvetési évet kovetéen esedékes kitelezettségek,
o kotelezettség jellegti sajatos elszamolasok

szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kotelezettségek kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti koételezettség jellegii
sajatos elszamolasokat is.

A kotelezettség jellegii sajatos elszdmolasok kozott kell elszamolni:

- a kapott elolegeket az eléleggel torténé elszamolasig, visszatéritéséig,
amelyek a kapott talfizetésekbdl, a téves és visszajaré befizetésekbdl -
ideértve az Ahsz. 40. § (2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint
visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése
szerint elszamolt 6sszegét is -, valamint az egyéb kapott elélegekbdl - igy
kGlonésen a termékértékesités vagy szolgaltatasnyijtds soran a vevoktol
kapott, altalanos forgalmi ad6ét nem tartalmazé elélegekbdl, valamint az
utélagos elszamolasra atvett pénzeszkozokbél - allnak,

- a tamogatas tovabbadasa céljab6l mas szervezet fizetési szamlajara
folyositott Osszegeket a fogadé szervezetnél a folydsitott Osszeg
felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

- a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté - bevételként e
szervezetnél elszamolando - Osszegeket a bevételt beszedé szervezetnél a
jogosult részére térténé tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa
alapjan - azok felhasznalasaig,

- a helyi Onkormanyzat netté finanszirozasa soran a forgotéke
elszamolasat, visszapotlasat annak felhasznalasaig a Kincstarnal,

- a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozokkel kapcsolatos
kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat, ezen belil a gazdasagi
tarsasagok alapitasa, jegyzett tékéjének emelése soran a létesité okiratban
vagy annak médositasaban szerepeltetett, de a tarsasag rendelkezésére még
nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az atadas idépontjaig,

33



Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata — Szamviteli politika

- a korengedményes nyugdijazasrol szolo 181/1996. (XII. 6.) Korm.
rendelet 1. § (2) bekezdése alapjan a munkaltaté altal a Nyugdijbiztositasi
Alapnak megfizetett hozzajarulast a nyugdijfolyositas évéig,

- a letétre, megorzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkézoket, valamint
a szerz6dés megerdsitésével, szerzédésszegéssel kapcsolatban nem
véglegesen kapott pénzbiztositékokat - igy kulénésen foglaloé, koétbér - a
kapott pénzeszkoz visszaadasaig vagy bevételként torténd elszamolasaig,

- az egyéb sajatos kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat, ezen
beliil

nemzetkézi tamogatasi programok pénzeszkdzeiként az Aht. 20. § (1)
bekezdése szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkézoket, és az Eurdpai
Uniétél vagy mas nemzetkdzi szervezetektdl érkezé olyan tamogatasokat,
amelyek végs6 kedvezményezettje valamely allamhaztartason kiviili
szervezet, személy, és a koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek
megtervezve.

A mérlegben a passziv idébeli elhatirolisokon belil kell kimutatni az
- eredményszemliéleti bevételek passziv idébeli elhatarolasat, amelyek a
mérleg fordulénapja elétt befolyt, a pénzigyi szamvitelben elszamolt olyan
eredményszemléleti bevételek, de a mérleg fordulénapja utani idészak
eredményszemléletli bevételét képezik. Az eredményszemléletii bevételek
passziv id6beli elhatarolasa kozott kell kimutatni a tamogatasokat is azzal,
hogy azon az egységes rovatrend B16. Egyéb muikdodési célu tamogatasok
bevételei allamhaztartason bellilrél és B65. Egyéb mukddési célu atvett
pénzeszkoz6k rovataihoz kapcsoléddéan vezetett nyilvantartasi szamlakon
nyilvantartott bevételeket kell érteni.
- a koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatarolasat, amelyek a
mérleg fordulénapja el6tti idészakot terhel6 olyan kéltségek, raforditasok, de
csak a meérleg fordulénapja utéani idészakban meriilnek fel, kertilnek
szamlazasra.
- halasztott eredményszemléleti bevételeket, amelyeket rendkiviili
bevételként kertltek elszamolasra, amelyek lehetnek
* felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott,
pénzigyileg rendezett tamogatasok, véglegesen atvett pénzeszkézok
*  elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség,
amennyiben az a koételezettség terhére beszerzett eszkdzdkhéz kapcsolodik
*  térités nélkal (visszaadasi kotelezettség nélkul) atvett eszkodzok,
tovabba az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tdbbletként fellelt
eszk6z0k piaci - illetve jogszabaly eltéré rendelkezése esetén a jogszabaly
szerinti - értéke.
A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkézonként, a térités nélkiil
atvett eszk6zdonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran
megvaldsitott eszkoz, az elengedett, valamint a harmadik személy altal
atvallalt kotelezettséghez kapcsolédd eszkéz, illetve a térités nélkiil atvett
eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tdbbletként fellelt
eszkozdket is) 47-51. § szerint meghatarozott bekertilési értékének, illetve
bekertilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti
elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell szintetni a fejlesztési tamogatas
miatt kimutatott halasztott bevételt a tamogatéas visszafizetésekor is.

A vagyonkezelésbe adott eszkézok vagyonértékelése soran alkalmazott
értékelési eljiras elveit, modszereit, az értékelési szabdlyzat rogziti.
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15. A befektetett eszkozok és immateriilis javak
értékcsokkenésének elszimolasa

15.1. Terv szerinti értékcstkkenés

A terv szerinti értékcsékkenés elszamolasat a negyedéves kényvviteli zarlat
keretében el kell végezni.

Az immaterialis javak, targyi eszk6z6k utan terv szerinti értékcsdkkenést kell
elszamolni. Az értékcsokkenésre alapvetéen az Sztv - kell alkalmazni.

* Az immateridlis javak esetén a terv szerinti értékcsékkenés leirasi

kulcsa
a) vagyoni értéku jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6
alapjan megallapitott linearis kulcs,
b) szellemi termékeknél 33%.

* A targyi eszkdzok terv szerinti értékcsokkenését a tarsasagi adorél és
az osztalékadorél szélé6 1996. évi LXXXI. torvény 2. szamu
mellékletében  meghatarozottak szerint kell elszamolni. Az
ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékti  jogok terv szerinti
értékcsokkenésének leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a
leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értékt jog kapcsolédik.

* A huszonétmillié forint bekertilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmuvek terv szerinti értékcsékkenése megallapitasa
soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

Maradvanyérték: a rendeltetésszeri hasznalatbavétel, az lizembe helyezés
idépontjdban - a rendelkezésre all6 informaciok alapjan, a hasznos
élettartam fliggvényében - az eszkOz meghatarozott, a hasznos élettartam
végén varhatéan realizalhat6 értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak
értéke valészinusithetéen nem jelentés.

Az Intézmény gazdilkoddsa sorin nem jelentés a maradvinyérték, ha
az a bekeriilési érték 1 %-at nem éri el. Ha a bekeriilési érték 1 %-a a
200 000 forintot nem éri el, akkor a 200 000 forintot kell jelentés
értékhatarnak tekinteni.

Az immateridlis javak és targyi eszkozOk terv szerinti értékcsékkenés
elszamolasat a rendeltetésszerQi hasznalatbavételtél, az tizembe helyezéstdl
kell alkalmazni. Az tlzembe helyezés iddpontja az eszkdéz szokasos
tevékenység keretében to6rténdé rendeltetésszerli hasznositasanak a kezdé
idépontja. Az tizembe helyezést hitelt érdemlé médon dokumentalni kell az
lizembe helyezési okmanyon.

A megallapitott maradvanyértéket az Uzembe helyezési okméanyon és az
egyedi analitikus nyilvantartasban fel kell tintetni.

Az tizembe helyezés dokumentalasaért a pénziugyi ugyintézé a felelds.
A 2014. januidr 1-ét megelézdéen iizembe helyezett, hasznilatba vett
eszkdzok kordbban megallapitott terv szerinti értékcsékkenési leirdsi

kulcsa, koridbban elsziamolt terv szerint értékcsokkenése nem
valtoztathaté meg. A hatralévé idészakban még elszémolandé terv
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szerinti értékcsokkenés elszamoldsinak szabdlyait a beszerzéskor
hatdlyos jogszabilyi rendelkezések alapjan kell elszamolni.

15.2. Az értékcsdkkenés osszegének alap-, és villalkozisi tevékenység
kozotti megosztasa

A Sarvar Térsége T6bbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata nem
végez vallalkozasi tevékenységet, igy a megosztdis moédja nem kerilt
szabalyozasra.

15.3. Terven feliili értékcsckkenés

A terven fellili értékcsdkkenés elszamolasat a negyedéves kényvviteli zarlat
keretében el kell végezni.

A terven felili értékcsokkenésére az Sztv. Erre vonatkozé §-at kell alkalmazni
az alabbiak szerint azzal, hogy azok kiegészitd6 mellékletben torténd
indoklasara vonatkozé rendelkezései nem alkalmazhaték.

Terven feliili értékcsokkenést kell az immateriilis joszdgndl, a targyi
eszkoznél elszamolni akkor, ha

a) az immaterialis j6szag, a targyi eszkéz (ideértve a beruhazast is) értéke
tartdsan lecsokken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a
beruhazast is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalédas, megsemmistilés, illetve hiany kévetkeztében rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhaté, illetve hasznalhatatlan;

b} a vagyoni értékii jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan
vagy egyaltalan nem érvényesitheté;

16. A kiegészito melléklet tartalma, szerkezete

Az Intézmény gazdalkodasarél szolé éves beszamolé kiegészité mellékletének
tartalmaznia kell

a) az immaterialis javak, targyi eszk6zok, koncesszioba, vagyonkezelésbe
adott eszk6zok allomanyanak alakulasat,

b) az eszk6zok értékvesztésének alakulasat, és

¢) a kiegészit tajékoztaté adatokat.

Az Ahsz. a kiegészit6 melléklet tartalmat részletesen meghatéarozza.
17. A tamogatasokkal kapcsolatos szabilyok

A tamogatasbdl megvalosult beruhazasok és felujitasok értékelési elveinek
tekintetében a kévetelések, kotelezettségek, a deviza szamlak értékelésének
szabalyozasa megegyezik jelen Szamviteli Politikdban és egyéb
szabalyzatokban foglaltakkal.

Az eszkdzOk létrehozasaval, beszerzésével, mindsitésével, a beruhazasokkal,
felhjitasokkal kapcsolatos eszkozok allomanyba vételével, az tizembe
helyezéssel kapcsolatos szabdlyozas tekintetében a Szamviteli Politika és
egyéb szabalyzatok rendelkezéseit kell figyelembe venni. A beruhazasok,
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felhjitasok elktlonitését a f6kényvben és az analitikus nyilvantartasban
biztositani kell. A f6konyvi elklonités szervezetkdd és a kdnyvviteli szamlak
tovabb részletezésének alkalmazasaval kell elvégezni. A beruhazasokrél,
felgjitasokrél analitikus nyilvantartast kell késziteni, valamint a targyi
eszk6z nyilvantarté rendszerben a projekthez kapcsolodé minden aktivalt
illetve folyamatban 1évé beruhazast, felyjitast el kell kiiléniteni, alszamlaval
vagy egyedi jelzéssel kell ellatni.

Az analitikus és fé6konyvi nyilvantartas vezetése soran biztositani kell a
kiadasok forrasosszetétel szerinti elkuldénitését, a tamogatasi aranyok
ellendrizhetéségét, a feladat (projekt) kiadasainak (koltségeinek) a tamogatas
szerinti elszamolhaté és nem elszamolhaté megosztasat, elkilonitett
nyilvantartasat. A fékonyvi elkllonités szervezetkod és a fékdényvi szamlak
tovabb részletezésének alkalmazasaval kell elvégezni.

A projekt soran felmerult 6sszes kiadasrél analitikus nyilvantartast kell
vezetni, melyben fel kell tlintetni minden szamlat, a szamla azonositéjat és
Osszegét, valamint a projekt soran ezekbdl elszamolt és nem elszamolt
forint6sszegeket.

18. Zard rendelkezések

Jelen szabalyzat 2017. szeptember 29-én 1ép hatalyba, mellyel egy idében a
korabbi, hasonlé tartalmu szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat f6bb iranyainak meghatarozasaért, a szabalyzat elkészitésért és
végrehajtasaért az Intézményvezet6 és a feladatellatasi megallapodas alapjan
a Jegyzd a felel6s.

A szabalyzatot a szabalyzat hatilya ala tartozé szervezet vezetéinek, illetve a
Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgilata és a
Ny6géri Koz6s Onkormanyzati Hivatal valamennyi érintett dolgozéjanak meg
kell ismerni és annak betartasaért felelésséggel tartoznak.

Kelt: Sarvar, 2017. szeptember 28.

cAGzopde Tpea
+| (:Szandi Timea:)
5/ intézményvezetd

A szabalyzatot jovahagyom:
Kelt: Sarvar, 2017. szeptember 28.

*{"Dr. Lend#ai Robert:)
jegyz6
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Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy a Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas
Gyermekjoléti Szolgalata Szamviteli politikajaban foglaltakat és a
hozzatartozé dokumentum eldirasait megismertem, betartasat ram nézve
kotelezonek ismerem el:
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