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Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata
Operativ gazdalkodasi jogkdrok szabalyzata

A Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalatanal a
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités  igazolasa, érvényesités,
utalvanyozas  gyakorlasanak  médjat, eljarasi és dokumentacios
részletszabalyait, valamint az ezeket végz6 személyek kijeldlésének rendjét -, az
ellenérzési adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos
belsé eldirasokat, feltételeket az Allamhaztartasrél szoléo 2011. évi CXCV.
térvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhaztartasrél szél6é toérvény
végrehajtasararél sz6lé6 368/2011. (XII. 31.) szami Kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Avr.) alapjan az alabbiak szerint hatarozom meg.

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Sarvar Térsége Tobbcél Kistérségi Tarsulas
Gyermekjoléti Szolgalata (a tovabbiakban: Intézmény), az altala foglalkoztatott
kézalkalmazottakra és a Munka Torvénykdonyve hatalya ala tartozd
alkalmazottakra, valamint a Ny6géri Ké&z6s Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) altal foglalkoztatott koztisztviselokre.

2. Altalanos rendelkezések

A Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulis Gyermekjoléti Szolgalata
pénziigyi-gazdilkodisi feladatait a Nydgéri Kozés Onkorményzati Hivatal
latja el.

A szabalyzat célja, hogy az Intézmény tekintetében a pénzligyi-gazdalkodasi
feladatokat ellaté Nydgéri K6zdés Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasi
tevékenységével Osszefliggésben meghatarozza az egyes jog- és hataskoroket, a
helyettesités, illetve a hataskorok atruhazasi rendjét, az ehhez rendelt
felel6sség viselését.

A szabalyzat jogszabalyi forrasai:
e az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény,
e az allamhaztartasrél szolé toérvény végrehajtasararol szoléo 368/2011.
(XII. 31.) szamu Korm. rendelet,
e a szamvitelrél sz6l6, moédositott 2000. évi C. térvény,
e az allamhaztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet.

A szabalyszeru felelés gazdalkodas végrehajtasa érdekében minden gazdasagi
esemeényt vizsgalni, ellendrizni kell, mely soran az e feladatra kijel6lt személyek
ellatjak a kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités és utalvanyozas feladatkdroket. Ezen operativ gazdalkodasi
jogkorok ellatasanak szabalyos idérendi sorrendje a kévetkezo:

pénzuigyi ellenjegyzés
kotelezettségvallalas
teljesitésigazolas
érvényesités
utalvanyozas
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Az operativ gazdalkodasi jogkoérok ellatasa soran az idérendiséget be kell
tartani, valamint azt tigy kell régziteni, hogy az utélag, a folyamatba épitett
ellenérzés, a belsé ellendrzés vagy a kiilsé ellenérzés soran is megallapithato
legyen.

3. Az operativ gazdalkodasi jogkorok tartalma
3.1. A kitelezettségvallalas tartalma

A tervezett eléiranyzatok felhasznalasara iranyulo elsé intézkedés.
Kotelezettségvallalas keretében az arra jogosult személy munkat, szolgaltatast,
arut rendel meg, illetve mas kifizetések odaitélésében dont. A megrendeléssel
egyutt arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a teljesités a vallalas szerint
megvalésult, annak ellenértékét az eldiranyzatok terhére kifizeti. A
kotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre allé szabad
eléiranyzatot. A koételezettségvallalas soran a kiadasi rovatok szerinti
gazdalkodas kovetelményeit be kell tartani.
A kotelezettségvallalasra jogosult kételezettséget csak az altala képviselt, a
szabdlyzat hatdlya ala tartozo szervezet feladatainak:

e szabalyszerq,

e gazdasagos,

e hatékony és

e credményes ellatasara figyelemmel vallalhat.

Kotelezettségvallalasnak minésul:
e a koztisztvisel6i, a kozalkalmazotti jogviszonyt és egyéb munkaviszonyt
létrehozé, modosito, megsziintetd nyilatkozat;
megbizas, keret megallapodas/szerzodés;
megrendelés, megrendelés visszaigazolasa,
szallitasi és egyéb szolgaltatasi szerzédés,
bérleti szerz6dés,
kozérdeku kotelezettségvallalas,
kiktildetés elrendelése;
a felsoroltakon kiviil minden olyan koételezvény, amelybdl fizetési,
szolgaltatasi, vagy egyéb gazdasagi kihatasu kotelezettség szarmazik.
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Kotelezettségvallalas dokumentumai ktiléndsen:

kinevezési okirat;

szerzdédés, megallapodas,

visszaigazolt rendelés,

beruhazasi finanszirozasi alapokmany, részprogram-engedélyezési okirat,
palyazati uiton odaitélt tAmogatasrol szolé dontés alairt dokumentuma,
kozbeszerzési eljarast megindité feladott hirdetmény megktldott
részvételi felhivas, tovabba a palyazati kiiras, az azonos célu
eldiranyzatok esetében a meghirdetett tamogatasi konstrukcié
dokumentumai.
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Kotelezettséget vallalni az aldbbi kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6ézden, irasban lehet.

Nem szilikséges elozetes irdsbeli kotelezettségvillalas az olyan kifizetés

teljesitéséhez, amely

a) értéke a szazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrdl a szamlavezet6é altal leemelt dij, juttatas, a kulféldi

pénzértékben vallalt kdtelezettség arfolyamvesztesége, illetve

c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil
(mas fizetési kételezettségnek a jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre
tekintet nélkiil végrehajthaté birésagi, hatésdgi déntésen, vagy mds, a
[fizetési kételezettség osszegét vagy az Gsszeg megallapitdsanak médjdt,
tovdbba a felek valamennyi jogat és kételezettségét megallapité kételezo
eléirdason alapulé fizetési kitelezettség minésiil)

Az éven bellli kiadasi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettségvallalasra az
azokat terhelé korabbi koételezettségvallalasokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csOkkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi
eléiranyzatok (szabad eléiranyzat) mértékéig kertilhet sor.

A kotelezettségvallalasra és pénzigyi ellenjegyzésre vonatkozé rendelkezéseket
a kotelezettségvallalasok olyan tartalmu moédositasara is alkalmazni kell, amely
a korabban megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét néveli, vagy az
alabbiak szerint érintett évek kozotti megoszlasat modositja.

A koltségvetési év kiadasi eliranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalas
esetén a pénzligyi teljesitésnek az alabbi kivételekkel legkésébb a koltségvetési
év december 31-éig meg kell térténnie:

o A koltségvetési évi kiadasi elGiranyzatai terhére abban az esetben
vallalhaté kotelezettség, ha az abbdl szarmazé valamennyi Kkifizetés a
koltségvetési évet kovetd év junius 30-aig megtorténik,

e Az eléiranyzatok terhére hatarozatlan idejii vagy a koltségvetési évet
kéveté év junius 30-at koveté idOpontra is fizetési kotelezettséget
tartalmazé hatarozott idejii fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: tébb év
eldiranyzatait terhel6 kotelezettségvallalas) esetén

a) a december 31-€ig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a
koltségvetési év,

b) a december 31-ét kovetéen esedékes fizetési kotelezettségek az
esedékesség szerinti év kiadasi eléiranyzatai terhére vallalhatd
kotelezettség.

Az elbzetes irasbeli kételezettségvallalast nem igényld kifizetések rendje:

Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kételezettségvallalas
esetén a kotelezettségvallalas a szamla kiegyenlitésekor, azzal egyidejlleg
megteheté. Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem  igényld
kételezettségvallalasokrol a megrendelé nyomtatvanyt nem kell kiallitani.
Egyedi dontés alapjin az elb6zetes irdsbeli kotelezettségvillalist nem
igénylo kotelezettségvillalds esetén is sor keriilhet elézetesen az irdsban
rogzitésre.
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Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések
tekintetében a pénziigyi teljesitést megelézéen a kotelezettségvillalas
tényét az arra jogosult személyeknek alairasukkal kell igazolni az
Utalvanyrendeleten, vagy a kotelezettségvillalas dokumentumén: a
szamviteli alapbizonylaton. Készpénzes gazdasagi esemény esetén, a
pénztéri bizonylaton is sor keriilhet a kitelezettségvillalasra.

A kotelezettségvallalasra jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Kotelezettségvdllalasra a koltségvetési szerv vezetdje vagy az dltala a 2.
melléklet szerint irdsban felhatalmazott a kditelezettséget vallalé szerv
alkalmazdsaban dllé személy jogosult.

3.2. A pénziigyi ellenjegyzés tartalma

A pénzigyi ellenjegyzének meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a szabad eléiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénzligyi fedezet
biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd
szabalyokat.

A pénzigyi ellenjegyz6 az el6z6 bekezdésben foglalt feladata ellatasahoz
szlikség szerint szakért6t vehet igénybe.
Ha a kotelezettségvallalas érvényességéhez harmadik személy jovahagyasa
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megtorténtét igazolé eredeti dokumentumot.

A Kkotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a
fels6oktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kézépfoku
iskolai végzettséggel és emellett pénzigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

A képesitést igazold dokumentumok meglétérél a pénzigyi-gazdalkodasi
feladatokat ellaté Nyogéri Kozés Onkormanyzati Hivatalban a Jegyzének meg
kell bizonyosodnia.

A pénzigyi ellenjegyzési feladatokat — tekintettel arra, hogy a Nydgéri Kozos
Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik - a jegyz6 altal a
3. melléklet szerint irasban megbizott koztisztvisel6 lathatja el.

A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénzigyi ellenjegyzés tényére torténé utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Amennyiben a pénzligyi ellenjegyz6 azt tapasztalja, hogy a kotelezettségvallalas
nem felel meg a vonatkozé jogszabalyi eléirasoknak, akkor kételes ezt jelezni a
kotelezettségvallalonak, illetve amennyiben a koételezettségvallalé megbizas
alapjan latta el a kételezettségvallalast, akkor megbizéjanak.

A pénzigyi ellenjegyzés nem tagadhaté meg, ha ezt koévetéen a
kotelezettségvallalo erre irasban utasitja. Ebben az esetben a pénzigyi
ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrél a Nyégéri Kozos
Onkormanyzati Hivatal jegyzéjét tajékoztatni.
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Az elozetes irasbeli kotelezettségvillalist nem igénylé kifizetések
tekintetében a pénziigyi teljesitést megelézéen a kitelezettségvillalas
pénziigyi ellenjegyzésének tényét az arra jogosult személyeknek
alairasukkal kell igazolni az  Utalvanyrendeleten, vagy a
kitelezettségvillalas dokumentumaén: a szamviteli alapbizonylaton.
Készpénzes gazdasagi esemény esetén, a pénztari bizonylaton is sor
keriilhet a pénziigyi ellenjegyzésre.

A pénzigyi ellenjegyzésre jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
3.3. A teljesitésigazolas tartalma

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik, s egyben az
érvényesités alapja.

A teljesités igazolasa soran ellendérizheté okmanyok alapjan ellenérizni és
igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeruségét,
ellenszolgaltatast is magaban foglalé koételezettségvallalas esetében annak
teljesitését.

A teljesités jogossaganak vizsgalata soran meg kell gy6z6dni arrédl, hogy:
e a bevétel ténylegesen megilleti-e az Intézményt,
e a kiadas ténylegesen a mukddés, gazdalkodas soran merult-e fel.

A teljesitésrél, ha lehet, mindségi, mennyiségi atvétellel kell meggy6zdédni.

A kiadas teljesitésének jogossaga megallapithatd, ha a kifizetés alapbizonylatan
(szamlan) a kételezettségvallalasi dokumentumban megjel6lt szallité és termék
vagy szolgaltatas szerepel.

Az dsszegszeriiség cllenérzése soran vizsgalni kell mind a bevételek, mind a
kiadasok szamlan szerepldé érvényesitendd Osszegének a kotelezettségvallalast
jelenté dokumentumon szerepld 6sszeggel valé egyezoségét.

Ellenszolgaltatas teljesitésének igazoldasa soran vizsgalni kell a szamlaval
igazolt kiadasokat abbdl a szempontbdél, hogy:

e a teljesités a vonatkozdé szerzddés, illetve megallapodas, illetve
megrendelés szerint tortént-e,

e a teljesitésre vonatkozd dokumentum (szamla, szamlat alatamaszto
szallitojegy, szallitolevél, munkalap stb. egyéb okmany) a valésagnak
megfelel-e,

e a teljesitésre vonatkozé dokumentum adatai megegyeznek-e a valoésagos
teljesités adataival - mennyiségben és mindségben is (ha értelmezhetd),

o a kotelezettségvallalas célja, tartalma, megegyezik-e a szamlan és a
kételezettségvallalas dokumentuman

e jogszabaly szerinti-e.

A bevételek teljes korére vonatkozéan el kell latni a teljesitésigazolast.
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A teljesités igazolo személy a kiadasban, illetve bevétel beszedésében érintett
dolgozotdl irasbeli, vagy szobeli igazolast kérhet.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A teljesités igazolasat az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti mas fizetési
kotelezettségek tekintetében is el kell végezni.

A teljesitésigazolas modja:

1./ Bélyegzo elhelyezése az alapbizonylaton, - ameddig a POLISZ program altal
eléallitott utalvanyrendelet ezt nem biztositja -, melynek tartalma a kovetkez6:
»A szakmai teljesitést igazolom.”

2./ Egyedi esetekben - kiilondésen a beruhéazasi és felgjitasi kiadasoknal -
klilon bizonylaton is torténhet teljesitésigazolas.

3./ Az allomanyon kiviiliek, illetve nem a rendszeres személyi juttatasok
tekintetében kiilon szakmai teljesitésigazolasra kertil sor, mely tartalmazza a
tevékenység idétartamat és az 6sszeget.

A teljesitésigazolasira jogosult személyeket - az adott
kotelezettségvillalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elore
meghatirozott csoportjaihoz kapcsolodéan - a kitelezettségvillalé a 4.
melléklet szerint irdsban jel6li ki.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
3.4. Az érvényesités tartalma

A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellenériznie kell az
Osszegszeruiséget, a fedezet meglétét, a megel6zé6 ligymenetben a vonatkozd
jogszabalyok eléirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltak megtartasat.

Az Osszegszeruség a rendelkezésre all6 okmanyok alapjan ellenérizheté. Az
OsszegszerUséget az alapbizonylaton matematikailag is ellenérizni kell,
valamint a kételezettségvallalas dokumentumaval 6ssze kell vetni.

Az érvényesité a szamla formai kovetelményeknek valé megfeleléségét is
ellenérzi.

A fedezet megléte tekintetében ellenérizni kell, hogy az adott kiadas pénziigyi
teljesitéséhez a szlikséges anyagi fedezet rendelkezésre all-e, figyelembe véve
mas rendszeres, illetve "kotelezé" kiadasokat is. A pénziigyl fedezet akkor
biztositott, ha a kiadasi elbiranyzat fedezetét biztositd bevételi eléiranyzat
teljestilt, illetve varhatéan teljestilni fog, és az Intézmény szamlajan van pénz, a
fizetési szamla, pénztar egyenlege nem lehet nulla, annak a
kotelezettségvallalasra fedezetet kell nyGjtania.

Az érvényesitének az el6irt alaki kovetelmények betartasanak vizsgalatakor
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ellendrizni kell, hogy a szamviteli elszamolashoz a bizonylat adatai alakilag,
tartalmilag hitelesek-e, megbizhatéak és helytalléak-e.

A kifizetés érvényesitheté, ha a formai helyesség, a szamszaki-, a
kotelezettségvallalas-egyeziség valamint a fedezet megléte fennall.

Az érvényesités csak a fent rogzitett tevékenységek egylttes ellatasaval lehet
teljes.

Amennyiben az érvényesité a vizsgalat soran az ott megjelolt jogszabalyok,
illetve iranyitéi jogkort gyakorldo belsd szabalyzatainak megsértését
tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozénak, illetve amennyiben az
utalvanyoz6 megbizas alapjan latta el az utalvanyozast, akkor megbizdjanak.
Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetéen az utalvanyozé erre
irasban utasitja. Ebben az esetben az érvényesité koételes az utasitasnak
eleget tenni és e tényrél a Nyégéri Kozds Onkorményzati Hivatal jegyzdjét
tajékoztatni.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést és az
érvényesité keltezéssel ellatott alairasat.

Az érvényesités modja: az érvényesités a feladat ellatasanak igazolasaként
készpénz forgalom esetén, a pénztarbizonylaton, fizetési szamla forgalom
esetén a POLISZ program altal eléallitott utalvinyrendeleten torténik.

Az érvényesitést — tekintettel arra, hogy a Nyégéri K6zés Onkormanyzati Hivatal
gazdasagi szervezettel nem rendelkezik — a jegyzé altal az 5. melléklet szerint
irasban megbizott koztisztviseld lathatja el.

Az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a fels6oktatasban szerzett

gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és

emellett pénzligyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A képesitést igazoldé dokumentumok meglétérél a jegyzonek meg kell
bizonyosodnia.

Az érvényesitésre jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.
3.5. Az utalvanyozas tartalma

Az utalvanyozas:
- a kiadasok teljesitésének, valamint
- a bevételek beszedésének vagy elszamoldsanak elrendelése.

A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan toérténik. A
bevételek beszedésének vagy elszamolasanak az elrendelésére, utalvanyozasara
a teljesitésigazolast kovetéen kertil sor.

Utalvanyozni  készpénzes  fizetési moéd esetén az  érvényesitett
pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben kulon irasbeli rendelkezéssel
(utalvanyrendelet) lehet.

(3) A kiilén irasbeli rendelkezésen (utalvanyrendeleten) fel kell tintetni
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a) az ,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés id6pontjat, médjat, osszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti
szamat, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkoz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti kényvviteli
szamlajanak szamat,

J) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g} az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és

h}) az érvényesitést.

A kulféldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesité
alapjan kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité
beérkezését kovetéen haladéktalanul ki kell egésziteni.

Az Utalvinyrendeletet a POLISZ szamviteli szoftver édllitja eld.

A készpénzes fizetési mod esetében az utalvinyozas a POLISZ szamviteli
szoftver daltal eldallitott bevételi vagy kiadasi pénztarbizonylat erre
megjelolt helyén torténik.

A Dbevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az
utalvanyrendelet adatait kell feltlintetni azzal, hogy az okméanyon mar
szerepl6 adatokat nem kell megismételni.

A kulféldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesité
alapjan kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesitd
beérkezését kovetéen haladéktalanul ki kell egésziteni.

Az Avr. értelmében nem kell kiilon utalvinyozni:

a) a kozigazgatasi hatdésagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kozhatalmi bevételek rovatain elszamolanddé koltségvetési bevételek
beszedését, és az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke,
B402. Szolgaltatasok ellenértéke és B403. Kozvetitett szolgaltatdsok
ellenértéke rovatain elszamolandoé koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett muiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kéltségvetési
kiadasokat,

¢) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain
elszamolandé finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlarél, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténd
atutalas esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol térténé kifizetéseket.

A pénzlgyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté Nyégéri Kozds Onkormanyzati
Hivatal ezekben az esetekben is elkésziti - a POLISZ szamitogépes programmal
tamogatottan - az utalvanyrendelet tartalmanak megfelelé nyomtatvanyt,
melyen a gazdasagi eseményt dokumentalja.

Az utalvanyozast megeldzden a jegyzoé vagy irdasbeli megbizottja eseti
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jelleggel ellenjegyzésre (jogi ellenjegyzés megnevezéssel) jogosult, melyet
az utalvanyrendeleten, vagy a pénztiarbizonylaton lehet ellitni.
Az utalvanyozasra jogosult személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

Az utalvanyozasra jogosult személyekre, azok 6. melléklet szerinti kijelclésére
a kotelezettségvallalasra vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

4. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorlasara
jogosult személyek

A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara jogosult személyek nevét az 1. melléklet
tartalmazza.
Az egyes jogkor gyakorlasara a megbizds mintdak a 2-6. mellékletekben
talalhaték.
A pénzigyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté Nyégéri Koézés Onkormanyzati
Hivatal a szabalyzat hatalya ala tartozoé szervezetek tekintetében a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és alairas-mintajukrol
naprakész nyilvantartast vezet, melynek tartalmaznia kell:
- nevet,
- munkakort,
- kézjegyet,
- a jogkor gyakorlasanak kezdetét

a jogkor gyakorlasara megbizast adé személy nevét és munkakorét.
A nyilvantartas a 7. mellékletben taldlhat6, melynek a kifliggesztésérdl a
hazipénztarnak helyet adé irodaban gondoskodm kell.

5. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A pénzgazdalkodasi jogkorokkel kapcsolatosan az alabbi 6sszeférhetetlenségi
szabalyokat kell figyelembe venni:

Ugvanazon gazdasagi eseményre vonatkozéan azonos személy nem lehet:
o A kotelezettségvallalo és a pénzigyi ellenjegyzé
Az utalvanyozé és a pénziigyi ellenjegyzé
Az érvényesité és a kotelezettségvallalo
Az érvényesitd és az utalvanyozo
Az érvényesito és a teljesitést igazolé személlyel
Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti
az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti
koézeli hozzatartozéja, vagy maga javara latna el
e A pénztaros és helyettese az altaluk kezelt pénzzel kapcsolatban
utalvanyozasi joggal nem rendelkezhetnek.

6. Vezetendod analitikus nyilvantartasok

A kotelezettségvallalast kdvetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak az
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allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérél,
ezaltal a kotelezettségvallalas értékébsl — az Avr. 46. §-ban foglaltakkal
O0sszhangban - a koéltségvetési év és az azt kovetd évek szabad elGiranyzatait
terhel6 rész lekotésérol.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbél
szarmazd valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha
valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovébeli
nyilatkozattél fligg. Ha a fizetési kotelezettség jovébeni mértéke nem
hatarozhaté meg pontosan, a kériilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak
gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi kértilmények
koézott - az ésszeri gazdalkodas mellett - realis legmagasabb Gsszegil
kotelezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a
koltségvetési évben és az azt kévetd harom éven keresztill szarmazo fizetési
kotelezettségek Gsszegeként kell meghatarozni.

A szabad fedezet rendelkezésre allasanak vizsgalatahoz a kotelezettségvallalas
értékeként meghatarozott 6sszegb6l a koltségvetési év és az azt kovetd évek
szabad eléiranyzatait kell vizsgalni.

A kotelezettségvillalisok nyilvantartdsa a POLISZ szamitégépes
programmal tamogatott.

A kotelezettségvallalas moédosulasa, meghitsulasa, megsziinése esetén
haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban szereplé adatok
moédositasarél, torlésérél, valamint az érintett évek szabad eléiranyzatai
modositasarol.
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7. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2017. julius O1. napjan lép hatalyba, egyidejiileg a 2017.
majus 17-én kiadott szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat f6bb iranyainak meghatarozasaért, a szabalyzat elkészitésért és
végrehajtasaért az Intézményvezetd és a feladatellatasi megallapodas alapjan a
Jegyzé a felelds.

A szabalyzatot a szabalyzat hatalya ala tartozo szervezet vezetdinek, illetve a
Sarvar Térsége ToObbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata és a
Nyégéri Kozds Onkorméanyzati Hivatal valamennyi érintett dolgozdjanak meg
kell ismerni és annak betartasaért felelésséggel tartoznak.

Kelt: Sarvar, 2017. juilius O1.

S zomdt Tlmeo
(:Szandi Timea:)
intézményvezeté

A szabalyzatot jévahagyom:

Kelt: Sarvar, 2017. jalius O1.
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1. melléklet

Operativ gazdalkodasi jogkorok

Sarvar Térsége Tobbcéla

. Kistérségi Tarsulas
Gazdalkodisi jogkor Gyermekjéléti
Szolgalata
kotelezettségvillald Szandi Timea
kotelezettségviallalo helyettese Pintér-Horviath Marta
utalvanyozo Szandi Timea
utalvinyozd helyettese Pintér-Horvath Marta
pénziigyi ellenjegyzé Bindoli Timea

pénziigyi ellenjegyzo helyettese

Komaromi Laura

teljesités igazolo

Szandi Timea

teljesitésigazolo helyettese

Pintér-Horvath Méarta

érvényesitd

Bandoli Timea

érvényesito helyettese

Komaromi Laura

pénztaros

Bandoli Timea

pénztaros helyettes

Komiaromi Laura

pénztar ellenér

Szandi Timea

pénztir ellenér helyettes

Pintér-Horvith Marta

bankszamla felett rendelkezésre jogosult

Szandi Timea
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2. melléklet

KOTELEZETTSEGVALLALASI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Pintér-Horvath Marta
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrél sz6l6 térvény
végrehajtasarodl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalatanal
a kotelezettségvallalas gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkordk gyakorlasarél
sz016 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2017. jalius O1.

--------------------------------------------------------

Megbizott

........................ Szondi. Dlneti..

Megbhizo (kitelezettségvallald 1. /intézményvezetd) A

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2017. jalius O1.
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3. melléklet

PENZUGYI ELLENJEGYZESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Béandoli Timea
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az adllamhaztartasrél sz6l6 térvény
végrehajtasarél szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulds Gyermekjéléti Szolgalatanal
a pénzigyi ellenjegyzés gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkérék gyakorlasarél
sz0l6 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2017. jalius O1.

-----------------------------------------------------

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2017. jalius O1.

Megbizott
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3. melléklet

PENZUGYI ELLENJEGYZES]I HELYETTESI FELADATOT ELLATO
MEGHATALMAZASA

Komaromi Laura
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrél sz6lo térvény
végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvir Térsége Tobbcélhi Kistérségi Tarsulds Gyermekjoléti Szolgalatanal
a pénzligyi ellenjegyzési helyettesitési gazdalkodasi jogkdr ellatasaval.

A feladatot teljes feleldsséggel az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarél
sz616 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2017. julius O1.

Megbiz6 (Jegyzo)

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2017. julius 01.

W’M{d{‘w/m ...................

Megbizott
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4. melléklet

TELJESITESIGAZOLASI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Pintér-Horviath Marta

részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhéaztartasrol szol6 térvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

Sarvir Térsége Tobbeéli Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalatanal

a teljesités igazolas gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelésséggel az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasaroél
sz0l6 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2017. julius O1.

........................ B S

Megbizott

-----------------------------------------------------------

A feladat ellatasi kételezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2017. julius O1.

........................ B e

Megbizott
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5. melléklet

ERVENYESITESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Bandoli Timea
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhéaztartasrél sz616 tdrvény
végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

a Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalatinal

az érvényesités gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felelosséggel az operativ gazdalkodasi jogkoérok gyakorlasarol
sz016 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2017. jalius 01.

---------------

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2017. jalius O1.

Megbizott
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5. melléklet

ERVENYESITESI HELYETTESI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Koméromi Laura
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrél szol6 térvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

a Sarvar Térsége Tobbcéla Kistérségi Tarsuldis Gyermekj6léti Szolgdlatanal
az érvényesitési helyettesi gazdalkodasi jogkor ellatasaval.

A feladatot teljes felel6sséggel az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasarél
sz0l6 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2017. jalius O1.

Megbizott

Megbizé (jegyzo)

----------------

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2017. jalius O1.

Megbizott
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6. melléklet

UTALVANYOZASI FELADATOT ELLATO MEGHATALMAZASA

Pintér-Horvath Marta
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont az allamhaztartasrél sz6l6 térvény
végrehajtasaroél sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend alapjan a

a Sarvar Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulds Gyermekjoéléti Szolgilatinil
az utalvanyozas gazdalkodési jogkér ellatasaval.

A feladatot teljes felel6sséggel az operativ gazdalkodasi jogkérok gyakorlasarél
sz016 szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt: Sarvar, 2017. julius O1.

....................... oLl ](
Megbizott

A feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszem és elfogadom.

Kelt: Sarvar, 2017. julius 01.
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A KOTELEZETTSEGVALLALASRA, PENZUG

TELJESITES IGAZOLASARA, ERVENYESITESRE, UTALVANYOZASRA

7. melléklet

YI ELLENJEGYZESRE.

JOGOSULT SZEMELYEK NYILVANTARTASA

dllamhaztartasi szervezet: Sarvir Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulds
Gyermekjoléti Szolgilata

kitelezettség-

teljesités

. pénzligyi
megnevezes villalé I ellenjegyz6 1. igazolé 1. érvényesité 1. | utalvinyozé 1.
neve Szandi Timea | Bandoli Timea | Szandi Timea | Bandoli Timea | Szandi Timea
" Intézmény- Pénzugyi Intézmény- Pénziigyi Intézmény-
munkakére vezetd Gigyintézo vezeté Gigyintézo vezeto
Kézjegye S z0de |tudde [Szaadd |rodd, zar~dd
e - 7 —
Jipeo | Froeie [Wmea Tose | TUnaac
a jogkor gyakorlasanak kezdete 2017.07.01. 2015.04.01. 2017.07.01. | 2015.04.01. 2017.07.01.
a jogkor gyakorlasara megbizast ado6 - Dr. Lendvai . Dr. Lendval -
. Robert Rébert
személy neve
a jogkor gyakorlasara megbizast ado - Jegyz6 - Jegyz6 .
személy munkakdre
kitelezettség- pénziigyi teljesités érvényesitd utalviinyozé
megnevezés vallalé II. | ellenjegyzé IL |  igazolé 1. . .
nev Pintér-Horvath Komaromi Pintér-Horvath Komaromi Pintér-Horvath
eve Marta Laura Marta Laura Marta
- o Pénziigyi f Pénziigyi e
munkakore Csaladsegité feyintezs Csaladsegito figyintezo Csaladsegit6
{ - j : t .
kézjegye NI Uomrct o * ‘f)&,’ i 02'(’7
a jogkor gyakorlasanak kezdete 2017.07.01. 2015.06.15. 2017.07.01. 2015.06.15. 2017.07.01.
a jogkdr gyakorlasara megbizast ad6 | Szandi Timea Drhmﬁvai Szandi Timea Drklgts’r;l(_ltvai Szandi Timea
személy neve
: A 4 QA Faw A Intézmény- Intézmény- Intézmény-
a jogkor gyakorlasara megbizast adoé vezets Jegyzd vezetd Jegyz6 Vezets

személy munkakore
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8. melléklet

A GAZDALKODAS VEGREHAJTASAERT, A FINANSZIROZASI,
ADATSZOLGALTATASI, BESZAMOLASI ES A VAGYON HASZNALATAVAL,
VEDELMEVEL OSSZEFUGGO FELADATOK TELJESITESEERT, A PENZUGYT,
SZAMVITELI REND BETARTASAERT FELELOS SZEMELY MEGBIZASA

A 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 11. § (3) b) szerint

Koviacs Annamaria
részére

A mai napon visszavonasig megbizom Ont a Sarvar Térsége Tébbcélu Kistérségi
Tarsulas Gyermekjoléti Szolgalata szervnél

a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdésébe foglalt
feladatok ellatasaval.

A feladatot teljes felelosséggel a vonatkozé jogszabalyok és a szerv belsé
szabalyzataiban foglaltak szerint kell ellatnia, melynek vonatkozé mellékletének
alairasaval a feladat ellatasi kotelezettségét tudomasul veszi és elfogadja.

Kelt: Sarvar, 2017. jilius O1.
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Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy a Sarvar Térsége Tobbcéli Kistérségi Tarsulas
Gyermekjoléti Szolgalata Operativ gazdalkodasi jogkordk gyakorlasardl szold
szabalyzataban foglaltakat és a hozzatartozé dokumentum el6irasait (1-8.
mellékletek) megismertem, betartasat ram nézve kotelezének ismerem el:
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